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Informacja

Objasnienia do sprawozdan statystycznych zebrane w jednym dokumencie majg na celu ograniczenie
objetosci poszczegdlnych formularzy sprawozdan statystycznych, co oprécz wygody korzystania jest
rowniez znaczng oszczednoscig papieru w przypadku kiedy niezbedne jest drukowanie sprawozdania.
Ponadto dokument poprzez swoje zautomatyzowanie oraz uporzgdkowanie umozliwia osobie
sporzadzajgcej sprawozdanie szybki dostep do zebranych informacji, co przektada sie na oszczednos¢
czasu, a takze mniejszg ilos¢ informacji do przejrzenia. Jednocze$nie przedstawione opracowanie
dzieki swej przejrzystosci umozliwia szybkie wprowadzanie zmian - aktualizowanie dokumentu.
Opracowanie oznaczone zostato unikalnym symbolem, ktéry daje mozliwos¢ weryfikacji aktualnej
wersji dokumentu. Koficowo usystematyzowanie objasnied w proponowany sposdb w latach

nastepnych usprawni dalsze prace nad upraszczaniem konstrukcji objasnien.

Justyna Kowalczyk
Naczelnik Wydziatu Statystyki i Analiz

w Ministerstwie Sprawiedliwosci



Rozdziat |. Objasnienia do sprawozdan statystycznych
sporzadzanych w sadach apelacyjnych



Rozdziat I.1. MS-S1a - sprawozdanie w sprawach cywilnych.

Zagadnienia ogdlne.

W sprawach WSC wykazuje sie jedynie skargi, a nie wnioski. W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu
i umorzeniu, czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju rozstrzygniecia, odnotowujemy odpowiednio
w kolumnach dotyczacych odpowiednio umorzenia, czy tez odrzucenia.

Dziat 1.1. Ewidencja spraw cywilnych oraz dziat 1.2. Ewidencja spraw gospodarczych.

Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi réwnos¢: suma liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i ,Wptyneto”
jest réwna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres nastepny”. Indeksy literowe w kolumnie
,zatatwiono razem” oznaczajg wykazanie innych, szczegdlnych rodzajow zatatwien ponizej tabeli
sprawozdawczej. W rep. ACa wykazuje sie rodzaje spraw rejestrowane w poszczegolnych repertoriach w sagdach
okregowych przekazane do sadu apelacyjnego z apelacja wg symboli w sgdzie okregowym. W przypadku
nienadania symbolu w sadzie | instancji sprawe nalezy wykazac¢ wg przedmiotu sprawy, a wiec przy pasujgcym
symbolu, a nie w kategorii ,Inne bez symbolu”. W kolumnie ,,odroczono ogdétem” nalezy wykaza¢ wszystkie
odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem odroczen w
sprawach incydentalnych. W kolumnie ,odroczono, w tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez
ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy
zawieszone, w ktdérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4 ) kpc. Spraw takich nie
wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu
(art. 182 81 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiadaé¢ danym z wiersza 18 dziatu
1.2.1.b. Jezeli w formularzu jest mowa o sprawie o separacje rozumie sie przez to réwniez sprawe o zniesienie
separacji. Sprawy dotyczace nabycia nieruchomosci przez cudzoziemcdw na podstawie ustawy z dnia 24 marca
1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcédw (w. 49 w dziale 1.1) nie s3 objete ewidencjg spraw.
Sprawy nieprocesowe nierodzinne wykazujemy w wierszu 143 (dz. 1.1). W przypadku wydania orzeczenia o
uchyleniu i umorzeniu czy tez uchyleniu i odrzuceniu - tego rodzaju rozstrzygniecia odnotowujemy
odpowiednio w kolumnach dotyczgcych umorzen czy tez odrzucen. Pozostate sprawy, w ktérych orzeczenie
sadu | instancji zostato uchylone lub uchylone i przekazane do sadu | instancji (wyrok, postanowienie
zarzadzenie) nalezy wykazac w dziale 1.1 i 1.2 w kolumnie 6. W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy
wykazac sprawy, w ktérych orzeczenie dotyczy zmiany merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac
tu spraw, w ktdrych apelacje oddalono a zmieniono orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw
sadowych. W dziale 1.2. w wierszu 103 k.12 nalezy wykazywac sprawy przekazane do Sadu Najwyzszego celem
rozpoznania skargi kasacyjne;j.

Dziat 1.1.d. Orzeczenia reformatoryjne sadu odwotawczego.
Wykazuje sie sprawy, w ktérych sad apelacyjny, zmieniajgc zaskarzone orzeczenie, wydat orzeczenie
reformatoryjne i orzekt rozwdéd / separacje albo oddalit powddztwo o rozwdd / separacje.

Dziat 1.1.g oraz 1.2.f. Ustanowienie petnomocnika z urzedu (ACa, AGa).

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP). Dotyczy to petnomocnikdw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W postepowaniu odwotawczym
wykazujemy tak petnomocnikéw ustanowionych w tym postepowaniu (nie dotyczy to petnomocnikéw
ustanowionych na etapie sgdu | instancji) jak i w celu wniesienia skargi kasacyjnej. W przypadku, gdy sad
| instancji oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek
uwzglednit, to taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie
zmiany orzeczenia sgdu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w
danym okresie statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie
statystycznym dla innej strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy
ustanowienie petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.f oraz 1.2.e Sprawy mediacyjne (cywilne, gospodarcze).

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sagdu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji, natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykazac liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia



jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowej nie zawarto ugody, mediator nie sktada
protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogétem” nalezy wykazaé wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.2.1.a. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatow 1.1. i 1.2. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywdéw spraw,
wykazywanych w dz. 1.1. i 1.2. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w
odpowiednich kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 ze wszystkich urzgdzen ewidencyjnych — ,ogdtem”). Dane w pozostatych wierszach
obrazujgcych ponowny wptyw w potaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych wptywu pozostatych spraw maja
odpowiada¢ danym z wiersza 02. W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w
ramach tego samego sadu, ich wptyw do przejmujagcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany
organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania spraw do innego sagdu, wowczas w sgdzie przejmujgcym sprawy
te nalezy wykazac¢ w wierszu ,,w zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sgdu (éw)”.

Dziat 1.2.1.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatéw 1.1. i 1.2. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw,
wykazywanych w dz. 1.1. i 1.2. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczeénie w
odpowiednich kolumnach 01 (zatatwienie) wykazujemy catosSciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 ze wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogdétem”). Dane w pozostatych wierszach
obrazujacych rodzaje zatatwien w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw majg
odpowiada¢ danym z wiersza 01. W wierszu 17 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujgce
zakresleniem), ktére nie s3 wymienione w wierszach 03-16, a w wierszu 18 wykazujemy wszystkie inne
zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03 do 17). Przekazanie spraw pomiedzy wydziatami
tego samego pionu orzeczniczego dotyczy tylko i wytgcznie wydziatéw w danym pionie a wiec w cywilnym,
karnym, rodzinnym itd

Dziat 1.3.1 Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy, posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzgdzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktérych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy ACa na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykaza¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy ACa, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad
na to, kto wyznaczyt, ale komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia
liczony jest jako wyznaczony. Podobnie postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen
ogloszenia orzeczenia, to mamy wodwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktoére
odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen orzeczenia. tgczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-
wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand
wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia
wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykazac¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w
sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw)
wykazywane s3 jako terminy sesyjne takze te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego, na ktorym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedziow funkcyjnych swiadczgcych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatdw danego pionu tego sadu (jako pion cywilny
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traktujemy wydziaty cywilne, jako pion karny wydziaty karne, jako pion pracy i ubezpieczen wydziaty pracy i
ubezpieczen). Tutaj tez wykazujemy sedziow danego sgdu apelacyjnego orzekajgcych w danym pionie ale
delegowanych do petnienia czynnosci administracyjnych w sadzie okregowym. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy wszystkich sedziéw funkcyjnych swiadczacych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatéw innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu
cywilnego beda to sedziowie wydziatu pracy i ubezpieczen. W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich
sedziow w tym funkcyjnych $wiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie
ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli
definitywnie okresli¢ poziom witasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sgdu i wiceprezesow
wykazujemy w kolumnach dotyczgcych sedzidéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie
Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sagdéw okregowych
petnigcy stanowiska w sadach apelacyjnych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz
nie sg sedziami sagdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we
wczesniejszych kolumnach a s$wiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedzidw sgdéw rejonowych
delegowanych do petnienia obowigzkow w sadzie apelacyjnym, sedziow SA po przeniesieniu do innych sgdéw
konczacych sprawy w danym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu
oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.2 Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedzidw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rozni sie od kolumny w dziale 1.3.1 tym, iz w dziale 1.3.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziow. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. (czes$¢ cywilna) i w dz. 1.2. (czes¢
gospodarcza). taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych odbyly sie sesje-
wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej
wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu
nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy
wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich sedziéw w
tym funkcyjnych sSwiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w
kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie
okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu). Powyisze pozwoli réwniez na
precyzyjniejsze obliczenie wynikéw pracy wydziatu wedtug obsady w wersji 2 tak dla wydziatu nie wspieranego
pracg innych sedziéw, wspieranego praca sedzidow z innych wydziatéw tego pionu i tego sadu jak i wspieranego
pracg innych sedziéw z innych wydziatéw innego pionu tego sgdu oraz sedziami z innych sgdéw. Prezesa sadu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczgcych sedziéw funkcyjnych choéby orzekali w kilku pionach.
Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdow
okregowych petnigcy stanowiska w sgdach apelacyjnych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziow
delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych
sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedziow
sagdow rejonowych delegowanych do petnienia obowigzkdéw w sadzie apelacyjnym, sedzidéw SA po przeniesieniu
konczacych sprawy w danym sgdzie, Suma wszystkich kolumn musi da¢ catosciowe zatatwienie danej kategorii
spraw w tym sadzie. Wykazuje sie rdwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione
(zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.4.1.a Terminowos$¢ sporzgdzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym , w kolumnach 4,6,8,10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzgdzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktoérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzgdzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
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odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w
orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzadzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywna biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentéw projektow
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
wytacznie te projekty ktére stanowig catosciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. Tym samym nie wykazujemy tez projektow uzasadnien dotyczacych jedynie tzw. czesci historycznej w
uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych
mowa wyzej sporzadzone przez asystentéw. W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktore
spotkaty sie z akceptacja sedziego (akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji
sporzadzenia projektu, ktdry zostat przez sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie
podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zostac
odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem
jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektéw uzasadnien majgcych byé wygtoszonymi w
trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnief sporzadzonych w
terminie ustalonym przez prezesa sgdu (przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do
ktorych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzadzeniem MS o biurowosci
uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien
okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach
statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym
urzadzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systemow teleinformatycznych wykorzystywanych w sadach
powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepiséw zarzgdzenia MS o biurowosci, ale takze do
obowigzujacych wzordéw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium/wykazu (facznie z czasem trwania mediacji).
Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzief okresu sprawozdawczego. Terminowos¢
niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej rejestracji sprawy w sadzie apelacyjnym niezaleznie czy sprawa
toczy sie po uchyleniu w trybie skargi kasacyjnej czy wznowienia. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie
sprawy, w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze
sprawami z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbiér spraw niezatatwionych. Wiersz pierwszy ma sie réwnacd
wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (1) w kolumnie ,, pozostato na okres nastepny”.
Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami wiasciwosci lub
zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna , pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale
»Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez) wykazujemy faktyczny stan pozostatosci.
Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu
ewidencyjnym.

Dziat 2.1.1.a Sprawy zawieszone niezakreslone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium/wykazu
(wykazane w dziale 2.1.1.) (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zawieszonych niezatatwionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
ktére zostaty rowniez wykazane w dziale 2.1.1.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczcymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu. Jezeli po wydaniu orzeczenia a przed jego uprawomocnieniem dojdzie do zawieszenia postepowania
w skutek $mierci strony to takiej sprawy nie wykazujemy w niniejszym dziale. Wykazuje sie tylko sprawy
zawieszone i zakre$lone na podstawie art. 174 pkt 1i 4 kpc. (§ 131 ust. 1 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy
zawieszone, ktdre zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zostac
wykazane, jako zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w
kolumnie ,inne zatatwienia”.
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Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania orzeczenia w Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania orzeczenia w Il
instancji) (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 01 - 06 oraz w wierszach 14-15 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy C, CG-G, Ns, GC, GNs przekazane
wraz z apelacjami i zazaleniami (zazalenia na postanowienia lub zarzadzenia koriczagce postepowanie przed
sadem pierwszej instancji), ktore w okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji.
Sprawy te wykazujemy za okres od daty pierwotnego wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia
konczacego postepowanie w Il instancji. W wierszach od 07 do 09 i 32 wykazujemy odpowiednio wszystkie
sprawy ,, ACa” i ,AGa”, w ktérych doszto do zakonczenia postepowania odwotawczego, a w sprawach cywilnych
nadto z wykazaniem spraw o rozwdd i separacje. W wierszach 10 i 33 wykazujemy odpowiednio wszystkie
sprawy ACz i AGz. Dodatkowo w wierszach 12 i 35 wykazujemy odpowiednio wszystkie sprawy ACz i AGz, w
ktérych doszto do wydania postanowienia kornczacego sprawe z sadu | instancji w kategoriach spraw
(odpowiednio C,CG-G, Ns, GC, GNs ). Sprawy te ACa, AGa, ACz, AGz wykazujemy za okres od daty wptywu
sprawy do sadu Il instancji do wydania orzeczenia konczacego postepowanie w Il instancji. Dane wykazujemy
takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesione] skargi kasacyjnej czy wznowienia od daty pierwszej
rejestracji w sadzie Il instancji. W wierszach 01-06 i 14-15 nie wykazuje sie spraw z apelacjami od wyrokéw
wstepnych i czesciowych. Natomiast w wierszach 07-09 i 32 dotyczacych czasu trwania postepowania
odwotawczego wykazujemy réwniez apelacje od wyrokdéw wstepnych i czesciowych. Nalezy wykazywaé sprawy
po uprawomaocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sagdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania orzeczenia w Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania orzeczenia w 1l
instancji) (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokofu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odliczaé czas trwania mediacji
(art. 183% § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakonniczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoriczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji
w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3.1. Terminowos¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych.
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.2.1.a w wierszu 03.

Dziat 4. Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi, do dnia, w ktéorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sgdownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium.
Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy na termin merytoryczny zwigzany z
mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o jego wyznaczeniu). W sytuacji
skierowania sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone
w zwigzku z mozliwoscig zakoniczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych, np. w przedmiocie wyfaczenia
sedziego, zwolnienia od kosztow. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym
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okresie sprawozdawczym, czy byly poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu, a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego
repertorium do drugiego powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego repertorium.

Dziat 5.1 Szczegotowe rozliczenie skargi (wykaz S) — sprawy cywilne oraz 6.1. Szczegétowe rozliczenie skargi
(wykaz S) — sprawy gospodarcze.

W sytuacji gdy wniesiona skarga na przewlektos¢ postepowania jest zasadna z kilku przyczyn, wykazuje sie ja w
tym wierszu przyczyny, ktéra miata zasadnicze znaczenie (najistotniejsze) dla jej uwzglednienia. Wykazuje sie
wszystkie sprawy o odszkodowania i zado$¢uczynienia ktére zostaty prawomocnie zakoriczone przez sad |l
instancji. Tym samym sad odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokrgglamy do petnych ztotych.

Dziat 7. Sprawy cywilne i gospodarcze wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy licza powyzej 5 tomdéw
(czy tez powyzej kolejnych przedziatéw). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia liczg powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatéow), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktérg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 7.1. Obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okreséw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okresow nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidw saddéw okregowych i rejonowych
petnigcych funkcje np. prezeséw sadu w sadach apelacyjnych wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz
nie sg sedziami danego sadu.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wyfacznie sedziow sadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale) na ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu
apelacyjnego przydzieleni do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci, czy tez do Sadu
Najwyzszego. Np. gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktorych na dzien 31 grudnia jeden
przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu apelacyjnego, trzeci petni funkcje
wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma po obsadzeniu pozosta¢ w tym
pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykaza¢ liczbe 8. W omawiane;j
kolumnie nie nalezy wykazywac¢ sedzidw delegowanych do sgdu apelacyjnego. Liczba sedziéw i wakujacych
stanowisk w poszczegdlnych pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego
powinna odpowiadac¢ ogdlnemu limitowi etatow sedziowskich SA (w tym wakujgcych stanowisk) w danym
sadzie na ten dzien. Dane z kolumny z limitem etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego réznig sie od
danych z kolumny dotyczacej limitu etatéw za dany okres statystyczny jedynie tym, ze obejmujg takze te etaty,
ktére zostaty przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym niezaleznie od tego, kiedy zostaty
przyznane sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym. Przyktadowo przydziat nowego
etatu z ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany jako catosé¢, a w
kolumnie dotyczacej limitu etatdéw w okresie jako 1/6 przy statystyce pétrocznej (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedziow sgadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania. Przyktadowo w sytuacji
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uzyskania nowego etatu w dniu 1 czerwca, np. z ustawy budzetowe] etat ten wykazujemy jedynie w ramach
okresu, jakim dysponowat nim sgd, a tym samym dany pion w okresie statystycznym. W podanym przyktadzie
uzyskanie etatu od 1 czerwca w statystyce pétrocznej oznaczaé bedzie wykazanie etatu jako 1/6, a w ramach
statystyki rocznej 7/12. Cato$¢ etatu zostanie wykazana w kolumnie dotyczacej limitu etatéw i wakujacych
stanowisk na ostatni dzien okresu statystycznego.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ sredniookresowe zatrudnienie wedtug liczby dni pracy w danym okresie statystycznym, z
odliczeniem okreséw nieobecnosci w pracy tj. okreséw urlopow, zwolnien lekarskich itp. Na przyktad, gdy
sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykaza¢ 0,667 rocznej obsady
$redniookresowej (240/360=0,667). W kolumnie tej nie wykazujemy obsady Sredniookresowe] sedziow SA
delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP za okres ich delegacji, ani
delegacji sedzidw SA do orzekania w petnym wymiarze w innym sadzie apelacyjnym czy okregowym. W
kolumnie tej nie wykazujemy sedzidw SA petnigcych funkcje administracyjne (np. prezesa sadu) w sadach
nizszego szczebla. W tej kolumnie nie wykazujemy sedzidw delegowanych do orzekania w Sadzie Najwyzszym w
petnym wymiarze za okres delegacji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 21, 22, 24, 26, 32 liczby sedziéow w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo, sedzia sgdu apelacyjnego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do innego sadu, wéwczas danego sedziego w liczbie sedzidéw wykazujemy w kazdej kolumnie
dotyczacej liczby sedzidw nastepujgcej po obsadzie jako osobe, a nie czgstkowo. Sedziowie funkcyjni SA to:
prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatow, zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji,
sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg
zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkow funkcyjnych przystugujgcych sedziom z
dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu
spraw. Sedziami funkcyjnymi sg takze sedziowie SA petnigcy czynnosci administracyjne np. prezesa sadu w
sadach nizszego szczebla. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym
wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach, to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako
sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytaczeniem prezesa, wiceprezesow i sedziow wizytatorow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz obsada
wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w
tym urlopy, tych sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu apelacyjnego, a okresy
nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu apelacyjnego do Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni podtrocznego okresu
statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace
sgdu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole Sgdownictwa i Prokuratury.

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okreséw nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie,
urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w
skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy poétrocza. Sedziowie SA wykonujg prace w
ramach Sadu Najwyzszego a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopédw, nie majg wptywu na wyniki pracy sadu apelacyjnego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do Sgdu Najwyzszego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres, czyli drugie 3 miesigce, wykazuje sie jego obsade sredniookresowa z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach sadu apelacyjnego. W przypadku
obsad sedzidéw sgddéw apelacyjnych orzekajgcych na delegacji w petnym wymiarze w Sadzie Najwyzszym
nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw w tym okresie statystycznym nie majg zadnego wptywu na prace sgdu
apelacyjnego. Okresy nieobecnosci dotyczg Sgdu Najwyzszego. Obsade nalezy wykazaé proporcjonalnie do
okresu delegacji. Nie podlegajg odliczeniu dni sesyjne sedziéw sgdéw apelacyjnych delegowanych w trybie art.
77 § 1 usp do orzekania w Sadzie Najwyzszym na czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze,
poniewaz nie sg to nieobecnosci w pracy.
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Kol. 11 nalezy wykazac¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sgdzie okregowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 w okresie pdtrocznym (120 dni delegacji odniesione do 180 dni
pétrocznego okresu statystycznego). Na obsade Sredniookresowa sedziéw sadu apelacyjnego delegowanych do
petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie okregowym nie wptywajg nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidéw
w tym okresie, poniewaz nie maja zadnego wptywu na prace sadu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotyczg
pracy w sadzie okregowym.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade proporcjonalnie poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy
nieobecnosci (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
apelacyjnego. Dotyczy to jedynie sedzidw delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym
wymiarze.

Kol. 15 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 17 w przypadku delegacji w petnym wymiarze nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu apelacyjnego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykazaé¢ Sredniookresowe zatrudnienie sedzidw funkcyjnych wedtug liczby dni pracy w danym
okresie statystycznym, z odliczeniem okreséw nieobecnosci w pracy tj. okreséw urlopéw, zwolnien lekarskich.
Na przyktad gdy funkcyjny sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykaza¢ 0,667
rocznej obsady sredniookresowej (240/360=0,667). Liczbe dni ,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu”
(przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych funkcyjnych tego sgdu z innych pionow”
wykazujemy poprzez proporcje terminéw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia
obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12
miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego wydziatu cywilnego orzekajacy w danym wydziale w
skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego
wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej, a w swoim wydziale macierzystym tego
samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania
zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w
obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z
uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego
pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego
wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i
wiceprezesa orzekajgcego w rdoznych wydziatach wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby
termindéw do liczby dni ich obsady sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tacznie w skali roku
na 12 terminach sesyjnych z czego 8 w wydziale cywilnym, a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie
$redniookresowej wynoszacej 0,800 zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie
pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12 z 0,800). W sytuacji czasowego okre$lenia obowigzkéw orzeczniczych
(zmiana zakresu czynnosci) obsade w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres, co jednak przy
osobach funkcyjnych bedzie miato charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajagcy w danym
wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu
cywilnego zostanie wykazany w sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada $redniookresowa za 3
miesigce w jednym wydziale i obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja
przedstawiataby sie gdyby sedzia wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 20 nalezy wykazac poprzez podzielenie liczby sesji sedziego SA (funkcyjnego) przez sredniookresowq liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad gdy prezes sgdu orzekat w danym miesigcu na 2 sesjach, a miesieczna liczba
sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykazac 0,507 sredniookresowej obsady miesiecznej. W wypadku
gdy prezes sadu orzekat po 2 sesje miesiecznie przez caty rok obsada sredniookresowa w skali roku wyniesie
réowniez 0,507 (24 : 47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W podobny sposdb nalezy wykazywac obsade
Sredniookresowg pozostatych sedziéw funkcyjnych.

Kol. 23 nalezy wykazaé w odniesieniu do danego okresu statystycznego. Na przyktad, w wypadku gdy sedzia jest
delegowany na 2 miesigce w ciggu roku nalezy wykazaé - 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360), a w
wypadku delegowania na 3 miesigce w ciggu roku — 1/4 rocznego okresu statystycznego (90/360), przy
uwzglednieniu wszystkich okresow nieobecnosci w pracy, tj. zwolnien lekarskich, urlopéw itp.
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Kol. 25 nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowg liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna
liczba Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykazaé¢ 0,253 s$redniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie przez caty rok obsada $redniookresowa w skali
roku wyniesie rowniez 0,253 (12/47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W sytuacji gdy sedzia delegowany
orzekat jedynie na 10 sesjach w ciggu roku, obsada sredniookresowa w skali roku wyniesie 0,211 (10/47,333).
W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp. na podobnej zasadzie.

Kol. 27-30, 33-34 nalezy wykaza¢ sedzidéw sadu rejonowego analogicznie jak w odpowiednich kolumnach
dotyczacych sedzidow sgdu okregowego.

Kol. 31 w przypadku gdy sedzia jest delegowany na okres jednego miesigca nalezy wykaza¢ poprzez odniesienie
okresu delegacji do danego okresu statystycznego tj. 1/12 rocznej obsady $redniookresowej (30/360 = 0,083)
lub w przypadku gdy delegowanie nastepuje na poszczegdlne sesje lub na okres krétszy niz jeden miesigc
nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez liczbe sredniookresowg sesji w
danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna liczba
Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykaza¢ 0,253 Sredniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku, gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie, przez caty rok, obsada sSredniookresowa w skali
roku wyniesie réwniez 0,253 (12/47,333). W wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 24 sesjach w ciggu
roku, obsada $redniookresowa w skali roku wyniesie 0,507 (24/47,333).

Kol. 35 t3czng liczbe sesji w danym okresie statystycznym (rozprawy i posiedzenia) sedziéw SA z wytgczeniami
nalezy wykaza¢ wytgcznie w odniesieniu do sedzidéw sadu apelacyjnego (z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych,
czy delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony, orzekajgcych w petnym
wymiarze w Sadzie Najwyzszym, sedziéw SA delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z
innego sadu apelacyjnego oraz sedzidéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub
na czas okreslony, orzekajacych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze
z mocy ustawy albo sedziéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i delegowanych do MS, KSSiP)
poprzez podanie facznej ich liczby sesji. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg
wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji, jesli ze
spraw, ktore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w sytuacji, gdy orzekat tego dnia w
réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, z ktérych nie sporzgdzano wokand, a ktére majg
charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny wykazujemy
jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktdry posiada najwiekszg liczbe sesji.
Poprzez sesje nalezy rozumieé: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 nalezy wykaza¢ wylacznie w odniesieniu do sedzidw sadu apelacyjnego (z wytaczeniem sedzidw
funkcyjnych czy delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony,
orzekajgcych w petnym wymiarze w Sgdzie Najwyzszym, sedziow SA delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych do innego i z innego sadu apelacyjnego oraz sedzidéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony, orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez
wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy albo sedziow SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp. i delegowanych do MS, KSSiP) poprzez podzielenie tgcznej liczby sesji sedzidow sgdu apelacyjnego
(rozprawy i posiedzenia) przez ich obsade sredniookresowa (dodatkowo z wytgczeniem sedzidow delegowanych
do MS). Np. przy trzech sedziach SA w wydziale, z ktérych, w skali roku, dwdch orzekato na 48 sesjach, a jeden
na 46 sesjach, liczba sredniookresowa sesji jednego sedziego w stosunku rocznym bedzie wynosita — 142 (jako
suma 48+48+46)/3 = 47,333, za$ w stosunku miesiecznym 47,333/12 = 3,944. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te
sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu
dwoch czy wiecej ses;ji, jesli ze spraw, ktdore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w
sytuacji, gdy orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter
wpadkowy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, przyjmuje sie liczbe sredniookresowa sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg
liczbe sesji. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
Sredniookresowe;j liczby sesji przyjmujemy dane dotyczgce sedziego funkcyjnego nie dokonujemy dzielenia
liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie Sredniookresowej liczby sesji dotyczy
termindw sesyjnych sedzidw (nie tylko sktadow orzekajgcych), a zatem nie jest tozsama z danymi z dziatéw dot.
wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
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przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe sredniookresowa
sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe ses;ji.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzierh okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 7.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedziow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 7.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sagdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 8. Prawomocnie zasadzone odszkodowania i zado$éuczynienia (w okresie sprawozdawczym)
w postepowaniu odwotawczym.

Wykazuje sie wszystkie sprawy o odszkodowania i zados¢uczynienia, ktére zostaty prawomocnie zakonczone
przez sad Il instancji. Tym samym sgd odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. W dziale tym wykazujemy odszkodowania zasadzone od Skarbu Panstwa jak i
od innych podmiotéw o ile wynika to z przedmiotu spraw. Dane dotyczace wysokosci odszkodowania lub
zadoséuczynienia podajemy z zaokragleniem do petnego ztotego. W dziale tym w kol. 4 i 5 wykazujemy odsetki
jedynie w przypadku, gdy sad dokonat ich kapitalizacji i zasadzit je wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli sad
zasadzit w sprawie na rzecz jednej osoby odszkodowanie i zado$¢uczynienie, osobe te wykazujemy wytgcznie w
rubryce 2.

Dziat 9.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wowczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy s3d zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 9.2. Terminowos¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat I.2. MS-S5a - sprawozdanie w sprawach karnych.

Dziat 1.1. Ewidencja spraw.

W sprawach WKK wykazuje sie sprawy w ktdrych wniesiona zostata kasacja. W WKK nie wykazujemy kasacji
whiesionych przez Prokuratora Generalnego, Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Do
ewidencji spraw ogdtem (wiersz 01) nie wlicza sie spraw Med. Sprawy mediacyjne wykazywane sg wytgcznie w
dziale 1.1.f.

Dziat 1.1.a sprawy dotyczace kasacji.
Dziat ten obejmuje takze rozstrzygniecia spraw w wyniku kasacji wniesionej przez Prokuratora Generalnego,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Sprawy te nalezy wykaza¢ od wiersza 2.
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Dziat 1.1.b Apelacje w sprawach, w ktérych w | instancji wydano wyrok w trybie art. 335, 338a, 387 kpk.

W dziale tym wykazujemy sprawy (wiersz pierwszy) w ktorych na etapie sgdu | instancji doszto do wytaczenia
sprawy oskarzonego (ych) a nastepnie w wytgczonych sprawach wptynety apelacje przekazane do sadu Il
instancji (dane wykazujemy przy wptywie spraw odwotawczych). Nie liczymy apelacji, ktére wptynety w
sprawach, ktére tocza sie pod poprzednim numerem tj. spraw (apelacji), ktére wptynety w tej sprawie.

Dziat 1.1.b.a Liczba spraw, w ktorych sad odwotawczy uzupetnit postepowanie dowodowe.

W dziale tym wykazujemy wszystkie sprawy w ktorych sgd odwotawczy czy to z urzedu czy na wniosek uzupetnit
postepowanie dowodowe przeprowadzajgc okreslone dowody (pierwsze pole), a nastepnie (kolejne pole)
wskazujemy wszystkie sprawy w ktérych sgd w wyniku uzupetnienia postepowania dowodowego dopuscit
dowdd z opinii biegtego (ych) czy tez dopuscit dowdd z przestuchania swiadka (Swiadkdw). Dziat ten nie dotyczy
uzupetnienia postepowania dowodowego poprzez zaliczenie w poczet materiatu dowodowego aktualnej karty
karnej. Obejmuje natomiast sytuacje w postaci uzupetnienia postepowania dowodowego poprzez zaliczenie w
poczet materiatu dowodowego okreslonego rodzaju dokumentéw/dowodéw z uzyskanych dodatkowo akt
innych spraw. Dziat ten nie dotyczy spraw w przedmiocie wydania wyroku tgcznego.

Dziat 1.1.h Whnioski dotyczace wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach
o przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) - wysytane do partneréw
zagranicznych

W dziale tym wykazujemy wnioski w sprawach z rep. K wystane - wg daty wystania w okresie statystycznym - do
partneréw zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych)
w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz
ekstradycji. Wykazujemy rdéwniez sposéb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie liczby wnioskéw
zrealizowanych lub wnioskow, w ktérych odmdwiono realizacji w danym okresie statystycznym.

Dziat 1.1.i Wnioski dotyczagce wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach
o przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) — otrzymywane od partneréw
zagranicznych i ztozone do sgdu w postepowaniu prokuratorskim

W dziale tym wykazujemy wnioski zarejestrowane w wykazie Kop otrzymane - wg daty wptywu do sadu w
okresie statystycznym - od partneréow zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie
terroryzmu (i powigzanych) w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia,
zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy réwniez sposdb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie
liczby wnioskéw zrealizowanych lub wnioskéw, w ktérych odméwiono realizacji w danym okresie
statystycznym. Wykazujemy réwniez wnioski zarejestrowane w wykazie Kop ztozone do sadu - wg daty wptywu
do sadu w okresie statystycznym - przez prokuratora panstwa polskiego na etapie postepowania
prokuratorskiego dotyczgcego postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych) w
przedmiocie wystgpienia do partnerdow zagranicznych o wzajemng pomoc prawng (w tym dotyczaca
zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy réwniez sposdb zatatwienia wniosku poprzez
wskazanie liczby wnioskdéw zrealizowanych lub wnioskdw, w ktorych odmoéwiono realizacji w danym okresie
statystycznym.

Dziat 1.2.1 Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy, choc¢by byty wyznaczone wiecej niz
raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy AKa na 4 terminach rozpraw w skali
danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykaza¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie
jedynie te wyznaczenia spraw, ktére wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami
incydentalnymi. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy AKa, gdy zostata ona skierowana
na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska,
np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu wyznaczono.
W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony. Podobnie
postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy wowczas do
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czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen orzeczenia.
Wykazujemy wszystkie wokandy (chocéby byto ich wiecej niz jedna danego dnia) jakie zostaty sporzgdzone a
dotyczg one wyznaczenia spraw ktdre wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami
incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-wokandy,
to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich
sedzidw). Jeden sedzia nie moze mieé wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz
jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie
uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw)
wykazywane s3 jako terminy sesyjne takze te na ktdrych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie moze natomiast wlicza¢ do liczby termindéw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidow przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedziow funkcyjnych Swiadczgcych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatdéw danego pionu tego sadu (jako pion cywilny
traktujemy wydziaty cywilne, jako pion karny wydziaty karne, jako pion pracy i ubezpieczen wydziaty pracy i
ubezpieczen). Tutaj tez wykazujemy sedziow danego sgdu apelacyjnego orzekajgcych w danym pionie ale
delegowanych do petnienia czynnosci administracyjnych w sadzie okregowym. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy wszystkich sedziéw funkcyjnych swiadczacych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatéw innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu
cywilnego beda to sedziowie wydziatu pracy i ubezpieczed. W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich
sedziow w tym funkcyjnych $wiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie
ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli
definitywnie okresli¢ poziom witasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sgdu i wiceprezeséw
wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie
Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgddéw okregowych
petnigcy stanowiska w sadach apelacyjnych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz
nie sg sedziami sgdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we
wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedzidw sgddw rejonowych
delegowanych do petnienia obowigzkow w sadzie apelacyjnym, sedziow SA po przeniesieniu do innych sgdéw
konczacych sprawy w danym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu
oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2 Liczba odbytych ses;ji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rdzni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziow. Sumy
zatatwien w kolumnie 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje
dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje sie jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w
ktérych odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden
sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla
sedziego w danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz
jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni”
wykazujemy wszystkich sedzidow w tym funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sadu) np. z innych
wydziatow. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu).
Powyisze pozwoli réwniez na precyzyjniejsze obliczenie wynikdw pracy wydziatu wedtug obsady w wersji 2 tak
dla wydziatu nie wspieranego pracg innych sedzidw, wspieranego pracg sedzidow z innych wydziatéw tego pionu
i tego sadu jak i wspieranego pracg innych sedziéw z innych wydziatéw innego pionu tego sgdu oraz sedziami z
innych sadow. Prezesa sgdu i wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziow funkcyjnych
choc¢by orzekali w kilku pionach. Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego,
kierownika szkolenia. Sedziowie sagdéw okregowych petnigcy stanowiska w sgdach apelacyjnych np. prezeséw
sadu, wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39
wykazujemy wszystkich innych sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na



20

rzecz danego sadu np. sedziow sadow rejonowych delegowanych do petnienia obowigzkéw w sadzie
apelacyjnym, sedziéw SA po przeniesieniu konczgcych sprawy w danym sadzie. Suma wszystkich kolumn musi
dad catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.1 a Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziow na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzagdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktdrych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzgdzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzagdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentow
projektéw uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy
tylko i wytacznie te projekty ktére stanowiag catosciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci
orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzadzenie catosci uzasadnienia projekt
dotyczytby jedynie kosztow. Tym samym nie wykazujemy tez projektéw uzasadnien dotyczacych jedynie tzw.
czesci historycznej w uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W kolumnie 11 wykazujemy wszystkie projekty
uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzgdzone przez asystentéw. W kolumnie 12 wykazaniu podlegajg jedynie
te projekty, ktdre spotkaty sie z akceptacjg sedziego (akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W
sytuacji sporzadzenia projektu, ktéry zostat przez sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres
zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie (12). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze
zostaé¢ odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod
katem jego akceptacji). W kolumnie , w terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzadzonych w
terminie ustalonym przez prezesa sgdu (przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do
ktorych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzagdzeniem MS o biurowosci
uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzadzania uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien
okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach
statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktdra jest z zatozenia pomocniczym
urzagdzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systemoéw teleinformatycznych wykorzystywanych w sadach
powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepisdw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do
obowigzujacych wzordéw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1 Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium / wykazéow.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzieh okresu sprawozdawczego. Terminowosé
niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej rejestracji sprawy w sadzie apelacyjnym niezaleznie czy sprawa
toczy sie po uchyleniu w trybie kasacji czy wznowienia. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w
ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1. wraz ze sprawami
z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych. Wiersz pierwszy ma sie réwnac wartosci
wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (1) w kolumnie , pozostato na okres nastepny”. Wyjatek
stanowig sprawy zakreSlone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami wtasciwosci lub zmianami
zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od
dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez) wykazujemy faktyczny stan pozostatosci.

Dziat 2.1.2 Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.
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Dziat 2.2 Czas trwania postepowania sgdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania orzeczenia w Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania orzeczenia w Il
instancji).

W wierszach od 01 do 14 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy ,K” przekazane wraz z apelacjami i zazaleniami
(zazalenia na postanowienia lub zarzadzenia koriczace postepowanie przed sgdem pierwszej instancji), ktore w
okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy za okres od daty
pierwotnego wptywu do sadu | instancji, az do daty wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il
instancji. W wierszach od 15 do 23 wykazujemy wszystkie sprawy ,AKa” w ktérych doszto do zakonczenia
postepowania odwotawczego. W wierszu 24 wykazujemy wszystkie sprawy AKz. Dodatkowo w wierszu 25
wykazujemy wszystkie sprawy AKz, w ktorych doszto do wydania postanowienia koriczacego sprawe z sadu |
instancji. Sprawy te AKa i AKz wykazujemy za okres od daty wptywu sprawy do sadu Il instancji do daty wydania
orzeczenia konczacego postepowanie w Il instancji. Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w
wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty pierwszej rejestracji w sadzie Il instancji. Nalezy wykazywa¢é
sprawy po uprawomocnhnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.a Czas trwania postepowania sagdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania merytorycznego orzeczenia w |l in-stancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji).

W dziale tym wykazujemy jedynie sprawy dotyczace merytorycznego zakoriczenia sprawy a wiec dziat ten nie
obejmuje zatatwien zawigzanych z przekazaniem sprawy np. w trybie art. 35, 36, 37, 25 kpk. itd., pozostawionej
bez rozpoznania, potaczonej z inng sprawa, umorzonej na skutek cofniecia Srodka odwotawczego

Dziat 3.1. Terminowos¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych.
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.1.1
w wierszach: 02 - 09, 11 - 14.

Dziat 4. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreSlonymi do dnia, w ktorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy na termin merytoryczny zwigzany z
mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin a nie date zarzadzenia o jego wyznaczeniu). W sytuacji
skierowania sprawy na posiedzenie nalezy uwzgledni¢ jedynie te terminy posiedzen, ktdre zostaty wyznaczone
w zwigzku z mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia
sedziego, zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie od tego czy wptynety w
danym okresie sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete
po zawieszeniu a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 5.1 Prawomocnie zasadzone odszkodowania oraz zadoscuczynienia w postepowaniu odwotawczym
(w okresie sprawozdawczym).

Wykazuje sie wszystkie sprawy o odszkodowania i zados¢uczynienia ktére zostaty prawomocnie zakoriczone
przez sad Il instancji. Tym samym sgd odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktdrych orzeczenie
uprawomochnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokraglamy do petnych ztotych.

Dziat 8. Sprawy karne w postepowaniu odwotawczym.

W dziale tym nie wykazuje sie spraw dotyczgcych wyrokdw tgcznych i spraw lustracyjnych. W kolumnie 1 nalezy
wykazac liczby osdb, wobec ktérych wniesiono apelacje w roku sprawozdawczym. Jezeli apelacje wnosi
prokurator i oskarzony (lub jego obronca) to apelacje wykazujemy w wierszu 05 — obie strony. Jezeli apelacje
wnosi prokurator oraz oskarzyciel positkowy to apelacje wykazujemy w wierszu 03 — prokuratura. Apelacje
wnoszone z urzedu wykazuje sie w odpowiednich wierszach wedtug stron, ktére wniosty apelacje. Oskarzyciel
positkowy i powdd cywilny (inne strony) wnoszacy apelacje traktowani sg jako prokuratorzy. W kolumnach
2-10 nalezy wykazac liczby osdb, wobec ktorych wydano orzeczenia apelacyjne w roku sprawozdawczym,
niezaleznie od daty wptywu apelacji (tzn. apelacje zatatwione nie tylko sposrdd tych, ktére wptynety w roku
sprawozdawczym, ale takze i te apelacje, ktére byly wniesione w poprzednich okresach sprawozdawczych, a
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zostaty zatatwione w roku sprawozdawczym). W kolumnach 3—10 wykazuje sie orzeczenia wedtug repertorium
AKa. Podstawg okreslenia rodzaju orzeczenia apelacyjnego jest pordwnanie kary tgcznej z sadu pierwszej
instancji i sadu drugiej instancji. Jako zaostrzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary w wyzszym wymiarze lub kary surowszego rodzaju,

b) orzeczenie grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub obok kary ograniczenia wolnosci,

¢) podwyzszenie wymiaru grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub kary ograniczenia wolnosci,

d) orzeczenie srodka karnego, podwyzszenie wymiaru Srodka karnego,

e) natozenie obowigzkow,

f) przedtuzenie okresu préby przy warunkowym zawieszeniu kary,

g) zastosowanie dozoru w okresie warunkowego zawieszenia kary.

Jako ztagodzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary zasadniczej w mniejszym wymiarze lub kary tagodniejszego rodzaju, skrécenie czasu trwania
srodka karnego,

b) uchylenie orzeczen sadu pierwszej instancji wymienionych wyzej pod lit. b—g.

Jako utrzymanie w mocy zaskarzonego wyroku wykazuje sie:

a) utrzymanie w mocy catosci wyroku sgdu pierwszej instancji,

b) utrzymanie w mocy wymiaru kary tgcznej w wypadku, gdy orzeczenie obejmuje wiecej niz jeden czyn, a sad
apelacyjny zaostrzyt lub ztagodzit kare albo uniewinnit skazanego za niektére czyny lub uniewinnionego od
niektdérych zarzutdéw skazat,

c) w wypadku gdy sad apelacyjny zmienit kwalifikacje prawng czynu, ale orzeczenie o wymiarze kary utrzymat w
mocy.

Jako zawieszenie wykonania kary wykazuje sie orzeczenia apelacyjne, ktére co do wymiaru kary pozostaty takie
same albo zostaty zaostrzone lub ztagodzone, ale zawieszenie wykonania orzeczono dopiero w drugiej instancji.
Jako uchylenie warunkowego zawieszenia wykonania kary wykazuje sie wszystkie uchylenia zawieszenia
niezaleznie od zmian w karze zasadniczej.

Wszystkie inne zatatwienia — to m.in.:

a) umorzenie postepowania,

b) warunkowe umorzenie postepowania,

c) odstgpienie od wymierzenia kary,

d) wydanie innego rodzaju orzeczenia, jezeli sad | instancji postepowanie warunkowo umorzyt lub odstgpit od
wymierzenia kary,

e) orzeczenie s$rodka wychowawczego lub poprawczego na miejsce kary zwyktej lub odwrotnie (Srodki
wychowawcze lub poprawcze orzekane wytagcznie w trybie art. 10 § 4 kk., tzn. w stosunku do osdb 17-letnich,
lecz przed ukoriczeniem 18 lat),

f) zasadzenie powddztwa cywilnego w trybie art. 62 do 64 kpk. oraz uchylenie takiego orzeczenia,

g) zawieszenie postepowania,

h) pozostawienie bez rozpoznania.

Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy w wierszu 3 w kolumnie 4, 7 i 8 sg stosunkowo mate liczby,
bowiem apelacje prokuratora na korzys¢ oskarzonego zdarzajg sie wyjatkowo, a takze w wierszu 4 w rubryce 6 i
9, w ktdérych nie moga wystapi¢ liczby. Jezeli bytoby od tej zasady odstepstwo, to nalezy w uwadze wyjasnié
przyczyny takiego orzeczenia.

Dziat 8.a Sprawy karne w postepowaniu odwotawczym w tym wniesione.

W dziale tym w wierszu 01 wykazujemy liczbe oséb, co do ktérych wniesiono apelacje, niezaleznie od liczby
apelacji (wniesione przez obroncéw, oskarzyciela). Jesli wobec jednej osoby wniesiono kilka apelacji w tym co
do winy i co do kary w wierszu 1 wykazujemy dang osobe jedynie raz i to w kolumnie 1 (pomijamy kolumne 2).
W wierszu 02 wykazujemy wszystkie wniesione apelacje, cho¢by dotyczyly tej samej osoby. W kolumnie 2
(wiersz 2) wykazujemy jedynie te apelacje, ktére odnosza sie do kary i nie nalezy ich wykazywac takie w
kolumnie 1 (wiersz 2).

Dziat 10.1 Sprawy karne wielotomowe w tym wieloosobowe (nie dotyczy spraw o wyrok taczny oraz spraw
odszkodowawczych).

W dziale tym nie wykazuje sie spraw: dotyczgcych wyrokdw tgcznych, o odszkodowanie w trybie 552 kpk., o
odszkodowania z ustawy z dnia 23 lutego 1991 r. o uznaniu za niewazne orzeczen wydanych wobec oséb
represjonowanych za dziatalno$¢ na rzecz niepodlegtego bytu Panstwa Polskiego oraz z ustawy z dnia 18
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pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéow bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990
oraz tresci tych dokumentéw.

Dziat 11.1 Obsada Wydziatu.

Zagadnienia ogolne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okresow nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidw sadédw okregowych i rejonowych
petnigcych funkcje np. prezeséw sadu w sgdach apelacyjnych wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz
nie sg sedziami danego sadu.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytacznie sedziow sadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale) na ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu
apelacyjnego przydzieleni do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci, czy tez do Sadu
Najwyzszego. Np. gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedziéw, z ktérych na dzied 31 grudnia jeden
przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu apelacyjnego, trzeci petni funkcje
wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma po obsadzeniu pozosta¢ w tym
pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé liczbe 8. W omawianej
kolumnie nie nalezy wykazywac¢ sedziow delegowanych do sgdu apelacyjnego. Liczba sedziéw i wakujacych
stanowisk w poszczegdlnych pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego
powinna odpowiadac¢ ogdlnemu limitowi etatow sedziowskich SA (w tym wakujgcych stanowisk) w danym
sadzie na ten dzien. Dane z kolumny z limitem etatdw na ostatni dziern okresu statystycznego réznia sie od
danych z kolumny dotyczacej limitu etatdw za dany okres statystyczny jedynie tym, ze obejmujg takze te etaty,
ktére zostaty przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym niezaleznie od tego, kiedy zostaty
przyznane sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym. Przyktadowo przydziat nowego
etatu z ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany jako catos¢, a w
kolumnie dotyczacej limitu etatéw w okresie jako 1/6 przy statystyce poétrocznej (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedziow sadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujacymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktdre zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania. Przyktadowo w sytuacji
uzyskania nowego etatu w dniu 1 czerwca, np. z ustawy budzetowej etat ten wykazujemy jedynie w ramach
okresu, jakim dysponowat nim sad, a tym samym dany pion w okresie statystycznym. W podanym przyktadzie
uzyskanie etatu od 1 czerwca w statystyce pétrocznej oznaczaé bedzie wykazanie etatu jako 1/6, a w ramach
statystyki rocznej 7/12. Cato$¢ etatu zostanie wykazana w kolumnie dotyczacej limitu etatéw i wakujgcych
stanowisk na ostatni dzien okresu statystycznego.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ sredniookresowe zatrudnienie wedtug liczby dni pracy w danym okresie statystycznym, z
odliczeniem okreséw nieobecnosci w pracy tj. okreséw urlopdow, zwolnien lekarskich itp. Na przyktad, gdy
sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykaza¢ 0,667 rocznej obsady
$redniookresowej (240/360=0,667). W kolumnie tej nie wykazujemy obsady $redniookresowej sedziow SA
delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP za okres ich delegacji, ani
delegacji sedziow SA do orzekania w petnym wymiarze w innym sadzie apelacyjnym czy okregowym. W
kolumnie tej nie wykazujemy sedzidw SA petnigcych funkcje administracyjne (np. prezesa sadu) w sadach
nizszego szczebla. W tej kolumnie nie wykazujemy sedzidéw delegowanych do orzekania w Sadzie Najwyzszym w
petnym wymiarze za okres delegacji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 21, 22, 24, 26, 32 liczby sedzidw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo, sedzia sgdu apelacyjnego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do innego sadu, wéwczas danego sedziego w liczbie sedzidw wykazujemy w kazdej kolumnie
dotyczacej liczby sedzidw nastepujgcej po obsadzie jako osobe, a nie czgstkowo. Sedziowie funkcyjni SA to:
prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji,
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sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg
zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkéw funkcyjnych przystugujacych sedziom z
dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg zmniejszony w podziale obowigzkdw wskaznik przydziatu
spraw. Sedziami funkcyjnymi sg takze sedziowie SA petnigcy czynnosci administracyjne np. prezesa sadu w
sadach nizszego szczebla. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym
wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach, to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako
sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezeséw i sedzidow wizytatorow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz obsada
wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w
tym urlopy, tych sedzidw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu apelacyjnego, a okresy
nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni podtrocznego okresu
statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace
sadu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotycza pracy w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okreséw nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie,
urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w
skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposéb wyliczen dotyczy poétrocza. Sedziowie SA wykonujg prace w
ramach Sadu Najwyzszego a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopéw, nie majg wptywu na wyniki pracy sadu apelacyjnego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do Sgdu Najwyzszego wykazuje sie
jego obsade $redniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres, czyli drugie 3 miesigce, wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach sadu apelacyjnego. W przypadku
obsad sedzidéw sgddéw apelacyjnych orzekajgcych na delegacji w petnym wymiarze w Sadzie Najwyzszym
nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow w tym okresie statystycznym nie majg zadnego wptywu na prace sadu
apelacyjnego. Okresy nieobecnosci dotyczg Sgdu Najwyzszego. Obsade nalezy wykaza¢ proporcjonalnie do
okresu delegacji. Nie podlegaja odliczeniu dni sesyjne sedziéw sgddw apelacyjnych delegowanych w trybie art.
77 § 1 usp do orzekania w Sadzie Najwyzszym na czas nieokre$lony czy okreslony w niepetnym wymiarze,
poniewaz nie sg to nieobecnosci w pracy.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sgdzie okregowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 w okresie pdtrocznym (120 dni delegacji odniesione do 180 dni
potrocznego okresu statystycznego). Na obsade sredniookresowq sedziow sadu apelacyjnego delegowanych do
petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie okregowym nie wptywajg nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziéw
w tym okresie, poniewaz nie majg zadnego wptywu na prace sgdu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotycza
pracy w sadzie okregowym.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade proporcjonalnie poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy
nieobecnosci (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
apelacyjnego. Dotyczy to jedynie sedzidw delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym
wymiarze.

Kol. 15 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 17 w przypadku delegacji w petnym wymiarze nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu apelacyjnego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedzidow funkcyjnych wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykaza¢ sredniookresowe zatrudnienie sedziow funkcyjnych wedtug liczby dni pracy w danym
okresie statystycznym, z odliczeniem okresdw nieobecnosci w pracy tj. okreséw urlopéw, zwolnien lekarskich.
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Na przyktad gdy funkcyjny sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykazac 0,667
rocznej obsady s$redniookresowej (240/360=0,667). Liczbe dni ,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu”
(przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych funkcyjnych tego sadu z innych pionow”
wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia
obsady w ukfadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12
miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego wydziatu cywilnego orzekajacy w danym wydziale w
skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego
wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej, a w swoim wydziale macierzystym tego
samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania
zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w
obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z
uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego
pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego
wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i
wiceprezesa orzekajacego w rdoznych wydziatach wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby
terminéw do liczby dni ich obsady sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tacznie w skali roku
na 12 terminach sesyjnych z czego 8 w wydziale cywilnym, a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie
$redniookresowej wynoszgcej 0,800 zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie
pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12 z 0,800). W sytuacji czasowego okre$lenia obowigzkéw orzeczniczych
(zmiana zakresu czynnosci) obsade w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres, co jednak przy
osobach funkcyjnych bedzie miato charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym
wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu
cywilnego zostanie wykazany w sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada sredniookresowa za 3
miesigce w jednym wydziale i obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja
przedstawiataby sie gdyby sedzia wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 20 nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego SA (funkcyjnego) przez sredniookresowg liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad gdy prezes sadu orzekat w danym miesigcu na 2 sesjach, a miesieczna liczba
sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykaza¢ 0,507 sredniookresowej obsady miesiecznej. W wypadku
gdy prezes sadu orzekat po 2 sesje miesiecznie przez caty rok obsada sredniookresowa w skali roku wyniesie
réowniez 0,507 (24 : 47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W podobny sposdb nalezy wykazywac obsade
Sredniookresowg pozostatych sedziéw funkcyjnych.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ w odniesieniu do danego okresu statystycznego. Na przyktad, w wypadku gdy sedzia jest
delegowany na 2 miesigce w ciggu roku nalezy wykaza¢ - 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360), a w
wypadku delegowania na 3 miesigce w ciggu roku — 1/4 rocznego okresu statystycznego (90/360), przy
uwzglednieniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, tj. zwolnien lekarskich, urlopéw itp.

Kol. 25 nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowg liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna
liczba Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykazaé 0,253 s$redniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie przez caty rok obsada sredniookresowa w skali
roku wyniesie rowniez 0,253 (12/47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W sytuacji gdy sedzia delegowany
orzekat jedynie na 10 sesjach w ciggu roku, obsada sredniookresowa w skali roku wyniesie 0,211 (10/47,333).
W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp. na podobnej zasadzie.

Kol. 27-30, 33-34 nalezy wykazaé sedzidéw sadu rejonowego analogicznie jak w odpowiednich kolumnach
dotyczacych sedzidow sgdu okregowego.

Kol. 31 w przypadku gdy sedzia jest delegowany na okres jednego miesigca nalezy wykazac poprzez odniesienie
okresu delegacji do danego okresu statystycznego tj. 1/12 rocznej obsady Sredniookresowej (30/360 = 0,083)
lub w przypadku gdy delegowanie nastepuje na poszczegdlne sesje lub na okres krétszy niz jeden miesigc
nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez liczbe sredniookresowq sesji w
danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna liczba
Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykaza¢ 0,253 Sredniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku, gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie, przez caty rok, obsada sredniookresowa w skali
roku wyniesie rowniez 0,253 (12/47,333). W wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 24 sesjach w ciggu
roku, obsada $redniookresowa w skali roku wyniesie 0,507 (24/47,333).

Kol. 35 tgczna liczbe sesji w danym okresie statystycznym (rozprawy i posiedzenia) sedzidéw SA z wytgczeniami
nalezy wykaza¢ wytacznie w odniesieniu do sedziow sadu apelacyjnego (z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych,
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czy delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony, orzekajgcych w petnym
wymiarze w Sadzie Najwyzszym, sedziéw SA delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z
innego sadu apelacyjnego oraz sedzidow SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub
na czas okreslony, orzekajacych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze
z mocy ustawy albo sedziéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i delegowanych do MS, KSSiP)
poprzez podanie facznej ich liczby sesji. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, z ktdrych sporzadzane s3
wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji, jesli ze
spraw, ktore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w sytuacji, gdy orzekat tego dnia w
réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, z ktérych nie sporzgdzano wokand, a ktére majg
charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny wykazujemy
jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, nalezy podaé liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktdry posiada najwiekszg liczbe ses;ji.
Poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 nalezy wykaza¢ wytacznie w odniesieniu do sedzidow sgdu apelacyjnego (z wytaczeniem sedzidw
funkcyjnych czy delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony,
orzekajgcych w petnym wymiarze w Sadzie Najwyzszym, sedziow SA delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych do innego i z innego sadu apelacyjnego oraz sedziéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp. na czas nieokreslony lub na czas okredlony, orzekajagcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez
wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy albo sedziow SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp. i delegowanych do MS, KSSiP) poprzez podzielenie tgcznej liczby sesji sedzidw sadu apelacyjnego
(rozprawy i posiedzenia) przez ich obsade sredniookresowa (dodatkowo z wytaczeniem sedziéw delegowanych
do MS). Np. przy trzech sedziach SA w wydziale, z ktorych, w skali roku, dwdch orzekato na 48 sesjach, a jeden
na 46 sesjach, liczba sredniookresowa sesji jednego sedziego w stosunku rocznym bedzie wynosita — 142 (jako
suma 48+48+46)/3 = 47,333, za$ w stosunku miesiecznym 47,333/12 = 3,944. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te
sesje, z ktérych sporzagdzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu
dwdch czy wiecej ses;ji, jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w
sytuacji, gdy orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, przyjmuje sie liczbe sredniookresows sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg
liczbe sesji. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
Sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczace sedziego funkcyjnego nie dokonujemy dzielenia
liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie Sredniookresowej liczby sesji dotyczy
terminow sesyjnych sedziéw (nie tylko sktadéw orzekajacych), a zatem nie jest tozsama z danymi z dziatéw dot.
wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe Sredniookresowa
sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe ses;ji.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 11.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedziow delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 11.2 Obsada Wydziatu.

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentdw, urzednikdw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.
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Dziat 12.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii
w sprawie wigcej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii
w drodze pomocy sgdowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 12.2. Terminowo$¢ sporzgdzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt
z opinig uzupetniajgcg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat 1.3. MS-S11 i 12a - sprawozdanie w sprawach pracy i ubezpieczen
spotecznych.

Zagadnienia ogolne.

Uzyte w formularzu okredlnie sprawy P z wifasciwosci sagdéw okregowych oznacza takie sprawy Pm.
W sprawach WSC wykazuje sie jedynie skargi, a nie wnioski. W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu
i umorzeniu, czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju rozstrzygniecia, odnotowujemy odpowiednio
w kolumnach dotyczacych odpowiednio umorzenia, czy tez odrzucenia.

Dziat 1.1 Ewidencja spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych i 1.2 Ewidencja spraw z zakresu prawa pracy.

W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i umorzeniu czy tez uchyleniu i odrzuceniu - tego rodzaju
rozstrzygniecia odnotowujemy odpowiednio w kolumnach dotyczacych umorzen czy tez odrzucen. Pozostate
sprawy, w ktorych orzeczenie sadu | instancji zostato uchylone lub uchylone i przekazane do sgdu | instancji
(wyrok, postanowienie zarzadzenie) nalezy wykazaé w dziale 1.1 i 1.2 w kolumnie 6 (m.in. np.: zarzadzenie o
zwrocie pozwu/wniosku, postanowienie o zawieszeniu postepowania itp.). W kolumnie zmieniono w catosci lub
czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktérych orzeczenie dotyczy zmiany merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy
wykazywacé tu spraw, w ktérych apelacje oddalono a zmieniono orzeczenie | instancji np. w zakresie
zasgdzonych kosztéw sgdowych. W kolumnie ,odroczono ogdétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia
rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem odroczen w sprawach
incydentalnych. W kolumnie ,odroczono, w tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez ponowne
odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne zaftatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy zawieszone, w
ktérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4 ) kpc. Spraw takich nie wykazujemy
ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu (art. 182 §1
kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiada¢ danym z wiersza 17 dziatu 1.2.1.b. Dla
kazdego wiersza dziatu zachodzi réwnosé: suma liczb z kolumn ”“Pozostato z ubiegtego roku” i ,Wptyneto” i jest
ona réwna sumie liczb z kolumn ,,Zatatwiono” i ,,Pozostato na okres nastepny”.

Dziat 1.1.d Ustanowienie petnomocnika z urzedu oraz dziat 1.2.g Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP). Dotyczy to petnomocnikdw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W postepowaniu odwotawczym
wykazujemy tak petnomocnikéw ustanowionych w tym postepowaniu (nie dotyczy to petnomocnikéw
ustanowionych na etapie sadu | instancji) jak i w celu wniesienia skargi kasacyjnej. W przypadku, gdy sad
| instancji oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek
uwzglednit, to taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie
zmiany orzeczenia sgdu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w
danym okresie statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron a w kolejnym okresie
statystycznym dla innej strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy
ustanowienie petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.2.f Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sagdu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
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nalezy wykaza¢ liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W przypadku, gdy w mediacji pozasagdowej nie zawarto ugody, mediator nie sktada
protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogétem” nalezy wykazaé wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.2.1.a. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatow 1.1. i 1.2. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywdéw spraw,
wykazywanych w dz. 1.1. i 1.2. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w
odpowiednich kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 ze wszystkich urzadzern ewidencyjnych — ,ogétem”). Dane w pozostatych wierszach
obrazujgcych ponowny wptyw w potaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych wptywu pozostatych spraw maja
odpowiada¢ danym z wiersza 02.

Dziat 1.2.1.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatow 1.1. i 1.2. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw,
wykazywanych w dz. 1.1. i 1.2. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w
odpowiednich kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego
repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 ze wszystkich urzgdzen ewidencyjnych —,,0ogétem”). Dane w pozostatych
wierszach obrazujacych rodzaje zatatwien w pofaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych
spraw maja odpowiadaé danym z wiersza 01. W wierszu 17 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia
(skutkujgce zakresleniem), ktore nie sg wymienione w wierszach 03-16, a w wierszu 18 wykazujemy wszystkie
inne zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03 do 17).

Dziat 1.3.1 Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy APa na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktére wigza sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywaé jako wyznaczonej sprawy APa, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczer ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznos$¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do
liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” wykazujemy
wszystkich sedziéw funkcyjnych Swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych
wydziatow danego pionu tego sadu (jako pion cywilny traktujemy wydziaty cywilne, jako pion karny wydziaty
karne, jako pion pracy i ubezpieczen wydziaty pracy i ubezpieczen). Tutaj tez wykazujemy sedziow danego sadu
apelacyjnego orzekajacych w danym pionie ale delegowanych do petnienia czynnosci administracyjnych w
sadzie okregowym. W kolumnach ,innych funkcyjnych tego sgdu z innych piondéw” wykazujemy wszystkich
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sedzidw funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatow innego
pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu cywilnego bedg to sedziowie wydziatu pracy i ubezpieczen. W
kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedziow w tym funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na
rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sadu) np. z
innych wydziatéw. Powyisze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych wyznaczen (danego wydziatu,
pionu, sadu). Prezesa sgdu i wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziéw funkcyjnych chocby
orzekali w kilku pionach. Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika
szkolenia. Sedziowie sgdéw okregowych petnigcy stanowiska w sgdach apelacyjnych np. prezeséow sadu,
wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39
wykazujemy wszystkich innych sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na
rzecz danego sadu np. sedzidw sadoéw rejonowych delegowanych do petnienia obowigzkéw w sadzie
apelacyjnym, sedzidw SA po przeniesieniu do innych sgdéw koriczacych sprawy w danym sadzie. Wykazuje sie
réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np.
zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekgcji).

Dziat 1.3.2 Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okredlone grupy sedzidéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.3.1 tym, iz w dziale 1.3.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziéw. Sumy
zatatwienn w kol. 2 majg odpowiada¢ zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. (dot. prawa ubezpieczen
spotecznych ) i w dziale 1.2. (dot. prawa pracy). W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i
przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku ,wyzszym”, a wiec
prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktorych odbyty sie sesje-
wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej
wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu
nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy
wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedziow w
tym funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w
kolumnach wczesniejszych (sedziowie SA danego sgadu) np. z innych wydziatdéw. Powyzsze pozwoli definitywnie
okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu). Powyisze pozwoli réwniez na
precyzyjniejsze obliczenie wynikéw pracy wydziatu wedtug obsady w wersji 2 tak dla wydziatu nie wspieranego
pracg innych sedziéw, wspieranego praca sedzidow z innych wydziatéw tego pionu i tego sadu jak i wspieranego
pracg innych sedziéw z innych wydziatéw innego pionu tego sgdu oraz sedziami z innych sgdéw. Prezesa sadu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach.
Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdow
okregowych petnigcy stanowiska w sgdach apelacyjnych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziow
delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw apelacyjnych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych
sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedziow
sagdow rejonowych delegowanych do petnienia obowigzkéw w sgdzie apelacyjnym, sedzidw SA po przeniesieniu
konczacych sprawy w danym sgdzie, Suma wszystkich kolumn musi da¢ catosciowe zatatwienie danej kategorii
spraw w tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione
(zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.4.2.a Terminowos$¢ sporzgdzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktorych
uzasadnienie sporzadzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone w
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orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzgdzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np.: rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub $wiadka, wytaczenie sedziego itp. W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentdw projektow
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
wytgcznie te projekty ktére stanowia cato$ciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. Tym samym nie wykazujemy tez projektow uzasadnien dotyczacych jedynie tzw. czesci historycznej w
uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych
mowa wyzej sporzadzone przez asystentdéw. W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktére
spotkaty sie z akceptacja sedziego (akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji
sporzadzenia projektu, ktdry zostat przez sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie
podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zostac
odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem
jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektow uzasadnien majgcych by¢ wygtoszonymi w
trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnief sporzadzonych w
terminie ustalonym przez prezesa sgdu (przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do
ktérych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzagdzeniem MS o biurowosci
uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjatkiem uzasadnien
okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach
statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym
urzadzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systemoéw teleinformatycznych wykorzystywanych w sgdach
powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepiséw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do
obowigzujacych wzordéw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1 Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium/wykazu (tacznie z czasem trwania mediacji).
Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. Terminowosé
niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej rejestracji sprawy w sgdzie apelacyjnym niezaleznie czy sprawa
toczy sie po uchyleniu w trybie kasacji czy wznowienia. Wiersz pierwszy ma sie réwnac wartosci wykazanej w
dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (1) w kolumnie , pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig
sprawy zakreSlone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia
MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia
pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez) wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktdrych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzagdzeniu ewidencyjnym.
Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.1.a Sprawy zawieszone niezakre$lone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium/wykazu
(wykazane w dziale 2.1.1.) (t3cznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zawieszonych niezatatwionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
ktére zostaty rowniez wykazane w dziale 2.1.1.

Dziat 2.1.2 Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(facznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.

Dziat 2.2 Czas trwania postepowania sgdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania orzeczenia w Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania orzeczenia w Il
instancji) (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszu 01 i 07 nalezy wykazac wszystkie sprawy P i U przekazane wraz z apelacjami i zazaleniami (zazalenia
na postanowienia lub zarzadzenia konczace postepowanie przed sgdem pierwszej instancji) , ktére w okresie
statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy za okres od daty
pierwotnego wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il instancji.
W wierszu 02 i 08 wykazujemy wszystkie sprawy APa i AUa, w ktorych doszto do zakonczenia postepowania
odwotawczego. W wierszach 03 i 09 wykazujemy wszystkie sprawy APz i AUz. Dodatkowo w wierszach 05 i 11
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wykazujemy wszystkie sprawy APz i AUz, w ktdérych doszto do wydania postanowienia konczacego sprawe z
sadu | instancji w kategoriach spraw (P, U). Sprawy te APa, APz i AUa, AUz wykazujemy za okres od daty wptywu
sprawy do sgdu Il instancji do wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il instancji. Sprawy te
wykazujemy za okres od daty wptywu sprawy do sadu Il instancji do wydania orzeczenia kornczacego
postepowanie w Il instancji. Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej skargi
kasacyjnej czy wznowienia od daty pierwszej rejestracji w sadzie Il instancji. W wierszach 01, 07 nie wykazuje
sie spraw z apelacjami od wyrokéw wstepnych i czesciowych. Natomiast w wierszach 02 i 08 dotyczacych czasu
trwania postepowania odwotawczego wykazujemy réwniez apelacje od wyrokéw wstepnych i czesciowych.
Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sagdowego (od dnia pierwszej rejestracji w sadzie | instancji do dnia
wydania orzeczenia w Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do Il instancji do dnia wydania orzeczenia w 1l
instancji) bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia o$wiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odliczaé czas trwania mediacji
(art. 1830 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakoriczenia mediacji - do dnia o$wiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakonczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoniczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3.1 Terminowos$¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych.
Dziat ten dotyczy wyfacznie spraw przekazanych z sgdéw okregowych ze sSrodkami zaskarzenia.

Dziat 4 Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi do dnia, w ktéorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy na termin merytoryczny zwigzany z
mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o jego wyznaczeniu). W sytuacji
skierowania sprawy na posiedzenie uwzglednic¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktdre zostaty wyznaczone
w zwigzku z mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia
sedziego, zwolnienia od kosztow. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym
okresie sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu, a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu, chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 5.1 Sprawy z zakresu ubezpieczen spotecznych - szczegétowe rozliczenie skargi (Wykaz S) oraz 6.1
Sprawy z zakresu prawa pracy - szczegoétowe rozliczenie skargi (Wykaz S).

W sytuacji gdy wniesiona skarga na przewlektos¢ postepowania jest zasadna z kilku przyczyn, wykazuje sie jg w
tym wierszu przyczyny, ktdra miata zasadnicze znaczenie (najistotniejsze) dla jej uwzglednienia. Wykazuje sie
wszystkie sprawy o odszkodowania i zadosc¢uczynienia ktore zostaty prawomocnie zakonczone przez sad Il
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instancji. Tym samym sad odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokraglamy do petnych ztotych.

Dziat 7. Sprawy z zakresu pracy i ubezpieczen spotecznych wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy licza powyzej 5 tomow
(czy tez powyzej kolejnych przedziatéw). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktére w
dacie wydania orzeczenia licza powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatdw), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktdrg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 7.1. Obsada Wydziatu.

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady Sredniookresowej i odliczaniu okreséw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkoleA. Sedzidw sadéw okregowych i rejonowych
petnigcych funkcje np. prezeséw sadu w sadach apelacyjnych wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz
nie sg sedziami danego sadu.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytacznie sedziow sadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale) na ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgadu
apelacyjnego przydzieleni do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci, czy tez do Sadu
Najwyzszego. Np. gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedziéw, z ktérych na dziedn 31 grudnia jeden
przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu apelacyjnego, trzeci petni funkcje
wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma po obsadzeniu pozosta¢ w tym
pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. W omawiane;j
kolumnie nie nalezy wykazywac¢ sedziow delegowanych do sgdu apelacyjnego. Liczba sedziéw i wakujgcych
stanowisk w poszczegdlnych pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego
powinna odpowiadac¢ ogdlnemu limitowi etatow sedziowskich SA (w tym wakujgcych stanowisk) w danym
sadzie na ten dzien. Dane z kolumny z limitem etatdw na ostatni dzier okresu statystycznego réznia sie od
danych z kolumny dotyczacej limitu etatdw za dany okres statystyczny jedynie tym, ze obejmujg takze te etaty,
ktére zostaty przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym niezaleznie od tego, kiedy zostaty
przyznane sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym. Przyktadowo przydziat nowego
etatu z ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany jako catosé¢, a w
kolumnie dotyczacej limitu etatéw w okresie jako 1/6 przy statystyce poétrocznej (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wyfacznie sedziow sadu apelacyjnego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujacymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania. Przyktadowo w sytuacji
uzyskania nowego etatu w dniu 1 czerwca, np. z ustawy budzetowej etat ten wykazujemy jedynie w ramach
okresu, jakim dysponowat nim sad, a tym samym dany pion w okresie statystycznym. W podanym przyktadzie
uzyskanie etatu od 1 czerwca w statystyce pétrocznej oznaczaé bedzie wykazanie etatu jako 1/6, a w ramach
statystyki rocznej 7/12. Cato$é etatu zostanie wykazana w kolumnie dotyczacej limitu etatdw i wakujgcych
stanowisk na ostatni dzien okresu statystycznego.

Kol. 3 nalezy wykazaé sredniookresowe zatrudnienie wedtug liczby dni pracy w danym okresie statystycznym, z
odliczeniem okreséw nieobecnosci w pracy tj. okreséw urlopow, zwolnien lekarskich itp. Na przyktad, gdy
sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykaza¢ 0,667 rocznej obsady
$redniookresowej (240/360=0,667). W kolumnie tej nie wykazujemy obsady $redniookresowe]j sedziow SA
delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP za okres ich delegacji, ani
delegacji sedziow SA do orzekania w petnym wymiarze w innym sadzie apelacyjnym czy okregowym. W
kolumnie tej nie wykazujemy sedzidw SA petnigcych funkcje administracyjne (np. prezesa sgdu) w sgdach
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nizszego szczebla. W tej kolumnie nie wykazujemy sedziow delegowanych do orzekania w Sadzie Najwyzszym w
petnym wymiarze za okres delegacji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 21, 22, 24, 26, 32 liczby sedzidow w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo, sedzia sadu apelacyjnego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do innego sadu, wéwczas danego sedziego w liczbie sedzidéw wykazujemy w kazdej kolumnie
dotyczacej liczby sedziow nastepujgcej po obsadzie jako osobe, a nie czgstkowo. Sedziowie funkcyjni SA to:
prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji,
sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg
zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra
Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkédw funkcyjnych przystugujgcych sedziom z
dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu
spraw. Sedziami funkcyjnymi sg takze sedziowie SA petnigcy czynnosci administracyjne np. prezesa sgdu w
sgdach nizszego szczebla. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym
wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach, to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako
sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezesow i sedziow wizytatorow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz obsada
wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w
tym urlopy, tych sedzidw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu apelacyjnego, a okresy
nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do Krajowej Szkoty Sgdownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu
statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace
sadu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresdw nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie,
urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w
skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy poétrocza. Sedziowie SA wykonujg prace w
ramach Sadu Najwyzszego a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopédw, nie majg wptywu na wyniki pracy sadu apelacyjnego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do Sadu Najwyzszego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres, czyli drugie 3 miesigce, wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach sadu apelacyjnego. W przypadku
obsad sedzidéw sgddéw apelacyjnych orzekajgcych na delegacji w petnym wymiarze w Sadzie Najwyzszym
nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow w tym okresie statystycznym nie majg zadnego wptywu na prace sadu
apelacyjnego. Okresy nieobecnosci dotyczg Sgdu Najwyzszego. Obsade nalezy wykaza¢ proporcjonalnie do
okresu delegacji. Nie podlegaja odliczeniu dni sesyjne sedziéw sgdéw apelacyjnych delegowanych w trybie art.
77 § 1 usp do orzekania w Sadzie Najwyzszym na czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze,
poniewaz nie sg to nieobecnosci w pracy.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu apelacyjnego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sgdzie okregowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 w okresie pétrocznym (120 dni delegacji odniesione do 180 dni
potrocznego okresu statystycznego). Na obsade sredniookresowa sedzidw sadu apelacyjnego delegowanych do
petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie okregowym nie wptywajg nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziéw
w tym okresie, poniewaz nie majg zadnego wptywu na prace sadu apelacyjnego, a okresy nieobecnosci dotyczg
pracy w sadzie okregowym.

Kol. 13 nalezy wykazaé obsade proporcjonalnie poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy
nieobecnosci (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
apelacyjnego. Dotyczy to jedynie sedzidw delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym
wymiarze.
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Kol. 15 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 17 w przypadku delegacji w petnym wymiarze nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu apelacyjnego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziow funkcyjnych wedtug metody 2. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziow wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykaza¢ sredniookresowe zatrudnienie sedziow funkcyjnych wedtug liczby dni pracy w danym
okresie statystycznym, z odliczeniem okresdw nieobecnosci w pracy tj. okreséow urlopdw, zwolnien lekarskich.
Na przyktad gdy funkcyjny sedzia SA byt w ciggu roku nieobecny w pracy przez 120 dni, nalezy wykaza¢ 0,667
rocznej obsady $redniookresowej (240/360=0,667). Liczbe dni ,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu”
(przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych funkcyjnych tego sadu z innych pionédw”
wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia
obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12
miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w
skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego
wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej, a w swoim wydziale macierzystym tego
samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej obsady $redniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania
zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w
obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z
uwagi na liczbe termindw sesyjnych w jednym czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego
pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego
wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i
wiceprezesa orzekajacego w roznych wydziatach wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby
terminéw do liczby dni ich obsady $redniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajacy tgcznie w skali roku
na 12 terminach sesyjnych z czego 8 w wydziale cywilnym, a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie
$redniookresowej wynoszgcej 0,800 zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie
pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12 z 0,800). W sytuacji czasowego okre$lenia obowigzkéw orzeczniczych
(zmiana zakresu czynnosci) obsade w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres, co jednak przy
osobach funkcyjnych bedzie miato charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym
wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu
cywilnego zostanie wykazany w sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3
miesigce w jednym wydziale i obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja
przedstawiataby sie gdyby sedzia wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 20 nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego SA (funkcyjnego) przez sredniookresowq liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad gdy prezes sgdu orzekat w danym miesigcu na 2 sesjach, a miesieczna liczba
Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykazac 0,507 sredniookresowej obsady miesiecznej. W wypadku
gdy prezes sadu orzekat po 2 sesje miesiecznie przez caty rok obsada sredniookresowa w skali roku wyniesie
réwniez 0,507 (24 : 47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W podobny sposdb nalezy wykazywaé obsade
sredniookresowg pozostatych sedziéw funkcyjnych.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ w odniesieniu do danego okresu statystycznego. Na przyktad, w wypadku gdy sedzia jest
delegowany na 2 miesigce w ciggu roku nalezy wykaza¢ - 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360), a w
wypadku delegowania na 3 miesigce w ciggu roku — 1/4 rocznego okresu statystycznego (90/360), przy
uwzglednieniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, tj. zwolnien lekarskich, urlopéw itp.

Kol. 25 nalezy wykazac poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowg liczbe
sesji w danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna
liczba $redniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykazaé¢ 0,253 sredniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie przez caty rok obsada sredniookresowa w skali
roku wyniesie rowniez 0,253 (12/47,333) przy rocznej liczbie sesji 47,333. W sytuacji gdy sedzia delegowany
orzekat jedynie na 10 sesjach w ciggu roku, obsada $redniookresowa w skali roku wyniesie 0,211 (10/47,333).
W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp. na podobnej zasadzie.

Kol. 27-30, 33-34 nalezy wykazaé sedziéw sadu rejonowego analogicznie jak w odpowiednich kolumnach
dotyczacych sedzidw sgdu okregowego.
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Kol. 31 w przypadku gdy sedzia jest delegowany na okres jednego miesigca nalezy wykazac poprzez odniesienie
okresu delegacji do danego okresu statystycznego tj. 1/12 rocznej obsady $redniookresowej (30/360 = 0,083)
lub w przypadku gdy delegowanie nastepuje na poszczegdlne sesje lub na okres krétszy niz jeden miesigc
nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez liczbe sredniookresowg sesji w
danym okresie. Na przyktad, gdy sedzia byt delegowany do orzekania 1 raz w miesigcu, a miesieczna liczba
Sredniookresowa sesji wynosita 3,944, nalezy wykaza¢ 0,253 $redniookresowej obsady miesiecznej. W
wypadku, gdy sedzia delegowany orzekat na 1 sesji miesiecznie, przez caty rok, obsada sredniookresowa w skali
roku wyniesie rowniez 0,253 (12/47,333). W wypadku gdy sedzia delegowany orzekat na 24 sesjach w ciggu
roku, obsada $redniookresowa w skali roku wyniesie 0,507 (24/47,333).

Kol. 35 tgczng liczbe sesji w danym okresie statystycznym (rozprawy i posiedzenia) sedziéw SA z wytgczeniami
nalezy wykazaé¢ wytgcznie w odniesieniu do sedzidw sadu apelacyjnego (z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych,
czy delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony, orzekajacych w petnym
wymiarze w Sadzie Najwyzszym, sedzidw SA delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z
innego sadu apelacyjnego oraz sedzidéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub
na czas okreslony, orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze
z mocy ustawy albo sedziéw SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i delegowanych do MS, KSSiP)
poprzez podanie tacznej ich liczby sesji. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane s3
wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji, jesli ze
spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w sytuacji, gdy orzekat tego dnia w
réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, z ktérych nie sporzagdzano wokand, a ktére maja
charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny wykazujemy
jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktdry posiada najwiekszg liczbe sesji.
Poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 nalezy wykaza¢ wyfacznie w odniesieniu do sedziéw sadu apelacyjnego (z wytaczeniem sedziow
funkcyjnych czy delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp. na czas nieokre$lony lub na czas okreslony,
orzekajagcych w petnym wymiarze w Sgdzie Najwyzszym, sedziow SA delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych do innego i z innego sadu apelacyjnego oraz sedziow SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony, orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez
wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy albo sedziow SO i SR delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp. i delegowanych do MS, KSSiP) poprzez podzielenie tgcznej liczby sesji sedziow sgdu apelacyjnego
(rozprawy i posiedzenia) przez ich obsade sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedzidow delegowanych
do MS). Np. przy trzech sedziach SA w wydziale, z ktérych, w skali roku, dwdch orzekato na 48 sesjach, a jeden
na 46 sesjach, liczba sredniookresowa sesji jednego sedziego w stosunku rocznym bedzie wynosita — 142 (jako
suma 48+48+46)/3 = 47,333, za$ w stosunku miesiecznym 47,333/12 = 3,944. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te
sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu
dwoch czy wiecej ses;ji, jesli ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand i to takze w
sytuacji, gdy orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego
niefunkcyjnego, przyjmuje sie liczbe sredniookresowa sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwieksza
liczbe sesji. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczace sedziego funkcyjnego nie dokonujemy dzielenia
liczby sesji przez obsade Sredniookresowa danego sedziego. Ustalenie sredniookresowej liczby sesji dotyczy
termindw sesyjnych sedzidw (nie tylko sktadow orzekajgcych), a zatem nie jest tozsama z danymi z dziatéw dot.
wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia Sredniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe sredniookresowa
sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe ses;ji.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wyltgcznie wakaty w okresie statystycznym.
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Dziat 7.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedziow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedziow delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 7.2 Obsada Wydziatu.

Wykazywanie limitdw etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktérzy $wiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 8. Prawomocnie zasgdzone odszkodowania i zadoscuczynienia w sprawach z zakresu prawa pracy
w postepowaniu odwotawczym (w okresie sprawozdawczym).

Wykazuje sie wszystkie sprawy o odszkodowania i zados¢uczynienia, ktdre zostaty prawomocnie zakonczone
przez sad Il instancji. Tym samym sgd odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. W dziale tym wykazujemy odszkodowania zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i
od innych podmiotéw o ile wynika to z przedmiotu spraw. Dane dotyczgce wysokosci odszkodowania lub
zadoséuczynienia podajemy z zaokragleniem do petnego ztotego. W dziale tym w kol. 4 i 5 wykazujemy odsetki
jedynie w przypadku, gdy sad dokonat ich kapitalizacji i zasadzit je wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli sad
zasadzit w sprawie na rzecz jednej osoby odszkodowanie i zadoséuczynienie, osobe te wykazujemy wyfgcznie w
rubryce 2.

Dziat 9.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 9.2. Terminowos¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.
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Rozdziat Il. Objasnienia do sprawozdan statystycznych
sporzadzanych w sagdach okregowych
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Rozdziat I1.1. MS-S1o0 - sprawozdanie w sprawach cywilnych.

Zagadnienia ogdlne.

Uzyte w formularzu okreslnie sprawy C z wfasciwosci sadow rejonowych oznacza takie sprawy C-upr.
W sprawach WSC wykazuje sie jedynie skargi, a nie wnioski. W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i
umorzeniu, czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju rozstrzygniecia, odnotowujemy odpowiednio w
kolumnach dotyczacych odpowiednio umorzenia, czy tez odrzucenia.

Dziat 1.1.1. Ewidencja spraw — | instancja i 1.1.2. Ewidencja spraw Il instancja.

Ewidencja spraw ogétem - nalezy wykaza¢ sprawy wg rodzajow wpisywanych do poszczegdlnych repertoriow,
odpowiednio w pierwszej lub drugiej instancji. W rep. Ca wykazuje sie rodzaje spraw rejestrowane w
poszczegdlnych repertoriach w sadach rejonowych przekazane do sgdu okregowego z apelacjg wg symboli w
sgdzie rejonowym. Indeksy literowe w kolumnie ,,zatatwiono razem” oznaczajg wykazanie innych, szczegdlnych
rodzajéw zatatwien ponizej tabeli sprawozdawczej. W kolumnie 14 wykazujemy réwniez ponowne odroczenie
publikacji orzeczenia. W dziale 1.1.2 w wierszu 117 - , Alimenty (orzeczono)” - wykazujemy wszystkie sprawy, w
ktorych przedmiotem jest zasadzenie alimentéw, bez wzgledu na to czy sad Il instancji oddalit apelacje czy tez
dokonat zmiany i zasadzit alimenty. Nie wykazujemy w tym wierszu spraw, ktérych przedmiotem zadania jest
zmiana wysokosci alimentow lub ich wygasniecie. W kolumnie ,inne zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy
zawieszone, w ktdérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4 ) kpc. Spraw takich nie
wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu
(art. 182 §1 kpc.). W przypadku nienadania symbolu w sadzie | instancji w sprawach z zakresu ksigg wieczystych
—np. symbol 280 — w dziale 1.1.2. sprawe te nalezy wykazaé wg przedmiotu sprawy, a wiec przy symbolu 280, a
nie w kategorii ,,Inne bez symbolu”. Jezeli w formularzu jest mowa o sprawie o separacje rozumie sie przez to
réwniez sprawe o zniesienie separacji. Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiada¢ danym z
wiersza 28 dziatu 1.1.0.2. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rdwnosé: suma liczb z kolumn ”Pozostato z
ubiegtego roku” i ,Wptyneto” i jest ona rowna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres
nastepny”. Wyjatek stanowi kontrola dla wierszy dotyczacych rozwodéw i separacji. W Dziale 1.1.1. wiersze 04 i
09 s3 liczone tacznie. Suma liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i ,Wptyneto” jest réwna sumie liczb z
kolumn ,Zatatwiono” i ,,Pozostato na okres nastepny”. Nie przeprowadza sie kontroli oddzielnie dla kazdego z
wierszy 04 i 09, natomiast dla wierszy 05 do 08 i 10 do 13 obliczamy sume liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego
roku” i ,,Wptyneto” i jest réwna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres nastepny”. Nie
przeprowadza sie kontroli oddzielnie dla kazdego z wierszy 05 do 08 i 10 do 13. W dziale 1.1.1 i 1.1.2 nalezy
wykazac wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym z wytgczeniem
odroczen w sprawach incydentalnych. W dziale 1.1.2, w wierszu 216 k.12 nalezy wykazywac sprawy przekazane
do Sadu Najwyzszego celem rozpoznania skargi kasacyjnej. W dz. 1.1.2 w przypadku wydania orzeczenia o
uchyleniu i umorzeniu czy tez uchyleniu i odrzuceniu - tego rodzaju rozstrzygniecia odnotowujemy
odpowiednio w kolumnach dotyczgcych umorzenia czy tez odrzucenia. Pozostate sprawy, w ktérych orzeczenie
sadu | instancji zostato uchylone lub uchylone i przekazane do sadu | instancji (wyrok, postanowienie,
zarzadzenie) nalezy wykazaé¢ w dziale 1.1.2 kolumna 6. W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy
wykazac sprawy, w ktorych orzeczenie dotyczy zmiany merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywacd
tu spraw, w ktorych zazalenie oddalono a zmieniono orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztow
sgdowych.

Dziat 1.1.a. Pozwy zbiorowe rep. C.
W dziale tym nie wykazuje sie spraw i roszczen pofaczonych do wspdlnego rozpoznania na podstawie
art. 219 kpc.

Dziat 1.1.b. W tym.

W dziale 1.1.b w wierszu 01 i 03 powinny zosta¢ wykazane wszystkie sprawy, w ktorych strony przedstawity
porozumienia o sposobie wykonywania witadzy (ztozone w toku postepowania sgdowego). W wierszu 2 i 4
powinny by¢é wykazywane jedynie sprawy, w ktdrych powierzono wykonywanie wtadzy rodzicielskiej z
uwzglednieniem porozumienia stron w tym zakresie na podstawie art. 58 § 1 zd. drugie i art. 58 § 1a zd. drugie
kro. W dziale wykazuje sie wszystkie wnioski o powierzenie wykonywania wtadzy rodzicielskiej w sprawach
zatatwionych w okresie sprawozdawczym, réwniez nalezy wykaza¢ wnioski ztozone ustnie do protokotu jako
stanowisko procesowe.
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Dziat 1.1.e. Orzeczono ubezwtasnowolnienie.

W przypadku, gdy w wyniku orzeczenia dojdzie do zmiany ubezwtasnowolnienia z catkowitego na czesciowe,
orzeczenie takie wykazujemy w polu ,czesciowe”. W sytuacji, gdy w wyniku orzeczenia dojdzie do zmiany
ubezwtasnowolnienia z czesciowego na catkowite, orzeczenie takie wykazujemy w polu ,catkowite”. Tym
samym w polu ,catkowite” wykazywane sg orzeczenia o ubezwtasnowolnieniu takze zapadte w wyniku zmiany.
Identyczna zasada dotyczy pola ,,czesciowe”. Liczba ztozonych wnioskéw o ubezwtasnowolnienie ze wzgledu na
osobe wnioskodawcy dotyczy spraw zakonczonych. W dziale nalezy wykaza¢ liczbe wydanych postanowien (w
okresie statystycznym) o ustanowieniu doradcy tymczasowego.

Dziat 1.1.k. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP). Dotyczy to petnomocnikéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W postepowaniu odwotawczym
wykazujemy tak petnomocnikéw ustanowionych w tym postepowaniu (nie dotyczy to petnomocnikéw
ustanowionych na etapie sgdu | instancji) jak i w celu wniesienia skargi kasacyjnej. W przypadku , gdy sad |
instancji oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek
uwzglednit, to taki pethomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie
zmiany orzeczenia sagdu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w
danym okresie statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron a w kolejnym okresie
statystycznym dla innej strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy
ustanowienie petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.1.1. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sagdu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykaza¢ liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sadu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktorych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowe]j nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogdétem” nalezy wykazaé wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.1.0.1. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywdéw spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.1. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catoSciowy wptyw spraw z danego repertorium czy wykazu (w
kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogdétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujgcych
ponowny wptyw w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczgcych wptywu pozostatych spraw majg odpowiadac
danym z wiersza 02. Przekazanie spraw pomiedzy wydziatami tego samego pionu orzeczniczego dotyczy tylko i
wytacznie wydziatéw w danym pionie a wiec w cywilnym, karnym, rodzinnym itd. Na szczeblu sadu okregowego
wydziaty cywilne, ktére rozpoznajg réwniez sprawy rodzinne nalezy traktowac jako wydziaty cywilne w pionie
cywilnym w przeciwienstwie do szczebla sgdu rejonowego. Wiersz 07 dotyczy przypadkéw kiedy doszto do
wytgczenia sprawy, jak tez poszczegdlnych roszczen do odrebnego rozpoznania”. Sprawy przekazane przez Sad
Rejonowy Lublin-Zachéd w Lublinie (e-sagd) winny by¢é wykazywane w wierszu 14 oraz 15. W wierszu 24
wykazujemy wszystkie przerejestrowania do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu
wspodlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu
przejmuje inny wydziat w ramach tego samego sadu, ich wptyw do przejmujacego wydziatu nalezy wykaza¢ w
wierszu ,,zmiany organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (éw)/sekcji”. Jezeli natomiast w
zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sadzie
przejmujgcym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,,w zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu
(6w)".

Dziat 1.1.0.2. Struktura zatatwien spraw.
Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.1. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
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kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy
obrazujgcych rodzaje zatatwien w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw majg
odpowiadaé¢ danym z wiersza 01. W wierszu 28 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujace
zakresleniem), ktore nie s3 wymienione w wierszach 03-27, a w wierszu 29 wykazujemy wszystkie inne
zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03-28). Przekazanie spraw pomiedzy wydziatami tego
samego pionu orzeczniczego dotyczy tylko i wytgcznie wy-dziatdw w danym pionie a wiec w cywilnym, karnym,
rodzinnym itd. Na szczeblu sgdu okregowego wydziaty cywilne, ktdre rozpoznajg réwniez sprawy rodzinne
nalezy traktowac jako wy-dziaty cywilne w pionie cywilnym w przeciwienstwie do szczebla sgdu rejonowego. W
wierszu 27 wykazujemy zatatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego
wplywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.1.p. Liczba wyznaczonych fawnikow.
W dziale tym wykazujemy tawnikow jako osoby niezaleznie od liczby spraw, do ktérych zostali wyznaczeni oraz
liczby terminow sesyjnych, w ktérych brali udziat.

Dziat 1.1.t. Prawomocne orzeczenia w sprawach o alimenty przy sprawach rozwodowych (sprawy).

Dane w tym dziale wykazujg Wydziaty Sgdéw Okregowych (I instancja). Wykazujemy wszystkie sprawy gdzie w
orzeczeniu zasadzone zostaty alimenty, prawomocne w danym okresie statystycznym (Dziat ten dotyczy
prawomocnych orzeczen konczacych postepowanie w sprawie). Waziny jest fakt prawomocnosci, nie ma
znaczenia, w ktoérej instancji orzeczenie uprawomocnito sie. Kwote alimentéw orzeczong w obcej walucie
nalezy przeliczy¢ na PLN wg. Sredniego kursu NBP na dzien wydania orzeczenia konczgcego postepowanie.

Dziat 1.1.3. Skiad orzekajacy w sprawach Ca.
Dziat ten dotyczy sktadéw 3 osobowych, bez wzgledu na to, czy biorg w nich udziat sedziowie okregowi, czy tez
w wydaniu orzeczenia brali udziat sedziowie rejonowi.

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, chocby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy C na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykaza¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy C, gdy zostata ona skierowana na
termin celem rozpoznania wniosku o wytaczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska, np.
prezesa i przewodniczgcego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku ,,wyzszym”, a
wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu wyznaczono. W przypadku
odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony. Po-dobnie postepujemy, gdy w
jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy wdéwczas do czynienia z kolejnymi
terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen orzeczenia. Wykazujemy wszystkie
wokandy (chocby byto ich wiecej niz jedna danego dnia) jakie zostaty sporzgdzone, a dotyczg one wyznaczenia
spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju
sprawie. taczna liczba dni, na ktére przypadaja wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykazaé jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
dziatu (liczba terminéw sesyjnych niezbedna dla zakonczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do
liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum ses;ji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. Jezeli wyznaczono termin merytoryczny w sprawie i na niej doszto do
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pofaczenia z inng sprawg, takg rozprawe wykazujemy w tym dziale. Jezeli natomiast wyznaczono posiedzenie
jedynie w celu potaczenia spraw, takiego posiedzenia sie nie wykazuje. W kolumnach ,,inni” wykazujemy
wszystkich sedziow w tym funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a
nie ujetych w kolumnach weczesniejszych (sedziowie SO danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyzisze
pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wiasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sadu). Dane dotyczace
dziatu limitéw i obsad wykazywane sg na dotychczasowych zasadach. Prezesa sgdu i wiceprezeséw wykazujemy
w kolumnach dotyczacych sedziow funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie Rzecznika
prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdéw rejonowych petnigcy
stanowiska w sgdach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie s3
sedziami sgdéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedziow nie ujetych we
wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw saddéw wojskowych,
sedziow sadu apelacyjnego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu okregowego do sadu apelacyjnego
w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zafatwione na posiedzeniu oraz
zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okredlone grupy sedzidw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedzidéw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadaé zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1.1. tgczna liczba dni, w ktérych
odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby ses;ji -
wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji
sporzgdzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w
przypadku gdy w skfadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia. W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich
sedzidow w tym funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie
ujetych w kolumnach wczes$niejszych (sedziowie SO danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyisze pozwoli
definitywnie okresli¢ poziom witasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sgdu i wiceprezesow
wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie
Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdéw rejonowych
petnigcy stanowiska w sgdach okregowych np. prezesdw sadu, wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz
nie sg sedziami sgdoéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedzidow nie ujetych we
wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw saddéw wojskowych ,
sedzidw sadu apelacyjnego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu okregowego do sgdu apelacyjnego
w procesie nominacyjnym, sedzidw SO z innych saddéw. Suma wszystkich kolumn musi daé catosciowe
zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na
posiedzeniu oraz zatatwione (zakresSlone) na mocy zarzadzenia (np. zakreSlone w zwigzku ze zniesieniem
wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.d. Zatatwienie spraw przez referendarzy.

Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztow
sagdowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium Co (§106
zarzgdzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu
wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed wytoczeniem sprawy i
podlegat odrebnej rejestracji w repertorium Co (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a takze, gdy wniosek nie
byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztéw sgdowych w kolumnach 1 do 7. Rozpoznanie przez
referendarza wniosku o zwolnienie od kosztéw sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu,
ztozonego w toku sprawy, nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium Nc w
wypadku nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym (§131 ust. 2 zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza
whniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci zarejestrowanego w repertorium ,Co” wykazujemy jako jego
zatatwienie (§ 106 ust.2 zarzadzenia MS o biurowosci). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez
referendarza, o ile pismo podlegato rejestracji w odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat
zakresleniem numeru porzgdkowego sprawy.
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Dziat 1.4.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktore
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktdérych
uzasadnienie sporzagdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady Sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w
orzeczeniach koiczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzadzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W sprawach Il instancyjnych Ca i Cz wykazujemy tylko te uzasadnienia,
ktére zwigzane sg z rozstrzygnieciem, ktore powoduje zakreSlenie w repertorium. W kolumnie dotyczacej
sporzadzania przez asystentdw projektéw uzasadnienn orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie
sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i wytgcznie te projekty ktére stanowig catosciowe uzasadnienie
orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzadzenie
catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie kosztédw. Tym samym nie wykazujemy tez projektéow
uzasadnien dotyczacych jedynie tzw. czesci historycznej w uzasadnieniach sagdéw odwotawczych. W kolumnie
13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzadzone przez asystentow. W
kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego (akceptowalny
zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktory zostat przez sedziego oceniony
negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym
sporzgdzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego
(wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektéw
uzasadniet majacych byé wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,,w terminie ustawowym” nie
wykazujemy uzasadnien sporzadzonych w terminie ustalonym przez prezesa sadu (przedtuzenie). W kolumnie
12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie
z zarzadzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzadzania
uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do
wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktéra
jest z zatozenia pomocniczym urzadzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systeméw teleinformatycznych
wykorzystywanych w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepiséw zarzagdzenia MS
o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktére wptynety w poprzednich okresach sprawozdawczych oraz te, ktére byty poprzednio zawieszone, a
takze te, ktdére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzier okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogdétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sgdzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania czy uchylenia sprawy
do ponownego rozpoznania. Wiersz pierwszy ma sie rownac¢ wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w
wierszu ogétem (1) w kolumnie ,pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku
ze zmianami organizacyjnymi, zmianami witasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to
kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do
repertorium (z mediacja i bez) wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie
sprawy, w ktdrych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze
sprawami z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych. W wierszu 04 wykazujemy sprawy o
separacje, a nie sprawy o zniesienie separacji. W wierszu 07 wykazujemy réwniez sprawy o zniesienie separacji.
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Dziat 2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakreslone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w
dziale 2.1.1.) (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zawieszonych niezatatwionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
ktére zostaty rowniez wykazane w dziale 2.1.1.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakreslonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych, niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okresow sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005 r., jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy. Jezeli
do zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005 r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakreslone na podstawie art. 174 pkt 1i 4 kpc. (§ 131 ust. 1 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy zawieszone,
ktére zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane ,
jako zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w kolumnie ,, inne
zatatwienia”.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wplywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji)) (tacznie z czasem trwania mediacji)

W wierszu 01 - 10 nalezy wykaza¢ wymienione kategorie spraw, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym postepowanie w sprawie byto zawieszone,
dziat ten bowiem stuzy do wykazania dtugotrwatosci postepowan sgdowych od chwili ich pierwotnego wptywu
do sadu (chodzi o pierwotny wptyw do jakiegokolwiek sadu w kraju). W wierszach 10-16 nalezy wykazac
wszystkie wymienione sprawy przekazane wraz z apelacjami i zazaleniami (zazalenia na postanowienia lub
zarzadzenia konczgce postepowanie przed sadem pierwszej instancji), ktdre w okresie statystycznym zostaty
prawomocnie zakonczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy za okres od daty pierwotnego wptywu do Sadu |
instancji w wierszach 10-16 oraz za okres od daty wptywu do Sadu Il instancji w wierszach 17-18, az do daty
wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il instancji. W wierszu 17 wykazujemy wszystkie sprawy Ca, w
ktérych doszto do zakoriczenia postepowania odwotawczego. W wierszu 18 wykazujemy wszystkie sprawy Cz.
Dodatkowo w wierszu 20 wykazujemy wszystkie sprawy Cz, w ktérych doszto do wydania postanowienia
koriczacego sprawe z sadu | instancji. W wierszach 17 i 18 wykazujemy sprawy ze wszystkich repertoriéw
prowadzonych w sgdach rejonowych. Sprawy Ca i Cz wykazujemy za okres od daty wptywu sprawy do sadu Il
instancji do wydania orzeczenia konczgacego postepowanie w Il instancji (dotyczy to réwniez wyrokow
uchylajacych orzeczenie i przekazujgcych sprawy do ponownego rozpoznania). Dane wykazujemy takie w
zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej skargi kasacyjnej czy wznowienia od daty pierwszej rejestracji
w sadzie Il instancji. W wierszach 01-06 nie wykazuje sie spraw z apelacjami od wyrokéw wstepnych i
czesciowych. Natomiast w wierszu 17 dotyczacym czasu trwania postepowania odwotawczego wykazujemy
rowniez apelacje od wyrokéw wstepnych i czesciowych. Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji)) (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.)

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakoriczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odliczaé czas trwania mediacji
(art. 183 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzeénia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
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wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakoriczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoficzonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi, do dnia, w ktéorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sagdownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu, chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen w przedmiocie
wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci. W sytuacji skierowania
sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z
mozliwoscig zakoniczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia sedziego,
zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego repertorium do drugiego (np. z Nc do C lub
C-upr) powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego repertorium.

Dziat 4.1.a. Terminowo$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu Il
instancyjnego

Dziat 4.1.b. Terminowos¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych (Ca, Cz).
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.1.0.1. w wierszu 03.

Dziat 5.1. Szczegétowe rozliczenie skargi (wykaz S).

W sytuacji gdy wniesiona skarga na przewlekto$¢ postepowania jest zasadna z kilku przyczyn, wykazuje sie ja w
tym wierszu przyczyny, ktdra miata zasadnicze znaczenie (najistotniejsze) dla jej uwzglednienia. Wykazuje sie
wszystkie sprawy o odszkodowania i zados¢uczynienia ktore zostaty prawomocnie zakonczone przez sad Il
instancji. Tym samym sad odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokrgglamy do petnych ztotych.

Dziat 6. Prawomocnie zasgdzone odszkodowania i zado$¢uczynienia (w okresie sprawozdawczym) (rep. C).

Nalezy wypetni¢ odrebnie dla orzecznictwa pierwszej i drugiej instancji. W | instancji (kol. 1 do 5) te, ktére
uprawomocnity sie w Sadzie Okregowym. W Il instancji (kol. 6 do 10) te sprawy o odszkodowania i
zado$éuczynienia, w ktérych zasgdzone kwoty sg wynikiem wniesienia Srodka odwotawczego (zmiana —
obnizenie, podwyzszenie albo zasgdzenie w drugiej instancji lub oddalenie srodka odwotawczego). Tym samym
sagd odwotawczy nie wykazuje kwot, co do ktérych orzeczenie uprawomocnito sie w pierwszej instancji. W
dziale tym wykazujemy odszkodowania zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotéw o ile wynika
to z przedmiotu spraw. W dziale tym w kol. 4 i 5 oraz 9 i 10 wykazujemy odsetki jedynie w przypadku, gdy sad
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dokonat ich kapitalizacji i zasgdzit je wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli w sprawie wystepuje kilku pozwanych i
orzeczenia uprawomocnity sie wobec niektdrych z nich w i instancji, wysokos$¢ zasgdzonych kwot powinien
wykazac sad pierwszej instancji, natomiast sad drugiej instancji wykazuje zasadzone kwoty po rozpoznaniu
sprawy w stosunku do podmiotéw, wobec ktérych orzeczenie nie byto prawomocne. Jezeli sad zasadzit w
sprawie na rzecz jednej osoby odszkodowanie i zados¢uczynienie, osobe te wykazujemy wytgcznie w rubryce 2
dla spraw w | instancji, albo w rubryce 7 dla spraw w Il instancji. W dziale tym wykazujemy odszkodowania
zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotdw o ile wynika to z przedmiotu spraw.

Dziat 7. Sprawy cywilne wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy liczg powyzej 5 tomdw
(czy tez powyzej kolejnych przedziatéw). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktére w
dacie wydania orzeczenia liczg powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatdow), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomdéw, o ktérg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 7.1. Obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rédwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie moga rzutowaé ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidéw sgdow apelacyjnych i rejonowych
petnigcych funkcje w sadach okregowych np. prezeséw sgdu wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz nie
sg sedziami danego sgdu. Dane w zakresie okreslonego pionu dotyczgce limitéw oraz obsad sedziowskich
wykazuje sie dla catego pionu (I i Il instancja) oraz odrebnie w podziale na | instancje i Il instancje. Sady
okregowe, w ktorych w ramach danej instancji funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat (w tym zamiejscowy),
wykazujg zbiorczg informacje o wszystkich wydziatach.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wyltacznie sedzidw sgdu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego, oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie (czy tez
w danej instancji w dalszych wierszach tabeli). Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu okregowego
przydzieleni do danego pionu (danej instancji tego pionu) delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego
jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sadu okregowego, trzeci petni
funkcje wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu
okregowego po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze
obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego
limitu etatéw sadu okregowego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w ramach limitéw
poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedzidéw SO i wakujacych stanowisk sedziowskich w ramach limitu
danego pionu orzeczniczego stanowi liczba sedzidow i wakujgcych stanowisk sedziowskich w | i Il instancji (w
pionie karnym takze z wydziatéw penitencjarnych; w pionie pracy i ubezpieczen liczba sedzidow ze wszystkich
wydziatow pracy, wydziatéw ubezpieczen spotecznych czy tez wydziatdw pracy i ubezpieczen spotecznych; w
pionie gospodarczym odnosnie do limitdw, obsad sedziowskich i Sredniookresowej liczby sesji wykazuje sie w
uktadzie catego pionu w wierszu 1 - jako sume |i Il instancji, bez podziatu w wierszu 2 i 3 na | i Il instancje.
Siedem sgdow okregowych (w Gdansku, todzi, Katowicach, Krakowie, Poznaniu, Warszawie i we Wroctawiu)
poza liczbg w wierszu 1 podaje w wierszach 2 i 3 liczby w podziale na | i Il instancje). W omawianej kolumnie nie
nalezy wykazywaé sedziow sgdéw rejonowych delegowanych do sadu okregowego. Wliczeniu do limitéw
podlegaja takze etaty sedziow SO delegowanych do sgdéw rejonowych czy tez sgdéw apelacyjnych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedzidw SO delegowanych do sadu apelacyjnego w trybie art. 77 § 1
usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy
dany sedzia sadu okregowego orzeka w dwdch pionach orzeczniczych, to nalezy jego etat wykazac
proporcjonalnie do liczby sesji w obu pionach odniesionej do ogdtu sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego
okresu statystycznego odbyt tgcznie w obu pionach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w pionie karnym 90,
a pozostate 30 w pionie cywilnym. Wowczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120
sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Podobnie nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy dany
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sedzia orzeka w dwodch wydziatach tego samego pionu orzeczniczego, a wiec przyktadowo w wydziale I-
instancyjnym i odwotawczym w tym samym pionie. Wéwczas jego etat wykazuje sie proporcjonalnie do liczby
jego sesji w danym wydziale. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie w obu
wydziatach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w wydziale | instancyjnym 90, a pozostate 30 w wydziale
odwotawczym. Wdwczas jego etat w | instancji nalezy wykazac jako 0,75 (90 sesji/120 sesji pomnozone przez 1
(jako etat)), zas w wydziale odwotawczym 0,25. Powyisze w zaden sposéb nie wptynie na zwiekszenie czy tez
zmniejszenie limitu etatow w danym sgdzie okregowym czy tez pionie sgdu okregowego, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych instancjach czy tez pionach.

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wyltacznie sedzidw sgdu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktdrzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmuja jedynie czagstkowo za dany okres te etaty, ktdre zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu
etatéw na ostatni dzier okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sgdowi, a tym
samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej
w dniu 1 czerwca w kolumnie z limitem etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego zostanie wykazany jako
cato$¢, a w kolumnie dotyczacej limitu etatéw za okres pétroczny jako 1/6 (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢ wykazany
w danym pionie, do ktorego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych pionach, etat
ten nalezy wykazac poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec
w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy
etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu
etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu, etat
ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ tacznie dla | i Il instancji i odrebnie w podziale na | i Il instancje wedtug
Sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym
po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy a wiec zwolnien lekarskich, urlopdéw itp. Przyktadowo
120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. W wypadku
wydziatéw rozpoznajacych sprawy zaréwno w | jak i Il instancji nalezy obliczy¢ Sredniookresowe zatrudnienie
sedzidw wydziatu jako catos¢ (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych), a nastepnie poréwnac ich liczbe sesji
(rozprawy i posiedzenia) | i Il instancji, poprzez ustalenie proporcji miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy
pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej obsade Sredniookresowg catosci wydziatu i wskazaé tym samym
oddzielnie obsade S$redniookresowg sedzidw | i Il instancji. Przyktadowo tgczna obsada Sredniookresowa
sedzidw niefunkcyjnych w wydziale mieszanym (I i Il instancyjnym tgcznie) wynoszaca 5,5 w danym okresie
statystycznym ulega podziatowi w proporcji 2/3 i 1/3, o ile taczna liczba sesji (rozprawy i posiedzenia) w | jaki Il
instancji wynosi 300, z czego 200 przypada na | instancje, a zatem w | instancji obsada Sredniookresowa
wyniesie 3,667 (2/3 x 5,5 = 3,667). W obsade nie wliczamy sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp.
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SA. Nie podlegajg takze
wliczeniu w obsade w tej kolumnie sedziowie SO delegowani do petnienia czynnosci administracyjnych w
innych sadach, np. w sadach rejonowych. W oddzielnych kolumnach wykazujemy liczbe sedzidéw SO z
wytaczeniem funkcyjnych i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci (tacznie | i Il
instancja) oraz sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym. To samo dotyczy potem odpowiednich wierszy przy
analizie | i Il instancji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 28, 30, 32, 34 liczby sedziéw w kolumnach nastepujacych po
obsadzie $redniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy,
chocby nie dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu okregowego w okresie statystycznym
nie petnit zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a
nastepnie zostat delegowany do petfnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu wowczas danego
sedziego w liczbie sedzidw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidéw nastepujgcej po obsadzie
jako osobe, a nie czgstkowo. Dane zawarte w kolumnach 1, 2, 3, 5, 7, 11, 14 musza odpowiadac¢ sumie wierszy
2, 3. Sedziowie funkcyjni SO to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczgcych
wydziatow, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez
wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie), oraz inni wymienieni w
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkéw funkcyjnych
przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wdéwczas gdy majg zmniejszony w podziale
obowigzkow wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w przypadku
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gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje wykazujemy go jedynie raz. Jako sedziego funkcyjnego
wykazujemy takze sedziego sgdu okregowego delegowanego do petnienia czynnosci administracyjnych w
sgdzie rejonowym lub sedziego sgdu okregowego delegowanego wykonujgcego czynnosci administracyjne i
orzecznicze w sadzie rejonowym. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny w
wydziale, w ktorym petni funkcje. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych
wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezeséw i
sedziéw wizytatordéw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade facznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego) wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni Swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade
uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali roku to 1/6
rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,250.
Sedziowie SO wykonujg prace w ramach sgdu apelacyjnego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich
usprawiedliwionej nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu
okregowego. W przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 6 miesiecy do
sadu apelacyjnego wykazuje sie jego obsade Sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten
punkt (180/360 = 0,500), a za pozostaty okres, czyli drugie 6 miesiecy, wykazuje sie jego obsade
sredniookresowg z uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach
sadu okregowego. W sytuacji gdy w catym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego byt delegowany do
sadu apelacyjnego, wowczas wykazujemy wartosc 1.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade tacznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego). W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziow
funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z
mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp. (na tej samej zasadzie).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz limit
etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Limit
etatow sedzidow sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest réwny obsadzie
sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na
prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz limit etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu
statystycznego). Limit etatow sedziow sadu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest
rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziow w tym okresie nie majg
zadnego wptywu na prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole
Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sgadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni podtrocznego okresu
statystycznego). Obsada sredniookresowa sedziow sadu okregowego delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sgdzie rejonowym jest rowna limitowi etatéw za ten okres, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy
tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci
dotyczg pracy w sadzie rejonowym.

Kol. 17 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykazaé obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
okregowego. Obsada w tym przypadku rowna jest limitowi etatow tego sedziego.
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Kol. 21 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 25 nalezy wykazac¢ sredniookresowe zatrudnienie sedziow funkcyjnych po wczesniejszym ustaleniu, ktére z
0s6b funkcyjnych w danej instancji orzekajg, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie
statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp.
Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze rok jest réwnowazny
360 dniom — 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady Sredniookresowej. Wykazuje sie obsade
Sredniookresowg oddzielnie dla I i Il instancji. W wypadku wydziatéw rozpoznajacych sprawy zaréwno w |, jak i
Il instancji, nalezy obliczy¢ sSredniookresowe zatrudnienie orzekajgcych w nich sedziow. W sytuacji gdy sedzia
ten orzeka jedynie w jednej instancji, nalezy jego obsade sredniookresowg doda¢ do obsady sredniookresowej
innych sedzidw funkcyjnych w tej instancji. W przypadku gdy sedzia funkcyjny orzeka w | jak i Il instancji, nalezy
ustali¢ jego obsade sredniookresowa, a nastepnie pordwnac jego liczbe sesji w i Il instancji ustalajgc proporcje
miedzy nimi, ktdrg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej jego obsade sredniookresowg i
wskazaé tym samym oddzielnie jego obsade sredniookresowg w | jak i Il instancji, dodajgc odpowiednio do
innych obsad sredniookresowych sedzidw funkcyjnych w danej instancji. Przyktadowo obsada danego sedziego
wynosi 0,900 w danym okresie statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i 2 | instancyjnych
w danym okresie statystycznym, a zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w Il instancji, a zatem
jego obsada sredniookresowa w Il instancji wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w | instancji 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego Sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu okregowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$é, np. 2 miesigce, to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sadu okregowego, ktdrzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
terminéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12x0,800) a w pionie pracy i ubezpieczerr jako 0,267
(4/12x0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade
w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdy sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 26 nalezy wykazac¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidow funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowg liczbe sesji w danym
okresie w danej instancji (bez sedziéw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na
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czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych
w trybie art. 77 § 9 usp.) np. przy 2 sesjach odwotawczych miesiecznie prezesa sadu, a wiec 24 w skali roku, i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96 sesji odwotawczych sedzidéw sgdu okregowego (bez
sedziow funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacych w petnym wymiarze lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp) obsada $redniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 (24/96). W wypadku 1 sesji miesiecznie, czyli 12
rocznie obsada sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziow SO (z wytgczeniem
sedzidw funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanymi w trybie art. 77 § 9 usp.)
wyniesie 0,125 $redniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade
sredniookresowg pozostatych wymienionych wyzej sedzidw funkcyjnych. Wykazuje sie obsade
sredniookresowg sedzidow oddzielnie dla | i Il instancji. Zatem sedziéw orzekajacych w jednej instancji po
ustaleniu ich obsady sredniookresowej wykazuje sie badZz w | lub Il instancji. W wypadku gdy sedzia orzeka w
obu instancjach i brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i dwdch I-instancyjnych w danym okresie statystycznym
nalezy 8 termindéw sesyjnych odwotawczych odnies¢ do liczby sesji sedzibw SO (z wytgczeniem sedzidw
funkcyjnych sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) w Il instancji w
danym okresie statystycznym, co da przy 8 terminach odwotawczych i przyktadowo s$redniej 108 termindéw
sesyjnych rocznie w ramach Il instancji 0,074 (8 sesji/108). W ramach | instancji przy liczbie 2 sesji w | instancji
tego sedziego w skali roku opartej o $rednig liczbe sesji sedziow SO (z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i
sedzidow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp. na czas nieokre$lony lub na czas okredlony orzekajacych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp.) pionu | instancyjnego
wynoszgcej 96 sesji jego obsada $redniookresowa wyniesie 0,021 (2/96).

Kol. 29 nalezy wykazac¢ obsade w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali
roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360=0,167), a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego (90/360=0,250) po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopoéw itp.

Kol. 31 nalezy wykaza¢ obsade poprzez ustalenie proporcji orzekania do sredniookresowej liczby sesji
(rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym sedzidéw sgdu okregowego w danym pionie (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w tym delegowanych do petnienia czynnosci w
Ministerstwie Sprawiedliwosci czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) np. delegowanie do orzekania 1
raz w miesigcu przy $rednio 48 sesjach (rozprawy i posiedzenia) sedziego w danej instancji rocznie daje 0,25
obsady s$redniookresowej rocznej (12 sesji/48) pod warunkiem, iz sedzia delegowany orzekat po jednej ses;ji
miesiecznie przez caty rok. W sytuacji gdy sedzia orzekat jedynie 10 termindw sesyjnych w skali roku jego
roczna obsada $redniookresowa wynosi 0,208 (10/48=0,208) wobec $redniej 48 sesji (rozprawy i posiedzenia)
sedzidw sadu okregowego w danej instancji (bez sedziow funkcyjnych sadu i sedzidéw delegowanych w trybie
art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym
wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp).

Kol. 33 w przypadku gdy sedzia SR jest delegowany w trybie art. 77 § 9 usp na poszczegdlne sesje, to obsade
sredniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez
sredniookresowg liczbe sesji sedziow sgadu okregowego w wydzialew danym okresie statystycznym
(bez sedzidw funkcyjnych, sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy
ustawy, sedziow SO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sadu okregowego
lub do SR czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i i sedziow delegowanych do MS, KSSiP). Na przyktad,
gdy sedzia SRw okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedziéw sadu
okregowego w wydziale wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 35 tgczng liczbe sesji w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu okregowego (bez
sedziéw funkcyjnych i sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SA — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez
okreslenie tacznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziow w danym okresie statystycznym. W liczbe
sesji (rozprawy i posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sg w grafikach wydziatéw (majg zatem
zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej
sesji ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny podajemy jedynie liczbe
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jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego,
nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Do wyliczen
stosowanych poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 sredniookresowa liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy
tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedzidw sadu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych sadu, sedzidw SO
delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sadu okregowego i sedziéw SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub
niepetnym wymiarze czy tez wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy) poprzez okreslenie tgcznej
liczby sesji sedzidw niefunkcyjnych w danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade
sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedziow delegowanych do MS i KSSiP) chocby przyktadowo az
trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. Po ustaleniu facznej liczby
sesji za dany okres statystyczny w danej instancji nalezy podzieli¢ ja przez obsade sredniookresowg sedzidw
okregowych (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze). W liczbe sesji wlicza sie
jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu
sedziemu dwodch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu sporzadzono kilka wokand
chocby orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczgce jedynego sedziego niefunkcyjnego nie dokonujemy
dzielenia liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j liczby sesji
dotyczy termindw sesyjnych sedzidw, a zatem nie jest ona tozsama z danymi z dziatéw dotyczgcych wyznaczen i
zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreSlenia s$redniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe Sredniookresowg
sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy w
sadzie okregowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat | instancyjny czy tez wiecej niz jeden wydziat
odwotawczy, do ustalenia Sredniookresowej liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w danej
instancji przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedzidow sgdu okregowego (bez sedziow funkcyjnych,
sedzidw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 8 usp) przez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich sedziéw podzielonej
nastepnie przez obsade sredniookresowa tych sedziow. W sytuacji sporzadzania zestawienia zbiorczego z sadu
okregowego w danym pionie, w ktérym funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat, do ustalenia sredniookresowej
liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w pionie przyjmuje sie wszystkie sesje z wydziatow tego
pionu sedziéw sgdu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych, sedziow SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz
sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) przez okreslenie tagcznej liczby
sesji za dany okres statystyczny sedzidéw niefunkcyjnych podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowa
sedziéw niefunkcyjnych.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatow
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wyltgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 7.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6, 7, 8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 7.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdow w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziatach dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
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0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 8.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 8.2. Terminowo$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat 11.2. MS-S50 - sprawozdanie w sprawach karnych.

Zagadnienia ogdlne.
W sprawach WKK wykazuje sie jedynie kasacje, a nie wnioski.

Dziat 1.1. Ewidencja spraw ogétem.

Do ewidencji spraw ogétem (wiersz 01) nie wlicza sie spraw Med., ktérych wykaz zostat usuniety z dziatu 1.1.
Sprawy mediacyjne wykazywane sg wyfacznie w dziale 1.1.2.e. W sprawach Ko wykazuje sie sprawy nie tylko na
wniosek stron, ale takie podejmowane z urzedu. W WKK nie wykazujemy kasacji wniesionych przez
Prokuratora Generalnego, Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Skargi na postepowanie
sgdowe wykazuje sie na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa strony do
rozpoznania sprawy w postepowaniu sgdowym bez nieuzasadnionej zwtoki.

Dziat 1.1.1. Struktura wptywu i Dziat 1.1.2. Struktura zatatwien spraw.

W dziale tym wptyw i zatatwienie spraw ogétem i z repertorium K powinny odpowiadaé wptywowi i zatatwieniu
wykazanemu w ewidencji spraw (dziat. 1.1). Wptyw (wiersz 05+29) i zatatwienie (wiersz 04) spraw o wyrok
taczny winny odpowiadaé danym ewidencyjnym z dziatu (1.1 wiersz 06 i 12) chyba, ze zakreslenie wyroku
tacznego nastgpito w skutek potgczenia z inng sprawg, wtedy taki wyrok taczny powinien byé wykazany w
wierszu ,inne formalne”. Tym samym w wierszu 05 nie wykazujemy wptywu spraw w przedmiocie wyroku
tacznego w wyniku uchylenia sprawy i przekazania do ponownego rozpoznania, ktére to sprawy wykazujemy w
wierszu 29 i konsekwentnie w wierszu 28. W wierszu 27 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia
(skutkujace zakresleniem), ktére nie s3 wymienione w wierszach 02-26, a w wierszu 28 wykazujemy wszystkie
inne zatatwienia nie wymienione w wierszach 02-27. W kolumnach 1 wykazujemy wszystkie rodzaje spraw.
Wptyw spraw z trybu art. 5581 kpk. nalezy wykaza¢ w wierszu 02, jezeli nie podlegaja wykazaniu w pozostatych
wierszach, (jesli wptywa sprawa z art. 55 § 1 kpk. jako przekazana z innego sgdu np.: na podstawie art. 35 kpk.
nalezy jg wykaza¢ w wierszu 08 w dziale dot. struktury wptywu), natomiast jesli sad przekaze sprawy z art. 55 §
1 kpk. innemu sadowi np. na podstawie art. 35 kpk. to w strukturze zatatwien nalezy jg wykaza¢ w w.07, a
wptyw spraw z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdow
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 1388) i sprawy w
zakresie odpowiedzialnosci podmiotéow zbiorowych nalezy wykaza¢ w wierszu 35; Wniosek o warunkowe
umorzenie postepowania w przypadku, gdy sprawa wptywa z innego sadu nalezy wykazaé¢ w wierszu 08, a w
podobnej sytuacji gdy taka sprawa wptywa z innego wydziatu karnego tego samego sgdu nalezy ja
zarejestrowac¢ w wierszu 14. W dziale 1.1.1. wiersze 24 i 25 wypetniajg wydziaty odwotawcze. W wierszu 24
wykazujemy sprawy w ktérych na etapie sgdu | instancji doszto do wytgczenia sprawy oskarzonego (ych) a
nastepnie w wytgczonych sprawach wptynety apelacje przekazane do sgdu Il instancji (dane wykazujemy przy
wptywie spraw odwotawczych). Nie liczymy apelacji, ktére wptynety w sprawach, ktére tocza sie pod
poprzednim numerem tj. spraw (apelacji), ktére wptynety w tej sprawie. W wierszu 33 wykazujemy
(odpowiednio przy zaftatwianiach w wierszu 26) wszystkie przerejestrowania (zatatwienia) do jakich
ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2
Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego
sgdu, ich wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany organizacyjne zwigzane z
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utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi
do przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sgdzie przejmujgcym sprawy te nalezy wykazac¢ w wierszu , w
zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (6w)”.

Dziat 1.1 a. sprawy rep. K skierowane na posiedzenie w trybie art. 339 § 4 kpk.

W dziale tym wykazujemy wszystkie sprawy ktore zostaty w okresie statystycznym skierowane na posiedzenie
w trybie art. 339 § 4 kpk., cho¢by wptynety w poprzednim okresie statystycznym. W kolejnym wierszu
wykazujemy wszystkie sprawy, ktdore w wyniku tego posiedzenia zostaty skierowane do postepowania
mediacyjnego.

Dziat 1.1.1. Wnioski dotyczgce wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach o
przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) - wysytane do partneréw
zagranicznych.

W dziale tym wykazujemy wnioski w sprawach z rep. K wystane - wg daty wystania w okresie statystycznym - do
partneréw zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych)
w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz
ekstradycji. Wykazujemy rdéwniez sposéb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie liczby wnioskéw
zrealizowanych lub wnioskéw, w ktérych odméwiono realizacji w danym okresie statystycznym.

Dziat 1.1.m. Whioski dotyczgce wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach o
przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) — otrzymywane od partneréw
zagranicznych i ztozone do sgdu w postepowaniu prokuratorskim.

W dziale tym wykazujemy wnioski zarejestrowane w wykazie Kop otrzymane - wg daty wptywu do sadu w
okresie statystycznym - od partnerdow zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie
terroryzmu (i powigzanych) w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia,
zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy réwniez sposéb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie
liczby wnioskéw zrealizowanych lub wnioskdw, w ktérych odmdwiono realizacji w danym okresie
statystycznym. Wykazujemy réwniez wnioski zarejestrowane w wykazie Kop ztozone do sgdu - wg daty wptywu
do sgdu w okresie statystycznym - przez prokuratora panstwa polskiego na etapie postepowania
prokuratorskiego dotyczgcego postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych) w
przedmiocie wystgpienia do partnerdow zagranicznych o wzajemng pomoc prawng (w tym dotyczaca
zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy rowniez sposdb zatatwienia wniosku poprzez
wskazanie liczby wnioskéw zrealizowanych lub wnioskéw, w ktérych odmdwiono realizacji w danym okresie
statystycznym.

Dziat 1.1.2 d.a. Liczba spraw, w ktérych sad odwotawczy uzupetnit postepowanie dowodowe.

W dziale tym wykazujemy wszystkie sprawy w ktdorych sgd odwotawczy czy to z urzedu czy na wniosek uzupetnit
postepowanie dowodowe (pierwsze pole), a nastepnie (kolejne pole) wskazujemy wszystkie sprawy w ktoérych
sgd w wyniku uzupetnienia postepowania dowodowego dopuscit dowdd z opinii biegtego (ych) czy tez dopuscit
dowdd z przestuchania $wiadka (Swiadkow). Nie dotyczy ten dziat uzupetnienia postepowania dowodowego
poprzez zaliczenie w poczet materiatu dowodowego aktualnej karty karnej. Obejmuje natomiast sytuacje w
postaci uzupetnienia postepowania dowodowego poprzez zaliczenie w poczet materiatu dowodowego
okreslonego rodzaju dokumentéw/dowoddéw z uzyskanych dodatkowo akt innych spraw. Dziat ten nie dotyczy
spraw w przedmiocie wydania wyroku tgcznego.

Dziat 1.1.2.g. sprawy dotyczace kasac;ji.
Dziat ten obejmuje takze rozstrzygniecia spraw w wyniku kasacji wniesionej przez Prokuratora Generalnego,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Sprawy te nalezy wykaza¢ od wiersza 2.

Dziat 1.1.2.i. Liczba wyznaczonych tawnikéw (osoby).
W dziale tym wykazujemy tawnikdéw jako osoby niezaleznie od liczby spraw, do ktérych zostali wyznaczeni oraz
liczby termindw sesyjnych, w ktorych brali udziat.

Dziat 1.1.3. Przestuchanie matoletnich swiadkéw i pokrzywdzonych swiadkéw (liczba oséb).

Dziat ten dotyczy takze przestuchan na etapie postepowania przygotowawczego.
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Dziat 1.1.3.b. Liczba przyjaznych pokoi przestuchan w sadzie.

W przypadku gdy w Sadzie Okregowym istniejg dwa wydziaty karne lub wiecej, to wspdlnie uzytkowane
przyjazne pokoje przestuchan wykazuje wydziat o nizszym numerze, tak aby na sprawozdaniu zbiorczym z sadu
widniata rzeczywista liczba pokoi.

Dziat 1.3.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujace zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy, choéby byty wyznaczone wiecej niz
raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy K na 4 terminach rozpraw w skali
danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie
jedynie te wyznaczenia spraw, ktére wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami
incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy K, gdy
zostata ona skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia
zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz
przy stano-wisku ,,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale
komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadaja liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. Wykazujemy wszystkie wokandy (chocby byto ich wiecej niz jedna danego dnia) jakie zostaty
sporzgdzone a dotyczg one wyznaczenia spraw ktére wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z
kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie tgczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-
wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand
wszystkich sedzidéw). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia
wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykazac¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w
sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakonczenia spraw)
wykazywane sg jako terminy sesyjne takze te na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie moze natomiast wlicza¢ do liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sgdu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,inni”
wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych swiadczacych obowiazki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SO danego sadu) np. z innych
wydziatow. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢c poziom wtasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu,
sgdu). Dane dotyczgce dziatu limitdw i obsad wykazywane sg na dotychczasowych zasadach. Prezesa sadu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczgcych sedziéw funkcyjnych choéby orzekali w kilku pionach.
Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdow
rejonowych petnigcy stanowiska w sadach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedzidw
delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych
sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw
sgdow wojskowych, sedzidw sgdu apelacyjnego konczgcych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu okregowego
do sadu apelacyjnego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i zatatwione na
posiedzeniu oraz zatatwione (zakresSlone) na mocy zarzadzenia (np. zakreSlone w zwigzku ze zniesieniem
wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.3.1 tym, iz w dziale 1.3.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziéw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
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moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni” wykazujemy
wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych swiadczacych obowiazki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a
nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SO danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyisze
pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sadu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczgcych sedziéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach.
Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdow
rejonowych petnigcy stanowiska w sadach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedzidw
delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych
sedziow nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw
sadow wojskowych , sedzidéw sgdu apelacyjnego konczgcych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu okregowego
do sadu apelacyjnego w procesie nominacyjnym, sedzidw SO z innych sgdéw. Suma wszystkich kolumn musi
dac catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.4.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedzidw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktéorych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzadzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni), ale takze w kolumnie 5. Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania
sagdow powszechnych nie jest usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia
orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym
wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone w orzeczeniach konczgcych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie
uzasadnien sporzadzanych w orzeczeniach rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie
postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach, ustanowienie petnomocnika, ukaranie grzywna biegtego lub
swiadka, wytgczenie sedziego itp." W sprawach Il instancyjnych Ka i Kz wykazujemy tylko te uzasadnienia, ktére
zwigzane sg z rozstrzygnieciem, ktére powoduje zakreslenie w repertorium. W kolumnie dotyczacej
sporzgdzania przez asystentdw projektow uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie
sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i wytgcznie te projekty ktére stanowig catoSciowe uzasadnienie
orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie
catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie kosztéw. Tym samym nie wykazujemy tez projektéw
uzasadnien dotyczacych jedynie tzw. czesci historycznej w uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W kolumnie
13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadniedn o ktérych mowa wyzej sporzgdzone przez asystentow. W
kolumnie 14 wykazaniu podlegaja jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacja sedziego (akceptowalny
zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktdry zostat przez sedziego oceniony
negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym
sporzgdzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego
(wdwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektow
uzasadnien majgcych by¢ wygtoszonymi w trybie art. 107 § 2a kpw. W kolumnie ,,w terminie ustawowym” nie
wykazujemy uzasadnien sporzadzonych w terminie ustalonym przez prezesa sadu (przedtuzenie). W kolumnie
12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie
z zarzgdzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegaja rejestracji w kontrolce sporzadzania
uzasadnien (z wyjatkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do
wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktéra
jest z zatozenia pomocniczym urzgdzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systemdéw teleinformatycznych
wykorzystywanych w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepiséw zarzadzenia MS
o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzordéw formularzy statystycznych.
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Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium / wykazéw.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktére nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym, oraz te, ktore byty poprzednio zawieszone, a
takze te, ktdre zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzier okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Wiersz pierwszy ma
sie rownac wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (1) w kolumnie ,, pozostato na okres
nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami
wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny”
wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez) wykazujemy
faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do
zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie
doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu
2.1.2 tworzg catosciowy zbiér spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych, niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji).

W wierszach 02-14 nalezy wykazac wszystkie sprawy K, ktére zakoriczyty sie prawomocnie w | instancji i dotyczg
wszystkich oskarzonych w danej sprawie. Wykazywane sprawy obejmujg takie te, w ktérych wydano
prawomocne orzeczenie w danym okresie sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania.
W wierszu od 18 do 23 nalezy wykazaé wszystkie sprawy K przekazane wraz z apelacjami i zazaleniami
(zazalenia na postanowienia lub zarzadzenia konczgce postepowanie przed sgdem pierwszej instancji), ktore w
okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy za okres od daty
pierwotnego wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia konczacego postepowanie w Il instancji.
W wierszach 18-23 nie wykazujemy spraw, w ktérych orzeczeniem sadu Il instancji orzeczenie uchylono i
przekazano sprawe do ponownego rozpoznania. W wierszach 24-27 wykazujemy wszystkie sprawy Ka, w
ktérych doszto do zakonczenia postepowania odwotawczego w tym te, w ktérych orzeczeniem sgdu Il instancji
orzeczenie uchylono i przekazano sprawe do ponownego rozpoznania sgdowi | instancji. W wierszu 28
wykazujemy wszystkie sprawy Kz. Dodatkowo w wierszu 31 wykazujemy wszystkie sprawy Kz, w ktorych doszto
do wydania postanowienia konczgcego sprawe z sadu | instancji. Sprawy Ka i Kz wykazujemy za okres od daty
wptywu sprawy do sadu Il in-stancji do wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il instancji. Dane
wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty pierwszej
rejestracji w sadzie Il instancji. W wierszach 03 do 10, 20 i 27 nalezy wykaza¢ liczbe spraw (a nie czyndéw lub
0s6b). Jezeli w jednej sprawie sg np. dwa czyny, to wykazuje sie jg tylko raz, przyjmujac za kryterium surowsze
zagrozenie czynu. W sprawach wieloosobowych wykazujemy sprawe po zakorczeniu postepowania wobec
wszystkich oskarzonych. W sprawach w przedmiocie wyroku tacznego czas trwania liczony jest od daty wptywu
whiosku. W sprawach Kzw wykazujemy w wierszu 31 jedynie czas trwania w ramach postepowania w Il
instancji. Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.a. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy merytorycznie zakoriczonej orzeczeniem w |
instancji a w sadzie okregowym Il instancji od dnia pierwszej rejestracji w sagdzie rejonowym (I instancji) do
dnia wydania orzeczenia merytorycznie konczgcego sprawe orzeczeniem w sgdzie okregowym Il instancji lub
od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania orzeczenia w Il instancji).

W dziale tym wykazujemy jedynie sprawy dotyczgce merytorycznego zakonczenia sprawy a wiec dziat ten nie
obejmuje zatatwien zawigzanych z przekazaniem sprawy np. w trybie art. 35, 36, 37, 25 kpk. itd., pozostawionej
bez rozpoznania, potgczonej z inng sprawg, umorzonej na skutek cofniecia srodka odwotawczego
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Dziat 2.3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia (od dnia wptywu/wpisu sprawy do dnia, w ktérym
odbyta sie pierwsza rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sgdownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu choéby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). W sytuacji skierowania sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy
posiedzen, ktére zostaty wy-znaczone w zwigzku z mozliwoscig zakoniczenia sprawy, a nie w kwestiach
incydentalnych np. w przedmiocie wytaczenia sedziego, zwolnienia od kosztéw, przekazania wedtug
wtasciwosci, wezwania do uzupetnienia brakéw, pofaczenia do wspdlnego rozpoznania, wytgczenia sprawy
oskarzonego. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byly poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 3.1.a. Terminowo$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu
Il instancyjnego

Dziat 3.1.b. Terminowos¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych.
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.1.1 w wierszach 6, 8 do 23,
25 do 34.

Dziat 4. Uzupetnienie postepowania przygotowawczego.
Dziat ten dotyczy réwniez spraw karnoskarbowych.

Dziat 5. Prawomochie zasgdzone odszkodowania i zado$¢uczynienia (w okresie sprawozdawczym).
Wykazywane kwoty zaokraglamy do petnych ztotych. W | instancji (kol. 1 do 4) te, ktére uprawomocnity sie
w sadzie okregowym.

Dziat 6.1. Nadzor nad postepowaniem przygotowawczym.
Wykazuje sie liczby spraw wniesionych lub uwzglednionych — wedtug tresci wyszczegdlnienia, w okresie
sprawozdawczym. Liczby te sg niezalezne od siebie w danym okresie sprawozdawczym.

Dziat 8. Srodki zapobiegawcze.

Wykaz dotyczy tymczasowo aresztowanych pozostajacych do dyspozycji sgdéw i inne rodzaje $rodkow.
W wykazie Ar ewidencjonuje sie nazwiska os6b tymczasowo aresztowanych pozostajacych do dyspozycji
danego sadu w sprawach | instancyjnych rozpoznawanych przez ten sad. Nie wpisuje sie nazwisk oséb w trakcie
postepowania przygotowawczego przekazanych z prokuratury z wnioskiem o zastosowanie tymczasowego
aresztowania, a takze nie wykazuje sie danych z podrecznych kontrolek prowadzonych przez sady drugiej
instancji (§420 ust. 5 zarzadzenia MS o biurowosci). W wierszach 6 do 10 nalezy poszczegdlne okresy
tymczasowego aresztowania liczy¢ od dnia zatrzymania osadzonego. W wierszach od 01 do 14 nalezy wykazac
liczbe osdéb, a w wierszach od 15 do 23 — liczbe zastosowanych $rodkéw. W stanie ewidencyjnym nalezy
wykazac wszystkie osoby wpisane do wykazu Ar, ktdre pozostajg do dyspozycji sgdu (§ 420 zarzadzenia MS o
biurowosci).

Dziat 9.1. Stosowanie Europejskiego Nakazu Aresztowania (ENA), ENA kierowane z Polski do panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej i 9.2. Stosowanie Europejskiego Nakazu Aresztowania (ENA), ENA kierowane
z panstw cztonkowskich Unii Europejskiej do Polski.

Dane wykazywane w kolumnach 1 i 2 mogg by¢ rézne w réznych wierszach. W kazdej z wymienionych kolumn
nalezy wpisac liczby odnoszace sie do: otrzymanych ENA z panstw obcych w okresie sprawozdawczym oraz
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wydanych przez sgdy postanowieniach o przekazaniu w takim samym okresie sprawozdawczym. Dane do tego
dziatu znajdujg sie w wykazie Kop.

Dziat 11. Postepowanie odwotawcze w sprawach karnych i wykroczeniowych.

W kolumnie 1 nalezy wykazac liczby osdb, wobec ktérych wniesiono apelacje w roku sprawozdawczym, a w
kolumnach 2-10 nalezy wykazac¢ liczby osdéb, wobec ktérych wydano orzeczenia apelacyjne w roku
sprawozdawczym, niezaleznie od daty wptywu apelacji (tzn. apelacje zatatwione nie tylko sposréd tych, ktore
wptynety w roku sprawozdawczym, ale takze i te apelacje, ktore byly wniesione w poprzednich okresach
sprawozdawczych, a zostaty zatatwione w roku sprawozdawczym). W kolumnach 3-10 wykazuje sie orzeczenia
wedtug repertorium Ka. Podstawg okreslenia rodzaju orzeczenia apelacyjnego jest poréwnanie kary tacznej z
sadu pierwszej instancji i sadu drugiej instancji.

Jako zaostrzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary w wyzszym wymiarze lub kary surowszego rodzaju,

b) orzeczenie grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub obok kary ograniczenia wolnosci,

c) podwyzszenie wymiaru grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub kary ograniczenia wolnosci,

d) orzeczenie srodka karnego, podwyzszenie wymiaru Srodka karnego,

e) natozenie obowigzkéw,

f) przedtuzenie okresu préby przy warunkowym zawieszeniu kary,

g) zastosowanie dozoru w okresie warunkowego zawieszenia kary.

Jako ztagodzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary zasadniczej w mniejszym wymiarze lub kary tagodniejszego rodzaju, skrocenie czasu
trwania srodka karnego,

b) uchylenie orzeczen sadu pierwszej instancji wymienionych wyzej pod lit. b—g.

Jako utrzymanie w mocy zaskarzonego wyroku wykazuje sie:

a) utrzymanie w mocy catosci wyroku sadu pierwszej instancji,

b) utrzymanie w mocy wymiaru kary tgcznej w wypadku, gdy orzeczenie obejmuje wiecej niz jeden
czyn, a sad apelacyjny zaostrzyt lub ztagodzit kare albo uniewinnit skazanego za niektére czyny lub
uniewinnionego od niektérych zarzutéw skazat,

c) w wypadku gdy sad apelacyjny zmienit kwalifikacje prawng czynu, ale orzeczenie o wymiarze kary
utrzymat w mocy.

Jako zawieszenie wykonania kary wykazuje sie orzeczenia apelacyjne, ktére co do wymiaru kary pozostaty takie
same albo zostaty zaostrzone lub ztagodzone, ale zawieszenie wykonania orzeczono dopiero w drugiej instancji.
Jako uchylenie warunkowego zawieszenia wykonania kary wykazuje sie wszystkie uchylenia zawieszenia
niezaleznie od zmian w karze zasadnicze;j.

Wszystkie inne zatatwienia —to m.in.:

a) umorzenie postepowania,

b) warunkowe umorzenie postepowania,

c) odstgpienie od wymierzenia kary,

d) wydanie innego rodzaju orzeczenia, jezeli sad | instancji postepowanie warunkowo umorzyt lub
odstapit od wymierzenia kary,

e) orzeczenie srodka wychowawczego lub poprawczego na miejsce kary zwyktej lub odwrotnie (Srodki
wychowawcze lub poprawcze orzekane wytgcznie w trybie art. 10 § 4 kk., tzn. w stosunku do oséb
17-letnich, lecz przed ukonczeniem 18 lat),

f) zasgdzenie powddztwa cywilnego w trybie art. 62 do 64 kpk. oraz uchylenie takiego orzeczenia,

g) zawieszenie postepowania,

h) pozostawienie bez rozpoznania.

Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy w wierszu 3 w kolumnie 4, 7 i 8 sg stosunkowo mate liczby,
apelacje prokuratora na korzys¢ oskarzonego bowiem zdarzajg sie wyjatkowo, a takze w wierszu 4 w rubryce 6 i
9, w ktdérych nie moga wystgpié liczby. Jezeli bytoby od tej zasady odstepstwo, to nalezy w uwadze wyjasnic
przyczyny takiego orzeczenia.

Oskarzyciel positkowy i powdd cywilny wnoszacy apelacje traktowani sg jako prokuratorzy, a inne osoby — jezeli
whiosty apelacje na korzys$¢ oskarzonego — to jako oskarzeni, a jezeli wniosty apelacje na niekorzys¢ — to jako
prokuratorzy.

W dziale tym nie wykazuje sie spraw dotyczgcych wyrokow tacznych.
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Dziat 11.a. W tym wniesione

W dziale tym wierszu 01 wykazujemy liczbe oséb co do ktérych wniesiono apelacje, niezaleznie od liczby
apelacji (wniesione przez obroncéw, oskarzyciela). Jesli wobec jednej osoby wniesiono kilka apelacji w tym co
do winy i co do kary w wierszu 1 wykazujemy dang osobe jedynie raz i to w kolumnie 1 (pomijamy kolumne 2).
W wierszu 02 wykazujemy wszystkie wniesione apelacje, cho¢by dotyczyty tej samej osoby. W kolumnach
2 i 4 (wiersz 2) wykazujemy jedynie te apelacje, ktére odnoszg sie do kary i nie nalezy ich wykazywa¢ takie
w kolumnach 1 3 (wiersz 2).

Dziat 13.1. Sprawy karne wielotomowe w tym wieloosobowe (nie dotyczy spraw o wyrok taczny).

W dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomdw, a wiec poczgwszy od 6 tomdw. Liczba tomow we wptywie
liczona jest na date wptywu sprawy, a nie na date sporzadzania zestawienia statystycznego. Jednoczesnie w
opisie pod litera a) wykazujemy jedynie te sprawy, w ktérych w danym okresie statystycznym postanowiono o
rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym, za$ pod literg c) wykazujemy wszystkie pozostate sprawy, ktére
nie zostaty zakonczone w okresie statystycznym z wytgczeniem spraw, ktore wptynety w okresie statystycznym
ale wydano w nich postanowienie o rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym. Jako sprawy wielotomowe
wykazujemy rowniez te sprawy w ktdérych sad okregowy uchylit orzeczenie sadu rejonowego do ponownego
rozpoznania a sprawa wobec zmiany wtasciwosci rzeczowej obecnie pozostaje we witasciwosci sadu
okregowego jako sadu | instancji. W dziale tym nie wykazuje sie spraw: dotyczacych wyrokéw tacznych oraz z
ustawy z dnia 18 paidziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczerstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2013 r. poz. 1388).

Dziat 13.2. Skargi na przewlektos¢ postepowania sgdowego i przygotowawczego (sprawy wielotomowe).
W dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomdw, a wiec poczgwszy od 6 tomdw. Liczba tomow we wptywie
liczona jest na date wptywu sprawy, a nie na date sporzgdzania zestawienia statystycznego.

Dziat 14.1. Obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rédwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitéw i obsad nie mogg rzutowaé ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okresow nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidéw saddw apelacyjnych i rejonowych
petnigcych funkcje w sadach okregowych np. prezeséw sgdu wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz nie
sg sedziami danego sgdu. Dane w zakresie okreslonego pionu dotyczgce limitéw oraz obsad sedziowskich
wykazuje sie dla catego pionu (I i Il instancja) oraz odrebnie w podziale na | instancje i Il instancje. Sady
okregowe, w ktérych w ramach danej instancji funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat (w tym zamiejscowy),
wykazujg zbiorczg informacje o wszystkich wydziatach.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego, oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie (czy tez
w danej instancji w dalszych wierszach tabeli). Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu okregowego
przydzieleni do danego pionu (danej instancji tego pionu) delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego
jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sadu okregowego, trzeci petni
funkcje wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sadu
okregowego po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze
obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego
limitu etatéw sadu okregowego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w ramach limitéw
poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach limitu
danego pionu orzeczniczego stanowi liczba sedzidow i wakujgcych stanowisk sedziowskich w | i Il instancji (w
pionie karnym takze z wydziatéw penitencjarnych; w pionie pracy i ubezpieczen liczba sedziéw ze wszystkich
wydziatow pracy, wydziatéw ubezpieczen spotecznych czy tez wydziatdw pracy i ubezpieczen spotecznych; w
pionie gospodarczym odnosnie do limitdw, obsad sedziowskich i Sredniookresowej liczby sesji wykazuje sie w
uktadzie catego pionu w wierszu 1 - jako sume 1i Il instancji, bez podziatu w wierszu 2 i 3 na | i Il instancje.
Siedem sgdow okregowych (w Gdansku, todzi, Katowicach, Krakowie, Poznaniu, Warszawie i we Wroctawiu)
poza liczbg w wierszu 1 podaje w wierszach 2 i 3 liczby w podziale na | i Il instancje). W omawianej kolumnie nie
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nalezy wykazywaé sedziow sgdéw rejonowych delegowanych do sadu okregowego. Wliczeniu do limitow
podlegajg takze etaty sedziow SO delegowanych do sgdéw rejonowych czy tez sgdéw apelacyjnych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SO delegowanych do sgdu apelacyjnego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokre$lony lub na czas okreslony czy tez delegowanych w trybie art. 77 & 9 usp. W sytuacji gdy dany
sedzia sadu okregowego orzeka w dwdch pionach orzeczniczych, to nalezy jego etat wykaza¢ proporcjonalnie
do liczby sesji w obu pionach odniesionej do ogétu sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu
statystycznego odbyt facznie w obu pionach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w pionie karnym 90, a
pozostate 30 w pionie cywilnym. Wdéwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120
sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Podobnie nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy dany
sedzia orzeka w dwodch wydziatach tego samego pionu orzeczniczego, a wiec przyktadowo w wydziale I-
instancyjnym i odwotawczym w tym samym pionie. Wéwczas jego etat wykazuje sie proporcjonalnie do liczby
jego sesji w danym wydziale. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie w obu
wydziatach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w wydziale | instancyjnym 90, a pozostate 30 w wydziale
odwotawczym. Wowczas jego etat w | instancji nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120 sesji pomnozone przez 1
(jako etat)), zas w wydziale odwotawczym 0,25. Powyzsze w zaden sposéb nie wptynie na zwiekszenie czy tez
zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie okregowym czy tez pionie sgdu okregowego, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych instancjach czy tez pionach.

Kol. 2 nalezy wykazaé wytacznie sedzidw sadu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujacymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czagstkowo za dany okres te etaty, ktdre zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu
etatow na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sgdowi, a tym
samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej
w dniu 1 czerwca w kolumnie z limitem etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego zostanie wykazany jako
cato$é, a w kolumnie dotyczgcej limitu etatow za okres pétroczny jako 1/6 (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢é wykazany
w danym pionie, do ktorego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych pionach, etat
ten nalezy wykazac poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec
w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy
etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu
etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu, etat
ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykazaé tacznie dla | i Il instancji i odrebnie w podziale na | i Il instancje wedtug
sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym
po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy a wiec zwolnien lekarskich, urlopdw itp. Przyktadowo
120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. W wypadku
wydziatow rozpoznajgcych sprawy zaréwno w | jak i Il instancji nalezy obliczy¢ sSredniookresowe zatrudnienie
sedzidw wydziatu jako catos¢ (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych), a nastepnie poréwnac ich liczbe sesji
(rozprawy i posiedzenia) | i Il instancji, poprzez ustalenie proporcji miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy
pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej obsade Sredniookresowg catosci wydziatu i wskazaé tym samym
oddzielnie obsade S$redniookresowg sedzidw | i Il instancji. Przyktadowo tgczna obsada sSredniookresowa
sedziéw niefunkcyjnych w wydziale mieszanym (I i 1l instancyjnym tacznie) wynoszgca 5,5 w danym okresie
statystycznym ulega podziatowi w proporcji 2/3 i 1/3, o ile taczna liczba sesji (rozprawy i posiedzenia) w | jak i Il
instancji wynosi 300, z czego 200 przypada na | instancje, a zatem w | instancji obsada Sredniookresowa
wyniesie 3,667 (2/3 x 5,5 = 3,667). W obsade nie wliczamy sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SA. Nie podlegajg takze
wliczeniu w obsade w tej kolumnie sedziowie SO delegowani do petnienia czynnosci administracyjnych w
innych sadach, np. w sadach rejonowych. W oddzielnych kolumnach wykazujemy liczbe sedziéw SO z
wytaczeniem funkcyjnych i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci (tgcznie i Il
instancja) oraz sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajacych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym. To samo dotyczy potem odpowiednich wierszy przy
analizie I i Il instancji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 28, 30, 32, 34 liczby sedziéw w kolumnach nastepujacych po
obsadzie $redniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy,
chocby nie dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu okregowego w okresie statystycznym
nie petnit zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a
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nastepnie zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu wéwczas danego
sedziego w liczbie sedzidw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidéw nastepujgcej po obsadzie
jako osobe, a nie czgstkowo. Dane zawarte w kolumnach 1, 2, 3, 5, 7, 11, 14 musza odpowiadac¢ sumie wierszy
2, 3. Sedziowie funkcyjni SO to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatdw, zastepcy przewodniczacych
wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez
wzgledu na to, czy maja zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie), oraz inni wymienieni w
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkéw funkcyjnych
przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wowczas gdy majg zmniejszony w podziale
obowigzkow wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w przypadku
gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje wykazujemy go jedynie raz. Jako sedziego funkcyjnego
wykazujemy takze sedziego sadu okregowego delegowanego do petnienia czynnosci administracyjnych w
sadzie rejonowym lub sedziego sadu okregowego delegowanego wykonujgcego czynnosci administracyjne i
orzecznicze w sadzie rejonowym. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny w
wydziale, w ktorym petni funkcje. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych
wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezesow i
sedzidw wizytatoréw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade tacznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktdérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego) wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni $wiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade
uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali roku to 1/6
rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,250.
Sedziowie SO wykonujg prace w ramach sgdu apelacyjnego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich
usprawiedliwionej nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu
okregowego. W przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 6 miesiecy do
sadu apelacyjnego wykazuje sie jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten
punkt (180/360 = 0,500), a za pozostaty okres, czyli drugie 6 miesiecy, wykazuje sie jego obsade
sredniookresowg z uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach
sgdu okregowego. W sytuacji gdy w catym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego byt delegowany do
sgdu apelacyjnego, wowczas wykazujemy wartosc 1.

Kol. 7 nalezy wykazaé obsade tgcznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego). W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziow
funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z
mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp (na tej samej zasadzie).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz limit
etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Limit
etatow sedzidow sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest réwny obsadzie
sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na
prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 11 nalezy wykazac¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz limit etatéw wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu
statystycznego). Limit etatow sedzidw sadu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest
rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziow w tym okresie nie majg
zadnego wptywu na prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole
Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sgdzie rejonowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni podtrocznego okresu
statystycznego). Obsada sredniookresowa sedziow sadu okregowego delegowanych do petnienia czynnosci
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orzeczniczych w sadzie rejonowym jest rowna limitowi etatéw za ten okres, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy
tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci
dotyczg pracy w sadzie rejonowym.

Kol. 17 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
okregowego. Obsada w tym przypadku rowna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 21 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 25 nalezy wykaza¢ $redniookresowe zatrudnienie sedzidw funkcyjnych po wczesniejszym ustaleniu, ktére z
0s6b funkcyjnych w danej instancji orzekajg, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie
statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopdéw itp.
Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze rok jest rGwnowazny
360 dniom — 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. Wykazuje sie obsade
Sredniookresowg oddzielnie dla I i Il instancji. W wypadku wydziatéw rozpoznajgcych sprawy zaréwno w |, jak i
Il instancji, nalezy obliczy¢ sSredniookresowe zatrudnienie orzekajgcych w nich sedzidéw. W sytuacji gdy sedzia
ten orzeka jedynie w jednej instancji, nalezy jego obsade sredniookresowg doda¢ do obsady sredniookresowej
innych sedzidow funkcyjnych w tej instancji. W przypadku gdy sedzia funkcyjny orzeka w | jak i Il instancji, nalezy
ustali¢ jego obsade $sredniookresowg, a nastepnie porownac jego liczbe sesji w i Il instancji ustalajgc proporcje
miedzy nimi, ktdrg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej jego obsade sSredniookresowg i
wskaza¢ tym samym oddzielnie jego obsade Sredniookresowg w | jak i Il instancji, dodajgc odpowiednio do
innych obsad $redniookresowych sedzidow funkcyjnych w danej instancji. Przyktadowo obsada danego sedziego
wynosi 0,900 w danym okresie statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i 2 | instancyjnych
w danym okresie statystycznym, a zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w Il instancji, a zatem
jego obsada sredniookresowa w Il instancji wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w | instancji 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego Sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$é, np. 2 miesigce, to wowczas
obsade Sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade Sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sadu okregowego, ktorzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych
funkcyjnych tego sgdu z innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady s$redniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
Sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tgcznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12x0,800) a w pionie pracy i ubezpieczerr jako 0,267
(4/12x0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade
w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
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charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sSredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdy sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 26 nalezy wykaza¢ obsade sedziéw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidow funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowg liczbe sesji w danym
okresie w danej instancji (bez sedziow funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na
czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych
w trybie art. 77 § 9 usp) np. przy 2 sesjach odwotawczych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku, i
Sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96 sesji odwotawczych sedzidow sadu okregowego (bez
sedziow funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp) obsada sredniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 (24/96). W wypadku 1 sesji miesiecznie, czyli 12
rocznie obsada Sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziow SO (z wytgczeniem
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajagcy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanymi w trybie art. 77 § 9 usp)
wyniesie 0,125 s$redniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade
sredniookresowg pozostatych wymienionych wyzej sedzidw funkcyjnych. Wykazuje sie obsade
sredniookresowg sedzidow oddzielnie dla | i Il instancji. Zatem sedzidw orzekajacych w jednej instancji po
ustaleniu ich obsady sredniookresowej wykazuje sie badz w | lub Il instancji. W wypadku gdy sedzia orzeka w
obu instancjach i brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i dwdch I-instancyjnych w danym okresie statystycznym
nalezy 8 termindéw sesyjnych odwotawczych odnies¢ do liczby sesji sedzibw SO (z wytgczeniem sedzidw
funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) w Il instancji w
danym okresie statystycznym, co da przy 8 terminach odwotawczych i przyktadowo s$redniej 108 termindow
sesyjnych rocznie w ramach |l instancji 0,074 (8 sesji/108). W ramach | instancji przy liczbie 2 sesji w | instancji
tego sedziego w skali roku opartej o Srednig liczbe sesji sedziéw SO (z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych sadu i
sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) pionu l-instancyjnego
wynoszgcej 96 sesji jego obsada $redniookresowa wyniesie 0,021 (2/96).

Kol. 29 nalezy wykaza¢ obsade w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali
roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360=0,167), a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego (90/360=0,250) po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopdw itp.

Kol. 31 nalezy wykaza¢ obsade poprzez ustalenie proporcji orzekania do sredniookresowej liczby sesji
(rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym sedzidow sadu okregowego w danym pionie (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w tym delegowanych do petnienia czynnosci w
Ministerstwie Sprawiedliwosci czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) np. delegowanie do orzekania 1
raz w miesigcu przy Srednio 48 sesjach (rozprawy i posiedzenia) sedziego w danej instancji rocznie daje 0,25
obsady sredniookresowej rocznej (12 sesji/48) pod warunkiem, iz sedzia delegowany orzekat po jednej sesji
miesiecznie przez caty rok. W sytuacji gdy sedzia orzekat jedynie 10 termindw sesyjnych w skali roku jego
roczna obsada $redniookresowa wynosi 0,208 (10/48=0,208) wobec sredniej 48 sesji (rozprawy i posiedzenia)
sedzidw sadu okregowego w danej instancji (bez sedzidéw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie
art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym
wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp).

Kol. 33 w przypadku gdy sedzia SR jest delegowany w trybie art. 77 § 9 usp na poszczegdlne sesje, to obsade
sredniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez
Sredniookresowg liczbe sesji sedziow sgadu okregowego w wydzialew danym okresie statystycznym
(bez sedziow funkcyjnych, sedzidéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy
ustawy, sedziow SO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sadu okregowego
lub do SR czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i i sedziow delegowanych do MS, KSSiP). Na przyktad,
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gdy sedzia SRw okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a Sredniookresowa liczba sesji sedziéw sadu
okregowego w wydziale wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 35 tgczng liczbe sesji w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu okregowego (bez
sedziow funkcyjnych i sedzidw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SA — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez
okreslenie tacznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziéw w danym okresie statystycznym. W liczbe
sesji (rozprawy i posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete s w grafikach wydziatéw (majg zatem
zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej
sesji ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny podajemy jedynie liczbe
jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego,
nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktdéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Do wyliczen
stosowanych poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy
tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedziéw sadu okregowego (bez sedzidéw funkcyjnych sadu, sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sgdu okregowego i sedziow SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub
niepetnym wymiarze czy tez wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy) poprzez okreslenie tgcznej
liczby sesji sedzidw niefunkcyjnych w danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade
Sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedziéw delegowanych do MS i KSSiP) choéby przyktadowo az
trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. Po ustaleniu facznej liczby
sesji za dany okres statystyczny w danej instancji nalezy podzieli¢ jg przez obsade sredniookresowg sedziow
okregowych (bez sedziow funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze). W liczbe sesji wlicza sie
jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu
sedziemu dwodch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu sporzadzono kilka wokand
chocby orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére maja charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
Sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczgce jedynego sedziego niefunkcyjnego nie dokonujemy
dzielenia liczby sesji przez obsade Sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j liczby ses;ji
dotyczy termindw sesyjnych sedzidw, a zatem nie jest ona tozsama z danymi z dziatéw dotyczgcych wyznaczen i
zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreSlenia $redniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe sredniookresowg
sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy w
sgdzie okregowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat | instancyjny czy tez wiecej niz jeden wydziat
odwotawczy, do ustalenia Sredniookresowej liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w danej
instancji przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedzidéw sgdu okregowego (bez sedziow funkcyjnych,
sedzidow SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 8 usp) przez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich sedziéw podzielonej
nastepnie przez obsade sredniookresowg tych sedziow. W sytuacji sporzgdzania zestawienia zbiorczego z sadu
okregowego w danym pionie, w ktérym funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat, do ustalenia Sredniookresowej
liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w pionie przyjmuje sie wszystkie sesje z wydziatow tego
pionu sedziéw sgdu okregowego (bez sedzidéw funkcyjnych, sedzidw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w sgdzie apelacyjnym oraz
sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) przez okreslenie tgcznej liczby
sesji za dany okres statystyczny sedziéw niefunkcyjnych podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowg
sedzidéw niefunkcyjnych.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatow
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.
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Dziat 14.1.a. Liczba sesji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedziow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6, 7, 8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 14.2 Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitéw etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziatach dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktérzy Swiadcza prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 15.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego oraz opinii wydanych ustnie.
W rubryce inne podmioty odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby
fizyczne. W przypadku gdy sad zleca wykonanie opinii instytucji wowczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad
zleca wykonanie opinii w sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych.
Zlecenie wykonania opinii w drodze pomocy sgdowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 15.2. Terminowos$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat 11.3. MS-S60 - sprawozdanie w sprawach osob os3dzonych
w pierwszej instancji (wedtug wtasciwosci rzeczowej).

Zagadnienia ogdlne.
W sprawozdaniu wykazuje sie wszystkie orzeczenia pierwszej instancji zakreslone w danym okresie
sprawozdawczym. Sprawozdanie sporzgdza sad z osgdzen w okresie sprawozdawczym, wpisanych do
repertorium K (z wyjatkiem wyrokow tgcznych). Kazda osoba dorosta osgdzona w sadzie | instancji wykazana
jest tylko raz, tzn. wykazuje sie tylko jeden czyn i kare orzeczong za ten czyn albo inne orzeczenie zwigzane z
wykazywanym czynem. Przez osobe dorostg rozumie sie osobe, ktéra w momencie popetnienia czynu miata
ukoniczone 17 lat (w mysl art. 10 § 1 i art. 10 § 4 kk). W sprawozdaniu nie wykazuje sie nieletnich (tzn. oséb,
ktore nie miaty ukonczonych 18 lat w momencie orzekania — art. 13 ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich). W wypadku gdy jedna osoba stawata przed sgdem pod zarzutem popetnienia dwéch lub wiecej
czyndéw, nalezy wykazywac jg w sposdb nastepujacy:
— jezeli w jednym wyroku orzeczono skazanie i uniewinnienie, umorzenie, warunkowe umorzenie lub
odstagpienie od wymierzenia kary, to wykazac¢ nalezy skazanie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie (umorzenie, odstgpienie od wymierzenia kary) i warunkowe umorzenie, to
wykazuje sie warunkowe umorzenie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie, odstgpienie od wymierzenia kary i umorzenie, to wykazuje sie odstgpienie od
wymierzenia kary,
— jezeli orzeczono uniewinnienie i odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazuje sie odstgpienie od
wymierzenia kary,
— jezeli skazano za dwa (lub wiecej) przestepstwa, to wykazuje sie tylko jedno przestepstwo i kare wymierzong
za to przestepstwo wedtug nastepujgcych zasad:
= jezeli sg to przestepstwa jednorodne (np. kilka czynéw z art. 278 § 1 kk), to wykazuje sie kare
najsurowszg (nie kare tgczng),
= jezeli sg to przestepstwa rdoznorodne (np. art. 278 § 1 i art. 279 kk), to wykazuje sie przestepstwo, za
ktore przewidziana jest w ustawie kara zasadnicza surowsza (tzn. art. 279 kk), jezeli zagrozenie jest
jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo, za ktdre wymierzono kare zasadniczg wyzszgy: jezeli
zagrozenia i kary sg jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo spotecznie bardziej szkodliwe.
Warunkowe zawieszenie wykonania kary zawsze odnosi sie do kary tgcznej i wykazuje sie je, jezeli byto
orzeczone, natomiast skazanie z zastosowaniem nadzwyczajnego ztagodzenia — art. 60 kk (i innych dotyczacych
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nadzwyczajnego ztagodzenia) odnosi sie tylko do okreslonego czynu, wobec czego wykazu-je sie je tylko
wowczas, gdy zwigzane jest z wykazanym przestepstwem. Grzywne orzeczong obok pozbawienia wolnosci w
trybie art. 33 § 2 kk wykazuje sie wdéwczas, gdy wymierzono jg za przestepstwo, ktére wykazuje sie w
sprawozdaniu. W tym samym miejscu wykazuje sie grzywny orzeczone w trybie art. 71 § 1 kk, a wynikajace z
kary tagcznej. Jezeli wyjatkowo zdarzy sie orzeczenie obu kar, to nalezy wykaza¢ tylko grzywne orzeczong w
trybie art. 33 § 2 kk. Nie wykazuje sie grzywien obok ograniczenia wolnosci, jezeli w drodze nadzwyczajnego
ztagodzenia lub zaostrzenia kary tak orzeczono. Nalezy zauwazy¢, ze liczba orzeczen o grzywnie obok
pozbawienia wolnosci nie moze by¢ wieksza niz liczba orzeczen o pozbawieniu wolnosci za to samo
przestepstwo. Tymczasowe aresztowania (w zwigzku ze sprawg, w ktorej osgdza sie osobe za po-petnienia
wykazywanego w sprawozdaniu czynu) wykazuje sie w chwili wydania wyroku sgdu pierwszej instancji, tzn.
powinna by¢ wykazana liczba osdb, ktére w dniu wydania wyroku byty zatrzymane w areszcie, oznacza to, ze
wobec tych oséb byto wydane postanowienie sgdu o tymczasowym aresztowaniu w rozpoznawanej sprawie i —
w chwili wydania wyroku — tam prze-bywaty. Nalezy doda¢, ze liczba tymczasowych aresztowan nie moze by¢
wieksza niz liczba osgdzen za to samo przestepstwo. Nadzwyczajne ztagodzenie nalezy wykazaé tylko przy tych
przestepstwach, przy ktorych wykazane sg skazania, i tylko przy karach ponizej dolnego zagrozenia lub przy
karach tagodniejszego rodzaju, niz przewiduje ustawa. W odniesieniu do ustaw szczegdlnych przewidujacych
przepisy odpowiadajgce wymienionym w sprawozdaniu artykutom czesci ogdlnej kodeksu karnego, stosowne
miejsca wykorzystuje sie odpowiednio.

Dziat 2.3.3. Art. 43a § 1 i 2 kk (Swiadczenie pieniezne) na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz
Pomocy Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

W dziale 2.3.3 i w dziale 2.3.4 nalezy wykazaé $wiadczenie pieniezne/ nawigzke orzeczong w stosunku do
osgdzonego.

Dziat 2.3.4. Art. 47 § 1 kk, 57a § 2kk (nawigzka) na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

W dziale 2.3.3 i w dziale 2.3.4 nalezy wykaza¢ $wiadczenie pieniezne/ nawigzke orzeczong w stosunku do
osadzonego.

Dziat 3. Nieletni osadzeni w trybie art. 10 § 2 kk oraz art. 10 § 2a kk (dot. w. 04 i 05) (,nieletni skazani jak
dorosli”).

W dziale wykazujemy tylko osoby nieletnie osgdzone i skazane (we wtasciwych kolumnach) w trybie art. 10 § 2
kk oraz art. 10 § 2a kk.:

o art. 10 § 2 kk czyli nieletni, ktéry po ukonczeniu 15 lat dopuszcza sie czynu zabronionego okreslonego
w art. 134, art. 148 § 1, 2 lub 3, art. 156 § 1 lub 3, art. 163 § 1 lub 3, art. 166, art. 173 § 1 lub 3, art. 197§ 1, 3, 4
lub 5, art. 223 § 2, art. 252 § 1 lub 2 oraz w art. 280.

. art. 10 § 2a kk czyli nieletni, ktory po ukonczeniu 14 lat, a przed ukonczeniem 15 lat, dopuszcza sie
czynu zabronionego okreSlonego w art. 148 § 2 lub 3.

Dziat 4.1. Orzeczone srodki karne i Srodki kompensacyjne.

W wierszu 01 nalezy odnotowac¢ sume wszystkich natozonych srodkéw karnych, bez wzgledu na liczbe
orzeczen. W jednym orzeczeniu moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden $rodek karny, a nadto, wobec
wielosci podmiotéw w jednej sprawie, wobec jednej osoby sad takze moze orzec wiecej niz jeden tego rodzaju
srodek. Wiersz 01 ma zatem wykazac tgczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie statystycznym srodkéw
karnych, bez wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych, wobec ktorych sad orzekt owe $rodki. W razie
orzeczenia wiecej niz jednego $rodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony we witasciwym, osobnym
wierszu. W wierszach 02-18 nalezy odnotowywaé wszystkie srodki karne wymienione rodzajowo w art. 39 kk,
ktére znajdujg swoje doprecyzowanie w art. 40-50 kk, nawet wdwczas, gdy sgd orzekajac srodek karny
powotuje sie wytgcznie na jeden z art. 40-50 kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy wéwczas przyporzgdkowac
wtasciwy srodek karny wymieniony w art. 39 kk. W rubr. 2 nalezy odnotowac liczby poszczegdlnych srodkow
karnych orzekanych wobec sprawcéw przemocy w rodzinie (domowej), tzn. skazanych odnotowanych
w Dziale 2.4.

Dziat 4.2. Orzekane srodki probacyjne.
Objasnienia z Dziatu 4.1 odnosza sie odpowiednio do srodkéw probacyjnych. W wierszu 01 zatem nalezy
odnotowadé sume wszystkich natozonych srodkdéw probacyjnych, bez wzgledu na liczbe orzeczen. W jednym
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orzeczeniu moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden obowigzek probacyjny, a nadto, wobec wielosci
podmiotow w jednej sprawie, wobec jednej osoby sad takze moze orzec wiecej niz jeden tego rodzaju srodek.
Wiersz 01 ma zatem wykazaé tgczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie statystycznym srodkéw
probacyjnych, bez wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych (czy tez oséb, wobec ktérych sad
zastosowat warunkowe umorzenie postepowania karnego), wobec ktérych sad orzekt owe obowigzki. W razie
orzeczenia wiecej niz jednego srodka probacyjnego, kazdy z nich powinien byé oznaczony we witasciwym,
osobnym wierszu. Przy karze tacznej nalezy odnotowac jeden obowigzek probacyjny, powstaty z potaczenia
pozostatych obowigzkow.

Dziat. 5.1. Osadzeni, skazani oraz pokrzywdzeni wg rodzajow przestepstw.
(wyjasnienie obowigzuje od 2025 roku; dane za 2024 rok wykazujemy na dotychczasowych zasadach)
Pokrzywdzonym zgodnie z art. 49 kodeksu postepowania karnego jest to osoba fizyczna lub prawna, ktérej
dobro prawne zostato bezposrednio naruszone lub zagrozone przez przestepstwo. W zwigzku z powyzszym w
dziale wykazujemy pokrzywdzonych (jedynie osoby fizyczne), ktérych dobro zostato bezposrednio naruszone
lub zagrozone. Wykazujemy pokrzywdzonych ze spraw, w ktérych doszto do skazania oskarzonego o zarzucany
czyn (wykazywanych w kolumnie 2). Pokrzywdzonych wykazujemy wg rodzaju przestepstw (zbrodnie i
wystepki) z zachowaniem nastepujgcych zasad:
e Pokrzywdzony przez 1 skazanego — przy rodzaju przestepstwa z najwyzszym zagrozeniem kary dla
skazanego (jeden raz);
e Pokrzywdzony przez 2 skazanych z tego samego przestepstwa - przy rodzaju przestepstwa z
najwyzszym zagrozeniem kary dla skazanych (jeden raz);
e Pokrzywdzony przez 2 skazanych z réinych przestepstw — przy rodzaju przestepstwa z najwyzszym
zagrozeniem kary przy kazdym ze skazanych (dwa razy);
e Pokrzywdzony przez wiecej niz 2 skazanych z rédznych czyndw wykazywany jest analogicznie jak przy
dwoch skazanych.
Wiersz OGOtEM dotyczy pokrzywdzonych liczonych tylko jeden raz, niezaleinie od liczby przestepstw i
skazanych, ktérzy go pokrzywdzili (jeden pokrzywdzony wykazywany jest jeden raz; ilos¢ pokrzywdzonych
wykazanych w wierszu ogétem w kolumnach 5-12 musi by¢ réwna lub mniejsza od liczby pokrzywdzonych
wykazanych w wierszach dot. poszczegdlnych przestepstw). W dziale pozyskiwana jest informacja: ile oséb
pokrzywdzonych byto przez skazanych wg popetnionych przestepstw zagrozonych najwyzszym wymiarem kary
(nie ma znaczeniu ilu byto skazanych) oraz ilu byto pokrzywdzonych bez wzgledu na liczbe popetnionych
przestepstw (wiersz OGOLEM: nie ma znaczenia w ilu przestepstwach byli pokrzywdzonymi).

Dziat 5.2. Osadzeni, skazani oraz pokrzywdzeni wedtug rodzajow przestepstw za czyny kwalifikujace sie jako
przemoc domowa art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej -
sprawy wyodrebnione w Repertorium , K” oznaczeniem skrétowym ,rodz”.

Dane wykazujemy na zasadach opisanych w dz. 5.1, z uwzglednieniem adekwatnych kolumn i wierszy.

Rozdziat 11.4. MS-S10e - sprawozdanie z wykonywania kary pozbawienia
wolnosci oraz srodkow karnych w systemie dozoru elektronicznego.

Dziat 5.4. Warunkowe przedterminowe zwolnienie z odbywania kary pozbawienia wolnosci w systemie
dozoru elektronicznego.
Niezaleznie od tego dziatu stosowne informacje odnosnie warunkowe przedterminowe zwolnienie nalezy takze
wykaza¢ w ogdélnym dziale dotyczagcym Warunkowego przedterminowego zwolnienia tj. w dziale 7.3.
sprawozdania MS-S10o0.

Rozdziat 1I.5. MS-S100 - sprawozdanie z sgdowego wykonywania orzeczen
(wedtug wtasciwosci rzeczowej).

Zagadnienia ogdlne.
Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniu dotyczg orzeczen podlegajgcych wykonaniu, wydanych w sprawach
karnych i wykroczeniowych, bez wzgledu na fakt prawomocnosci. Uktad formularza zostat ujednolicony pod
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katem zaleznosci matematycznych co do spraw wykonawczych (wptyw, zakonczenia, pozostatosc); za kazdym
razem, jesli w formularzu oddzielnie wykazywane sg Osoby, nalezy rozumiec¢ przez to:

a) WPLYW - nalezy wykazaé osoby wobec ktérych zastosowano okreslony rodzaj kary/warunkowego
umorzenia postepowania; dang osobe wykazujemy tylko i wylgcznie jeden raz w poszczegdlnych
polach/dziatach, bez wzgledu na ilo$¢ prowadzonych wobec niej spraw; w sytuacji gdy wobec danej osoby jest
wykonywane orzeczenie co do np. warunkowego umorzenia i wptywa kolejne orzeczenie wobec tej osoby o
warunkowym umorzeniu, to nie nalezy wykazywac¢ ponownie tej osoby w wierszu dot. wptywu (dang osobe
wykazujemy wytgcznie raz), nalezy jednak wykazac kolejng sprawe;

b) ZAKONCZENIE nalezy wykaza¢ osobe, wobec ktérej zakoriczyly sie wszystkie sprawy wykonawcze,
np. warunkowe umorzenia postepowania w okresie sprawozdawczym, a zatem nie wykazuje sie osoby, jesli
wobec niej prowadzona jest chociazby jedna niezakoriczona sprawa z tozsamego rodzaju np. wykazu Wu;
jednoczesnie suma skutkéw zakorczenia wykonywania spraw wobec osoby np. z wykazu Wu majg odpowiada¢
ilosci spraw zakonczonych w wykazie Wu w danym okresie statystycznym;

c) POZOSTALO nalezy wykazac osobe wytacznie raz, jezeli wobec niej prowadzona jest chociazby jedna
sprawa z tozsamego wykazu np. Wu, w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

W wierszach ,w tym przekazane z innego sadu” nalezy wykaza¢ sprawy z danego wykazu, ktére przekazane
zostaty z innego sadu po rejestracji w wykazie sadu przekazujacego.

Dziat 1. Ewidencja spraw w wykazach wykonawczych.

W wierszu 10 wykazuje sie liczbe spraw z wykazu Kow, w ktérych udzielono przerwy w wykonywaniu kary
pozbawienia wolnosci. W wierszu 11 wykazuje sie liczbe kart dtuznika w zakresie spraw karnych
i wykroczeniowych. W wierszu 11 wykazujemy tylko naleznosci zasgdzone na rzecz Skarbu Panstwa.

Dziat 2.2. Wykonywanie srodkéw karnych, srodkéw kompensacyjnych, oraz przepadku obowigzkéw
w okresie warunkowego umorzenia postepowania.

W wierszach nalezy wskazywaé liczbe wszystkich orzeczonych srodkéw karnych, srodkdw kompensacyjnych,
obowigzkéw oraz przepadkdéw, niezaleznie, czy orzeczono ich wiecej wobec jednej osoby lub w jednym
orzeczeniu; dziat ten ma gromadzi¢ informacje o liczbie wszystkich Srodkéw oraz obowigzkdw w orzeczeniach,
ktore wptynety w okresie sprawozdawczym. W wierszach 01, 04 i 07 nalezy odnotowaé¢ sume wszystkich
natozonych srodkéw karnych, przepadkow, srodkéw kompensacyjnych oraz obowigzkow, bez wzgledu na liczbe
orzeczen. W jednym orzeczeniu wobec tej samej osoby moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden Srodek
karny badZ obowigzek. Wiersz 01, 04 oraz 07 majg zatem wykazac tgczng liczbe wszystkich orzeczonych w
okresie statystycznym $rodkéw karnych, $rodkdéw kompensacyjnych, obowigzkéw oraz przepadkéw, bez
wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe sprawcéw, wobec ktdrych sad orzekt owe srodki bgdZ obowigzki. W razie
orzeczenia wiecej niz jednego $rodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony we witasciwym, osobnym
wierszu. W wierszach 02-03 nalezy odnotowywacd wszystkie Srodki karne wymienione rodzajowo w art. 39 kk,
ktére znajdujg swoje doprecyzowanie w art. 42-43a kk, nawet wdweczas, gdy sad orzekajgc srodek karny
powotuje sie wytgcznie na jeden z art. 42-43a kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy wowczas przyporzadkowad
wtasciwy Srodek karny w art. 39 kk.

Dziat 3.1. Wykonywanie kary grzywny samoistnej.

Nalezy wskazywaé liczbe kar grzywny samoistnej, ktore wptynety do wykonania w okresie sprawozdawczym.
W wierszu 07 nalezy wykazac liczbe kar grzywny wykonywanych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego, w
tym w formie kar zastepczych, przy roztozeniu na raty, a takze takich, wobec ktdorych prowadzone jest
postepowanie egzekucyjne. W wierszu 08 nalezy wykazac liczbe kar grzywny niewykonywanych w ostatnim
dniu okresu sprawozdawczego z uwagi na zawieszenie postepowania wykonawczego.

Dziat 3.2. Wykonywanie kary grzywny orzeczonej obok kary z warunkowym zawieszeniem jej wykonania.
Nalezy wskazywac liczbe kar grzywny orzeczonej obok kary pozbawienia wolnosci z warunkowym zawieszeniem
jej wykonania, ktére wptynety do wykonania w okresie sprawozdawczym. W wierszu 07 i 08 objasnienia
analogiczne jak do wierszy 07 i 08 dziatu 3.1.

Dziat 4.2. Skazani nieosadzeni w aresztach sledczych lub zaktadach karnych, przyczyny nieosadzenia.

W wierszu 01 wykazaé nalezy liczbe osdb skazanych na kare pozbawienia wolnosci, ktore nie zostaty osadzone
w areszcie lub zaktadzie karnym mimo uptywu terminu stawiennictwa do odbycia kary lub z innych powodow
na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. W wierszu 01 nalezy dang osobe wykaza¢ wytacznie jeden raz bez
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wzgledu na liczbe wyrokdw skazujgcych na kare pozbawienia wolnosci. W wierszu 02 nalezy wskaza¢ sume
przyczyn nieosadzenia, ktora z uwagi na fakt, ze nieosadzenie moze by¢ skutkiem zaistnienia kilku przyczyn,
bedzie réwna lub wieksza anizeli liczba oséb nieosadzonych z wiersza 01; jezeli jedna przyczyna wystepuje
wobec tej samej osoby w kilku sprawach, wykazujemy ja tylko raz. W przypadku zawieszenia postepowania
wykonawczego i wystepowania innych przyczyn nieosadzenia, nalezy wykaza¢ zawieszenie postepowania
wykonawczego art. 15 § 2 kkw. jako przyczyne nieosadzenia, niezaleznie od wykazania innych przyczyn. W
dziale tym nie wykazuje sie oséb: ktérym udzielono przerwy w wykonaniu kary pozbawienia wolnosci,
odroczono wykonanie kary pozbawienia wolnosci, ktére odbywajg juz kare pozbawienia wolnosci w innej
sprawie, ktorym udzielono zezwolenia na odbywanie kary pozbawienia wolnosci w systemie dozoru
elektronicznego, oraz ktérym nie uptynat termin stawiennictwa w zaktadzie karnym celem odbycia kary,

- w w.03 wykazuje sie réwniez osoby, wobec ktorych wydano zarzgdzenie o ustaleniu miejsca pobytu.

Dziat 4.3. Odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnosci — osoby.

Jesli wobec jednej osoby w okresie sprawozdawczym kilkakrotnie odroczono wykonanie kary pozbawienia
wolnosci albo odroczono kilkoma orzeczeniami wykonanie kar pozbawienia wolnosci w kilku sprawach, taka
osoba wykazywana jest tylko raz.

Dziat 4.4. Warunkowe zawieszenie wykonania kary pozbawienia wolnosci w trybie art. 152 kkw.
Wykazac¢ nalezy liczbe orzeczen i oséb w przedmiocie warunkowego zawieszenia wykonania kary w trybie
art. 152 kkw., ktére staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym.

Dziat 5. Wykonywanie kary pozbawienia wolnosci oraz srodkéw karnych w systemie dozoru
elektronicznego (SDE).

Dotyczy wykonywania kary pozbawienia wolnosci oraz srodkow karnych w systemie dozoru elektronicznego
(SDE), w tym wnioskéw o udzielenie zezwolenia na odbywanie kary pozbawienia wolnosci w SDE (Dziat 5.1),
aktywnosci podmiotéw, ktére ztozyty wnioski o udzielenie zezwolenia na odbywanie kary w SDE (Dziat 5.2),
wykonywania kary pozbawienia wolnosci w SDE (Dziat 5.3), warunkowego przedterminowego zwolnienia z
odbywania kary pozbawienia wolnosci w SDE (Dziat 5.4) oraz wykonywania $rodkéw karnych i Srodkéw
zabezpieczajgcych w SDE (Dziat 5.5).

Dziat 6.1. Warunkowe zawieszenie wykonania kary.

W wierszach 03, 06, 09 (wptyw), 11 (zakonczono), 18, 20 i 23 (pozostatosc) w kolumnie 2 nalezy wykazac osoby
wzgledem orzeczonych kar. Jedna osoba wskazana w wierszu 01 moze mie¢ orzeczong zaréwno kare
pozbawienie wolnosci jak i grzywny w dwdch réznych sprawach, dlatego powinna by¢ wykazana zaréwno w
wierszu 03 jak i 09.

Dziat 6.2. Wykonywanie srodkéw karnych, obowigzkow, srodkéw kompensacyjnych lub przepadku w okresie
warunkowego zawieszenia kary.

W wierszach 01 oraz 19 nalezy odnotowac sume wszystkich natozonych srodkéw karnych oraz obowigzkow,
bez wzgledu na liczbe orzeczen. W jednym orzeczeniu moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden $rodek
karny badz obowigzek, a nadto, wobec wielosci podmiotéw w jednej sprawie, wobec jednej osoby sad takze
moze orzec wiecej niz jeden tego rodzaju Srodek badz obowigzek. Wiersz 01 oraz 19 majg zatem wykazac
taczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie statystycznym srodkéw karnych oraz obowigzkéw, bez wzgledu
na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych, wobec ktérych sad orzekt owe $rodki badz obowigzki. Srodki i
obowigzki nalezy wykaza¢ nawet wowczas, gdy zostaty orzeczone w trakcie okresu préby. W razie orzeczenia
wiecej niz jednego Srodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony we wtasciwym, osobnym wierszu. W
wierszach 02-18 nalezy odnotowywaé wszystkie srodki karne wymienione rodzajowo w art. 39 kk, ktére
znajduja swoje doprecyzowanie w art. 40-50 kk, nawet wéwczas, gdy sad orzekajac srodek karny powotuje sie
wytacznie na jeden z art. 40-50 kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy wéwczas przyporzagdkowac witasciwy
srodek karny w art. 39 kk. Podobnie w razie orzeczenia srodka karnego z innych ustaw (np. ustawy o
przeciwdziataniu narkomanii - przepadek przedmiotu przestepstwa z art. 70 ustawy), w razie braku odestania w
orzeczeniu nalezy przyporzgdkowac witasciwy $rodek karny z art. 39 kk ( w tym przypadku art. 39 pkt 4 kk i
oznaczy¢ 6w Srodek w wierszu 14). Dziat ten zawiera liste Srodkdéw karnych oraz obowigzkéw wymienionych w
art. 39 kk, art. 72 kk oraz w art. 71 ustawy z dnia 2005 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 124, z pdin. zm.)
o przeciwdziataniu narkomanii w brzmieniu od dnia 2.01.2012 roku.
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Dziat 6.3. Orzeczenia bedace wynikiem dziatania sagdu z urzedu lub rozpoznania wniosku w przedmiocie
dozoru oraz obowigzkéw w okresie proby przy warunkowym zawieszeniu kary (w okresie sprawozdawczym).
W wierszach dotyczacych dziatania sadu z urzedu, w kolumnie ,uwzglednione” nalezy wpisa¢ decyzje
pozytywne sadu, a w kolumnie ,,nie uwzgledniono” decyzje negatywne. Nalezy wykazaé wszystkie orzeczenia,
ktére staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym; w przypadku zbiegu wnioskow w tym samym
przedmiocie, wykazac nalezy te sprawe, w ktdrej postepowanie w przedmiocie rozpoznania wniosku wszczeto
jako pierwsze. W wierszach 14-18 dotyczacych ustanowienia obowigzkéw nalezy wskazywac obowigzki w takich
sytuacjach, gdy w orzeczeniu wczesniej nie byto zadnych obowigzkéw badz tez byly, ale inne rodzajowo. W
wierszach 20-24 dotyczacych zmiany obowigzkdw nalezy wskazywac wytgcznie rozszerzenie lub zawezenie
zakresu dotychczasowych obowigzkéw. W wierszach 26-30 dotyczgcych uchylenia obowigzkéw nalezy
wskazywac uchylenie tylko obowigzkéw orzeczonych w wyroku, w tym takze takich, ktérym zmieniono zakres w
toku postepowania wykonawczego. W wierszach 32-36 takze dotyczacych uchylenia obowigzkéw nalezy
wskazywaé wytgcznie uchylenie takich obowigzkéw, ktdre zostaty uprzednio ustanowione w toku postepowania
wykonawczego.

Dziat 6.4. Zarzadzenia wykonania kary warunkowo zawieszonej (w okresie sprawozdawczym).

W wierszu 01 wykazac nalezy liczbe spraw, w ktérych orzeczenia o zarzgdzeniu wykonania kary warunkowo
zawieszonej staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym. W wierszu 02 nalezy wskazaé dziatanie sadu z
urzedu, np. po uzyskaniu informacji z KRK o ponownym skazaniu w okresie préby; w kolumnie ,uwzglednione”
nalezy wpisa¢ decyzje pozytywne sadu, a w kolumnie ,nie uwzgledniono” decyzje negatywne. W wierszu 09
nalezy wskazac liczbe wszystkich przyczyn zarzadzenia wykonania kary, liczba ta moze by¢ réwna lub wieksza
liczbie w wierszu 01 albowiem nastgpi¢ moze zbieg przyczyn zarzadzenia wykonania kary warunkowo
zawieszonej. W wierszach 03-05, w przypadku zbiegu wnioskdw w przedmiocie zarzadzenia wykonania kary,
wykazac nalezy te sprawe, w ktorej postepowanie w przedmiocie rozpoznania wniosku wszczeto jako pierwsze.

Dziat 7. Wykonywanie warunkowego przedterminowego zwolnienia.

Dotyczy instytucji warunkowego przedterminowego zwolnienia, w tym jej ustanowienia (z rozbiciem na sprawy,
osoby), wykonywania srodkéw karnych, obowigzkéw oraz dozoru w czasie jej trwania, a takze jej ustania w
zakresie odwotania warunkowego zwolnienia (objasnienia do dziatu 6 stosuje sie odpowiednio). W wierszach
dotyczacych dziatania sadu z urzedu, w kolumnie ,uwzglednione” nalezy wpisa¢ decyzje pozytywne sadu, a w
kolumnie ,,nie uwzgledniono” decyzje negatywne.

Dziat 8. Wykonywanie orzeczenn w przedmiocie srodkéw zabezpieczajacych.

Dotyczy wykonywania orzeczen w przedmiocie srodkédw zabezpieczajgcych; w obu Dziatach 8.1 i 8.2 nalezy
wskazaé liczby prawomocnych orzeczen, ktére skierowano do wykonania w okresie sprawozdawczym oraz
podlegajacych wykonaniu na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. W wierszu 04 w Dziale 8.1 nalezy wskazac
wszystkie orzeczenia o umieszczeniu w zamknietym zaktadzie leczniczym podlegajagce wykonaniu na koniec
okresu sprawozdawczego, w ktdrych zaréwno sprawca zostat juz umieszczony w zakfadzie leczniczym, jak i w
ktorych sprawca nie zostat z réznych wzgleddéw umieszczony w zaktadzie leczniczym.

Dziat 9. Przerwa w wykonywaniu kary pozbawienia wolnosci — art. 153 kkw.
Dotyczy przerwy w odbywaniu kary pozbawienia wolnosci, w tym orzeczen oraz zazalen na postanowienie w
przedmiocie przerwy w odbywaniu kary.

Dziat 9.1. Przerwa w wykonywaniu kary pozbawienia wolnosci .

W kolumnie 1 nalezy wykazaé¢ wszystkie wykonalne postanowienia w przedmiocie przerwy w wykonywaniu
kary pozbawienia wolnosci, w kolumnie 2 liczbe oséb, ktérym udzielono przerwy.

Dziat 11. Zawieszenie postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 2 kkw.

Dotyczy zawieszenia postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 2 kkw. W kolumnie 1 nalezy wykazac
wszystkie osoby, wobec ktérych postepowania wykonawcze zostato zawieszono w okresie sprawozdawczym. W
kolumnie 2 nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, wobec ktorych postepowanie wykonawcze jest zawieszone w
ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

Dziat 12. Umorzenie postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 1 kkw.
Dotyczy umorzenia postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 1 kkw.; nalezy wskaza¢ w nim liczby osdb,
wobec ktdrych postepowania wykonawcze zostato umorzone w okresie sprawozdawczym.
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Rozdziat 11.6. MS-S11 i 120 - sprawozdanie w sprawach pracy i ubezpieczen
spotecznych.

Zagadnienia ogdlne.

Uzyte w formularzu okreslnie sprawy P z wtasciwosci sgdow okregowych oznacza takze sprawy P-upr i Pm.
W sprawach WSC wykazuje sie jedynie skargi, a nie wnioski. W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i
umorzeniu, czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju rozstrzygniecia, odnotowujemy je odpowiednio w
kolumnach dotyczacych odpowiednio umorzenia, czy tez odrzucenia.

Dziat 1.1.1.1. Ewidencja spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych — ogétem | instancja i 1.1.2.1. Ewidencja
spraw z zakresu prawa pracy — ogétem | instancja.

Ewidencja spraw ogdtem - nalezy wykazac sprawy wg rodzajow wpisywanych do poszczegdlnych repertoridw,
odpowiednio w pierwszej lub drugiej instancji. W repertorium Ua i Pa wykazuje sie rodzaje spraw rejestrowane
w poszczegolnych repertoriach w sagdach rejonowych przekazane do sadu okregowego z apelacjg wg symboli w
sgdzie rejonowym. Indeksy literowe w kolumnie ,,zatatwiono razem” oznaczajg wykazanie innych, szczegélnych
rodzajéw zatatwien ponizej tabeli sprawozdawczej. W kolumnie ,,odroczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie
odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem odroczen w
sprawach incydentalnych. W kolumnie ,odroczono, w tym publikacje orzeczenia” wykazujemy rdéwniez
ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy
zawieszone, w ktdérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4 ) kpc. Spraw takich nie
wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu
(art. 182 &1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiada¢ danym z wiersza 28 dziatu
1.1.5.b. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rownos¢: suma liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i
»Wptyneto” jest rowna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres nastepny”.

Dziat 1.1.1.1.a. Ewidencja spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych | instancja - zazaleniowe.

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktdrych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasagdzonych kosztéw sgdowych.

W dziale 1.1.1.2 Ewidencja spraw z zakresu ubezpieczen spotecznych - Il instancja i 1.1.2.2. Ewidencja spraw
z zakresu prawa pracy - Il instancja.

W przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i umorzeniu czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju
rozstrzygniecia odnotowujemy odpowiednio w kolumnach dotyczacych umorzenia czy tez odrzucenia.
Pozostate sprawy, w ktérych orzeczenie sadu | instancji zostato uchylone lub uchylone i przekazane do sadu |
instancji (wyrok, postanowienie, zarzgdzenie) nalezy wykaza¢ w dziatach 1.1.1.2 i 1.1.2.2. kolumna 6. W
kolumnie zmieniono w catosci lub czesdci nalezy wykaza¢ sprawy, w ktdérych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywaé tu spraw, w ktdérych zazalenia oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych. W kolumnie ,,odroczono ogdétem” nalezy
wykazac wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem
odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,odroczono, w tym publikacje orzeczenia” wykazujemy
réowniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy
zawieszone, w ktérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4 ) kpc. Spraw takich nie
wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu
(art. 182 §1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiadaé¢ danym z wiersza 28 dziatu
1.1.5.b. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rownos¢: suma liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i
»Wptyneto” jest rowna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres nastepny”.

Dziat 1.1.3.g. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sgdu wykazywane sy z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykaza¢ liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powodéw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
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mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowej nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sgdu. W wierszu , Liczba mediacji ogétem” nalezy wykazac wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.1.4. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP) . Dotyczy to petnomocnikdéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W postepowaniu odwotawczym
wykazujemy tak petnomocnikéw ustanowionych w tym postepowaniu (nie dotyczy to petnomocnikéw
ustanowionych na etapie sadu | instancji) jak i w celu wniesienia skargi kasacyjnej. W przypadku, gdy sad |
instancji oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek
uwzglednit, to taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie
zmiany orzeczenia sgdu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w
danym okresie statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie
statystycznym dla innej strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy
ustanowienie petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.5.a. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatéw 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.2.1, 1.1.2.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach
wptywoéw spraw, wykazywanych w dz. 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.2.1, 1.1.2.2 wg dyspozycji umieszczonych w
poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy
catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych
— ,0gbétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujgcych ponowny wpltyw w potgczeniu z danymi z wierszy
dotyczacych wptywu pozostatych spraw majg odpowiada¢ danym z wiersza 02. Sprawy przekazane przez Sad
Rejonowy Lublin-Zachéd w Lublinie (e-sad) winny by¢ wykazywane w wierszu 14 oraz 15. W wierszu 24
wykazujemy wszystkie przerejestrowania do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu
wspolnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu
przejmuje inny wydziat w ramach tego samego sadu, ich wptyw do przejmujacego wydziatu nalezy wykazaé¢ w
wierszu ,,zmiany organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (éw)/sekcji”. Jezeli natomiast w
zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sadzie
przejmujgcym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,,w zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu
(ow)”.

Dziat 1.1.5.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatow 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.2.1, 1.1.2.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach
zatatwien spraw, wykazywanych w dz. 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.2.1, 1.1.2.2 wg dyspozycji umieszczonych w
poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy
catosciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen
ewidencyjnych — ,,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujacych rodzaje zatatwien w potgczeniu z danymi
z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw maja odpowiada¢ danym z wiersza 01. W wierszu 29
wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujace zakresleniem), ktére nie s3 wymienione w
wierszach 03-28, a w wierszu 30 wykazujemy wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma
wierszy 03-29). W wierszu 03 wykazujemy takze zwroty akt do organu rentowego, o ile w wyniku tego zwrotu
doszto do zakreslenia sprawy (kwestig nadzoru jest ocena prawidtowosci takiego postepowania). W wierszu 27
wykazujemy wszystkie zatatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego
wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy U na 4 terminach
rozpraw w skali danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazac 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto
wykazuje sie jedynie te wyznaczenia spraw, ktdre wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z
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kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej
sprawy U, gdy zostata ona skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji
gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje
jedynie raz przy stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto
wyznaczyt, ale komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest
jako wyznaczony. Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczern ogtoszenia
orzeczenia, to mamy wowczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadajg liczbie
odroczen ogtoszen orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje wokandy, to dni, na
ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedziow).
Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej
wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie
uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakonczenia spraw)
wykazywane s3 jako terminy sesyjne takze te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego, na ktorym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do liczby terminéw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. Sady w ktérych wystepujg
wydziaty pracy i ubezpieczen wykazuja liczbe odbytych sesji oraz liczbe dni na ktére wyznaczono sprawy jedynie
w wierszu 01 (nie dokonujemy podziatu na wokandy pracownicze, ubezpieczeniowe). W sgdach w ktérych
funkcjonujg odrebnie wydziaty pracy oraz wydziaty ubezpieczen kazdy z wydziatéw wykazuje liczbe odbytych
sesji oraz dni w odpowiednim wierszu (01 lub 09). W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedziéw w tym
funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SO danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wtasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sadu). Dane dotyczace dziatu limitow i obsad
wykazywane s3 na dotychczasowych zasadach. Prezesa sadu i wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach
dotyczacych sedzidéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce
rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdéw rejonowych petnigcy stanowiska w sgdach
okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdoéw
okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we wczesniejszych
kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedziow sadow wojskowych, sedzidéw sadu
apelacyjnego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu okregowego do sgdu apelacyjnego w procesie
nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione
(zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba sesji odbytych i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziow. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Sgdy w ktérych wystepujg wydziaty
pracy i ubezpieczen wykazujg liczbe odbytych sesji oraz liczbe dni na ktdrych zatatwiono sprawy jedynie w
wierszu 01 (nie dokonujemy podziatu na wokandy pracownicze, ubezpieczeniowe). W sgdach w ktdrych
funkcjonujg odrebnie wydziaty pracy oraz wydziaty ubezpieczen kazdy z wydziatéw wykazuje liczbe odbytych
sesji oraz dni w odpowiednim wierszu (01 lub 29). W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedziow w tym
funkcyjnych $wiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SO danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sgdu i wiceprezesow wykazujemy w
kolumnach dotyczacych sedziéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. Podobnie Rzecznika prasowego,
zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgddw rejonowych petnigcy stanowiska w
sadach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz nie s sedziami sadow
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okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych sedzidw nie ujetych we wczesniejszych
kolumnach a s$wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedziow sgdéw wojskowych , sedzidw sadu
apelacyjnego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu okregowego do sgdu apelacyjnego w procesie
nominacyjnym, sedzidw SO z innych sagdéw. Suma wszystkich kolumn musi da¢ cato$ciowe zatatwienie danej
kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zaftatwione na posiedzeniu oraz
zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.1. Zatatwienie spraw przez referendarzy.

Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztow
sgdowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium Po, Uo (§106
zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu
wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed wytoczeniem sprawy i
podlegat odrebnej rejestracji w repertorium Po, Uo (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a takze, gdy wniosek
nie byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztéw sgdowych. Rozpoznanie przez referendarza wniosku o
zwolnienie od kosztéow sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu, ztozonego w toku
sprawy, nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium Np w wypadku nakazu zaptaty
W postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym (§131
ust. 2 zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci
zarejestrowanego w repertorium Po, Uo wykazujemy jako jego zatatwienie (§ 106 ust. 2 zarzadzenia MS o
biurowosci). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile pismo podlegato rejestracji w
odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat zakresleniem numeru porzagdkowego sprawy.

Dziat 1.4.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszgcym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sSredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w
orzeczeniach koriczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzadzanych w orzeczeniach
rozstrzygajagcych kwestie incydentalne w toczgcych sie postepowaniach np.: rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytaczenie sedziego itp. W sprawach Il instancyjnych Ua, Pa i Uz, Pz wykazujemy tylko te
uzasadnienia, ktére zwigzane sg z rozstrzygnieciem, ktore powoduje zakreslenie w repertorium. W kolumnie
dotyczacej sporzadzania przez asystentéw projektow uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych
nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i wytgcznie te projekty ktdére stanowig catosciowe
uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o
sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie kosztdw. Tym samym nie wykazujemy tez
projektow uzasadnien dotyczgcych jedynie tzw. czesci historycznej w uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W
kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzgdzone przez asystentow.
W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktore spotkaty sie z akceptacjg sedziego
(akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktéry zostat przez
sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie
(14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu
uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14
nie wykazuje sie projektéw uzasadnied majacych byé wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w
terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sgdu
(przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat
whniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzgdzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg
rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze
jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres
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danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym urzgdzeniem ewidencyjnym) to
konfiguracja systemdw teleinformatycznych wykorzystywanych w sadach powinna by¢ dostosowana nie tylko
do obowigzujgcych przepisow zarzgdzenia MS o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy
statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktére wptynety w poprzednich okresach sprawozdawczych oraz te, ktére byty poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dziern okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownaé wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
,» pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2
tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji)) (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 01 - 06 nalezy wykaza¢ wszystkie kategorie spraw, ktdre zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takie te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktdrym postepowanie w sprawie byto zawieszone,
dziat ten bowiem stuzy do wykazania dtugotrwatosci postepowan sgdowych od chwili ich pierwotnego wptywu
do sadu. W wierszach 07, 13 nalezy wykaza¢ wszystkie wymienione sprawy przekazane wraz z apelacjami i
zazaleniami (zazalenia na postanowienia lub zarzadzenia konczace postepowanie przed sadem pierwszej
instancji), ktdre w okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy
za okres od daty pierwotnego wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia konczgcego
postepowanie w Il instancji. W wierszach 07 i 13 wykazujemy odpowiednio wszystkie sprawy Ua, Pa, w ktdrych
doszto do zakorniczenia postepowania odwotawczego. W wierszach 08 i 14 wykazujemy odpowiednio wszystkie
sprawy Uz, Pz. Dodatkowo w wierszach 10 i 16 wykazujemy odpowiednio wszystkie sprawy Uz, Pz, w ktérych
doszto do wydania postanowienia konczgcego sprawe z sgdu | instancji. W wierszach 06 i 12 wykazujemy
sprawy ze wszystkich repertoriéw prowadzonych w sgdach rejonowych. Sprawy Ua, Pa, Uz i Pz wykazujemy za
okres od daty wptywu sprawy do sadu Il instancji do wydania orzeczenia konczgcego postepowanie w Il
instancji (dotyczy to réwniez wyrokdéw uchylajgcych orzeczenie i przekazujacych sprawy do ponownego
rozpoznania). Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej skargi kasacyjnej czy
wznowienia od daty pierwsze] rejestracji w sadzie Il instancji. W wierszach 01-06 nie wykazuje sie spraw z
apelacjami od wyrokéw wstepnych i czesciowych. Natomiast w wierszach 08 i 14 dotyczacym czasu trwania
postepowania odwotawczego wykazujemy rowniez apelacje od wyrokdow wstepnych i czesciowych. Nalezy
wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.
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Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji)) (dok.) (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).
Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakoriczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odlicza¢ czas trwania mediacji
(art. 183 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakoriczenia mediacji - do dnia o$wiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakoriczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoriczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw (od dnia wplywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakres$lonymi, do dnia, w ktorym odbyla sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie)

Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy na termin merytoryczny zwigzany z
mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o jego wyznaczeniu). W sytuacji
skierowania sprawy na posiedzenie uwzglednic¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone
w zwigzku z mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia
sedziego, zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym
okresie sprawozdawczym, czy byly poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu, a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu, chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen
w przedmiocie wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci.
Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego repertorium do drugiego (np. z Np do P)
powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego repertorium.

Dziat 3.1.b. Terminowos$¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych (Ua, Uz, Pa, Pz).
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.1.5 w wierszu 03.

Dziat 4.1. Szczegétowe rozliczenie skargi (Wykaz S).

W sytuacji gdy wniesiona skarga na przewlektos¢ postepowania jest zasadna z kilku przyczyn, wykazuje sie ja w
tym wierszu przyczyny, ktéra miata zasadnicze znaczenie (najistotniejsze) dla jej uwzglednienia. Wykazuje sie
wszystkie sprawy o odszkodowania i zadosc¢uczynienia ktore zostaty prawomocnie zakonczone przez sad Il
instancji. Tym samym sad odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokraglamy do petnych ztotych.

Dziat 5. Prawomocnie zasgdzone odszkodowania i zado$¢uczynienia (w okresie sprawozdawczym).
Nalezy wypetni¢ odrebnie dla orzecznictwa pierwszej i drugiej instancji: w | instancji (kol. 1 do 5) te, ktére
uprawomocnity sie w Sadzie Okregowym, w Il instancji ( kol. 6 do 10) te sprawy o odszkodowania i
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zados¢uczynienia, w ktérych zasgdzone kwoty sg wynikiem wniesienia srodka odwotawczego (zmiana —
obnizenie, podwyzszenie albo zasgdzenie w drugiej instancji lub oddalenie srodka odwotawczego). Tym samym
sagd odwotawczy nie wykazuje kwot, co do ktérych orzeczenie uprawomocnito sie w pierwszej instancji. W
dziale tym wykazujemy odszkodowania zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotéw o ile wynika
to z przedmiotu spraw. W dziale tym w kol. 4 i 5 oraz 9 i 10 wykazujemy odsetki jedynie w przypadku, gdy sad
dokonat ich kapitalizacji i zasadzit je wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli w sprawie wystepuje kilku pozwanych i
orzeczenia uprawomocnity sie wobec niektdrych z nich w | instancji, wysokos¢ zasgdzonych kwot powinien
wykazac sad pierwszej instancji, natomiast sad drugiej instancji wykazuje zasadzone kwoty po rozpoznaniu
sprawy w stosunku do podmiotéw, wobec ktérych orzeczenie nie byto prawomocne. Jezeli sad zasadzit w
sprawie na rzecz jednej osoby odszkodowanie i zados¢uczynienie, osobe te wykazujemy wytgcznie w rubryce 2
dla spraw w | instancji, albo w rubryce 7 dla spraw w Il instancji. W dziale tym wykazujemy odszkodowania
zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotéw o ile wynika to z przedmiotu spraw.

Dziat 6. Sprawy z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych (wielotomowe).

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktdre w dacie wptywu sprawy liczg powyzej 5 tomdw
(czy tez powyzej kolejnych przedziatow). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia licza powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatéw), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktérg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomdw, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 7.1. Obsada Sadu (Wydziatu)

Zagadnienia ogdlne: dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie moga rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidw sgddow apelacyjnych i rejonowych
petnigcych funkcje w sgdach okregowych np. prezeséw sgdu wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz nie
sg sedziami danego sgdu. Dane w zakresie okreslonego pionu dotyczgce limitéw oraz obsad sedziowskich
wykazuje sie dla catego pionu (I i Il instancja) oraz odrebnie w podziale na | instancje i Il instancje. Sady
okregowe, w ktorych w ramach danej instancji funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat (w tym zamiejscowy),
wykazujg zbiorczg informacje o wszystkich wydziatach.

Kol. 1 nalezy wykazaé wytgcznie sedzidw sadu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego, oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie (czy tez
w danej instancji w dalszych wierszach tabeli). Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu okregowego
przydzieleni do danego pionu (danej instancji tego pionu) delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego
jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu okregowego, trzeci petni
funkcje wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu
okregowego po obsadzeniu pozosta¢c w tym pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze
obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego
limitu etatéw sadu okregowego stanowi suma liczby sedzidw i wakujgcych stanowisk w ramach limitéw
poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach limitu
danego pionu orzeczniczego stanowi liczba sedzidow i wakujgcych stanowisk sedziowskich w | i Il instancji (w
pionie karnym takze z wydziatéw penitencjarnych; w pionie pracy i ubezpieczen liczba sedzidow ze wszystkich
wydziatow pracy, wydziatéw ubezpieczen spotecznych czy tez wydziatéw pracy i ubezpieczen spotecznych; w
pionie gospodarczym odnosnie do limitdw, obsad sedziowskich i Sredniookresowej liczby sesji wykazuje sie w
uktadzie catego pionu w wierszu 1 - jako sume | i Il instancji, bez podziatu w wierszu 2 i 3 na | i Il instancje.
Siedem sgdow okregowych (w Gdansku, todzi, Katowicach, Krakowie, Poznaniu, Warszawie i we Wroctawiu)
poza liczbg w wierszu 1 podaje w wierszach 2 i 3 liczby w podziale na | i Il instancje). W omawianej kolumnie nie
nalezy wykazywaé sedziow sgdéw rejonowych delegowanych do sgdu okregowego. Wliczeniu do limitéw
podlegajg takze etaty sedziow SO delegowanych do sgdéw rejonowych czy tez sgdéw apelacyjnych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SO delegowanych do sadu apelacyjnego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany
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sedzia sadu okregowego orzeka w dwdch pionach orzeczniczych, to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie
do liczby sesji w obu pionach odniesionej do ogdtu sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu
statystycznego odbyt facznie w obu pionach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w pionie karnym 90, a
pozostate 30 w pionie cywilnym. Wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120
sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Podobnie nalezy postapi¢ w sytuacji, gdy dany
sedzia orzeka w dwodch wydziatach tego samego pionu orzeczniczego, a wiec przyktadowo w wydziale I-
instancyjnym i odwotawczym w tym samym pionie. Wéwczas jego etat wykazuje sie proporcjonalnie do liczby
jego sesji w danym wydziale. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie w obu
wydziatach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w wydziale | instancyjnym 90, a pozostate 30 w wydziale
odwotawczym. Wowczas jego etat w | instancji nalezy wykazac jako 0,75 (90 sesji/120 sesji pomnozone przez 1
(jako etat)), zas w wydziale odwotawczym 0,25. Powyisze w zaden sposdb nie wptynie na zwiekszenie czy tez
zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie okregowym czy tez pionie sadu okregowego, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych instancjach czy tez pionach.

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wyltagcznie sedzidw sadu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktdre zostaty przydzielone do
sgdu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu
etatéw na ostatni dzier okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sadowi, a tym
samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej
w dniu 1 czerwca w kolumnie z limitem etatéw na ostatni dziei okresu statystycznego zostanie wykazany jako
catosé, a w kolumnie dotyczacej limitu etatéw za okres pétroczny jako 1/6 (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢ wykazany
w danym pionie, do ktorego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych pionach, etat
ten nalezy wykazac poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec
w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy
etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu
etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzekaé sedzia po jego objeciu, etat
ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ tgcznie dla | i Il instancji i odrebnie w podziale na | i Il instancje wedtug
Sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym
po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy a wiec zwolnien lekarskich, urlopow itp. Przyktadowo
120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. W wypadku
wydziatédw rozpoznajacych sprawy zaréwno w | jak i Il instancji nalezy obliczy¢ sredniookresowe zatrudnienie
sedzidow wydziatu jako cato$¢ (z wytaczeniem sedzidw funkcyjnych), a nastepnie porédwnac ich liczbe sesji
(rozprawy i posiedzenia) | i Il instancji, poprzez ustalenie proporcji miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy
pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej obsade Sredniookresowg catosci wydziatu i wskaza¢ tym samym
oddzielnie obsade S$redniookresowg sedzidw | i Il instancji. Przyktadowo tgczna obsada Sredniookresowa
sedzidw niefunkcyjnych w wydziale mieszanym (I i Il instancyjnym tgcznie) wynoszaca 5,5 w danym okresie
statystycznym ulega podziatowi w proporcji 2/3 i 1/3, o ile tgczna liczba sesji (rozprawy i posiedzenia) w | jak i Il
instancji wynosi 300, z czego 200 przypada na | instancje, a zatem w | instancji obsada Sredniookresowa
wyniesie 3,667 (2/3 x 5,5 = 3,667). W obsade nie wliczamy sedzidw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SA. Nie podlegajg takze
wliczeniu w obsade w tej kolumnie sedziowie SO delegowani do petnienia czynnosci administracyjnych w
innych sadach, np. w sadach rejonowych. W oddzielnych kolumnach wykazujemy liczbe sedzidw SO z
wytgczeniem funkcyjnych i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci (tacznie Ii Il
instancja) oraz sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokres$lony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym. To samo dotyczy potem odpowiednich wierszy przy
analizie | i Il instancji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 28, 30, 32, 34 liczby sedziéw w kolumnach nastepujacych po
obsadzie sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy,
chocby nie dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu okregowego w okresie statystycznym
nie petnit zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a
nastepnie zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu wowczas danego
sedziego w liczbie sedzidw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidow nastepujgcej po obsadzie
jako osobe, a nie czgstkowo. Dane zawarte w kolumnach 1, 2, 3, 5, 7, 11, 14 musza odpowiadac¢ sumie wierszy
2, 3. Sedziowie funkcyjni SO to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczgcych
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wydziatow, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez
wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie), oraz inni wymienieni w
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkow funkcyjnych
przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg zmniejszony w podziale
obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedzidw funkcyjnych, w przypadku
gdy jeden sedzia tagczy dwie czy nawet trzy funkcje wykazujemy go jedynie raz. Jako sedziego funkcyjnego
wykazujemy takze sedziego sgdu okregowego delegowanego do petnienia czynnosci administracyjnych w
sgdzie rejonowym lub sedziego sgdu okregowego delegowanego wykonujgcego czynnosci administracyjne i
orzecznicze w sadzie rejonowym. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny w
wydziale, w ktorym petni funkcje. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych
wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezeséw i
sedziow wizytatoréw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade tacznie dla I i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na I i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacjg do sadu
apelacyjnego) wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni Swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade
uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali roku to 1/6
rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,250.
Sedziowie SO wykonujg prace w ramach sgdu apelacyjnego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich
usprawiedliwionej nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopédw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu
okregowego. W przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 6 miesiecy do
sadu apelacyjnego wykazuje sie jego obsade Sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten
punkt (180/360 = 0,500), a za pozostaty okres, czyli drugie 6 miesiecy, wykazuje sie jego obsade
Sredniookresowg z uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach
sadu okregowego. W sytuacji gdy w catym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego byt delegowany do
sadu apelacyjnego, wowczas wykazujemy wartosc 1.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego). W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedzidow
funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z
mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp (na tej samej zasadzie).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz limit
etatéw wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pétrocznego okresu statystycznego). Limit
etatow sedziow sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest réwny obsadzie
Sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na
prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu okregowego do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz limit etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu
statystycznego). Limit etatow sedzidw sadu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest
rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidow w tym okresie nie majg
zadnego wptywu na prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole
Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni podtrocznego okresu
statystycznego). Obsada sredniookresowa sedzidow sgdu okregowego delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sgdzie rejonowym jest rowna limitowi etatow za ten okres, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy
tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci
dotyczg pracy w sadzie rejonowym.
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Kol. 17 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
okregowego. Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 21 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedzidw funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 25 nalezy wykazac¢ sredniookresowe zatrudnienie sedzidw funkcyjnych po wczesniejszym ustaleniu, ktére z
0s6b funkcyjnych w danej instancji orzekajg, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie
statystycznym po odliczeniu wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopdw itp.
Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze rok jest rGwnowazny
360 dniom — 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady Sredniookresowej. Wykazuje sie obsade
Sredniookresowg oddzielnie dla I i Il instancji. W wypadku wydziatéw rozpoznajacych sprawy zaréwno w |, jak i
Il instancji, nalezy obliczy¢ sSredniookresowe zatrudnienie orzekajacych w nich sedzidw. W sytuacji gdy sedzia
ten orzeka jedynie w jednej instancji, nalezy jego obsade Sredniookresowg doda¢ do obsady sredniookresowe;j
innych sedzidw funkcyjnych w tej instancji. W przypadku gdy sedzia funkcyjny orzeka w | jak i Il instancji, nalezy
ustali¢ jego obsade sredniookresowg, a nastepnie poréwnac jego liczbe sesji w | i Il instancji ustalajgc proporcje
miedzy nimi, ktdrg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej jego obsade sredniookresowg i
wskaza¢ tym samym oddzielnie jego obsade sredniookresowg w | jak i Il instancji, dodajac odpowiednio do
innych obsad sredniookresowych sedzidw funkcyjnych w danej instancji. Przyktadowo obsada danego sedziego
wynosi 0,900 w danym okresie statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i 2 I instancyjnych
w danym okresie statystycznym, a zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w Il instancji, a zatem
jego obsada sredniookresowa w Il instancji wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w | instancji 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
tacznie 0,900 jego Sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czesé, np. 2 miesigce, to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczgcej sedzidéw sgdu okregowego, ktdrzy nie petnia funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sgdu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
terminéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
Sredniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12x0,800) a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267
(4/12x0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade
w kazdym z wydziatéw, pionéw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresdw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
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obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdy sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 26 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktérych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowq liczbe sesji w danym
okresie w danej instancji (bez sedziéw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na
czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych
w trybie art. 77 § 9 usp) np. przy 2 sesjach odwotawczych miesiecznie prezesa sadu, a wiec 24 w skali roku, i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96 sesji odwotawczych sedzidéw sgdu okregowego (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacych w petnym wymiarze lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp) obsada $redniookresowa prezesa sadu wynosi 0,250 (24/96). W wypadku 1 sesji miesiecznie, czyli 12
rocznie obsada s$redniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedzidw SO (z wylaczeniem
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanymi w trybie art. 77 § 9 usp)
wyniesie 0,125 $redniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade
Sredniookresowg pozostatych wymienionych wyzej sedziéw funkcyjnych. Wykazuje sie obsade
Sredniookresowg sedzidw oddzielnie dla | i Il instancji. Zatem sedzidéw orzekajgcych w jednej instancji po
ustaleniu ich obsady sredniookresowej wykazuje sie badz w | lub Il instancji. W wypadku gdy sedzia orzeka w
obu instancjach i brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i dwdch I-instancyjnych w danym okresie statystycznym
nalezy 8 termindéw sesyjnych odwotawczych odnie$¢ do liczby sesji sedziow SO (z wytaczeniem sedzidw
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) w Il instancji w
danym okresie statystycznym, co da przy 8 terminach odwotawczych i przyktadowo s$redniej 108 terminéw
sesyjnych rocznie w ramach Il instancji 0,074 (8 sesji/108). W ramach | instancji przy liczbie 2 sesji w | instancji
tego sedziego w skali roku opartej o $rednig liczbe sesji sedziow SO (z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i
sedzidow delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) pionu l-instancyjnego
wynoszgcej 96 sesji jego obsada $redniookresowa wyniesie 0,021 (2/96).

Kol. 29 nalezy wykazac obsade w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali
roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360=0,167), a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego (90/360=0,250) po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp.

Kol. 31 nalezy wykazaé¢ obsade poprzez ustalenie proporcji orzekania do sredniookresowej liczby sesji
(rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym sedziow sgdu okregowego w danym pionie (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w tym delegowanych do petnienia czynnosci w
Ministerstwie Sprawiedliwosci czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) np. delegowanie do orzekania 1
raz w miesigcu przy Srednio 48 sesjach (rozprawy i posiedzenia) sedziego w danej instancji rocznie daje 0,25
obsady $redniookresowej rocznej (12 sesji/48) pod warunkiem, iz sedzia delegowany orzekat po jednej sesji
miesiecznie przez caty rok. W sytuacji gdy sedzia orzekat jedynie 10 terminéw sesyjnych w skali roku jego
roczna obsada Sredniookresowa wynosi 0,208 (10/48=0,208) wobec $redniej 48 sesji (rozprawy i posiedzenia)
sedzidw sadu okregowego w danej instancji (bez sedzidéw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie
art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreSlony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym
wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp).

Kol. 33 w przypadku gdy sedzia SR jest delegowany w trybie art. 77 § 9 usp na poszczegdlne sesje, to obsade
sredniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez
sredniookresowg liczbe sesji sedziow sgadu okregowego w wydzialew danym okresie statystycznym
(bez sedzidw funkcyjnych, sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy
ustawy, sedziow SO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sadu okregowego
lub do SR czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i i sedziow delegowanych do MS, KSSiP). Na przyktad,
gdy sedzia SRw okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a Sredniookresowa liczba sesji sedziéw sadu
okregowego w wydziale wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 35 tgczng liczbe sesji w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu okregowego (bez
sedziéw funkcyjnych i sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
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okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SA — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez
okreslenie facznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziow w danym okresie statystycznym. W liczbe
sesji (rozprawy i posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete s w grafikach wydziatéw (majg zatem
zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej
sesji ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny podajemy jedynie liczbe
jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego,
nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Do wyliczen
stosowanych poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pdtrocznym czy
tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedzidw sadu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych sadu, sedzidw SO
delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sadu okregowego i sedzidéw SR
delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub
niepetnym wymiarze czy tez wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy) poprzez okreslenie facznej
liczby sesji sedzidw niefunkcyjnych w danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade
Sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedziow delegowanych do MS i KSSiP) chocby przyktadowo az
trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. Po ustaleniu tgcznej liczby
sesji za dany okres statystyczny w danej instancji nalezy podzieli¢ jg przez obsade sredniookresowg sedziow
okregowych (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub niepetnym wymiarze). W liczbe sesji wlicza sie
jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu
sedziemu dwodch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu sporzadzono kilka wokand
chocby orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczgce jedynego sedziego niefunkcyjnego nie dokonujemy
dzielenia liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie Sredniookresowe;j liczby sesji
dotyczy termindw sesyjnych sedzidw, a zatem nie jest ona tozsama z danymi z dziatéw dotyczgcych wyznaczen i
zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia $redniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe Sredniookresowa
sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy w
sadzie okregowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat | instancyjny czy tez wiecej niz jeden wydziat
odwotawczy, do ustalenia Sredniookresowej liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w danej
instancji przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedzidéw sgdu okregowego (bez sedzidow funkcyjnych,
sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w
petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 8 usp) przez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich sedziow podzielone;j
nastepnie przez obsade sredniookresowg tych sedziow. W sytuacji sporzadzania zestawienia zbiorczego z sadu
okregowego w danym pionie, w ktérym funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat, do ustalenia Sredniookresowe;j
liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w pionie przyjmuje sie wszystkie sesje z wydziatow tego
pionu sedziéw sgdu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych, sedziow SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreSlony orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz
sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) przez okreslenie tgcznej liczby
sesji za dany okres statystyczny sedzidéw niefunkcyjnych podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowa
sedziéw niefunkcyjnych.

Kol. 37 nalezy wykaza¢ faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzier okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wyltgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 7.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6, 7, 8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.
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Dziat 7.2 Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatéw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziatach dot. obsad sadu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 8. Karta statystyczna dotyczgca dyskryminacji w zatrudnieniu.
Karte statystyczng przekazuje sie do Ministerstwa Sprawiedliwosci w kazdej sprawie dotyczacej dyskryminacji
w zatrudnieniu bezposrednio po zakonczeniu (zakresleniu) sprawy za pomoca aplikacji AS SAP Fiori.

Dziat 9.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 9.2. Terminowo$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Dziat. 10.1. Liczba powotan ttumaczy.
Liczba powotan ttumaczy dotyczy zaréwno ttumaczen pisemnych jak réwniez ustnych.

Rozdziat 11.7. MS-S190 - sprawozdanie w sprawach gospodarczych.

Zagadnienia ogélne.

Uzyte w formularzu okreslnie sprawy GC z wtasciwosci sgdéw rejonowych oznacza takze sprawy GC-upr. W
przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i umorzeniu, czy tez uchyleniu i odrzuceniu tego rodzaju
rozstrzygniecia, odnotowujemy odpowiednio w kolumnach dotyczacych odpowiednio umorzenia, czy tez
odrzucenia.

Dziat 1.1.1. Ewidencja spraw - | instancja z wytgczeniem zazaleniowych i 1.1.2. Ewidencja spraw
- Il instancja.

Ewidencja spraw ogoétem, nalezy wykazaé sprawy wg rodzajow wpisywanych do poszczegdlnych repertoridw,
odpowiednio w pierwszej lub drugiej instancji. W rep. Ga wykazuje sie rodzaje spraw rejestrowane w sgdach
rejonowych przekazane do sgdu okregowego z apelacjg wg symboli w sadzie rejonowym. Indeksy literowe w
kolumnie zatatwiono razem oznaczajg wykazanie innych szczegdlnych rodzajéw zatatwien ponizej tabeli
sprawozdawczej. W dz. 1.1.2 w przypadku wydania orzeczenia o uchyleniu i umorzeniu czy tez uchyleniu i
odrzuceniu tego rodzaju rozstrzygniecia odnotowujemy odpowiednio w kolumnach dotyczacych umorzenia czy
tez odrzucenia. Pozostate sprawy, w ktérych orzeczenie sgdu | instancji zostato uchylone lub uchylone i
przekazane do sadu | instancji (wyrok, postanowienie, zarzgdzenie) nalezy wykaza¢ w dziale 1.1.2 kolumna 6. W
kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykaza¢ sprawy, w ktdrych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywaé tu spraw, w ktérych apelacje oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych. W kolumnie ,,odroczono ogdétem” nalezy
wykazac wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem
odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,odroczono, w tym publikacje orzeczenia” wykazujemy
réwniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy
zawieszone, w ktorych doszto do zakresSlenia na podstawie art. 174 § 2 (174 § 1 pkt.1i 4) kpc. Spraw takich nie
wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do ich umorzenia na skutek uptywu czasu
(art. 182 81 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg odpowiadaé danym z wiersza 28 dziatu
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1.1.h.2. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi réwnos¢: suma liczb z kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i
»Whptyneto” jest rowna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,Pozostato na okres nastepny”.

Dziat 1.1.f. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP) . Dotyczy to petnomocnikéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W postepowaniu odwotawczym
wykazujemy tak petnomocnikéw ustanowionych w tym postepowaniu (nie dotyczy to petnomocnikow
ustanowionych na etapie sadu | instancji) jak i w celu wniesienia skargi kasacyjnej. W przypadku, gdy sad |
instancji oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek
uwzglednit, to taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie
zmiany orzeczenia sadu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w
danym okresie statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie
statystycznym dla innej strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy
ustanowienie petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.g. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sadu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykaza¢ liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sadu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotow w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowej nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sgdu. W wierszu ,Liczba mediacji ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.1.h.1. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywoéw spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.1. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy wykazu (w
kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogdétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujgcych
ponowny wptyw w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych wptywu pozostatych spraw majg odpowiadaé
danym z wiersza 02. Wiersz 07 dotyczy przypadkéw kiedy doszto do wytaczenia sprawy, jak tez poszczegélnych
roszczen do odrebnego rozpoznania. Sprawy przekazane przez Sad Rejonowy Lublin-Zachdd w Lublinie (e-sad)
winny by¢ wykazywane od 1 stycznia 2014 w wierszu 14 oraz 15. W wierszu 24 wykazujemy wszystkie
przerejestrowania do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na
pion (§ 77 ust 2 Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w
ramach tego samego sadu, ich wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany
organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (éw)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania spraw do innego sgdu, wéwczas w sgdzie przejmujgcym sprawy
te nalezy wykaza¢ w wierszu ,,w zwigzku ze zmiang obszaru wiasciwosci miejscowej sgdu (dw)”.

Dziat 1.1.h.2. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.1. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy
obrazujgcych rodzaje zatatwien w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw majg
odpowiada¢ danym z wiersza 01. W wierszu 28 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujgce
zakreSleniem), ktére nie sg wymienione w wierszach 03-27, a w wierszu 29 wykazujemy wszystkie inne
zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03-28). W wierszu 27 wykazujemy wszystkie
zatatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion
(§ 77 ust 2 Regulaminu).
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Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktérych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujace zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy GC na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykaza¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktére wigza sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywaé jako wyznaczonej sprawy GC, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadaja liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. Wykazujemy wszystkie wokandy (chocby byto ich wiecej niz jedna danego dnia) jakie zostaty
sporzadzone, a dotyczg one wyznaczenia spraw ktére wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z
kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. tgczna liczba dni, na ktore przypadajg wyznaczone sesje-
wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand
wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia
wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykazac¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w
sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba terminéw sesyjnych niezbedna dla zakonczenia spraw)
wykazywane sg jako terminy sesyjne takze te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do liczby terminéw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. Jezeli wyznaczono termin
merytoryczny w sprawie i na niej doszto do potgczenia z inng sprawg, taka rozprawe wykazujemy w tym dziale.
Jezeli natomiast wyznaczono posiedzenie jedynie w celu potgczenia spraw, takiego posiedzenia sie nie
wykazuje. W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich sedziéw w tym funkcyjnych swiadczacych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SO danego
sadu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych wyznaczen (danego
wydziatu, pionu, sadu). Dane dotyczace dziatu limitéw i obsad wykazywane sg na dotychczasowych zasadach.
Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidow funkcyjnych choéby orzekali w
kilku pionach. Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia.
Sedziowie sgdéw rejonowych petnigcy stanowiska w sgdach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako
sedzidw delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich
innych sedziéw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a $wiadczgcych prace na rzecz danego sadu np.
sedziéw sgdéw wojskowych, sedzidw sgdu apelacyjnego konczgcych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu
okregowego do sadu apelacyjnego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie przez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedzidéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziéw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadaé zatatwieniu wykazanemu w dziale 1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»WyzZszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w



85

danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni” wykazujemy
wszystkich sedziow w tym funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a
nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SO danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze
pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwienn (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sadu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach.
Podobnie Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia. Sedziowie sgdow
rejonowych petnigcy stanowiska w sadach okregowych np. prezeséw sadu, wykazujemy jako sedzidw
delegowanych, gdyz nie sg sedziami sgdéw okregowych. W kolumnie 21 i 39 wykazujemy wszystkich innych
sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedziow
sadow wojskowych , sedzidéw sadu apelacyjnego konczgcych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu okregowego
do sadu apelacyjnego w procesie nominacyjnym, sedziéw SO z innych saddéw. Suma wszystkich kolumn musi
dac catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.1. Zatatwienie spraw przez referendarzy.

Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztéw
sadowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium GCo (§106
zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu
wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed wytoczeniem sprawy i
podlegat odrebnej rejestracji w repertorium GCo (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a takze, gdy wniosek nie
byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztéw sadowych. Rozpoznanie przez referendarza wniosku o
zwolnienie od kosztéow sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu, ztozonego w toku
sprawy, nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium GNc w wypadku nakazu zaptaty
w postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym (§131
ust. 2 zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci
zarejestrowanego w repertorium ,GCo” wykazujemy jako jego zatatwienie (§ 106 ust.2 zarzadzenia MS o
biurowosci). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile pismo podlegato rejestracji w
odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat zakresleniem numeru porzgdkowego sprawy.

Dziat 1.4.1.a. Terminowo$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziow na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktorych wydtuzony okres sporzgdzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10, ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w
orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzgdzanych w orzeczeniach
rozstrzygajagcych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W sprawach Il instancyjnych Ga i Gz wykazujemy tylko te uzasadnienia,
ktére zwigzane sg z rozstrzygnieciem, ktére powoduje zakreslenie w repertorium. W kolumnie dotyczacej
sporzgdzania przez asystentéw projektow uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie
sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i wytgcznie te projekty ktére stanowia catosciowe uzasadnienie
orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie
catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie kosztéw. Tym samym nie wykazujemy tez projektéw
uzasadnien dotyczacych jedynie tzw. czesci historycznej w uzasadnieniach sgdéw odwotawczych. W kolumnie
13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzadzone przez asystentow. W
kolumnie 14 wykazaniu podlegaja jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego (akceptowalny
zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktdry zostat przez sedziego oceniony
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negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym
sporzgdzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego
(wbwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektéow
uzasadniert majacych byé wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w terminie ustawowym” nie
wykazujemy uzasadnien sporzadzonych w terminie ustalonym przez prezesa sadu (przedtuzenie). W kolumnie
12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie
z zarzagdzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzadzania
uzasadnien (z wyjatkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze jezeli zakres informacji koniecznych do
wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktora
jest z zatozenia pomocniczym urzadzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systeméw teleinformatycznych
wykorzystywanych w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujacych przepisdw zarzgdzenia MS
o biurowosci, ale takze do obowigzujacych wzoréw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tgcznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore wptynety w poprzednich okresach sprawozdawczych, oraz te, ktdre byty poprzednio zawieszone,
a takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty
zatatwione. Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogdtem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od
pierwszej rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Wiersz
pierwszy ma sie réwnac¢ wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
»Ppozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktdrych nie doszto
do zakreélenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktdérych
nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu
2.1.2 tworzg catosciowy zbiér spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okreséw sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005 r. , jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy.
Jezeli do zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005 r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakreslone na podstawie art. 174 pkt 1i 4 kpc. (§ 124 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy zawieszone, ktére
zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane, jako
zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreSlone i wykazane w kolumnie ,inne
zatatwienia”.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w ll instancji)) (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszu 01-04 nalezy wykaza¢ wymienione kategorie spraw, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym postepowanie w sprawie byto zawieszone,
dziat ten bowiem stuzy do wykazania dtugotrwatosci postepowan sgdowych od chwili ich pierwotnego wptywu
do sgdu. W wierszach 05-20 nalezy wykazaé wszystkie wymienione sprawy przekazane wraz z apelacjami i
zazaleniami (zazalenia na postanowienia lub zarzadzenia koriczace postepowanie przed sgdem pierwszej
instancji), ktdre w okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy
za okres od daty pierwotnego wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia konczgcego
postepowanie w Il instancji. W wierszu 21 wykazujemy wszystkie sprawy Ga, w ktérych doszto do zakorczenia
postepowania odwotawczego. W wierszu 23 wykazujemy wszystkie sprawy Gz (wykazujemy te dane od 1
stycznia 2013 roku). Dodatkowo w wierszu 25 wykazujemy wszystkie sprawy Gz, w ktérych doszto do wydania
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postanowienia konczacego sprawe z sagdu | instancji (kategorie spraw od wiersza 05-20). W wierszach 21 i 23
wykazujemy sprawy ze wszystkich repertoriow prowadzonych w sadach rejonowych. Sprawy Ga i Gz
wykazujemy za okres od daty wptywu sprawy do sadu Il instancji do wydania orzeczenia konczacego
postepowanie w Il instancji (dotyczy to rowniez wyrokéw uchylajacych orzeczenie i przekazujacych sprawy do
ponownego rozpoznania). Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej skargi
kasacyjnej czy wznowienia od daty pierwszej rejestracji w sadzie Il instancji. W wierszach
01-04 nie wykazuje sie spraw z apelacjami od wyrokéw wstepnych i czesciowych. Natomiast w wierszu 21
dotyczacym czasu trwania postepowania odwotawczego wykazujemy rowniez apelacje od wyrokow wstepnych
i czesciowych. Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sagdowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji a w sadzie okregowym Il instancji
od dnia pierwszej rejestracji w sadzie rejonowym (I instancji) do dnia wydania orzeczenia w sadzie
okregowym Il instancji lub od dnia wptywu sprawy do sadu okregowego (Il instancji do dnia wydania
orzeczenia w Il instancji)) (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).
Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokofu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakoriczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Nalezy wykazywac sprawy
po uprawomaocnieniu orzeczenia.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia spraw.

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosSci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sadownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponowne;j rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen w przedmiocie
wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci. W sytuacji skierowania
sprawy na posiedzenie nalezy uwzglednic jedynie te terminy posiedzen, ktore zostaty wyznaczone w zwigzku z
mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia sedziego,
zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie, czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwsza rozprawa/posiedzenie, a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w
danym okresie sprawozdawczym. Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby
sprawa zostata juz wczesniej wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem.
Podobnie wykazujemy sprawe po uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia
pierwszej rozprawy/posiedzenia. Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego
repertorium do drugiego (np. z Nc do C lub Cupr) powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego
repertorium.

Dziat 4.1.a. Terminowos¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu I
instancyjnego.

Dziat 4.1.b. Terminowos¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych.
W dziale tym nie wykazujemy spraw ponownie wpisanych wymienionych w dziale 1.1.h.1. w wierszu 03.

Dziat 5.1. Szczegotowe rozliczenie skargi (wykaz S).

W sytuacji gdy wniesiona skarga na przewlektos¢ postepowania jest zasadna z kilku przyczyn, wykazuje sie jg w
tym wierszu przyczyny, ktdra miata zasadnicze znaczenie (najistotniejsze) dla jej uwzglednienia. Wykazuje sie
wszystkie sprawy o odszkodowania i zadoscuczynienia ktore zostaty prawomocnie zakornczone przez sad Il
instancji. Tym samym sad odwotawczy nie wykazuje zasgdzonych kwot, co do ktérych orzeczenie
uprawomocnito sie w | instancji. Wykazywane kwoty zaokrgglamy do petnych ztotych.
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Dziat 6. Sprawy gospodarcze wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy liczg powyzej 5 tomow
(czy tez powyzej kolejnych przedziatow). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia licza powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatdow), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomdéw, o ktdérg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 6.1. Obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitéw i obsad nie mogg rzutowac¢ ustalone przez kolegia sadéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedzidw sadow apelacyjnych i rejonowych
petnigcych funkcje w sagdach okregowych np. prezeséw sgdu wykazujemy jako sedziéw delegowanych, gdyz nie
sg sedziami danego sgdu. Dane w zakresie okreslonego pionu dotyczgce limitéw oraz obsad sedziowskich
wykazuje sie dla catego pionu (I i Il instancja) oraz odrebnie w podziale na | instancje i Il instancje. Sady
okregowe, w ktorych w ramach danej instancji funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat (w tym zamiejscowy),
wykazujg zbiorczg informacje o wszystkich wydziatach.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytacznie sedzidw sgdu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktdrzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego, oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie (czy tez
w danej instancji w dalszych wierszach tabeli). Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu okregowego
przydzieleni do danego pionu (danej instancji tego pionu) delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego
jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu okregowego, trzeci petni
funkcje wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sadu
okregowego po obsadzeniu pozosta¢c w tym pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze
obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego
limitu etatéw sadu okregowego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w ramach limitéw
poszczegdlnych piondéw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach limitu
danego pionu orzeczniczego stanowi liczba sedziéw i wakujacych stanowisk sedziowskich w I i Il instancji (w
pionie karnym takze z wydziatéw penitencjarnych; w pionie pracy i ubezpieczen liczba sedzidw ze wszystkich
wydziatow pracy, wydziatéw ubezpieczen spotecznych czy tez wydziatéw pracy i ubezpieczen spotecznych; w
pionie gospodarczym odnosnie do limitdw, obsad sedziowskich i Sredniookresowej liczby sesji wykazuje sie w
uktadzie catego pionu w wierszu 1 - jako sume |i Il instancji, bez podziatu w wierszu 2 i 3 na | i Il instancje.
Siedem sgdow okregowych (w Gdansku, todzi, Katowicach, Krakowie, Poznaniu, Warszawie i we Wroctawiu)
poza liczbg w wierszu 1 podaje w wierszach 2 i 3 liczby w podziale na | i Il instancje). W omawianej kolumnie nie
nalezy wykazywaé sedzidw saddw rejonowych delegowanych do sadu okregowego. Wliczeniu do limitéw
podlegaja takze etaty sedziow SO delegowanych do sgdéw rejonowych czy tez sgdéw apelacyjnych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SO delegowanych do sgdu apelacyjnego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany
sedzia sadu okregowego orzeka w dwadch pionach orzeczniczych, to nalezy jego etat wykazaé proporcjonalnie
do liczby sesji w obu pionach odniesionej do ogdtu sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu
statystycznego odbyt tgcznie w obu pionach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w pionie karnym 90, a
pozostate 30 w pionie cywilnym. Wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120
sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Podobnie nalezy postgpi¢ w sytuacji, gdy dany
sedzia orzeka w dwodch wydziatach tego samego pionu orzeczniczego, a wiec przyktadowo w wydziale I-
instancyjnym i odwotawczym w tym samym pionie. Wéwczas jego etat wykazuje sie proporcjonalnie do liczby
jego sesji w danym wydziale. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie w obu
wydziatach 120 sesji (rozpraw i posiedzen), z czego w wydziale | instancyjnym 90, a pozostate 30 w wydziale
odwotawczym. Wowczas jego etat w | instancji nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90 sesji/120 sesji pomnozone przez 1
(jako etat)), zas w wydziale odwotawczym 0,25. Powyzsze w zaden sposéb nie wptynie na zwiekszenie czy tez
zmniejszenie limitu etatdw w danym sgdzie okregowym czy tez pionie sgdu okregowego, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych instancjach czy tez pionach.
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Kol. 2 nalezy wykaza¢ wyltacznie sedzidw sgdu okregowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujgcymi stanowiskami sedziowskimi w
tym pionie (wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty przydzielone do
sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu
etatéw na ostatni dzier okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sadowi, a tym
samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej
w dniu 1 czerwca w kolumnie z limitem etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego zostanie wykazany jako
cato$¢, a w kolumnie dotyczacej limitu etatéw za okres pdtroczny jako 1/6 (podobnie bedzie w sytuacji
przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢ wykazany
w danym pionie, do ktorego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych pionach, etat
ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec
w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy
etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu
etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzekaé sedzia po jego objeciu, etat
ten nalezy podzieli¢ w proporgcji, jaka w ocenie prezesa sadu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ tgcznie dla | i Il instancji i odrebnie w podziale na | i Il instancje wedtug
Sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym
po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo
120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. W wypadku
wydziatéw rozpoznajacych sprawy zaréwno w | jak i Il instancji nalezy obliczy¢ sredniookresowe zatrudnienie
sedzidw wydziatu jako catos$¢ (z wytaczeniem sedzidw funkcyjnych), a nastepnie poréwnac ich liczbe sesji
(rozprawy i posiedzenia) | i Il instancji, poprzez ustalenie proporcji miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy
pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej obsade Sredniookresowg catosci wydziatu i wskaza¢ tym samym
oddzielnie obsade S$redniookresowg sedzidw | i Il instancji. Przyktadowo tgczna obsada Sredniookresowa
sedzidw niefunkcyjnych w wydziale mieszanym (I i Il instancyjnym tgcznie) wynoszaca 5,5 w danym okresie
statystycznym ulega podziatowi w proporcji 2/3 i 1/3, o ile taczna liczba sesji (rozprawy i posiedzenia) w | jaki |l
instancji wynosi 300, z czego 200 przypada na | instancje, a zatem w | instancji obsada $redniookresowa
wyniesie 3,667 (2/3 x 5,5 = 3,667). W obsade nie wliczamy sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SA. Nie podlegajg takze
wliczeniu w obsade w tej kolumnie sedziowie SO delegowani do petnienia czynnosci administracyjnych w
innych sadach, np. w sadach rejonowych. W oddzielnych kolumnach wykazujemy liczbe sedzidéw SO z
wytaczeniem funkcyjnych i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci (tacznie Ii Il
instancja) oraz sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym. To samo dotyczy potem odpowiednich wierszy przy
analizie | i Il instancji.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 27, 28, 30, 32, 34 liczby sedziéw w kolumnach nastepujacych po
obsadzie sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy,
chocby nie dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu okregowego w okresie statystycznym
nie petnit zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a
nastepnie zostat delegowany do petfnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu woéwczas danego
sedziego w liczbie sedzidw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidow nastepujgcej po obsadzie
jako osobe, a nie czgstkowo. Dane zawarte w kolumnach 1, 2, 3, 5, 7, 11, 14 musza odpowiadac¢ sumie wierszy
2, 3. Sedziowie funkcyjni SO to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy przewodniczacych
wydziatow, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez
wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie), oraz inni wymienieni w
Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkéw funkcyjnych
przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wdéwczas gdy majg zmniejszony w podziale
obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w przypadku
gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje wykazujemy go jedynie raz. Jako sedziego funkcyjnego
wykazujemy takze sedziego sgdu okregowego delegowanego do petnienia czynnosci administracyjnych w
sadzie rejonowym lub sedziego sgdu okregowego delegowanego wykonujgcego czynnosci administracyjne i
orzecznicze w sadzie rejonowym. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny w
wydziale, w ktorym petni funkcje. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych
wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego), z wytgczeniem prezesa, wiceprezesow i
sedziéw wizytatoréw.
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Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade facznie dla | i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacja do sadu
apelacyjnego) wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni Swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade
uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali roku to 1/6
rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,250.
Sedziowie SO wykonujg prace w ramach sgdu apelacyjnego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich
usprawiedliwionej nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu
okregowego. W przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 6 miesiecy do
sadu apelacyjnego wykazuje sie jego obsade Sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten
punkt (180/360 = 0,500), a za pozostaty okres, czyli drugie 6 miesiecy, wykazuje sie jego obsade
Sredniookresowg z uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach
sadu okregowego. W sytuacji gdy w catym okresie statystycznym sedzia sadu okregowego byt delegowany do
sgdu apelacyjnego, wowczas wykazujemy wartosc 1.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade tacznie dla I i Il instancji, a nadto odrebnie w podziale na | i Il instancje (w
zaleznosci od tego, w ktérej instancji sedzia orzekat w sadzie okregowym przed delegacjg do sadu
apelacyjnego). W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedzidw
funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z
mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp (na tej samej zasadzie).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Ministerstwa Sprawiedliwosci z dniem 1 marca oznacza, iz limit
etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Limit
etatow sedzidw sgdu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest réwny obsadzie
Sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na
prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu okregowego do Krajowej Szkoty Sadownictwa i Prokuratury z dniem 1 marca
oznacza, iz limit etatow wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu
statystycznego). Limit etatow sedziow sadu okregowego delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci jest
rowny obsadzie sredniookresowej, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy, tych sedzidw w tym okresie nie majg
zadnego wptywu na prace sadu okregowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w Krajowej Szkole
Sadownictwa i Prokuratury.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatuja
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1
marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji odniesione do 180 dni poétrocznego okresu
statystycznego). Obsada Sredniookresowa sedziow sgdu okregowego delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym jest rowna limitowi etatow za ten okres, gdyz nieobecnosci, w tym urlopy
tych sedziow w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu okregowego, a okresy nieobecnosci
dotyczg pracy w sadzie rejonowym.

Kol. 17 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedzidéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
okregowego. Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 21 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
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wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 25 nalezy wykazac¢ sredniookresowe zatrudnienie sedziéw funkcyjnych po wczesniejszym ustaleniu, ktére z
oséb funkcyjnych w danej instancji orzekaja, a zatem faktycznych dni Swiadczenia pracy w danym okresie
statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp.
Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze rok jest réwnowazny
360 dniom — 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady Sredniookresowej. Wykazuje sie obsade
sredniookresowg oddzielnie dla I'i Il instancji. W wypadku wydziatéw rozpoznajgcych sprawy zaréwno w |, jak i
Il instancji, nalezy obliczy¢ sSredniookresowe zatrudnienie orzekajgcych w nich sedziow. W sytuacji gdy sedzia
ten orzeka jedynie w jednej instancji, nalezy jego obsade sredniookresowg doda¢ do obsady sredniookresowe;j
innych sedziow funkcyjnych w tej instancji. W przypadku gdy sedzia funkcyjny orzeka w | jak i Il instancji, nalezy
ustali¢ jego obsade Sredniookresowa, a nastepnie poréwnac jego liczbe sesji w i Il instancji ustalajgc proporcje
miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong wczesniej jego obsade Sredniookresowq i
wskaza¢ tym samym oddzielnie jego obsade Sredniookresowg w | jak i Il instancji, dodajgc odpowiednio do
innych obsad sredniookresowych sedziow funkcyjnych w danej instancji. Przyktadowo obsada danego sedziego
wynosi 0,900 w danym okresie statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i 2 | instancyjnych
w danym okresie statystycznym, a zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w Il instancji, a zatem
jego obsada sredniookresowa w Il instancji wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w | instancji 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego Sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czesé, np. 2 miesigce, to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwoch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedzidow sgdu okregowego, ktdrzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindéw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
terminéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe termindw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
Sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tacznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszacej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12x0,800) a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267
(4/12x0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade
w kazdym z wydziatéw, piondw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada $redniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdy sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 26 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowa liczbe sesji w danym
okresie w danej instancji (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na
czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych
w trybie art. 77 § 9 usp) np. przy 2 sesjach odwotawczych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku, i
Sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96 sesji odwotawczych sedzidéw sgdu okregowego (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9
usp) obsada sredniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 (24/96). W wypadku 1 sesji miesiecznie, czyli 12
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rocznie obsada sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziow SO (z wytgczeniem
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajacy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanymi w trybie art. 77 § 9 usp)
wyniesie 0,125 $redniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade
Sredniookresowg pozostatych wymienionych wyzej sedzibw funkcyjnych. Wykazuje sie obsade
sredniookresowg sedzidow oddzielnie dla | i Il instancji. Zatem sedzidw orzekajgcych w jednej instancji po
ustaleniu ich obsady sredniookresowej wykazuje sie badz w | lub Il instancji. W wypadku gdy sedzia orzeka w
obu instancjach i brat udziat w 8 sesjach odwotawczych i dwdch I-instancyjnych w danym okresie statystycznym
nalezy 8 terminéw sesyjnych odwotawczych odnies¢ do liczby sesji sedzidw SO (z wytgczeniem sedzidw
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) w Il instancji w
danym okresie statystycznym, co da przy 8 terminach odwotawczych i przyktadowo sredniej 108 termindéw
sesyjnych rocznie w ramach |l instancji 0,074 (8 sesji/108). W ramach | instancji przy liczbie 2 sesji w | instancji
tego sedziego w skali roku opartej o Srednig liczbe sesji sedziéw SO (z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych sadu i
sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) pionu l-instancyjnego
wynoszgcej 96 sesji jego obsada $redniookresowa wyniesie 0,021 (2/96).

Kol. 29 nalezy wykaza¢ obsade w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali
roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360=0,167), a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego (90/360=0,250) po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopow itp.

Kol. 31 nalezy wykaza¢ obsade poprzez ustalenie proporcji orzekania do sredniookresowej liczby sesji
(rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym sedzidow sadu okregowego w danym pionie (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w tym delegowanych do petnienia czynnosci w
Ministerstwie Sprawiedliwosci czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) np. delegowanie do orzekania 1
raz w miesigcu przy $rednio 48 sesjach (rozprawy i posiedzenia) sedziego w danej instancji rocznie daje 0,25
obsady $redniookresowej rocznej (12 sesji/48) pod warunkiem, iz sedzia delegowany orzekat po jednej sesji
miesiecznie przez caty rok. W sytuacji gdy sedzia orzekat jedynie 10 terminéw sesyjnych w skali roku jego
roczna obsada $redniookresowa wynosi 0,208 (10/48=0,208) wobec sredniej 48 sesji (rozprawy i posiedzenia)
sedzidw sadu okregowego w danej instancji (bez sedziow funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie
art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym
wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp).

Kol. 33 w przypadku gdy sedzia SR jest delegowany w trybie art. 77 § 9 usp na poszczegdlne sesje, to obsade
Sredniookresowgq nalezy wykaza¢ poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez
Sredniookresowg liczbe sesji sedziow sgadu okregowego w wydzialew danym okresie statystycznym
(bez sedziow funkcyjnych, sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcy w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy
ustawy, sedziow SO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sgdu okregowego
lub do SR czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp i i sedziéw delegowanych do MS, KSSiP). Na przyktad,
gdy sedzia SRw okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sSredniookresowa liczba sesji sedziéw sadu
okregowego w wydziale wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 35 tgczng liczbe sesji w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu okregowego (bez
sedzidw funkcyjnych i sedzidw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SA — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez
okreslenie tacznej liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziow w danym okresie statystycznym. W liczbe
sesji (rozprawy i posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete s w grafikach wydziatéw (majg zatem
zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej
sesji ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny podajemy jedynie liczbe
jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego,
nalezy podac liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Do wyliczen
stosowanych poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 36 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, poétrocznym czy
tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedziéw sgdu okregowego (bez sedzidéw funkcyjnych sadu, sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sgdu okregowego i sedziow SR
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delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub
niepetnym wymiarze czy tez wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy) poprzez okreslenie facznej
liczby sesji sedzidw niefunkcyjnych w danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade
Sredniookresowa (dodatkowo z wytaczeniem sedziéw delegowanych do MS i KSSiP) choéby przyktadowo az
trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. Po ustaleniu facznej liczby
sesji za dany okres statystyczny w danej instancji nalezy podzieli¢ ja przez obsade sredniookresowg sedzidw
okregowych (bez sedziow funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze). W liczbe sesji wlicza sie
jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu
sedziemu dwodch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu sporzadzono kilka wokand
choéby orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter
wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia
sredniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczgce jedynego sedziego niefunkcyjnego nie dokonujemy
dzielenia liczby sesji przez obsade Sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie Sredniookresowe;j liczby sesji
dotyczy termindow sesyjnych sedzidw, a zatem nie jest ona tozsama z danymi z dziatéw dotyczacych wyznaczen i
zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreSlenia $redniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego
niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat
przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego
sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyzej wskazanych kryteriéw, przyjmuje sie liczbe Sredniookresowa
sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy w
sadzie okregowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat | instancyjny czy tez wiecej niz jeden wydziat
odwotawczy, do ustalenia sredniookresowej liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w dane;j
instancji przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedzidéw sgdu okregowego (bez sedziow funkcyjnych,
sedziéw SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w
petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 8 usp) przez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich sedzidéw podzielonej
nastepnie przez obsade sredniookresowgq tych sedziow. W sytuacji sporzadzania zestawienia zbiorczego z sadu
okregowego w danym pionie, w ktérym funkcjonuje wiecej niz jeden wydziat, do ustalenia Sredniookresowej
liczby sesji sedziego SO w danym okresie statystycznym w pionie przyjmuje sie wszystkie sesje z wydziatow tego
pionu sedziéw sgdu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych, sedziow SO delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w sadzie apelacyjnym oraz
sedzidow SR delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w
petnym lub niepetnym wymiarze czy tez delegowanych w trybie art. 77 § 9 usp) przez okreslenie tagcznej liczby
sesji za dany okres statystyczny sedzidéw niefunkcyjnych podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowa
sedzidéw niefunkcyjnych.

Kol. 37 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatow
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 38 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 6.1.a. Liczba sesji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6, 7, 8 jako sedziéw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 6.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdédw i innych
pracownikéw odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziatach dot. obsad sadu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego.

Dziat 7.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).
W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
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sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 7.2. Terminowo$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat 11.8. MS-S19k - sprawozdanie w sprawach z zakresu ochrony
konkurencji, regulacji energetyki, telekomunikacji i transportu kolejowego.

Zagadnienia ogdlne.

Witasciwos¢ rzeczowa: Sad wykazuje sprawy, ktére nalezg do jego wtasciwosci rzeczowej. O ile zdarzytyby sie
sytuacje, ze sprawa jest zarejestrowana w wydziale (sgdzie) innego rodzaju, to nalezy jg wpisa¢ do wtasciwego
pola sprawozdania i w adnotacji wyjasni¢ przyczyne takiej rejestracji. Wypetniajagc poszczegdlne dziaty
postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami z MS-S19o0.

Dziat 1.2. Ewidencja spraw | instancja — zazaleniowe

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazac¢ sprawy, w ktérych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji)
Nalezy wykazywac sprawy po uprawomochnieniu orzeczenia.

Dziat 3. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium
Wykazuje sie sprawy, ktére w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego sg niezatatwione, przy czym terminy
liczy sie od dnia pierwotnego wpisu sprawy do witasciwego repertorium.

Dziat 7.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 7.2. Terminowos$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres pomiedzy wystaniem akt do biegtego a zwrotem akt z
opinia.

Rozdziat 11.9. MS-S19z - sprawozdanie w sprawach z zakresu wtasnosci
intelektualnej.

Zagadnienia ogdlne.

Witasciwos¢ rzeczowa: Sad wykazuje sprawy, ktére nalezg do jego wtasciwosci rzeczowej. O ile zdarzytyby sie
sytuacje, ze sprawa jest zarejestrowana w wydziale (sgdzie) innego rodzaju, to nalezy jg wpisa¢ do wtasciwego
pola sprawozdania i w adnotacji wyjasni¢ przyczyne takiej rejestracji. Wypetniajgc poszczegdlne dziaty
postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami z MS-S19o0.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tacznie z czasem trwania mediacji)
Wykazuje sie sprawy, ktére w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego sg niezatatwione, przy czym terminy
liczy sie od dnia pierwotnego wpisu sprawy do wiasciwego repertorium w sgdzie.
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Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sadowego (w sadzie okregowym | instancji - od dnia pierwszej
rejestracji w sadzie | instancji do uprawomocnienia sie sprawy w | instancji) (facznie z czasem trwania
mediacji)

Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 6.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotdéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji woéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 6.2. Terminowos¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres pomiedzy wystaniem akt do biegtego a zwrotem akt z
opinig.
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Rozdziat Ill. Objasnienia do sprawozdan statystycznych
sporzgdzanych w sadach rejonowych
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Rozdziat Ill.1. MS-S1r - sprawozdanie w sprawach cywilnych

Zagadnienia ogdlne.
Uzyte w formularzu okresInie sprawy C oznacza takze sprawy Cupr.

Dziat 1.1. Ewidencja spraw z wytaczeniem zazaleniowych.

W kolumnie ,,odroczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym
okresie sprawozdawczym, z wyfaczeniem odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,,odroczono, w
tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,,inne
zatatwienia” wykazuje sie¢ m.in. sprawy zawieszone, w ktérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2
(174 & 1 pkt.1i 4) kpc. Spraw takich nie wykazujemy ponownie w kolumnie ,umorzenia”, w razie gdy doszto do
ich umorzenia na skutek uptywu czasu (art. 182 §1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie muszg
odpowiada¢ danym z wiersza 27 dziatu 1.1.2.b. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rownos¢: suma liczb z
kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i ,,Wptyneto” jest réwna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,,Pozostato
na okres nastepny”. W wierszu 104 wykazujemy pozwy wniesione w trybie rozporzgdzenia (WE) Nr 861/2007
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 lipca 2007r. ustanawiajacego europejskie postepowanie w sprawie
drobnych roszczen, ktére wptynety po 1 stycznia 2017r. bez wzgledu na ich przedmiot, nie wykazujac tych
spraw ponownie pod odpowiednim symbolem np. o roszczenie z umowy sprzedazy (symbol 088).

Dziat 1.2. Ewidencja spraw zazaleniowych.

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktorych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych.

Dziat 1.1.e. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP) . Dotyczy to petnomocnikdéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikow dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W przypadku, gdy sad | instancji
oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek uwzglednit, to
taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie zmiany orzeczenia
sadu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w danym okresie
statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie statystycznym dla innej
strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy ustanowienie
petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.1. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sadu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykaza¢ liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowe]j nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogdétem” nalezy wykazaé wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.1.2.a. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywow spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.2.a. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy wykazu (w
kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogdétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujacych
ponowny wptyw w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczgcych wptywu pozostatych spraw majg odpowiadac
danym z wiersza 02. Sprawy przekazane przez Sad Rejonowy Lublin-Zachdéd w Lublinie (e-sad) winny by¢
wykazywane w wierszu 14 oraz 15. Wiersz 07 dotyczy przypadkow kiedy doszto do wytgczenia sprawy, jak tez
poszczegdlnych roszczen do odrebnego rozpoznania”. W wierszu 24 wykazujemy wszystkie przerejestrowania
do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2
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Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego
sadu, ich wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany organizacyjne zwigzane z
utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi
do przekazania spraw do innego sadu, wéwczas w sgdzie przejmujacym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,w
zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (dw)”.

Dziat 1.1.2.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.2.b. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 01 wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy wykazu (w
kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujgcych rodzaje
zatatwien w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw majg odpowiadaé danym z
wiersza 01. W wierszu 29 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujgce zakresleniem), ktére nie
sg wymienione w wierszach 03-28, a w wierszu 30 wykazujemy wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w
wierszu 02 (suma wierszy 03-29). W wierszu 26 wykazujemy wszystkie zatatwienia do jakich ewentualnie doszto
w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy C na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktére wigza sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy C, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogfoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczer ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadaja liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. Wykazujemy wszystkie wokandy (chocby byto ich wiecej niz jedna danego dnia) jakie zostaty
sporzgdzone, a dotyczg one wyznaczenia spraw, ktdre wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z
kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. tgczna liczba dni, na ktore przypadajg wyznaczone sesje-
wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand
wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia
wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykazaé jedng wokande) oraz w przypadku gdy w
sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw)
wykazywane sg jako terminy sesyjne takze te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego, na ktdrym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. Jezeli wyznaczono termin
merytoryczny w sprawie i na niej doszto do potaczenia z inng sprawg, taka rozprawe wykazujemy w tym dziale.
Jezeli natomiast wyznaczono posiedzenie jedynie w celu potgczenia spraw, takiego posiedzenia sie nie
wykazuje. W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedziow w tym funkcyjnych swiadczacych
obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie
SR danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyzisze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych wyznaczen
(danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczgcych sedziow
funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie
ujetych we wczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sgdu np. sedziow sadow
wojskowych, sedzidw sgdu okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu rejonowego do sadu
apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i
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zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych ses;ji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedzidw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziéw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1 po odjeciu spraw z Wykazu N (wiersz
180). taczna liczba dni, w ktdrych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktdrych odbyty sie sesje-wokandy
i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand
niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy
wykazaé jedng wokande) oraz w przypadku gdy w skfadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy
wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy
wszystkich sedziow w tym funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a
nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sadu) np. z innych wydziatow. Powyzsze pozwoli
definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sadu i wiceprezesow
wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidw funkcyjnych choéby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i
27 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we wczedniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na
rzecz danego sadu np. sedzidw sgdédw wojskowych , sedzidw sadu okregowego korczacych sprawy po
uzyskaniu awansu z sadu rejonowego do sadu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym,
sedzidw SR z innych sgdéw. Suma wszystkich kolumn musi da¢ catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w
tym sadzie. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone)
na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekc;ji).

Dziat 1.3.1. Zatatwienie spraw przez referendarzy.

Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztéw
sadowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium ,,Co” (§106
zarzgdzenia MS o biurowosci) w kolumnach 1 do 6. Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy
prawnego z urzedu wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed
wytoczeniem sprawy i podlegat odrebnej rejestracji w repertorium ,,Co” (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a
takze, gdy wniosek nie byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztéw sgdowych. Rozpoznanie przez
referendarza wniosku o zwolnienie od kosztéw sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu,
zfozonego w toku sprawy, nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium Nc w
wypadku nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym (§131 ust. 2 zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza
whniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci zarejestrowanego w repertorium ,Co” wykazujemy jako jego
zatatwienie (§ 106 ust.2 zarzadzenia MS o biurowosci). W wierszu 14 wymienia sie inne rodzaje spraw
zatatwionych przez referendarzy, ktdre nie zostaty wymienione w wierszach 01-13 np. wydawanie europejskich
nakazéw zapfaty (art. 505 par. 2 i 3 kpc.), wydawanie za$wiadczeri w europejskim postepowaniu w sprawie
drobnych roszczen (art. 505%% par. 2 kpc.), stwierdzanie wykonalnoséci europejskich nakazéw zapfaty
(art. 795° par.2 kpc.). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile pismo podlegato
rejestracji w odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat zakresleniem numeru porzadkowego sprawy.

Dziat 1.4.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym , w kolumnach 4,6,8,10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzadzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszgcym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone w
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orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzgdzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentdéw projektow
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
wytgcznie te projekty ktére stanowia cato$ciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktorych mowa wyzej sporzadzone przez
asystentow. W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego
(akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktory zostat przez
sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie
(14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu
uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13i 14
nie wykazuje sie projektéw uzasadnied majacych by¢ wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w
terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sgdu
(przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat
wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzadzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg
rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjatkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze
jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres
danych odnotowanych w kontrolce (ktdéra jest z zatozenia pomocniczym urzadzeniem ewidencyjnym) to
konfiguracja systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych w sadach powinna by¢ dostosowana nie tylko
do obowigzujgcych przepiséw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy
statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tagcznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktdére nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te ktdre byty poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dziert okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogdétem. Terminowos$¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takie sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownacé wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem 01 w kolumnie
»pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wiasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1. wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2.
tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych. W wierszu 09 wykazuje sie inne sprawy egzekucyjne nie
wymienione w wierszach 07 i 08, ktére sg oznaczone symbolami 103 i od 119 do 121.

Dziat 2.1.1.a. Sprawy zawieszone nie zakreslone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w
dziale 2.1.1.) (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zawieszonych niezatatwionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
ktore zostaty rowniez wykazane w dziale 2.1.1.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania
(facznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych, niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okresow sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005 r., jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy. Jezeli
do zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005 r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakreSlone na podstawie art. 174 pkt 1 i 4 kpc. (§ 131.1 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy zawieszone,
ktére zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane ,
jako zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w kolumnie ,, inne
zatatwienia”.
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Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 01 — 05 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty
pierwszej rejestracji. Dodatkowo w wierszach 05-06 wykazujemy okreslone sprawy ,Co”. Nalezy wykazywad
sprawy po uprawomochnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakoriczonych i niezakoriczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odlicza¢ czas trwania mediacji
(art. 1830 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzeénia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw, Dz.U. poz. 1595).

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakoriczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakonczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi, do dnia, w ktorym odbyla sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sgdownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakornczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen w przedmiocie
wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci. W sytuacji skierowania
sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z
mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia sedziego,
zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego repertorium do drugiego (np. z Nc do C)
powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego repertorium.

Dziat 4.1. Terminowo$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu Il
instancyjnego
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Dziat 5. Sprawy cywilne wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy liczg powyzej 5 tomow
(czy tez powyzej kolejnych przedziatow). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia licza powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatdow), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomdéw, o ktdérg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 5.1. Limity etatow i obsada sadu (wydziatu)

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie mogg rzutowac¢ ustalone przez kolegia sadéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziow saddéw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sgdu. Nie odliczamy jako okreséw
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatéw zamiejscowych danego sadu rejonowego oraz wydziatéw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatébw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujacych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktdrzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozostaé w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w
ramach limitow poszczegdlnych piondéw orzeczniczych. Liczbe sedziéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujacych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadac
ogdélnemu limitowi etatdw sedziowskich SR (w tym wakujacych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitéw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sgdow okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykazac jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposéb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatdw w danym sgdzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czgstkowe wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujgcych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
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danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czastkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty
przydzielone do sgdu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sadowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres pdétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdéch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug Sredniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. Identyczny sposéb wyliczern dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady sredniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziow delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokredlony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okresow delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade Sredniookresowg) sedziéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 17, 18, 20, 22, 24, 26, 28 liczby sedzidw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w
liczbie sedziéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujgcej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczgcy wydziatow,
zastepcy przewodniczacych wydziatdw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujgcych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg
zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziow
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujacy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezeséw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktdrzy otrzymali nominacje na sedziow sgdéw apelacyjnych i koriczg
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziow funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).
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Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedzidw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazaé obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktére z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekaja, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwadch pionach nalezy porownaé jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowq i wskaza¢ tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
tacznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade $redniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sgdu rejonowego, ktdérzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sgdu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje terminédw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe termindéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w rdoznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszacej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (piondw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidow funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedziéw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia
funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
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sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji cywilnych sedziow sadu rejonowego (bez sedzidéw
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sadu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie pétrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
Sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziéw SR (z wytaczeniem sedziéw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych
w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125 sredniookresowe]j obsady
rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy obliczaé obsade S$redniookresowg pozostatych wyzej
wymienionych sedziow funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat w kilku pionach
jego obsade $redniookresowa liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w
pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w pionie pracy obsada $redniookresowa wyniesie w pionie
cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytaczeniem sedzidéw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), za$ w pionie pracy 6/40=0,150
(przy 40 sesjach sedziego SR w pionie pracy z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych
w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO oraz
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 21 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pétrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
KSSiP.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy poétrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgdu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowga za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedzidw sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie s3 to nieobecnosci w pracy.

Kol. 25 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedzidow funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 27 nalezy wykazac¢ sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade sredniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okreséw nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowq nalezy wykazaé
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez s$redniookresowg liczbe sesji sedzidw sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedziéw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidw
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
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okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 29 t3czng liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu rejonowego (bez sedzidow funkcyjnych i sedzidéw
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okres$lony orzekajacych w petnym lub
niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby
sesji takich sedzidw w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sg w
grafikach wydziatéw. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji,
jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktory
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumie¢: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 30 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziéw
sagdu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji takich sedzibw w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade Sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) choc¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktore ujete sg w
grafikach wydziatéw (maja zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwadch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade Sredniookresowa sedzidow orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedzidéw
funkcyjnych sadu i sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokres$lony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedziow delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci —
chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny czy tez do wyliczenia sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego funkcyjnego, nie
dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j
liczby sesji dotyczy termindw sesyjnych sedziéw (nie tylko sktaddw orzekajgcych), a zatem nie jest ona tozsama
z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji
jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku
wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym
(wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktéry spetnia wyzej wskazane kryteria przyjmuje sie
liczbe sredniookresowgq sesji tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy
sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych, wydziale rejestru zastawow
czy wydziale krajowego rejestru sgdowego (nie bedac do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni to limit i obsade sredniookresowg tego sedziego wykazuje sie wyfacznie w
wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy KRS wykonuje
czynnosci wiasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym
wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat KRS to limit i obsade sredniookresowg tego
sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji sedziego w wydziale
innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady s$redniookresowej sedziego.
Przyktadowo jezeli sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w
wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszacej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0,200. Przy limicie etatu
wynoszagcym 1 limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0,200, a pionie wieczystoksiegowym 0,800
(wynik réznicy 1-0,200=0,800). Obsada Sredniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym
zostanie wyliczona w podobny sposdb, a wiec przy obsadzie s$redniookresowej sedziego za caty okres
statystyczny wynoszgcej 0,900, obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji/100 sesji pomnozone przez 0,900
czyli 0,180, zas obsada w pionie wieczystoksiegowym wyniesie 0,900-0,180 czyli 0,720. Oczywiscie w przypadku
ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do
jego etatu, rdznica stanowic bedzie jego zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego,
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ktory petni funkcje przewodniczacego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym
wydziale, wykazuje sie w wydziale, w ktdrym petni funkcje przewodniczacego w takiej czesci, w jakiej obnizono
zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przyktadowo, jezeli sedzia jest przewodniczagcym
wydziatu ksigg wieczystych i orzeka jednoczesnie w wydziale cywilnym, w ktérym uczestniczy w przydziale
spraw na poziomie 40% sedziego orzekajgcego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg wieczystych
limit tego sedziego wyniesie 1-0,4=0,6. W analogiczny sposéb nalezy réwniez wykaza¢ obsade tego sedziego. W
sytuacji gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia sredniookresowe;j
liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) przyjmuje
sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedziéw sgdu rejonowego (bez sedzidow funkcyjnych sadu, sedziow SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym
wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie facznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich
sedziow podzielonej nastepnie przez obsade $redniookresowg tych sedzidw.

Kol. 31 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzierh okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 32 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 5.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidéw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykaza¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 5.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktdrzy swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W limicie etatéw, obsadzonych etatach i
obsadzie s$redniookresowej nie wykazuje sie pracownikéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej. Dane w zakresie sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej wykazujemy w
sprawozdaniach MS-S40r.

Dziat 6. Prawomocnie zasgdzone odszkodowania i zado$¢uczynienia (w okresie sprawozdawczym) (rep. C).
Nalezy wykazac¢ sprawy w | instancji te, ktore uprawomocnity sie w Sadzie Rejonowym, nie wykazujemy spraw o
odszkodowania i zadoséuczynienia prawomocnie rozpoznanych przez sad Il instancji.

W dziale tym wykazujemy odszkodowania zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotéw o ile
wynika to z przedmiotu spraw. W dziale tym w kol. 4 i 5 wykazujemy odsetki jedynie w przypadku gdy sad
dokonat ich kapitalizacji i zasgdzit je wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli sgd zasadzit w sprawie na rzecz jednej
osoby odszkodowanie i zadosc¢uczynienie, osobe te wykazujemy wytgcznie w rubryce 2.

Dziat 7.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji woéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 7.2. Terminowos$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.
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Rozdziat 1ll.2. MS-Sle - sprawozdanie w sprawach cywilnych, prawa pracy
i gospodarczych w elektronicznym postepowaniu upominawczym

Zagadnienia ogodlne.

Sad wykazuje sprawy cywilne, prawa pracy i gospodarcze procedowane w elektronicznym postepowaniu
upominawczym (e-sad). Wypetniajagc poszczegdlne dziaty postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami
ze sprawozdan MS-S1r, MS-S11r, MS-S19r.

Rozdziat 111.3. MS-S5r - sprawozdanie w sprawach karnych

Dziat 1.1. Ewidencja spraw.
Do ewidencji spraw ogotem (wiersz 01) nie wlicza sie spraw Med. W sprawach Ko wykazuje sie sprawy nie tylko
na wniosek stron, ale takze podejmowane z urzedu.

Dziat 1.1.1. Struktura wptyw i Dziat 1.1.2. Struktura zatatwien spraw.

W dziale tym wptyw i zatatwienie spraw ogdtem i z poszczegdlnych repertoridw powinny odpowiadaé
wptywowi i zatatwieniu wykazanemu w ewidencji spraw (dziat. 1.1). Wptyw (wiersz 05+27) i zatatwienie (wiersz
04) spraw o wyrok tgczny winny odpowiadaé¢ danym ewidencyjnym z dziatu (1.1 wiersz 07) chyba, ze
zakresSlenie wyroku tacznego nastgpito w skutek potaczenia z inng sprawa, wtedy taki wyrok tgczny powinien
by¢ wykazany w wierszu ,inne formalne”. Tym samym w wierszu 05 nie wykazujemy wptywu spraw w
przedmiocie wyroku tagcznego w wyniku uchylenia sprawy i przekazania do ponownego rozpoznania, ktére to
sprawy wykazujemy w wierszu 27 i konsekwentnie w wierszu 26. Sprawy W wykazujemy jedynie w
odpowiednich wierszach stosujac odpowiednie przepisy kodeksu postepowania o wykroczeniach i odwotania
do kodeksu postepowania karnego. W wierszu 31 wpisujemy wszystkie inne formalne (nie merytoryczne)
zatatwienia (skutkujgce zakresleniem), ktdre nie s3 wymienione w wierszach 02-30, a w wierszu 32 wykazujemy
wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w wierszach 02-31. W kolumnach 1 wykazujemy wszystkie rodzaje
spraw. Wptyw spraw z trybu art. 55§81 kpk., z oskarzenia prywatnego, wptyw spraw z oskarzeniem z kodeksu
karnego skarbowego nalezy wykaza¢ w wierszu 02, jezeli nie podlegajg wykazaniu w pozostatych wierszach,
(jesli np.: wptywa sprawa z oskarzenia prywatnego jako przekazana z innego sadu np.: na podstawie art. 35 kpk.
nalezy jg wykaza¢ w wierszu 08 w dziale dot. struktury wptywu), natomiast jesli sad przekaze sprawy np. z
oskarzenia prywatnego innemu sgdowi np. na podstawie art. 35 kpk. to w strukturze zatatwien nalezy jg
wykaza¢ w w. 07, a sprawy w zakresie odpowiedzialnoSci podmiotow zbiorowych nalezy wykazaé w wierszu 37.
Whniosek o warunkowe umorzenie postepowania w przypadku, gdy sprawa wptywa z innego sadu nalezy
wykazac¢ w wierszu 08, a w podobnej sytuacji gdy taka sprawa wptywa z innego wydziatu karnego tego samego
sadu nalezy jg zarejestrowaé w wierszu 14. Wptyw spraw K karno-skarbowe z wnioskiem o dobrowolne
poddanie sie odpowiedzialnosci powinno sie wykazywa¢ w wierszu 02 (wniosek o ukaranie). W wierszu 34
wykazujemy (odpowiednio przy zatatwieniach w wierszu 29) wszystkie przerejestrowania (zatatwienia) do
jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2
Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego
sadu, ich wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany organizacyjne zwigzane z
utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi
do przekazania spraw do innego sadu, woéwczas w sgdzie przejmujacym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,w
zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (6w)”.

Dziat 1.1 a sprawy rep. K skierowane na posiedzenie w trybie art. 339 § 4 kpk.

W dziale tym wykazujemy wszystkie sprawy ktére zostaty w okresie statystycznym skierowane na posiedzenie
w trybie art. 339 § 4 kpk., chocby wptynety w poprzednim okresie statystycznym. W kolejnym wierszu
wykazujemy wszystkie sprawy, ktdre w wyniku tego posiedzenia zostaty skierowane do postepowania
mediacyjnego.

Dziat 1.1.b. Sprawy rozpatrywane w trybie art. 335, 336, 338a, 387 kpk. oraz 1.1.c. Wyroki nakazowe w
okresie sprawozdawczym.
Wykazujemy wszystkie sprawy, w ktérych zostaty wydane w danym okresie statystycznym wyroki nakazowe.

Nastepnie wykazujemy liczbe sprzeciwdw, a na koniec tego dziatu liczbe spraw, w ktérych wydane wyroki
nakazowe uprawomocnity sie w danym okresie statystycznym. W przypadku ztozenia wniosku w trybie art. 335
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kpk., wykazujemy jego wptyw w dziale 1.1.b w kolumnie 2 w wierszu 01. Jezeli jednak wniosek ten nie zostat
rozpoznany w trybie art. 335 kpk., a nastgpito przyktadowo wydanie wyroku nakazowego, to wykazujemy
zatatwienie tej sprawy w dziale 1.1.c (wyroki nakazowe), a nie w dziale 1.1.b (zatatwienia spraw w trybie art.
335 kpk.). Suma rodzajéw zatatwien z dziatéw 1.1 b, c (prawomocne wyroki nakazowe) nie moze przekraczac
zatatwienia spraw ,K” z dziatu 1.1 (ewidencja spraw). W dziale 1.1 b wykazujemy zatatwienie spraw, nie
zatatwienie wobec oséb. W dziale 1.1.c wykazujemy prawomocne wyroki nakazowe, o ile koricza one sprawe a
nie dotycza jednego z wielu oskarzonych w sprawach wieloosobowych.

Dziat 1.1.f. W tym spraw o wykroczenia z wnioskiem o dobrowolne poddanie si¢ karze, 1.1.g. Prawomocne wyroki
nakazowe w sprawach z rep. W.

W przypadku ztozenia wniosku w trybie art. 58 & 1, czy 3 kpsw, wykazujemy jego wptyw w dziale 1.1.f w
kolumnie 1. Jezeli jednak wniosek ten nie zostat rozpoznany w trybie art. 58 kpsw, a nastgpito przyktadowo
wydanie wyroku nakazowego, to wykazujemy zatatwienie tej sprawy w dziale 1.1.g (wyroki nakazowe), a nie w
dziale 1.1.f (zatatwienia spraw w trybie art. 58 kpsw). Suma rodzajow zatatwien z dziatéw 1.1 f, g, h nie moze
przekraczac zatatwienia spraw W z dziatu 1.1 (ewidencja spraw).

Dziat 1.1.j. Sprawy dotyczace kasacji.

Dziat ten obejmuje rozstrzygniecia spraw w wyniku kasacji wniesionych przez Prokuratora Generalnego,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Sprawy te nalezy wykaza¢ od wiersza 2.

Dziat 1.1.k. Wptyw/zatatwienie spraw, w ktérych postepowanie przygotowawcze zostato zakonczone.
Wykazujemy wszystkie sprawy zarejestrowane w rep. K (jedynie te z oskarzenia publicznego), w rozbiciu na
forme zakonczenia postepowania przygotowawczego (sledztwo lub dochodzenie). Dziat ten dotyczy tak wptywu
jak i zatatwienia spraw z rep. K.

Dziat 1.1.t Whnioski dotyczace wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach o
przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) - wysytane do partneréw
zagranicznych.

W dziale tym wykazujemy wnioski w sprawach z rep. K wystane - wg daty wystania w okresie statystycznym - do
partneréw zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych)
w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz
ekstradycji. Wykazujemy rdéwniez sposéb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie liczby wnioskéw
zrealizowanych lub wnioskow, w ktérych odmdwiono realizacji w danym okresie statystycznym.

Dziat 1.1.u Wnioski dotyczagce wzajemnej pomocy prawnej oraz wnioski o ekstradycje - w postepowaniach o
przestepstwa prania pieniedzy i finansowania terroryzmu (i powigzanych) — otrzymywane od partneréw
zagranicznych i ztozone do sgdu w postepowaniu prokuratorskim.

W dziale tym wykazujemy wnioski zarejestrowane w wykazie Kop otrzymane - wg daty wptywu do sadu w
okresie statystycznym - od partneréow zagranicznych dotyczace postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie
terroryzmu (i powigzanych) w przedmiocie wzajemnej pomocy prawnej (w tym dotyczacej zabezpieczenia,
zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy réwniez sposdb zatatwienia wniosku poprzez wskazanie
liczby wnioskéw zrealizowanych lub wnioskdw, w ktérych odméwiono realizacji w danym okresie
statystycznym. Wykazujemy rdwniez wnioski zarejestrowane w wykazie Kop ztozone do sadu - wg daty wptywu
do sadu w okresie statystycznym - przez prokuratora panstwa polskiego na etapie postepowania
prokuratorskiego dotyczgcego postepowan o pranie pieniedzy i finansowanie terroryzmu (i powigzanych) w
przedmiocie wystgpienia do partneréow zagranicznych o wzajemng pomoc prawng (w tym dotyczaca
zabezpieczenia, zajecia i konfiskaty) oraz ekstradycji. Wykazujemy réwniez sposdb zatatwienia wniosku poprzez
wskazanie liczby wnioskéw zrealizowanych lub wnioskdéw, w ktérych odmoéwiono realizacji w danym okresie
statystycznym.

Dziat 1.1.7.a.1. Przestuchanie swiadkéw i pokrzywdzonych swiadkéw (liczba oséb) o ktérych mowa w art.
185a, 185b i 185c kpk. oraz Dziat 1.1.7.a.2. Przestuchanie swiadkow i pokrzywdzonych swiadkow (liczba
0s0b) o ktorych mowa w art. 185e kpk.

Dziat ten dotyczy takze przestuchan na etapie postepowania przygotowawczego.
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Dziat 1.1.7.b. Liczba przyjaznych pokoi przestuchain* w sadzie.

W przypadku gdy w Sadzie Rejonowym istniejg dwa wydziaty karne lub wiecej, to wspdlnie uzytkowane
przyjazne pokoje przestuchan wykazuje wydziat o nizszym numerze, tak aby na sprawozdaniu zbiorczym z sadu
widniata rzeczywista liczba pokoi.

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktorych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujace zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy, choéby byty wyznaczone wiecej niz
raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy K na 4 terminach rozpraw w skali
danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie
jedynie te wyznaczenia spraw, ktére wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami
incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy K, gdy
zostata ona skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia
zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz
przy stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale
komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadaja liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidow). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzgdzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
dziatu (liczba termindw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te na ktérych dochodszi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznos¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie moze natomiast wlicza¢ do
liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. Jezeli wyznaczono termin merytoryczny w sprawie i na niej doszto do
potgczenia z inng sprawa, taka rozprawe wykazujemy w tym dziale. Jezeli natomiast wyznaczono posiedzenie
jedynie w celu potgczenia spraw, takiego posiedzenia sie nie wykazuje. W kolumnach ,inni sedziowie SR”
wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sadu) np. z innych
wydziatow. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢c poziom wtasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu,
sadu). Prezesa sgdu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziow funkcyjnych chodby
orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we
wczesniejszych kolumnach a $wiadczgcych prace na rzecz danego sgdu np. sedzidw sgdéw wojskowych,
sedziéw sadu okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu rejonowego do sadu apelacyjnego
czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na
posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreSlone w zwigzku ze zniesieniem
wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotfania sesji z powodu choroby sedzidw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»WyzZszym”, a wiec prezesa tgczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,,inni sedziowie SR”
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wykazujemy wszystkich sedziow w tym funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych
wydziatow. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu).
Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidéw funkcyjnych chocby orzekali w
kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedzidéw nie ujetych we wczesniejszych
kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw sadéw wojskowych , sedzidw sadu
okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy
okregowego w procesie nominacyjnym, sedzidw SR z innych sgdéw. Suma wszystkich kolumn musi da¢
catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.3.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzagdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktorych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktorych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktdéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzadzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni), ale takze w kolumnach 3 i 5. Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania
sgdow powszechnych nie jest usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia
orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W kolumnie
dotyczacej sporzadzania przez asystentow projektow uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych
nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i wylacznie te projekty ktére stanowig catoSciowe
uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o
sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie kosztdw. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie
projekty uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzgdzone przez asystentow. W kolumnie 14 wykazaniu
podlegajg jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego (akceptowalny zakres dokonania przez
niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktory zostat przez sedziego oceniony negatywnie z uwagi na
konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie (14). Tym samym sporzadzenie projektu
uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa
jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14 nie wykazuje sie projektéw uzasadniert majacych
by¢ wygtoszonymi w trybie art. 82 § 6 kpw. W kolumnie ,w terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien
sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sadu (przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie
sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzadzeniem MS o
biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjgtkiem
uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakie jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w
sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres danych odnotowanych w kontrolce (ktdra jest z zatozenia
pomocniczym urzgdzeniem ewidencyjnym) to konfiguracja systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych
w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko do obowigzujgcych przepisdw zarzagdzenia MS o biurowosci, ale
takze do obowigzujacych wzoréw formularzy statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium / wykazéw.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te ktére byty po-przednio zawieszone, a
takze te, ktdére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzier okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami nie
zatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie réwnac wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (1) w kolumnie ,,
pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
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do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2
tworzg catosciowy zbidér spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakreslonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancj.

W wierszach 02 - 11 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy ,K, Kp, W”, ktére zakonczyly sie prawomocnie w |
instancji. Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktorym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty
pierwszej rejestracji. Nalezy wykazywacd sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.a. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy merytorycznie zakoriczonej orzeczeniem w | instancji.

W dziale tym wykazujemy jedynie sprawy dotyczace merytorycznego zakoriczenia sprawy a wiec dziat ten nie
obejmuje zatatwien zawigzanych z przekazaniem sprawy np. w trybie art. 35, 36, 37, 25 kpk. itd.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia (od dnia wptywu/wpisu sprawy do dnia, w ktérym
odbyta sie pierwsza rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sadownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). W sytuacji skierowania sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy
posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z mozliwoscia zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach
incydentalnych np. w przedmiocie wyfaczenia sedziego, zwolnienia od kosztéw, przekazania wedtug
wtasciwosci, wezwania do uzupetnienia brakdéw, potaczenia do wspdlnego rozpoznania, wytgczenia sprawy
oskarzonego, Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwsza rozprawa/posiedzenie a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w
danym okresie sprawozdawczym. Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu chocby
sprawa zostata juz wczesniej wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem.
Podobnie wykazujemy sprawe po uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia
pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 3.1. Terminowo$¢ obiegu miedzyinstancyjnego spraw odwotawczych w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu Il
instancyjnego

Dziat 4.1. Uzupetnienie postepowania przygotowawczego.
Dziat ten dotyczy réwniez spraw karnoskarbowych.

Dziat 6. Srodki zapobiegawcze.

Wykaz dot. tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji sadow i inne rodzaje srodkéw. W wykazie
»Ar’ ewidencjonuje sie nazwiska oséb tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji danego sgdu w
sprawach | instancyjnych rozpoznawanych przez ten sad. Nie wpisuje sie nazwisk oséb w trakcie postepowania
przygotowawczego przekazanych z prokuratury z wnioskiem o zastosowanie tymczasowego aresztowania, a
takze nie wykazuje sie danych z podrecznych kontrolek prowadzonych przez sady drugiej instancji (§ 417). W
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wierszach 6 do 10 nalezy poszczegdlne okresy tymczasowego aresztowania liczy¢ od dnia zatrzymania
osadzonego. Uwaga: W wierszach od 01 do 14 nalezy wykazac liczbe oséb, a w wierszach od 15 do 23 — liczbe
zastosowanych srodkéw. W stanie ewidencyjnym nalezy wykaza¢ wszystkie osoby wpisane do wykazu Ar, ktore
pozostaja do dyspozycji sadu (§ 420 zarzgdzenia MS o biurowosci).

Dziat 8. Sprawy karne wielotomowe w tym wieloosobowe (nie dotyczy spraw o wyrok taczny).

Wykazywanie wptywu, zatatwienia czy pozostatosci spraw wielotomowych w pionie karnym nie dotyczy spraw
w przedmiocie wydania wyroku facznego. Zatatwienia w wyniku przekazania do innej jednostki obejmuja
przekazania w trybie art. 25 § 2, 35, 36, 37 kpk. czy tez w wyniku art. 11 a przepiséw wprowadzajgcych kpk. W
dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomow a wiec poczagwszy od 6 tomow. Liczba tomdéw we wptywie
liczona jest na date wptywu sprawy a nie na date sporzadzania zestawienia statystycznego. Jednoczeénie w
opisie pod literg a) wykazujemy jedynie te sprawy w ktérych w danym okresie statystycznym postanowiono o
rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym, zas pod literg c) wykazujemy wszystkie pozostate sprawy, ktore
nie zostaty zakonczone w okresie statystycznym z wytgczeniem spraw, ktore wptynety w okresie statystycznym
ale wydano w nich postanowienie o rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym.

Dziat 9.1 Limity etatow i obsada sadu (wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okreséw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziow saddéw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sadu. Nie odliczamy jako okreséw
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatéw zamiejscowych danego sadu rejonowego oraz wydziatéw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykazaé¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatébw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawow czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujacych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktdrych na ostatni dzied okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozostaé w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w
ramach limitow poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujacych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadac
ogblnemu limitowi etatow sedziowskich SR (w tym wakujgcych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitéw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sgddw okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sgdu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreSlony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
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sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykazac jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzisze w zaden sposdb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujacych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czastkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty
przydzielone do sgdu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sadowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres poétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug Sredniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. ldentyczny sposdb wyliczern dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady sredniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okreséw delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade Sredniookresowg) sedziéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwo$ci oraz obsade sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 17, 18, 20, 22, 24, 26, 28 liczby sedzidw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, chocby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwoch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w
liczbie sedzidéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw,
zastepcy przewodniczacych wydziatdw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujgcych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wowczas gdy majg
zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziow
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujgcy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezeséw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktérzy otrzymali nominacje na sedziéw sadow apelacyjnych i konczg
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.
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Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedzidw SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziéw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatuja
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazac¢ obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktére z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekaja, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwoch pionach nalezy poréwnac jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé¢ tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
tacznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade Sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sgdu rejonowego, ktérzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe termindw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w rdoznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (piondéw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
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obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktérych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowsq liczbe sesji sedziéw
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia
funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji cywilnych sedzidw sadu rejonowego (bez sedziow
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sadu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie pdétrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
Sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziéw SR (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125 sredniookresowe]j obsady
rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade $redniookresowg pozostatych wyzej
wymienionych sedzidw funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat w kilku pionach
jego obsade $redniookresowa liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w
pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w pionie pracy obsada Sredniookresowa wyniesie w pionie
cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytaczeniem sedzidéw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), za$ w pionie pracy 6/40=0,150
(przy 40 sesjach sedziego SR w pionie pracy z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych sadu i sedzidéw delegowanych
w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO oraz
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 21 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdfrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotycza pracy w
KSSiP.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopow nie majg wptywu na wyniki pracy sgdu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sadu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedzidw sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidéw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie s3 to nieobecnosci w pracy.

Kol. 25 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 27 nalezy wykazac¢ sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade sredniookresowg nalezy wykazac¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okreséw nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
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delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowq nalezy wykazaé
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedzidw funkcyjnych, sedzidw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidw
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 29 tgczng liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedziow sgdu rejonowego (bez sedzidow funkcyjnych i sedzidéw
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub
niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby
sesji takich sedzidw w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sa w
grafikach wydziatéw. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej ses;ji,
jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktéry
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 30 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedzidow
sgdu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji takich sedziow w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade Sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) choc¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktdre ujete sg w
grafikach wydziatéw (maja zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwadch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzgdzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade $redniookresowg sedziéw orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedzidéw
funkcyjnych sadu i sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedziow delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci —
chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny czy tez do wyliczenia Sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego funkcyjnego, nie
dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j
liczby sesji dotyczy termindw sesyjnych sedzidow (nie tylko sktadéw orzekajgcych), a zatem nie jest ona tozsama
z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji
jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku
wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym
(wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktory spetnia wyzej wskazane kryteria przyjmuje sie
liczbe sredniookresowsq sesji tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy
sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych, wydziale rejestru zastawow
czy wydziale krajowego rejestru sgdowego (nie bedac do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni to limit i obsade $redniookresowg tego sedziego wykazuje sie wytgcznie w
wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy KRS wykonuje
czynnosci wiasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym
wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat KRS to limit i obsade sredniookresowg tego
sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji sedziego w wydziale
innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady Sredniookresowej sedziego.
Przyktadowo jezeli sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w
wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszgcej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0,200. Przy limicie etatu
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wynoszgcym 1 limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0,200, a pionie wieczystoksiegowym 0,800
(wynik réznicy 1-0,200=0,800). Obsada Sredniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym
zostanie wyliczona w podobny sposdb, a wiec przy obsadzie Sredniookresowej sedziego za caty okres
statystyczny wynoszacej 0,900, obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji/100 sesji pomnozone przez 0,900
czyli 0,180, zas obsada w pionie wieczystoksiegowym wyniesie 0,900-0,180 czyli 0,720. Oczywiscie w przypadku
ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do
jego etatu, rdznica stanowic bedzie jego zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego,
ktory petni funkcje przewodniczacego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym
wydziale, wykazuje sie w wydziale, w ktdrym petni funkcje przewodniczacego w takiej czesci, w jakiej obnizono
zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przyktadowo, jezeli sedzia jest przewodniczagcym
wydziatu ksigg wieczystych i orzeka jednoczednie w wydziale cywilnym, w ktérym uczestniczy w przydziale
spraw na poziomie 40% sedziego orzekajgcego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg wieczystych
limit tego sedziego wyniesie 1-0,4=0,6. W analogiczny sposéb nalezy réwniez wykaza¢ obsade tego sedziego. W
sytuacji gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia Sredniookresowej
liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) przyjmuje
sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedziéw sgdu rejonowego (bez sedzidow funkcyjnych sadu, sedziéw SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreSlony orzekajgcych w petnym
wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich
sedziéw podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowa tych sedziow.

Kol. 31 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzierh okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 32 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 9.1.a. Liczba sesji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 9.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatédw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W limicie etatéow, obsadzonych etatach i
obsadzie s$redniookresowej nie wykazuje sie pracownikéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej. Dane w zakresie sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej wykazujemy w
sprawozdaniach MS-S40r.

Dziat 11.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajgcych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 11.2. Terminowo$¢ sporzgdzania opinii pisemnych(z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.
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Rozdziat 111.4. MS-S6r - sprawozdanie w sprawie oséb osadzonych w pierwszej
instancji

Zagadnienia ogodlne.

W sprawozdaniu wykazuje sie wszystkie orzeczenia pierwszej instancji zakre$lone w danym okresie
sprawozdawczym. Nalezy podkresli¢, ze w sprawozdaniu nie wykazuje sie 0sdb osgdzonych na skutek zmiany
kwalifikacji prawnej zarzucanego czynu z przestepstwa na wykroczenie. Osoby te wykazuje sie w sprawozdaniu
MS-S7.

Dziat 1.1. Osadzeni wedtug rodzajow przestepstw (z wytgczeniem kodeksu karnego skarbowego).
Wykazuje sie skazania za przestepstwa, niezaleznie od miejsca ich rejestracji w repertorium K. Zwrdci¢ nalezy
uwage, ze: do repertorium K wpisywane sg sprawy o przestepstwa z kodeksu karnego, ustaw szczegdlnych lub
kodeksu karnego skarbowego (tylko w okreslonych wypadkach). W celu poprawnego ustalenia zbiorowosci
skazanych z kodeksu karnego skarbowego wprowadzono dodatkowe dziaty, w ktorych wymienione i
wykazywane beda rodzaje przestepstw wpisywane do urzadzen ewidencyjnych (K) W dziale 1.1. sprawozdania
bedzie wykazywana wytgcznie ogdlna liczba przestepstw z kodeksu karnego i ustaw szczegdlnych. Poszczegdline
rodzaje przestepstw z kks wykazuje sie w dziale 1.2. W sprawozdaniu w dz. 3. wykazane bedg takze wymiary
grzywny samoistnej wedtug stawek za przestepstwa z kks. Liczb z dz. 1.2. nie przenosi sie do dziatu 1.1.
Sprawozdanie sporzadza sgd z osgdzen w okresie sprawozdawczym, wpisanych do repertorium K, (z wyjatkiem
wyrokéw facznych). W sprawozdaniu wykazuje sie osoby. Kazda dorosta osoba osgdzona w sadzie | instangji
wykazana jest tylko raz, tzn. wykazuje sie tylko jeden czyn i kare orzeczong za ten czyn albo inne orzeczenie
zwigzane z wykazywanym czynem. Przez osobe dorostg rozumie sie osobe, ktéra w momencie popetnienia
czynu miata ukonczone 17 lat (w mysl art. 10 § 1i 4 kk). W sprawozdaniu nie wykazuje sie nieletnich (tzn. osdb,
ktére nie miaty ukoniczonych 18 lat w momencie orzekania — art. 13 ustawy o postepowaniu w sprawach
nieletnich). W wypadku gdy jedna osoba stawata przed sgdem pod zarzutem popetnienia dwdch lub wiecej
czynéw, nalezy wykazywac jg w sposéb nastepujacy:
— jezeli w jednym wyroku orzeczono skazanie i uniewinnienie, umorzenie, warunkowe umorzenie lub
odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazac¢ nalezy skazanie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie (umorzenie, odstgpienie od wymierzenia kary) i warunkowe
umorzenie, to wykazuje sie warunkowe umorzenie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie, odstapienie od wymierzenia kary i umorzenie, to wykazuje sie
odstagpienie od wymierzenia kary,
— jezeli orzeczono uniewinnienie i odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazuje sie odstgpienie od
wymierzenia kary,
— jezeli skazano za dwa (lub wiecej) przestepstwa, to wykazuje sie tylko jedno przestepstwo i kare
wymierzong za to przestepstwo wedtug nastepujacych zasad:
= artykut wskazany przez sad w wyroku w trybie art. 11 § 2 kk,
= jezeli sg to przestepstwa jednorodne (np. kilka czynéw z art. 278 § 1 kk), to wykazuje sie kare
najsurowsza (nie kare faczna),
= jezeli sg to przestepstwa roznorodne (np. art. 278 § 1 i art. 279 kk), to wykazuje sie przestepstwo, za
ktére przewidziana jest w ustawie kara zasadnicza surowsza (tzn. art. 279 kk); jezeli zagrozenie jest
jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo, za ktére wymierzono kare zasadniczg wyiszg; jezeli
zagrozenia i kary sg jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo spotecznie bardziej szkodliwe.
Jezeli skazano za przestepstwo i wykroczenie, to wykazuje sie przestepstwo; nie wykazuje sie odrebnie
wykroczen w zbiegu z przestepstwami. Warunkowe zawieszenie wykonania kary wykazuje sie tylko wdéwczas,
gdy zwigzane jest z wykazanym przestepstwem. Grzywne orzeczong obok pozbawienia wolnosci w trybie art.
33 § 2 kk wykazuje sie wowczas, gdy wymierzono jg za przestepstwo, ktére wykazuje sie w sprawozdaniu. W
tym samym miejscu wykazuje sie grzywny orzeczone w trybie art. 71 § 1 kk, a wynikajace z kary tgcznej. Jezeli
wyjatkowo zdarzy sie orzeczenie obu kar, to nalezy wykazac tylko grzywne orzeczong w trybie art. 33 § 2 kk.
Nalezy zauwazyé, ze liczba orzeczen o grzywnie obok pozbawienia wolnosci nie moze by¢ wieksza niz liczba
orzeczen o pozbawieniu wolnosci za to samo przestepstwo, analogicznie, gdy dotyczy to innych kar
zasadniczych. Tymczasowe aresztowania (w zwigzku ze sprawg, w ktérej osgdza sie osobe za popetnienia
wykazywanego w sprawozdaniu czynu) wykazuje sie w chwili wydania wyroku sadu pierwszej instancji, tzn.
powinna by¢ wykazana liczba osdb, ktére w dniu wydania wyroku byty zatrzymane w areszcie; oznacza to, ze
wobec tych oséb byto wydane postanowienie sgdu o tymczasowym aresztowaniu w rozpoznawanej sprawie i —
w chwili wydania wyroku — tam przebywaty. Nalezy doda¢, ze liczba tymczasowych aresztowan nie moze by¢
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wieksza niz liczba osgdzen za to samo przestepstwo. Nadzwyczajne ztagodzenie nalezy wykazaé tylko przy tych
przestepstwach, przy ktorych wykazane sg skazania i tylko przy tych karach ponizej dolnego zagrozenia lub przy
karach tagodniejszego rodzaju, niz przewiduje ustawa. W odniesieniu do ustaw szczegdlnych przewidujacych
przepisy odpowiadajgce wymienionym w sprawozdaniu artykutom czesci ogdlnej kodeksu karnego, stosowne
miejsca wykorzystuje sie odpowiednio. W kolumnie 38 wykazaniu nie podlegaja skazani przy zastosowaniu art.
58 § 3 Ustawy Kodeks karny, a wiec w sytuacji, w ktérej ustawodawca zezwala na alternatywne wymierzenie
kary o charakterze wolnosciowym w miejsce kary pozbawienia wolnosci.

Dziat. 1.1.c. Orzeczono zakaz wstepu na impreze masowa3.
Nalezy wykazac liczbe oséb wobec ktérych orzeczono zakaz wstepu na impreze masowg - dotyczy
wszystkich skazan.

Dziat 1.1.2. Osadzeni wedtug rodzajow przestepstw za czyny kwalifikujace sie jako przemoc domowa wg art.
2 pkt 2 ustawy z dn. 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej - sprawy wyodrebnione w
Repertorium ,K” oznaczeniem skrétowym ,rodz”.

Dane gromadzone w tym dziale dotyczg wytgcznie spraw, ktére zostaty oznaczone skrotem ,rodz" zgodnie z
§370 zarzadzenia MS o biurowosci. W wierszach 30-32 nalezy odnotowywac wytacznie te sprawy z art. 207 kk.,
ktdre zostana oznaczone skrotem ,rodz" (przestepstwo z art. 207 kk. moze dotyczy¢ nie tylko oséb najblizszych
lecz takze i innych oséb pozostajgcych w statym lub przemijajgcym stosunku zaleznosci od sprawcy lub oséb
nieporadnych ze wzgledu na ich stan psychiczny lub fizyczny). Informacje wykazane w niniejszym Dziale musza
by¢ wykazane w Dziale 1.1, w wierszach im odpowiadajacych. Dziat 1.1, bedzie zatem zawierat takze sprawy z
Dziatu 1.1.2. (,w tym").

Dziat 1.2. Osadzeni wedtug rodzajow przestepstw z kodeksu karnego skarbowego.
Nie wykazuje sie grzywien, ktdre dotyczg oséb wyszczegdlnionych w rubryce 35 ,,Dobrowolne poddanie sie
odpowiedzialnosci”. Sprawozdanie sporzadza sad z osgdzen w okresie sprawozdawczym, wpisanych do
repertorium K, (z wyjatkiem wyrokéw tacznych). W sprawozdaniu wykazuje sie osoby. Kazda dorosta osoba
osadzona w sadzie | instancji wykazana jest tylko raz, tzn. wykazuje sie tylko jeden czyn i kare orzeczong za ten
czyn albo inne orzeczenie zwigzane z wykazywanym czynem. Przez osobe dorostg rozumie sie osobe, ktora w
momencie popetnienia czynu miata ukoriczone 17 lat (w mysl art. 10 § 1i 4 kk). W sprawozdaniu nie wykazuje
sie nieletnich (tzn. oséb, ktére nie miaty ukonczonych 18 lat w momencie orzekania — art. 13 ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich). W wypadku gdy jedna osoba stawata przed sgdem pod zarzutem
popetnienia dwdch lub wiecej czyndw, nalezy wykazywac ja w sposdb nastepujacy:
— jezeli w jednym wyroku orzeczono skazanie i uniewinnienie, umorzenie, warunkowe umorzenie lub
odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazac¢ nalezy skazanie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie (umorzenie, odstgpienie od wymierzenia kary) i warunkowe
umorzenie, to wykazuje sie warunkowe umorzenie,
— jezeli orzeczono uniewinnienie, odstgpienie od wymierzenia kary i umorzenie, to wykazuje sie
odstgpienie od wymierzenia kary,
— jezeli orzeczono uniewinnienie i odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazuje sie odstgpienie od
wymierzenia kary,
— jezeli skazano za dwa (lub wiecej) przestepstwa, to wykazuje sie tylko jedno przestepstwo i kare
wymierzong za to przestepstwo wedtug nastepujacych zasad:
= artykut wskazany przez sgd w wyroku w trybie art. 11 § 2 kk,
= jezeli sg to przestepstwa jednorodne (np. kilka czynéw z art. 278 § 1 kk), to wykazuje sie kare
najsurowszg (nie kare tgczng),
= jezeli sg to przestepstwa roznorodne (np. art. 278 § 1 i art. 279 kk), to wykazuje sie przestepstwo, za
ktére przewidziana jest w ustawie kara zasadnicza surowsza (tzn. art. 279 kk); jezeli zagrozenie jest
jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo, za ktére wymierzono kare zasadnicza wyiszg; jezeli
zagrozenia i kary sg jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo spotecznie bardziej szkodliwe.
Jezeli skazano za przestepstwo i wykroczenie, to wykazuje sie przestepstwo; nie wykazuje sie odrebnie
wykroczen w zbiegu z przestepstwami. Warunkowe zawieszenie wykonania kary wykazuje sie tylko wéwczas,
gdy zwigzane jest z wykazanym przestepstwem. Grzywne orzeczong obok pozbawienia wolnosci w trybie art.
33 § 2 kk wykazuje sie wowczas, gdy wymierzono jg za przestepstwo, ktére wykazuje sie w sprawozdaniu. W
tym samym miejscu wykazuje sie grzywny orzeczone w trybie art. 71 § 1 kk, a wynikajgce z kary tacznej. Jezeli
wyjatkowo zdarzy sie orzeczenie obu kar, to nalezy wykazac tylko grzywne orzeczong w trybie art. 33 § 2 kk.
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Nalezy zauwazyé, ze liczba orzeczen o grzywnie obok pozbawienia wolnosci nie moze by¢ wieksza niz liczba
orzeczen o pozbawieniu wolnosci za to samo przestepstwo, analogicznie, gdy dotyczy to innych kar
zasadniczych. Tymczasowe aresztowania (w zwigzku ze sprawg, w ktérej osgdza sie osobe za popetnienia
wykazywanego w sprawozdaniu czynu) wykazuje sie w chwili wydania wyroku sadu pierwszej instancji, tzn.
powinna by¢ wykazana liczba osdb, ktére w dniu wydania wyroku byty zatrzymane w areszcie; oznacza to, ze
wobec tych oséb byto wydane postanowienie sgdu o tymczasowym aresztowaniu w rozpoznawanej sprawie i —
w chwili wydania wyroku — tam przebywaty. Nalezy doda¢, ze liczba tymczasowych aresztowan nie moze by¢
wieksza niz liczba osgdzen za to samo przestepstwo. Nadzwyczajne ztagodzenie nalezy wykazaé tylko przy tych
przestepstwach, przy ktorych wykazane sg skazania i tylko przy tych karach ponizej dolnego zagrozenia lub przy
karach tagodniejszego rodzaju, niz przewiduje ustawa. W odniesieniu do ustaw szczegdlnych przewidujacych
przepisy odpowiadajgce wymienionym w sprawozdaniu artykutom czesci ogdlnej kodeksu karnego, stosowne
miejsca wykorzystuje sie odpowiednio. W kolumnie 38 wykazaniu nie podlegajg skazani przy zastosowaniu art.
58 § 3 Ustawy Kodeks karny, a wiec w sytuacji, w ktérej ustawodawca zezwala na alternatywne wymierzenie
kary o charakterze wolnosciowym w miejsce kary pozbawienia wolnosci.

Dziat 2.3.c art. 45 kk i inne (przepadek korzysci) w razie skazania za przestepstwo.

w przypadku przepadku korzysci w walucie obcej nalezy przeliczy¢ kwote wedtug sredniego kursu NBP na dzien
wydania orzeczenia z zaokragleniem do petnego ztotego. W dziale tym wykazywana jest taczna kwota
wszystkich przepadkdw korzysci majatkowych tacznie z kks.

Dziat 2.5. Art. 43a § 1i 2 kk (Swiadczenie pieniezne) na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

W dziale 2.5 i w dziale 2.5.a nalezy wykaza¢ $wiadczenie pieniezne/ nawigzke orzeczong w stosunku
do osadzonego.

Dziat 2.5.a. Art. 47 § 1 kk, 57a § 2kk (nawigzka) na rzecz Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej - Funduszu Sprawiedliwosci.

W dziale 2.5 i w dziale 2.5.a nalezy wykaza¢ $wiadczenie pieniezne/ nawigzke orzeczong w stosunku
do osadzonego.

Dziat 3.1 Wymiar grzywny samoistnej za przestepstwa z oskarzienia publicznego wedtug stawek z wyt.
przestepstw z kks / Dziat 3.2 Wymiar grzywny samoistnej wedtug stawek za przestepstwa z oskarzenia
prywatnego (w tym w trybie art.55) / Dziat 3.3 Wymiar grzywny samoistnej wedtug stawek za przestepstwa

z kodeksu karnego skarbowego / Dziat 3.4 Wymiar grzywny samoistnej oraz obok pozbawienia wolnosci
wedtug wysokosci kwotowej (w tym w trybie art. 55).

Dane zawarte w tych dziatach odnosza sie do przestepstw wykazanych w dziale 1.
Dane w dziale 3.4. Wymiar grzywny samoistnej oraz obok pozbawienia wolnosci wedtug wysokosci kwotowe;j
(w tym w trybie art. 55) - wykazuje sie tylko i wytgcznie w wypadku gdy orzeczono grzywne kwotowo. Nie jest
to przeliczenie stawek i ich wysokosci w wypadku gdy w orzeczeniu okreslono liczby stawek i ich wartosci,
nawet w sytuacji, gdyby sad podat takie przeliczenie w sentencji wyroku.

Dziat 6. Nieletni osadzeni w trybie art. 10 §2 kk (,nieletni skazani jak dorosli”) (wykazuje sie nieletnich
skazanych w sadzie rejonowym w wydziatach karnych; ew. skazanych w wydziatach rodzinnych wykazuje sie
w sprawozdaniu MS-518)

W dziale wykazujemy tylko osoby nieletnie osgdzone i skazane (we wtasciwych kolumnach) w trybie art. 10 § 2
kk oraz art. 10 § 2a kk.:

o art. 10 § 2 kk czyli nieletni, ktéry po ukonczeniu 15 lat dopuszcza sie czynu zabronionego okreslonego
w art. 134, art. 148§ 1, 2 lub 3, art. 156 § 1 lub 3, art. 163 § 1 lub 3, art. 166, art. 173 § 1 lub 3, art. 197§ 1, 3, 4
lub 5, art. 223 § 2, art. 252 § 1 lub 2 oraz w art. 280.

o art. 10 § 2a kk czyli nieletni, ktory po ukonczeniu 14 lat, a przed ukonczeniem 15 lat, dopuszcza sie
czynu zabronionego okreSlonego w art. 148 § 2 lub 3.

Wykazuje sie nieletnich skazanych w sadzie rejonowym w wydziatach karnych, ewentualnych skazanych w
wydziatach rodzinnych wykazuje sie w sprawozdaniu MS-S18.
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Dziat 7.1. Orzeczone s$rodki karne i Srodki kompensacyjne.

W wierszu 01 nalezy odnotowac sume wszystkich srodkéw karnych natozonych orzeczeniem, bez wzgledu na
ich liczbe w orzeczeniu. W jednym orzeczeniu moze byé bowiem natozonych wiecej niz jeden srodek karny, a
nadto, wobec wielosci podmiotéw w jednej sprawie, wobec jednej osoby sad takze moze orzec wiecej niz jeden
tego rodzaju srodek. Wiersz 01 ma zatem wykazaé faczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie
statystycznym $rodkéw karnych, bez wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych, wobec ktérych sad
orzekt owe Srodki. W razie orzeczenia wiecej niz jednego srodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony
we wiasciwym, osobnym wierszu. W wierszach 02-18 nalezy odnotowywac wszystkie srodki karne wymienione
rodzajowo w art. 39 kk, ktore znajdujg swoje doprecyzowanie w art. 40-50 kk, nawet wodwczas, gdy sad
orzekajac Srodek karny powotuje sie wytgcznie na jeden z art. 40-50 kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy
woéwczas przyporzadkowadé wtasciwy srodek karny wymieniony w art. 39 kk. W rubr. 3 nalezy odnotowac liczby
poszczegdlnych srodkéw karnych orzekanych wobec sprawcéw przemocy w rodzinie (domowej), tzn. skazanych
odnotowanych w Dziale 1.1.2.

Dziat 7.2. Orzekane srodki probacyjne.

Objasnienia z Dziatu 7.1 odnoszg sie odpowiednio do Srodkéw probacyjnych. W wierszu 01 zatem nalezy
odnotowaé sume wszystkich srodkéow probacyjnych natozonych orzeczeniem, bez wzgledu na ich liczbe w
orzeczeniu. W jednym orzeczeniu moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden obowigzek probacyjny, a
nadto, wobec wielosci podmiotéw w jednej sprawie, wobec jednej osoby sad takze moze orzec wiecej niz jeden
tego rodzaju srodek. Wiersz 01 ma zatem wykazaé faczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie
statystycznym sSrodkéw probacyjnych, bez wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych (czy tez oséb,
wobec ktorych sad zastosowat warunkowe umorzenie postepowania karnego), wobec ktérych sad orzekt owe
obowigzki. W razie orzeczenia wiecej niz jednego Srodka probacyjnego, kazdy z nich powinien byé oznaczony
we wiasciwym, osobnym wierszu. Przy karze tgcznej nalezy odnotowac jeden obowigzek probacyjny, powstaty z
pofaczenia pozostatych obowigzkdw.

Dziat. 8.1. Osadzeni, skazani oraz pokrzywdzeni wedtug rodzajow przestepstw.
(wyjasnienie obowigzuje od 2025 roku; dane za 2024 rok wykazujemy na dotychczasowych zasadach)
Pokrzywdzonym zgodnie z art. 49 kodeksu postepowania karnego jest to osoba fizyczna lub prawna, ktérej
dobro prawne zostato bezposrednio naruszone lub zagrozone przez przestepstwo. W zwigzku z powyzszym w
dziale wykazujemy pokrzywdzonych (jedynie osoby fizyczne), ktérych dobro zostato bezposrednio naruszone
lub zagrozone. Wykazujemy pokrzywdzonych ze spraw, w ktérych doszto do skazania oskarzonego o zarzucany
czyn (wykazywanych w kolumnie 2). Pokrzywdzonych wykazujemy wg rodzaju przestepstw (zbrodnie i
wystepki) z zachowaniem nastepujgcych zasad:
e Pokrzywdzony przez 1 skazanego — przy rodzaju przestepstwa z najwyzszym zagrozeniem kary dla
skazanego (jeden raz);
e Pokrzywdzony przez 2 skazanych z tego samego przestepstwa - przy rodzaju przestepstwa z
najwyzszym zagrozeniem kary dla skazanych (jeden raz);
e Pokrzywdzony przez 2 skazanych z réinych przestepstw — przy rodzaju przestepstwa z najwyzszym
zagrozeniem kary przy kazdym ze skazanych (dwa razy);
e Pokrzywdzony przez wiecej niz 2 skazanych z réznych czynéw wykazywany jest analogicznie jak przy
dwoch skazanych.
Wiersz OGOLEM (tj. wiesz 1-4) dotyczy pokrzywdzonych liczonych tylko jeden raz, niezaleinie od liczby
przestepstw i skazanych, ktorzy go pokrzywdzili (jeden pokrzywdzony wykazywany jest jeden raz; ilos¢
pokrzywdzonych wykazanych w wierszu ogétem w kolumnach 5-12 musi by¢ réwna lub mniejsza od liczby
pokrzywdzonych wykazanych w wierszach dot. poszczegdlnych przestepstw). W dziale pozyskiwana jest
informacja: ile oséb pokrzywdzonych byto przez skazanych wg popetnionych przestepstw zagrozonych
najwyzszym wymiarem kary (nie ma znaczeniu ilu byto skazanych) oraz ilu byto pokrzywdzonych bez wzgledu na
liczbe popetnionych przestepstw (wiersz OGOLEM: nie ma znaczenia w ilu przestepstwach byli
pokrzywdzonymi).

Dziat 8.2. Osadzeni, skazani oraz pokrzywdzeni wedtug rodzajow przestepstw za czyny kwalifikujace sie jako
przemoc domowa wg art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dn. 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j -
sprawy wyodrebnione w Repertorium , K” oznaczeniem skrétowym ,,rodz”.

Dane wykazujemy na zasadach opisanych w dz. 8.1, z uwzglednieniem adekwatnych kolumn i wierszy.
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Rozdziat Ill.5. MS-S7r - sprawozdanie z orzecznictwa w sprawach
o wykroczenia

Zagadnienia ogodlne.
W przypadku zmiany kwalifikacji prawnej czynu z przestepstwa na wykroczenie rozstrzygniecia nalezy
wykazac¢ w dz.1.

Rozdziat 111.6. MS-S10r - sprawozdanie z sgdowego wykonywania orzeczen

Zagadnienia ogdlne.

Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniu dotyczg orzeczen podlegajgcych wykonaniu, wydanych w sprawach
karnych i wykroczeniowych, bez wzgledu na fakt prawomocnosci. Uktad formularza zostat ujednolicony pod
katem zaleznosci matematycznych co do spraw wykonawczych (wptyw, zakoriczenia, pozostatosc); za kazdym
razem, jesli w formularzu oddzielnie wykazywane sg Osoby, nalezy rozumieé przez to:

a) WPLYW - nalezy wykaza¢ osoby wobec ktdrych zastosowano okreslony rodzaj kary/warunkowego umorzenia
postepowania; dang osobe wykazujemy tylko i wytgcznie jeden raz w poszczegdlnych polach/dziatach, bez
wzgledu na ilos¢ prowadzonych wobec niej spraw; w sytuacji gdy wobec danej osoby jest wykonywane
orzeczenie co do np. warunkowego umorzenia i wptywa kolejne orzeczenie wobec tej osoby o warunkowym
umorzeniu, to nie nalezy wykazywac¢ ponownie tej osoby w wierszu dot. wptywu (dang osobe wykazujemy
wylacznie raz), nalezy jednak wykazac kolejng sprawe;

b) ZAKONCZENIE nale?y wykaza¢ osobe, wobec ktérej zakonczyly sie wszystkie sprawy wykonawcze, np.
warunkowe umorzenia postepowania w okresie sprawozdawczym, a zatem nie wykazuje sie osoby, jesli wobec
niej prowadzona jest chociazby jedna niezakoriczona sprawa z tozsamego rodzaju np. wykazu Wu; jednoczesnie
suma skutkow zakonczenia wykonywania spraw wobec osoby np. z wykazu Wu majg odpowiadac ilosci spraw
zakonczonych w wykazie Wu w danym okresie statystycznym;

c) POZOSTALO nalezy wykazac osobe wytacznie raz, jezeli wobec niej prowadzona jest chociazby jedna sprawa z
tozsamego wykazu np. Wu, w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

W wierszach ,w tym przekazane z innego sadu” nalezy wykaza¢ sprawy z danego wykazu, ktére przekazane
zostaty z innego sadu po rejestracji w wykazie sadu przekazujacego.

Dziat 1. Ewidencja spraw w wykazach wykonawczych.
W wierszu 10 wykazujemy tylko naleznosci zasadzone na rzecz Skarbu Parnstwa.

Dziat 2.2. Wykonywanie srodkéw karnych, srodkéow kompensacyjnych, obowigzkdw oraz przepadku w
okresie warunkowego umorzenia postepowania.

W wierszach nalezy wskazywaé liczbe wszystkich orzeczonych srodkéw karnych, srodkdw kompensacyjnych,
obowigzkéw oraz przepadkdw, niezaleznie, czy orzeczono ich wiecej wobec jednej osoby lub w jednym
orzeczeniu; dziat ten ma gromadzi¢ informacje o liczbie wszystkich srodkéw oraz obowigzkéw w orzeczeniach,
ktore wptynety w okresie sprawozdawczym .W wierszach 01, 04 i 07 nalezy odnotowaé sume wszystkich
natozonych srodkéw karnych, przepadkow, srodkéw kompensacyjnych oraz obowigzkow, bez wzgledu na liczbe
orzeczen. W jednym orzeczeniu wobec tej samej osoby moze by¢é bowiem natozonych wiecej niz jeden $rodek
karny badz obowigzek. Wiersz 01, 04 oraz 07 majg zatem wykazac tgczng liczbe wszystkich orzeczonych w
okresie statystycznym srodkow karnych, srodkéw kompensacyjnych, obowigzkéw oraz przepadkéw, bez
wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe sprawcéw, wobec ktdrych sgd orzekt owe srodki badz obowigzki. W razie
orzeczenia wiecej niz jednego $rodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony we witasciwym, osobnym
wierszu. W wierszach 02-03 nalezy odnotowywac wszystkie Srodki karne wymienione rodzajowo w art. 39 kk,
ktéore znajdujg swoje doprecyzowanie w art. 42-43a kk, nawet wdweczas, gdy sad orzekajgc srodek karny
powotuje sie wytgcznie na jeden z art. 42-43a kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy wowczas przyporzgdkowacd
wtasciwy srodek karny w art. 39 kk.

Dziat 2.4. Podjecie warunkowego umorzenia postepowania (w okresie sprawozdawczym).

W wierszu 06 podobnie jak w dziale 2.3. w.14, nalezy wskazac liczbe wszystkich przyczyn podjecia warunkowo
umorzonego postepowania. W wierszach 03-05, w przypadku zbiegu wnioskédw w przedmiocie podjecia
warunkowo umorzonego postepowania, wykazaé nalezy te sprawe, w ktérej postepowanie w przedmiocie



124

rozpoznania wniosku wszczeto jako pierwsze. W wierszu 02 dotyczacych dziatania sgdu z urzedu, w kolumnie
»,uwzglednione” nalezy wpisac decyzje pozytywne sadu, a w kolumnie ,nie uwzgledniono” decyzje negatywne.

Dziat 3.1. Wykonywanie kary grzywny samoistnej.

Nalezy wskazywac¢ liczbe kar grzywny samoistnej, ktére wptynety do wykonania w okresie sprawozdawczym.
W wierszu 07 nalezy wykaza¢ liczbe kar grzywny wykonywanych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego, w
tym w formie kar zastepczych, przy roztozeniu na raty, a takze takich, wobec ktdorych prowadzone jest
postepowanie egzekucyjne. W wierszu 08 nalezy wykazac liczbe kar grzywny niewykonywanych w ostatnim
dniu okresu sprawozdawczego z uwagi na zawieszenie postepowania wykonawczego.

Dziat 3.2. Wykonywanie kary grzywny orzeczonej obok kary z warunkowym zawieszeniem jej wykonania.
Nalezy wskazywac¢ liczbe kar grzywny orzeczonej obok kary pozbawienia wolnosci z warunkowym zawieszeniem
jej wykonania, ktére wptynety do wykonania w okresie sprawozdawczym. W wierszu 07 i 08 objasnienia
analogiczne jak do wierszy 07 i 08 dziatu 3.1.

Dziale 4.1. Wykonywanie kary ograniczenia wolnosci.
W wierszach 24-30 wykaza¢ nalezy tylko te orzeczenia, w ktérych postanowienia o odroczeniu, przerwie lub
zawieszeniu wykonania kary sg wykonalne w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

Dziale 4.2. Wykonywanie pracy spotecznie uzytecznej orzekanej w zamian za nieuiszczong grzywne.

W wierszu 03 nalezy wykazac liczbe spraw i oséb, wobec ktérych zakoriczono w okresie sprawozdawczym
wykonywanie kary zastepczej pracy spotecznie uzytecznej. W wierszach 04-06 oraz 08 i 09 wykaza¢ nalezy tylko
sposrod kar, ktére wykonano lub co do ktdrych postanowienie o zamianie na kare zastepczg, umorzeniu
postepowania lub przekazania innemu sgdowi staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym. W wierszu 12
nalezy wykaza¢ liczbe faktycznie wykonywanych spraw i oséb, co do ktérych orzeczono kare zastepcza pracy
spotecznie uzytecznej za nieuiszczong grzywne w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego. W wierszu 13 nalezy
wykaza¢ liczbe niewykonywanych orzeczen z powoddéw wymienionych w wierszach od 14-19 wobec oséb, co do
ktérych orzeczono kare zastepczg pracy spotecznie uzytecznej za nieuiszczong grzywne w ostatnim dniu okresu
sprawozdawczego. W wierszach 14-19 wykaza¢ nalezy tylko te orzeczenia, w ktérych postanowienia o
odroczeniu, przerwie lub zawieszeniu wykonania kary s3 wykonalne w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

Dziale 5.2. Skazani nieosadzeni w aresztach $ledczych lub zaktadach karnych, przyczyny nieosadzenia.

W wierszu 01 wykaza¢ nalezy liczbe oséb prawomocnie skazanych na kare pozbawienia wolnosci, ktére nie
zostaty osadzone w areszcie lub zaktadzie karnym mimo uptywu terminu stawiennictwa do odbycia kary lub z
innych powoddw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego. W wierszu 02 nalezy wskaza¢ sume przyczyn
nieosadzenia, ktéra z uwagi na fakt, ze nieosadzenie moze by¢ skutkiem zaistnienia kilku przyczyn, bedzie
rowna lub wieksza anizeli liczba oséb nieosadzonych z wiersza 01. W wierszu 01 nalezy dang osobe wykazac
wytacznie jeden raz bez wzgledu na liczbe wyrokdw skazujgcych na kare pozbawienia wolnosci. W przypadku
zawieszenia postepowania wykonawczego i wystepowania innych przyczyn nieosadzenia, nalezy wykazac
zawieszenie postepowania wykonawczego art. 15 § 2 kkw. jako przyczyne nieosadzenia, niezaleznie od
wykazania innych przyczyn. W dziale tym nie wykazuje sie oséb: ktérym udzielono przerwy w wykonaniu kary
pozbawienia wolnosci, odroczono wykonanie kary pozbawienia wolnosci, ktére odbywajg juz kare pozbawienia
wolnosci w innej sprawie, ktérym udzielono zezwolenia na odbywanie kary pozbawienia wolnosci w systemie
dozoru elektronicznego, oraz ktérym nie uptynat termin stawiennictwa w zaktadzie karnym celem odbycia kary.
W wierszu 03 wykazuje sie réwniez osoby, wobec ktérych wydano zarzadzenie o ustaleniu miejsca pobytu.

Dziat 5.3. Odroczenie wykonania kary pozbawienia wolnosci — osoby.

Jesli wobec jednej osoby w okresie sprawozdawczym kilkakrotnie odroczono wykonanie kary pozbawienia
wolnosci albo odroczono kilkoma orzeczeniami wykonanie kar pozbawienia wolnosci w kilku sprawach, taka
osoba wykazywana jest tylko raz.

Dziat 5.4. Warunkowe zawieszenie wykonania kary pozbawienia wolnosci w trybie art. 152 kkw.
Wykazac¢ nalezy liczbe orzeczen i oséb w przedmiocie warunkowego zawieszenia wykonania kary w trybie art.
152 kkw., ktdre staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym.
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Dziat 6.1. Warunkowe zawieszenie wykonania kary.

W wierszach 03, 06, 09 (wptyw), 14 (zakonczono), 23, 25, 28 i 31 (pozostatos¢) w kolumnie 2 nalezy wykazac
osoby wzgledem orzeczonych kar. Jedna osoba wskazana w wierszu 01 moze mie¢ orzeczong zaréwno kare
pozbawienie wolnosci jak i grzywny w dwdch réznych sprawach, dlatego powinna by¢ wykazana zaréwno w
wierszu 03 jak i 09.

Dziale 6.2. Wykonywanie srodkéw karnych, obowigzkéw, srodkéw kompensacyjnych lub przepadku w
okresie warunkowego zawieszenia kary.

W wierszach 01 oraz 19 nalezy odnotowa¢ sume wszystkich natozonych s$rodkéw karnych, srodkow
kompensacyjnych, obowigzkéw oraz przepadku, bez wzgledu na liczbe orzeczen. W jednym orzeczeniu wobec
tej samej osoby moze by¢ bowiem natozonych wiecej niz jeden $rodek karny badz obowigzek. Wiersz 01 oraz
19 majg zatem wykazaé tgczng liczbe wszystkich orzeczonych w okresie statystycznym srodkéw karnych oraz
obowigzkow, bez wzgledu na liczbe orzeczen oraz liczbe skazanych, wobec ktérych sad orzekt owe srodki badz
obowiazki. Srodki i obowigzki nalezy wykazaé nawet wéweczas, gdy zostaty orzeczone w trakcie okresu préby. W
razie orzeczenia wiecej niz jednego Srodka karnego, kazdy z nich powinien by¢ oznaczony we wtasciwym,
osobnym wierszu. W wierszach 02-18 nalezy odnotowywac wszystkie srodki karne wymienione rodzajowo w
art. 39 kk, ktore znajdujg swoje doprecyzowanie w art. 40-50 kk, nawet wowczas, gdy sad orzekajac srodek
karny powotuje sie wyfacznie na jeden z art. 40-50 kk, bez przywotania art. 39 kk. Nalezy wodwczas
przyporzadkowa¢ wihasciwy srodek karny w art. 39 kk. Podobnie w razie orzeczenia srodka karnego z innych
ustaw (np. ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - przepadek przedmiotu przestepstwa z art. 70 ustawy), w
razie braku odestania w orzeczeniu nalezy przyporzadkowad wiasciwy srodek karny z art. 39 kk ( w tym
przypadku art. 39 pkt 4 kk i oznaczy¢ 6w Srodek w wierszu 14). Dziat ten zawiera liste srodkéw karnych,
srodkéw kompensacyjnych, obowigzkéw oraz przepadku, wymienionych w art. 39 kk, art. 72 kk oraz w art. 71
ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w brzmieniu od dnia 2.01.2012 roku, a takze zgodnie z nowelizacjg
prawa karnego z 15 stycznia 2015 roku wchodzacg w zycie 1 lipca 2015 roku.

Dziat 6.3. Orzeczenia bedace wynikiem dziatania sadu z urzedu lub rozpoznania wniosku w przedmiocie
dozoru oraz obowigzkéw w okresie proby przy warunkowym zawieszeniu kary (w okresie sprawozdawczym).
W wierszach dotyczacych dziatania sadu z urzedu, w kolumnie ,uwzglednione” nalezy wpisa¢ decyzje
pozytywne sgdu, a w kolumnie ,nie uwzgledniono” decyzje negatywne. Nalezy wykazaé wszystkie orzeczenia,
ktore staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym; w przypadku zbiegu wnioskow w tym samym
przedmiocie, wykazaé nalezy te sprawe, w ktdrej postepowanie w przedmiocie rozpoznania wniosku wszczeto
jako pierwsze. W wierszach 14-18 dotyczacych ustanowienia obowigzkéw nalezy wskazywac obowigzki w takich
sytuacjach, gdy w orzeczeniu wczesniej nie byto zadnych obowigzkéw badz tez byty, ale inne rodzajowo. W
wierszach 20-24 dotyczacych zmiany obowigzkdw nalezy wskazywa¢ wytgcznie rozszerzenie lub zawezenie
zakresu dotychczasowych obowigzkéw. W wierszach 26-30 dotyczacych uchylenia obowigzkéw nalezy
wskazywacd uchylenie tylko obowigzkéw orzeczonych w wyroku, w tym takze takich, ktérym zmieniono zakres w
toku postepowania wykonawczego. W wierszach 32-36 takze dotyczacych uchylenia obowigzkéow nalezy
wskazywad wytgcznie uchylenie takich obowigzkéw, ktdre zostaty uprzednio ustanowione w toku postepowania
wykonawczego.

Dziat 6.4. Dozér w okresie warunkowego zawieszenia wykonania kary pozbawienia wolnosci — osoby,
przyczyny zakonczenia.
W wierszu 09 nalezy wskazac wszystkie przyczyny zakonczenia dozordow; z uwagi na fakt, ze zakonczenie dozoru
moze nastgpi¢ na skutek wiecej niz jednej przyczyny, ich suma bedzie réwna lub wieksza anizeli liczba
zakonczonych dozoréw.

Dziat 6.5. Zarzadzenia wykonania kary warunkowo zawieszonej (w okresie sprawozdawczym).

W wierszu 01 wykazac nalezy liczbe spraw, w ktdrych orzeczenia o zarzadzeniu wykonania kary warunkowo
zawieszonej staty sie wykonalne w okresie sprawozdawczym. W wierszu 02 nalezy wskaza¢ dziatanie sadu z
urzedu, np. po uzyskaniu informacji z KRK o ponownym skazaniu w okresie préby; w kolumnie ,uwzglednione”
nalezy wpisa¢ decyzje pozytywne sadu, a w kolumnie ,nie uwzgledniono” decyzje negatywne. W wierszu 09
nalezy wskazac liczbe wszystkich przyczyn zarzgdzenia wykonania kary, liczba ta moze by¢ réwna lub wieksza
liczbie w wierszu 01 albowiem nastgpi¢ moze zbieg przyczyn zarzadzenia wykonania kary warunkowo
zawieszonej. W wierszach 03-05, w przypadku zbiegu wnioskdw w przedmiocie zarzadzenia wykonania kary,
wykazac nalezy te sprawe, w ktorej postepowanie w przedmiocie rozpoznania wniosku wszczeto jako pierwsze.
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Dziat 7. Wykonywanie orzeczen w przedmiocie srodkéw zabezpieczajgcych.

Dotyczy wykonywania orzeczen w przedmiocie srodkéw zabezpieczajgcych; w obu Dziatach 7.1. (Orzeczenia na
podstawie art. 94 kk i art. 96 kk) i 7.2. (Orzeczenia na podstawie art. 95a kk) nalezy wskazac liczby
prawomocnych orzeczen, ktdre skierowano do wykonania w okresie sprawozdawczym oraz podlegajacych
wykonaniu na ostatni dzier okresu sprawozdawczego.

Dziat 8. Zawieszenie postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 2 kkw.

Dotyczy zawieszenia postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 2 kkw. W kolumnie 1 nalezy wykazac
wszystkie osoby, wobec ktorych postepowania wykonawcze zostato zawieszono w okresie sprawozdawczym. W
kolumnie 2 nalezy wykaza¢ wszystkie osoby, wobec ktérych postepowanie wykonawcze jest zawieszone w
ostatnim dniu okresu sprawozdawczego,

Dziat 9. Umorzenie postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 1 kkw.
Dotyczy umorzenia postepowania wykonawczego w trybie art. 15 § 1 kkw.; nalezy wskaza¢ w nim liczby osdb,
wobec ktdrych postepowania wykonawcze zostato umorzone w okresie sprawozdawczym.

Rozdziat 1ll.7. MS-S11 i 12r - sprawozdanie w sprawach pracy i ubezpieczen
spotecznych

Zagadnienia ogdlne.
Uzyte w formularzu okreslnie sprawy P oznacza takze sprawy P-upri Pm.

Dziat 1.1.1. Ewidencja spraw z zakresu ubezpieczern spotecznych z wytgczeniem zazaleniowych i 1.1.2.
Ewidencja spraw z zakresu prawa pracy z wytaczeniem zazaleniowych.

W kolumnie ,,odroczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym
okresie sprawozdawczym, z wyfgczeniem odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,,odroczono, w
tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,inne
zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy zawieszone, w ktorych doszto do zakreSlenia na podstawie art. 174 § 2
(174 § 1 pkt.1i 4) kpc. Spraw takich nie wykazujemy ponownie w kolumnie ,umorzenia”, w razie gdy doszto do
ich umorzenia na skutek uptywu czasu (art. 182 &1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie musza
odpowiada¢ danym z wiersza 29 dziatu 1.2.a.2. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi réwnos¢: suma liczb z
kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i ,,Wptyneto” jest réwna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,,Pozostato
na okres nastepny”. W kol. 13 ,,0droczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty
miejsce w danym okresie sprawozdawczym.

Dziat 1.1.1.2. Ewidencja spraw zazaleniowych z zakresu prawa pracy.

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktorych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych.

Dziat 1.2.a. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP) . Dotyczy to petnomocnikéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W przypadku, gdy sad | instancji
oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek uwzglednit, to
taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie zmiany orzeczenia
sadu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w danym okresie
statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie statystycznym dla innej
strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy ustanowienie
petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.2.a.1. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. i 1.1.1.1 oraz 1.1.2 i 1.1.1.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach
wptywéw spraw, wykazywanych w dz. 1.2.a.1. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach.
Jednoczesnie w odpowiednich kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego
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repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — , ogétem”). Dane z pozostatych
wierszy obrazujgcych ponowny wptyw w potaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych wptywu pozostatych spraw
majg odpowiadac¢ danym z wiersza 02. Wiersz 07 dotyczy przypadkdw kiedy doszto do wytaczenia sprawy, jak
tez poszczegdlnych roszczenn do odrebnego rozpoznania”. Sprawy przekazane przez Sad Rejonowy Lublin-
Zachdd w Lublinie (e-sad) winny by¢ wykazywane w wierszu 14. W wierszu 24 wykazujemy wszystkie
przerejestrowania do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na
pion (§ 77 ust 2 Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w
ramach tego samego sadu, ich wptyw do przejmujacego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany
organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sgdzie przejmujgcym sprawy
te nalezy wykaza¢ w wierszu ,,w zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (dw)”.

Dziat 1.2.a.2. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. i 1.1.1.1 oraz 1.1.2 i 1.1.1.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach
zatatwien spraw, wykazywanych w dz. 1.2.a.2. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach.
Jednoczesnie w odpowiednich kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z
danego repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — , ogétem”). Dane z
pozostatych wierszy obrazujgcych rodzaje zatatwien w pofaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien
pozostatych spraw maja odpowiada¢ danym z wiersza 01. W wierszu 27 wpisujemy wszystkie inne formalne
zatatwienia (skutkujgce zakresleniem), ktére nie s3 wymienione w wierszach 03-26, a w wierszu 28 wykazujemy
wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03-27). W wierszu 03 wykazujemy takze
zwroty akt do organu rentowego, o ile w wyniku tego zwrotu doszto do zakreslenia sprawy (kwestig nadzoru
jest ocena prawidtowosci takiego postepowania). W wierszu 26 wykazujemy wszystkie zatatwienia do jakich
ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2
Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujace zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, choéby byly wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy U na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywaé jako wyznaczonej sprawy U, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidow). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
dziatu (liczba terminéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznos$¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do
liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. Sgdy w ktérych wystepujg wydziaty pracy i ubezpieczen wykazujg liczbe
odbytych sesji oraz liczbe dni na ktére wyznaczono sprawy jedynie w wierszu 01 (nie dokonujemy podziatu na
wokandy pracownicze, ubezpieczeniowe). W sgdach w ktérych funkcjonujg odrebnie wydziaty pracy oraz
wydziaty ubezpieczen kazdy z wydziatéw wykazuje liczbe odbytych sesji oraz dni w odpowiednim wierszu (01
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lub 09). W kolumnach ,,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedziéw w tym funkcyjnych swiadczacych
obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie
SR danego sadu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych wyznaczen
(danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sadu i wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidw
funkcyjnych choéby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedzidw nie
ujetych we weczesniejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedzidw sgaddéw
wojskowych, sedzidw sgdu okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sgdu rejonowego do sadu
apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziow. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedzidéw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Sgdy w ktérych wystepujg wydziaty
pracy i ubezpieczen wykazujg liczbe odbytych sesji oraz liczbe dni na ktorych zatatwiono sprawy jedynie w
wierszu 01 (nie dokonujemy podziatu na wokandy pracownicze, ubezpieczeniowe). W sadach w ktdrych
funkcjonujg odrebnie wydziaty pracy oraz wydziaty ubezpieczen kazdy z wydziatéw wykazuje liczbe odbytych
sesji oraz dni w odpowiednim wierszu (01 lub 15). W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich
sedziow w tym funkcyjnych swiadczacych obowiagzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie
ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli
definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sadu i wiceprezesow
wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedziéw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i
27 wykazujemy wszystkich innych sedzidow nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na
rzecz danego sadu np. sedzidw sadéw wojskowych , sedzidéw sadu okregowego korczacych sprawy po
uzyskaniu awansu z sadu rejonowego do sadu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym,
sedzidw SR z innych sgddéw. Suma wszystkich kolumn musi da¢ catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w
tym sagdzie. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone)
na mocy zarzgdzenia (np. zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekc;ji).

Dziat 1.1.2.e. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sadu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji, natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykazad liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowe]j nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogétem” nalezy wykazaé wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 1.1.2.f. Liczba wyznaczonych tawnikow (osoby).
W dziale tym wykazujemy tawnikéw jako osoby niezaleznie od liczby spraw do ktérych zostali wyznaczeni oraz
liczby termindw sesyjnych w ktdrych brali udziat.

Dziat 1.3.1. Zatatwienie spraw przez referendarzy.
Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztéow
sgdowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium Uo, Po (§106
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zarzgdzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu
wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed wytoczeniem sprawy i
podlegat odrebnej rejestracji w repertorium Uo, Po (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a takze, gdy wniosek
nie byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztéw sagdowych. Rozpoznanie przez referendarza wniosku o
zwolnienie od kosztéw sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu, ztozonego w toku
sprawy, nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium Np w wypadku nakazu zapfaty
w postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym (§131
ust. 2 zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci
zarejestrowanego w repertorium ,Po”, ,Uo” wykazujemy jako jego zatatwienie (§106 ust.2 zarzadzenia MS o
biurowosci). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile pismo podlegato rejestracji w
odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat zakresleniem numeru porzagdkowego sprawy.

Dziat 1.4.1.a Terminowos$¢ sporzgdzania uzasadnien przez sedziéw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym , w kolumnach 4,6,8,10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktorych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktdéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzadzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzagdzone w
orzeczeniach koiczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzadzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentéw projektéw
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
wytacznie te projekty ktére stanowig catoSciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktorych mowa wyzej sporzadzone przez
asystentow. W kolumnie 14 wykazaniu podlegaja jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego
(akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktéry zostat przez
sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie
(14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu
uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14
nie wykazuje sie projektéw uzasadnied majacych by¢ wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w
terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sgdu
(przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktdrych w okresie statystycznym wptynat
wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzadzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg
rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze
jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres
danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym urzgdzeniem ewidencyjnym) to
konfiguracja systemdw teleinformatycznych wykorzystywanych w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko
do obowigzujgcych przepiséw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy
statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te, ktore byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos$¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami nie
zatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownac¢ wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
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,» pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2
tworzg catosciowy zbidér spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakre$lone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w
dziale 2.1.1.) (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zawieszonych niezatatwionych na ostatni dzien okresu sprawozdawczego,
ktére zostaty rowniez wykazane w dziale 2.1.1.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakresSlonych w wurzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia
postepowania(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 02 - 06 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktére zakonczyly sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktorym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty
pierwszej rejestracji. Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odliczaé czas trwania mediacji
(art. 183° § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzeénia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakorniczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoriczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi do dnia, w ktorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy na termin merytoryczny zwigzany z
mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o jego wyznaczeniu). W sytuacji
skierowania sprawy na posiedzenie uwzglednic¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktdre zostaty wyznaczone
w zwigzku z mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia
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sedziego, zwolnienia od kosztow. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym
okresie sprawozdawczym, czy byly poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu, a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sadu, chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen
w przedmiocie wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci.
Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego repertorium do drugiego (np. z Np do P)
powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego repertorium.

Dziat 5.1 Limity etatéw i obsada sadu (wydziatu).

Zagadnienia ogolne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresow nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziéw sgddédw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sadu. Nie odliczamy jako okreséw
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatow zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatéw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykazaé¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatéw gospodarczych z pominigciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadfosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujgcych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwos$ci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktdrych na ostatni dzied okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidow SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dziern okresu statystycznego stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w
ramach limitdw poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedziéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujgcych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadaé
ogblnemu limitowi etatow sedziowskich SR (w tym wakujgcych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitdw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sadéw okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sgdu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sagdu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposéb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatow w danym sgdzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujgcych stanowisk przypisanych
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do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktdre zostaty
przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzied okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres poétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktdrego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykazaé poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzekac sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug s$redniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. Identyczny sposéb wyliczern dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali potrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady S$redniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okreséw delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokre$lony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade sredniookresowg) sedziow SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 17, 18, 20, 22, 24, 26, 28 liczby sedziéow w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu, wéwczas danego sedziego w
liczbie sedzidéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatow,
zastepcy przewodniczagcych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko woéwczas gdy maja
zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedzidow
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia tgczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujgcy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezeséw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktdrzy otrzymali nominacje na sedzidéw sgddw apelacyjnych i koricza
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujacych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
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usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziéw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazaé obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktore z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekaja, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdch pionach nalezy poréwnac jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwdéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakgs jego czes¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwoch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sgdu rejonowego, ktérzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sgdu z innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindéw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzgdzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réoznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczenr jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkdw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (piondéw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidow funkcyjnych, na ktdrych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedziéw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
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na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia
funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji cywilnych sedzidw sadu rejonowego (bez sedziow
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sadu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie pétrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziéw SR (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych
w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125 sredniookresowe]j obsady
rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade $redniookresowg pozostatych wyzej
wymienionych sedziéw funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat w kilku pionach
jego obsade $redniookresowa liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w
pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w pionie pracy obsada sredniookresowa wyniesie w pionie
cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytgczeniem sedzidéw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), za$ w pionie pracy 6/40=0,150
(przy 40 sesjach sedziego SR w pionie pracy z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i sedzidéw delegowanych
w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO oraz
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 21 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdéfrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedzidéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
KSSiP.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopow nie majg wptywu na wyniki pracy sgdu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgdu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowa z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegaja
odliczeniu dni sesyjne sedzidw sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie sg to nieobecnosci w pracy.

Kol. 25 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 27 nalezy wykazac¢ sedzidéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 81 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz szes¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade sredniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okresdow nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowq nalezy wykazaé
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedziéw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidow
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SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 29 taczng liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedzidw sadu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedzidw
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub
niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie facznej liczby
ses;ji takich sedziow w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sq w
grafikach wydziatéw. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji,
jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy poda¢ liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktéry
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumie¢: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 30 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow
sagdu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby sesji takich sedzidw w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade Sredniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) choc¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktore ujete sg w
grafikach wydziatow (majg zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwadch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzgdzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade Sredniookresowa sedziow orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedziéw
funkcyjnych sadu i sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokres$lony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedziow delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci —
chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny czy tez do wyliczenia sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego funkcyjnego, nie
dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j
liczby sesji dotyczy termindw sesyjnych sedzidw (nie tylko sktaddw orzekajgcych), a zatem nie jest ona tozsama
z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowe;j liczby sesji
jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku
wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym
(wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktory spetnia wyzej wskazane kryteria przyjmuje sie
liczbe sredniookresowgq sesji tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy
sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych, wydziale rejestru zastawow
czy wydziale krajowego rejestru sgdowego (nie bedac do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni to limit i obsade sredniookresowg tego sedziego wykazuje sie wytgcznie w
wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy KRS wykonuje
czynnosci wtasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym
wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat KRS to limit i obsade sredniookresowg tego
sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji sedziego w wydziale
innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady S$redniookresowej sedziego.
Przyktadowo jezeli sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w
wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszacej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0,200. Przy limicie etatu
wynoszacym 1 limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0,200, a pionie wieczystoksiegowym 0,800
(wynik réznicy 1-0,200=0,800). Obsada Sredniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym
zostanie wyliczona w podobny sposdb, a wiec przy obsadzie s$redniookresowej sedziego za caty okres
statystyczny wynoszgcej 0,900, obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji/100 sesji pomnozone przez 0,900
czyli 0,180, zas obsada w pionie wieczystoksiegowym wyniesie 0,900-0,180 czyli 0,720. Oczywiscie w przypadku
ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do
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jego etatu, rdznica stanowic bedzie jego zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego,
ktory petni funkcje przewodniczacego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym
wydziale, wykazuje sie w wydziale, w ktérym petni funkcje przewodniczgcego w takiej czesci, w jakiej obnizono
zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przyktadowo, jezeli sedzia jest przewodniczagcym
wydziatu ksigg wieczystych i orzeka jednoczesnie w wydziale cywilnym, w ktédrym uczestniczy w przydziale
spraw na poziomie 40% sedziego orzekajgcego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg wieczystych
limit tego sedziego wyniesie 1-0,4=0,6. W analogiczny sposdb nalezy réwniez wykaza¢ obsade tego sedziego. W
sytuacji gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia sredniookresowe;j
liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) przyjmuje
sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedzidow sgdu rejonowego (bez sedziow funkcyjnych sadu, sedziéw SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym
wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich
sedziow podzielonej nastepnie przez obsade Sredniookresowg tych sedzidw.

Kol. 31 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 32 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 5.1.a. Limity etatéw i obsada Sadu (Wydziatu).
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidéw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedzidw delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 5.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach uméw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W limicie etatéw, obsadzonych etatach i
obsadzie s$redniookresowej nie wykazuje sie pracownikéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej. Dane w zakresie sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej wykazujemy w
sprawozdaniach MS-S40r.

Dziat 6. Prawomocnie zasgdzone odszkodowania i zado$¢uczynienia (w okresie sprawozdawczym).

Nalezy wykazac¢ sprawy w | instancji te, ktore uprawomocnity sie w Sadzie Rejonowym, nie wykazujemy spraw o
odszkodowania i zadoS¢uczynienia prawomocnie rozpoznanych przez sad Il instancji. W dziale tym wykazujemy
odszkodowania zasgdzone od Skarbu Panstwa jak i od innych podmiotow o ile wynika to z przedmiotu spraw.
W dziale tym w kol. 4 i 5 wykazujemy odsetki jedynie w przypadku gdy sad dokonat ich kapitalizacji i zasadzit je
wraz z roszczeniem gtéwnym. Jezeli sad zasadzit w sprawie na rzecz jednej osoby odszkodowanie i
zadoséuczynienie, osobe te wykazujemy wytgcznie w rubryce 2.

Dziat 7. Sprawy z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spotecznych — wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy licza powyzej 5 tomdw
(czy tez powyzej kolejnych przedziatow). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia liczg powyzej 5 tomdw (czy tez powyzej kolejnych przedziatéw), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktdrg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 9.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.
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Dziat 9.2. Terminowos$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Dziat. 10.1. Liczba powotan ttumaczy.
Liczba powotan ttumaczy dotyczy zaréwno ttumaczen pisemnych jak réwniez ustnych.

Rozdziat 111.8. MS-S16 i 18r - sprawozdanie w sprawach rodzinnych i nieletnich

Dziat 1.1.1. Ewidencja spraw rodzinnych z wytaczeniem zazaleniowych.

W kolumnie ,,odroczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym
okresie sprawozdawczym, z wytgczeniem odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,,odroczono, w
tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,,inne
zatatwienia” wykazuje sie m.in. sprawy zawieszone, w ktérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2
(174 § 1 pkt.1 i 4) kpc. Spraw takich nie wykazujemy ponownie w kolumnie ,,umorzenia”, w razie gdy doszto do
ich umorzenia na skutek uptywu czasu (art. 182 §1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 15 nie musza
odpowiadac¢ danym z wiersza 21 dziatu 1.2.b. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rGwnos¢: suma liczb z kolumn
"Pozostato z ubiegtego roku” i ,Wptyneto” jest rowna sumie liczb z kolumn , Zatatwiono” i ,, Pozostato na okres
nastepny”.

Dziat 1.1.1.1. Ewidencja spraw zazaleniowych.

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktdrych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasgdzonych kosztéw sadowych.

Dziat 1.1.3. Zastosowanie srodkow zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich —
srodki tymczasowe (art. 26 i 27 ustawy ? i art. 44, 45 i 46 ustawy ).
Nalezy wykazywa¢ w momencie umieszczenia, a nie wydania orzeczenia.

Dziat 1.1.7.a Kartoteka ,,a”.
W kolumnach od 1 do 13 wykazuje sie ewidencje oséb, a w kolumnie 14 wykazuje sie wykonywane $rodki w
tym zawieszone.

Dziat 1.1.8. Osrodki kuratorskie.
Filie osrodkéw kuratorskich wykazuje sie tak, jak odrebny osrodek.

Dziat 1.1.9. Posiedzenia wykonawcze.

Na posiedzenia wykonawcze powinny by¢ kierowane dwie kategorie spraw. Pierwsza, to sprawy kierowane na
posiedzenia wykonawcze z urzedu lub na wniosek po wydaniu orzeczenia merytorycznego w postepowaniu
rozpoznawczym, ktére wymagajg ingerencji lub zajecia przez sgd stanowiska w formie decyzji procesowe;j
(wydanie postanowienia). Sprawy z tej kategorii powinny by¢ wykazywane w kolumnie ,2”. Druga kategorig
spraw kierowanych na posiedzenia wykonawcze, powinny by¢ sprawy dotyczace wykonywanych przez
kuratoréow sgdowych nadzoréw (zapoznawanie sie ze sprawozdaniami w celu podjecia decyzji np. o wszczeciu
postepowania o zmiane srodka stosowanego wobec nieletniego) lub innych czynnosci np. zapoznanie sie z
opinig o nieletnim nadestang przez szkote lub placdwke. Majg one charakter kontrolny i z reguty wydawane na
nich decyzje przybierajg forme zarzadzen. Sprawy z tej kategorii wpisywane powinny by¢ w kolumnie ,3”.
W kolumnie 4 wykazuje sie podjete czynnosci lub dziatania pozaorzecznicze poza sgdem np. udziat sedziego
rodzinnego w okresowych spotkaniach w placdwkach opiekuriczych dotyczgcych zasadnosci dalszego pobytu w
nim wychowankow, kontrole sedziéw rodzinnych w osrodkach kuratorskich, domach pomocy spotecznej itp.
Posiedzenia podczas ktorych dokonywane sg czynnosci z udziatem nieletnich (spotkania takie stuzg z jednej
strony dyscyplinowaniu nieletnich, ale i udzielaniu im wsparcia) powinny by¢ wykazywane w kolumnie ,,5”.

Dziat 1.1.10. Ustanowienie petnomocnika.
W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP). Dotyczy to petnomocnikéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
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wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W przypadku , gdy sad | instancji
oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek uwzglednit, to
taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie zmiany orzeczenia
sadu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w danym okresie
statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron a w kolejnym okresie statystycznym dla innej
strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy ustanowienie
petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.2.a. Struktura wptywu spraw.

Dziat ten jest odpowiedni do dziatéw 1.1.1., 1.1.1.1 oraz 1.1.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach
wptywow spraw, wykazywanych wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w
odpowiednich kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy
obrazujgcych ponowny wptyw w potaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych wptywu pozostatych spraw maja
odpowiadac danym z wiersza 02. W wierszu 19 wykazujemy wszystkie przerejestrowania do jakich ewentualnie
doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu). W
przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego sadu, ich wptyw
do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,zmiany organizacyjne zwigzane z utworzeniem lub
likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi do przekazania
spraw do innego sgdu, wowczas w sadzie przejmujacym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,w zwigzku ze
zmiang obszaru witasciwosci miejscowej sadu (dw)”.

Dziat 1.2.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatow 1.1.1., 1.1.1.1 oraz 1.1.2 w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien
spraw, wykazywanych w dz. 1.2.2 wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w
odpowiednich kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego
repertorium czy wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,,ogétem”). Dane z pozostatych
wierszy obrazujacych rodzaje zatatwien w potaczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych
spraw majg odpowiadaé danym z wiersza 01. W wierszu 21 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia
(skutkujace zakresleniem), w tym odrzucenia wniosku/pozwu/skargi, ktére nie s3 wymienione w wierszach 03-
20, a w wierszu 22 wykazujemy wszystkie inne merytoryczne zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma
wierszy 03-21). W wierszu 20 wykazujemy wszystkie zatatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku
wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, chocby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzgdzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy RC na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykazaé¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy RC, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku, termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
wowczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktore odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidow). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykazaé jedng wokande) oraz w przypadku gdy w skfadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
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dziatu (liczba terminéw sesyjnych niezbedna dla zakorniczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznos$¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do
liczby termindéw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedziéw w tym
funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wiasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w
kolumnach dotyczacych sedzidow funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy
wszystkich innych sedziow nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego
sadu np. sedziéw sadoéw wojskowych, sedziéw sadu okregowego koriczacych sprawy po uzyskaniu awansu z
sadu rejonowego do sadu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie réwniez
sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np.
zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekgcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie przez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedzidéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziéw. Sumy
zatatwien w kol. 3 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktérych
odbyty sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,inni sedziowie SR”
wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych $wiadczacych obowiazki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych
wydziatow. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sgdu).
Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidow funkcyjnych chocby orzekali w
kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedzidw nie ujetych we wczesniejszych
kolumnach a s$wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedziow saddéw wojskowych, sedzidéw sadu
okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy
okregowego w procesie nominacyjnym, sedzidw SR z innych sgdéw. Suma wszystkich kolumn musi daé
catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.4.1.a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedziow na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym , w kolumnach 4,6,8,10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktorych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktorych wydtuzony okres sporzgdzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzgdzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszgcym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzgdzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone w
orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzgdzanych w orzeczeniach
rozstrzygajagcych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np. :rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W kolumnie dotyczacej sporzadzania przez asystentéw projektéw
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
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wytacznie te projekty ktére stanowia catosciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czesci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktorych mowa wyzej sporzadzone przez
asystentéow. W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacja sedziego
(akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktéry zostat przez
sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie
(14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu
uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13 i 14
nie wykazuje sie projektéw uzasadnied majacych by¢ wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w
terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sgdu
(przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat
wniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzgdzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajag
rejestracji w kontrolce sporzagdzania uzasadnien (z wyjatkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze
jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres
danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym urzgdzeniem ewidencyjnym) to
konfiguracja systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych w sgdach powinna by¢ dostosowana nie tylko
do obowigzujgcych przepiséw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy
statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (tgcznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te, ktére byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byly zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takie sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami nie
zatatwionymi sg wszystkie sprawy w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownac wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
» pozostato na okres nastepny”. Wyjgtek stanowia sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci lub zmianami zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2
tworzg catosciowy zbidr spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.1.a. Sprawy zawieszone niezakres$lone od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (wykazane w
dziale 2.1.1.) (tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okreséw sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005 r. , jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty wptywu sprawy. Jezeli do
zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005 r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakreslone na podstawie art. 174 pkt 1i 4 kpc. (§ 124 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy zawieszone, ktore
zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane , jako
zakoniczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w kolumnie ,, inne
zatatwienia”.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 01 - 07 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktorym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Nalezy wykazywac sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.
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Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokofu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odlicza¢ czas trwania mediacji
(art. 183%0 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrzesnia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporow).

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakonniczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoiczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia spraw (od dnia wptywu/wpisu sprawy, wraz ze
sprawami zawieszonymi poprzednio zakreslonymi, do dnia, w ktéorym odbyta sie pierwsza
rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sadownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen w przedmiocie
wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci. W sytuacji skierowania
sprawy na posiedzenie uwzglednic¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z
mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych, np. w przedmiocie wytgczenia sedziego,
zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwsza rozprawa/posiedzenie a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w
danym okresie sprawozdawczym. Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby
sprawa zostata juz wczesniej wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem.
Podobnie wykazujemy sprawe po uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia
pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 5. Prawomocne orzeczenia w sprawach o alimenty poza alimentami orzeczonymi w trakcie rozwodu
(sprawy).

Wykazujemy wszystkie sprawy o alimenty, prawomocne w danym okresie statystycznym. Wazny jest fakt
prawomocnosci, nie ma znaczenia, w ktérej instancji orzeczenie uprawomocnito sie. Kwote alimentow
orzeczong w obcej walucie nalezy przeliczy¢ na PLN wg. sredniego kursu NBP na dzien wydania orzeczenia
konczacego postepowanie.

Dziat 6.1a. Ewidencja postepowan mediacyjnych w sprawach rodzinnych z wytgczeniem nieletnich i 6.2.
Ewidencja i wyniki postepowania mediacyjnego w sprawach nieletnich.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sagdu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykazaé liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
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jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowej nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sgdu. W wierszu ,Liczba mediacji ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie mediacje w sprawie.

Dziat 11.2. Kontrolka skarg.
Skarga na postepowanie sgdowe wykazywana jest na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na
naruszenie prawa strony do rozpoznania sprawy w postepowaniu sgdowym bez nieuzasadnionej zwtoki).

Dziat 12. Sprawy wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy licza powyzej 5 tomow
(czy tez powyzej kolejnych przedziatéw). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktére w
dacie wydania orzeczenia licza powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatéw), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktdrg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomdw, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 13.1. Limity etatéw i obsada sadu (wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okreséw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziéw sgddédw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedzidw delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sadu. Nie odliczamy jako okreséw
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatow zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatdw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykazaé¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatébw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawow czy krajowego rejestru
sadowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujgcych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sagdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktdrych na ostatni dzien okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sadu rejonowego
po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedziéw i wakujacych stanowisk w
ramach limitdw poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedziéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujacych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadac
ogblnemu limitowi etatow sedziowskich SR (w tym wakujgcych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitéw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sgdéw okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
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trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wowczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposdb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujgcych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czastkowo za dany okres te etaty, ktdére zostaty
przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres poétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug Sredniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. Identyczny sposob wyliczen dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady S$redniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okreséw delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade $redniookresowg) sedziéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 17, 18, 20, 22, 24, 26, 28 liczby sedziéow w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, chocby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w
liczbie sedziéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw,
zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko woéwczas gdy maja
zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedzidow
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujgcy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezeséw.



144

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktdrzy otrzymali nominacje na sedziéw sadow apelacyjnych i konczg
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade sSredniookresowg sedziéw SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziéw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazac¢ obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktore z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekajg, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdch pionach nalezy poréwnaé jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozyé przez wyliczona
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwdéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tacznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sgdu rejonowego, ktdrzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindéw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
Sredniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady s$redniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe termindw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do liczby dni ich obsady
Sredniookresowe;j. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy tacznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (piondw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
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dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada Sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedziéw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktérych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowgq liczbe sesji sedzidw
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedzidow funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia
funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
Sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji cywilnych sedzidéw sgdu rejonowego (bez sedziéw
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokre$lony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie pétrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
Sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedzidéw SR (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w pefnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125 sredniookresowej obsady
rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade sredniookresowg pozostatych wyzej
wymienionych sedzidéw funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat w kilku pionach
jego obsade $redniookresowgq liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w
pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w pionie pracy obsada sredniookresowa wyniesie w pionie
cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych
w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), za$ w pionie pracy 6/40=0,150
(przy 40 sesjach sedziego SR w pionie pracy z wytgczeniem sedziéw funkcyjnych sadu i sedzidéw delegowanych
w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO oraz
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sgdu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 21 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pétrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
KSSiP.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopow nie majg wptywu na wyniki pracy sgdu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sadu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedzidw sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidéw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie sg to nieobecnosci w pracy.

Kol. 25 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 27 nalezy wykazac¢ sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz szes¢ miesiecy w ciggu
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roku, to obsade sredniookresowg nalezy wykazac¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okresdow nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowg nalezy wykazac
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowg liczbe sesji sedzidw sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedzidw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidow
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 29 taczng liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedzidw sadu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedziow
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub
niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby
sesji takich sedziow w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sq w
grafikach wydziatéw. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej ses;ji,
jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktéry
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 30 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow
sagdu rejonowego (bez sedziéw funkcyjnych i sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokredlony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby sesji takich sedzidw w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade S$redniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) choc¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktdre ujete sg w
grafikach wydziatow (majg zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwadch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzgdzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade sredniookresowg sedziéw orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedzidéw
funkcyjnych sadu i sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedziow delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci —
chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny czy tez do wyliczenia sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego funkcyjnego, nie
dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j
liczby sesji dotyczy termindw sesyjnych sedzidw (nie tylko sktadéw orzekajgcych), a zatem nie jest ona tozsama
z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji
jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku
wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym
(wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktory spetnia wyzej wskazane kryteria przyjmuje sie
liczbe sredniookresowgq sesji tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy
sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych, wydziale rejestru zastawow
czy wydziale krajowego rejestru sgdowego (nie bedac do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni to limit i obsade sredniookresowg tego sedziego wykazuje sie wytgcznie w
wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy KRS wykonuje
czynnosci witasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym
wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat KRS to limit i obsade sredniookresowg tego
sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji sedziego w wydziale
innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady Sredniookresowej sedziego.
Przyktadowo jezeli sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w
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wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszgcej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0,200. Przy limicie etatu
wynoszgcym 1 limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0,200, a pionie wieczystoksiegowym 0,800
(wynik réznicy 1-0,200=0,800). Obsada Sredniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym
zostanie wyliczona w podobny sposdb, a wiec przy obsadzie $redniookresowej sedziego za caty okres
statystyczny wynoszacej 0,900, obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji/100 sesji pomnozone przez 0,900
czyli 0,180, zas obsada w pionie wieczystoksiegowym wyniesie 0,900-0,180 czyli 0,720. Oczywiscie w przypadku
ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do
jego etatu, rdznica stanowic bedzie jego zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego,
ktory petni funkcje przewodniczacego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym
wydziale, wykazuje sie w wydziale, w ktdrym petni funkcje przewodniczacego w takiej czesci, w jakiej obnizono
zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przyktadowo, jezeli sedzia jest przewodniczgcym
wydziatu ksigg wieczystych i orzeka jednoczesnie w wydziale cywilnym, w ktérym uczestniczy w przydziale
spraw na poziomie 40% sedziego orzekajgcego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg wieczystych
limit tego sedziego wyniesie 1-0,4=0,6. W analogiczny sposdb nalezy réwniez wykaza¢ obsade tego sedziego. W
sytuacji gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia Sredniookresowej
liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) przyjmuje
sie wszystkie sesje z tych wydziatéw sedziow sadu rejonowego (bez sedzidéw funkcyjnych sadu, sedzidw SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym
wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich
sedzidw podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowa tych sedziow.

Kol. 31 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 32 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 13.1.a. Liczba sesji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedziow delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 13.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatéw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktorzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W limicie etatow, obsadzonych etatach i
obsadzie s$redniookresowej nie wykazuje sie pracownikéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowej. Dane w zakresie sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej wykazujemy w
sprawozdaniach MS-S40r.

Dziat 14.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W kolumnie inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji woéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 14.2. Terminowo$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacg). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.



148

Rozdziat 111.9. MS-S19r - sprawozdanie w sprawach gospodarczych

Zagadnienia ogdlne.
Uzyte w formularzu okreslnie sprawy GC z wtasciwosci sgdéw rejonowych oznacza takze sprawy GC-upr.

Dziat 1.1. Ewidencja spraw z wytaczeniem zazaleniowych.

W kolumnie ,,odroczono ogétem” nalezy wykaza¢ wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty miejsce w danym
okresie sprawozdawczym, z wyfaczeniem odroczen w sprawach incydentalnych. W kolumnie ,,odroczono, w
tym publikacje orzeczenia” wykazujemy réwniez ponowne odroczenie publikacji orzeczenia. W kolumnie ,,inne
zatatwienia” wykazuje sie¢ m.in. sprawy zawieszone, w ktérych doszto do zakreslenia na podstawie art. 174 § 2
(174 & 1 pkt.1i 4) kpc. Spraw takich nie wykazujemy ponownie w kolumnie ,umorzenia”, w razie gdy doszto do
ich umorzenia na skutek uptywu czasu (art. 182 §1 kpc.). Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie musza
odpowiada¢ danym z wiersza 27 dziatu 1.1.2.b. Dla kazdego wiersza dziatu zachodzi rownos¢: suma liczb z
kolumn ”Pozostato z ubiegtego roku” i ,,Wptyneto” jest réwna sumie liczb z kolumn ,Zatatwiono” i ,,Pozostato
na okres nastepny”. W kol. 13 ,,0droczono ogétem” nalezy wykazaé wszystkie odroczenia rozpraw jakie miaty
miejsce w danym okresie sprawozdawczym. Zatatwienia wykazane w kolumnie 12 nie musza odpowiadaé
danym z wiersza 53 dziatu 1.1.2.

Dziat 1.2. Ewidencja spraw zazaleniowych.

W kolumnie zmieniono w catosci lub czesci nalezy wykazaé sprawy, w ktdrych orzeczenie dotyczy zmiany
merytorycznego rozstrzygniecia. Nie nalezy wykazywac tu spraw, w ktérych zazalenie oddalono a zmieniono
orzeczenie | instancji np. w zakresie zasagdzonych kosztéw sgdowych.

Dziat 1.1.d. Ustanowienie petnomocnika z urzedu.

W dziale tym wykazujemy petnomocnikéw z datg wydania postanowienia o ich ustanowieniu (nie dopiero po
ich wyznaczeniu przez ORA czy OIRP). Dotyczy to petnomocnikéw dla kazdej ze stron. W sytuacji wyznaczenia
wiekszej liczby petnomocnikéw dla jednej ze stron podlegajg oni wykazaniu. W przypadku, gdy sad | instancji
oddalit wniosek o ustanowienie petnomocnika, a sad Il instancji zmienit to orzeczenie i wniosek uwzglednit, to
taki petnomocnik jest wykazywany przez sad | instancji, gdyz sad Il instancji dokonat jedynie zmiany orzeczenia
sadu pierwszej instancji (a nie faktycznego wyznaczenia petnomocnika). W sytuacji, gdy w danym okresie
statystycznym ustanowiono petnomocnika dla jednej ze stron, a w kolejnym okresie statystycznym dla innej
strony, faktu tego nie wykazujemy po raz kolejny w kolumnie 1, natomiast wykazujemy ustanowienie
petnomocnika w kolumnie 2.

Dziat 1.1.1. Sprawy mediacyjne.

Sprawy, w ktorych strony skierowano do mediacji na mocy postanowienia sgdu wykazywane sg z momentem
wydania postanowienia. Rozstrzygniecia wykazane w wierszu od 6 do 8 powinny by¢ wykazywane z wykazu
mediacji wg daty zakreslenia mediacji., natomiast w wierszach od 9 do 13 w dacie czynnosci Sadu. W wierszu 8
nalezy wykazac liczbe mediacji, w ktérych nie doszto do zawarcia ugody z powoddw innych niz brak uzgodnienia
jej tresci, np. z powodu niestawienia sie stron na mediacji pomimo postanowienia sgdu o skierowaniu do
mediacji lub w sytuacji, gdy strony zgtosity sie, ale jedna ze stron cofneta zgode na mediacje i w zwigzku z tym
do mediacji nie doszto. W wierszu 15 nalezy wykazac liczbe protokotéw w przypadku mediacji pozasgdowej i w
ktérych strony zawarty ugode. W przypadku, gdy w mediacji pozasgdowej nie zawarto ugody, mediator nie
sktada protokotu do sadu. W wierszu , Liczba mediacji ogdétem” nalezy wykazac wszystkie mediacje w sprawie.
Dziat 1.1.2.a. Struktura wptywu spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach wptywdw spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.2.a. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 02 (wptyw) wykazujemy catosciowy wptyw spraw z danego repertorium czy wykazu (w
kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogdétem”). Dane z pozostatych wierszy obrazujgcych
ponowny wptyw w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczgcych wptywu pozostatych spraw majg odpowiadaé
danym z wiersza 02. Sprawy przekazane przez Sad Rejonowy Lublin-Zachdéd w Lublinie (e-sad) winny by¢
wykazywane w wierszu 14 oraz 15. W wierszu 24 wykazujemy wszystkie przerejestrowania do jakich
ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2
Regulaminu). W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego
sgdu, ich wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,.zmiany organizacyjne zwigzane z
utworzeniem lub likwidacjg wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi
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do przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sgdzie przejmujgcym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu , w
zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (6w)”.

Dziat 1.1.2.b. Struktura zatatwien spraw.

Jest odpowiedni do dziatu 1.1. w poszczegdlnych repertoriach oraz rodzajach zatatwien spraw, wykazywanych
w dz. 1.1.2.b. wg dyspozycji umieszczonych w poszczegdlnych wierszach. Jednoczesnie w odpowiednich
kolumnach wiersza 01 (zatatwienie) wykazujemy catosciowe zatatwienia spraw z danego repertorium czy
wykazu (w kolumnie 1 z wszystkich urzadzen ewidencyjnych — ,ogétem”). Dane z pozostatych wierszy
obrazujgcych rodzaje zatatwien w potgczeniu z danymi z wierszy dotyczacych zatatwien pozostatych spraw majg
odpowiada¢ danym z wiersza 01. W wierszu 29 wpisujemy wszystkie inne formalne zatatwienia (skutkujgce
zakresleniem), ktore nie s3 wymienione w wierszach 03-28, a w wierszu 30 wykazujemy wszystkie inne
zatatwienia nie wymienione w wierszu 02 (suma wierszy 03-29). W wierszu 26 wykazujemy wszystkie
zatatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia systemu wspdlnego wptywu spraw na pion
(§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, choéby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktérych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujace zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Nie wykazujemy wokand i spraw z posiedzen
przygotowawczych. Wykazuje sie sprawy, chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie
statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy GC na 4 terminach rozpraw w skali danego okresu
statystycznego oznacza, iz nalezy wykaza¢ 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktére wigza sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac¢ jako wyznaczonej sprawy GC, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W przypadku odroczenia ogftoszenia wyroku termin ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony.
Podobnie postepujemy, gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy
woéwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktore odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen
orzeczenia. taczna liczba dni, na ktére przypadaja wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono
wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie
moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w
danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden
sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego
dziatu (liczba terminéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze
te, na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznos$¢ odbycia terminu sesyjnego.
Tego terminu sesyjnego, na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie mozna natomiast wlicza¢ do
liczby termindw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go
traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedziow w tym
funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzisze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wiasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sadu i wiceprezeséw wykazujemy w
kolumnach dotyczacych sedzidow funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy
wszystkich innych sedzidow nie ujetych we wczes$niejszych kolumnach a $wiadczacych prace na rzecz danego
sadu np. sedzidw sgdéw wojskowych, sedzidw sgdu okregowego koriczacych sprawy po uzyskaniu awansu z
sadu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie rowniez
sprawy wyznaczone i zaftatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np.
zakreSlone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie przez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
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sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedzidw. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz, przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. taczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w
ktérych odbyly sie sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden
sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla
sedziego w danym dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz
jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,,inni sedziowie
SR” wykazujemy wszystkich sedziéw w tym funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego
wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych
wydziatéw. Powyzisze pozwoli definitywnie okresli¢ poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu).
Prezesa sadu i wiceprezesow wykazujemy w kolumnach dotyczacych sedzidéw funkcyjnych chocby orzekali w
kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy wszystkich innych sedziéw nie ujetych we wczesniejszych
kolumnach a s$wiadczacych prace na rzecz danego sadu np. sedziow sgdéw wojskowych , sedzidw sadu
okregowego konczacych sprawy po uzyskaniu awansu z sadu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy
okregowego w procesie nominacyjnym, sedziow SR z innych sgdéw. Suma wszystkich kolumn musi daé
catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie rowniez sprawy wyznaczone i
zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np. zakreslone w zwigzku ze
zniesieniem wydziatu, sekgji).

Dziat 1.3.1. Zatatwienie spraw przez referendarzy.

Wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza rozpoznanie przez niego wniosku o zwolnienie od kosztow
sgdowych, ztozonego przed wytoczeniem sprawy i zarejestrowanego odrebnie w repertorium ,GCo” (§106
zarzadzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie wniosku o ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu
wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile wniosek zostat ztozony przed wytoczeniem sprawy i
podlegat odrebnej rejestracji w repertorium ,,GCo” (§106 zarzadzenia MS o biurowosci), a takze, gdy wniosek
nie byt potgczony z wnioskiem o zwolnienie od kosztdw sagdowych. Rozpoznanie przez referendarza wniosku o
zwolnienie od kosztéw sgdowych i ustanowienie adwokata/radcy prawnego z urzedu, ztozonego w toku sprawy
nie stanowi zatatwienia. Zatatwienie przez referendarza w repertorium ,GNc” w wypadku nakazu zaptaty w
postepowaniu upominawczym nastepuje po wydaniu nakazu zaptaty w postepowaniu upominawczym (§131
ust. 2 zarzgdzenia MS o biurowosci). Rozpoznanie przez referendarza wniosku o nadanie klauzuli wykonalnosci
zarejestrowanego w repertorium , GCo” wykazujemy jako jego zatatwienie (§ 106 ust.2 zarzgdzenia MS o
biurowosci). Zwrot pisma wykazujemy jako zatatwienie przez referendarza, o ile pismo podlegato rejestracji w
odpowiednim repertorium, a jego zwrot skutkowat zakresleniem numeru porzgdkowego sprawy.

Dziat 1.4.1. a. Terminowos$¢ sporzadzania uzasadnien przez sedzidw na wniosek.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym , w kolumnach 4,6,8,10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzgdzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzadzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktéra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu), a
wiec przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie
ustawowym wynoszgcym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzadzone w terminie 40 dni w
kolumnie 6 (26 dni). Udziat w szkoleniu w zwigzku z §41 Regulaminu urzedowania sgdéw powszechnych nie jest
usprawiedliwieniem uchybienia terminu do sporzadzenia uzasadnienia orzeczenia (czasu trwania szkolenia nie
odlicza sie od obsady sredniookresowej orzecznika). W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w
orzeczeniach konczacych postepowanie w sprawie. Nie wykazuje sie uzasadnien sporzgdzanych w orzeczeniach
rozstrzygajacych kwestie incydentalne w toczacych sie postepowaniach np.: rozstrzygniecie o kosztach,
ustanowienie petnomocnika, przyznanie wynagrodzenia uczestnikom postepowania, ukaranie grzywng biegtego
lub swiadka, wytgczenie sedziego itp." W kolumnie dotyczgcej sporzadzania przez asystentéw projektéw
uzasadnien orzeczen (tych uzasadnien wykazywanych nastepnie sedziom w tym dziale) wykazujemy tylko i
wytgcznie te projekty ktére stanowig catoSciowe uzasadnienie orzeczenia czy tez zaskarzonej czeSci orzeczenia
a nie jego fragmentu np. przy ztozeniu wniosku o sporzgdzenie catosci uzasadnienia projekt dotyczytby jedynie
kosztéw. W kolumnie 13 wykazujemy wszystkie projekty uzasadnien o ktérych mowa wyzej sporzadzone przez
asystentow. W kolumnie 14 wykazaniu podlegajg jedynie te projekty, ktére spotkaty sie z akceptacjg sedziego
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(akceptowalny zakres dokonania przez niego korekt). W sytuacji sporzadzenia projektu, ktory zostat przez
sedziego oceniony negatywnie z uwagi na konieczny zakres zmian nie podlega on wykazaniu w tej kolumnie
(14). Tym samym sporzadzenie projektu uzasadnienia moze zosta¢ odnotowane dopiero po oddaniu
uzasadnienia przez sedziego (wéwczas jest mozliwa jego ocena pod katem jego akceptacji). W kolumnie 13i 14
nie wykazuje sie projektéw uzasadnied majgcych byé wygtoszonymi w trybie art. 331! kpc. W kolumnie ,w
terminie ustawowym” nie wykazujemy uzasadnien sporzgdzonych w terminie ustalonym przez prezesa sadu
(przedtuzenie). W kolumnie 12 wykazujemy wszystkie sprawy, do ktérych w okresie statystycznym wptynat
whniosek o transkrypcje. Zgodnie z zarzadzeniem MS o biurowosci uzasadnienia z urzedu nie podlegajg
rejestracji w kontrolce sporzgdzania uzasadnien (z wyjgtkiem uzasadnien okreslonych w §87 ust. 2), jednakze
jezeli zakres informacji koniecznych do wykazania w sprawozdaniach statystycznych jest szerszy niz zakres
danych odnotowanych w kontrolce (ktéra jest z zatozenia pomocniczym urzadzeniem ewidencyjnym) to
konfiguracja systeméw teleinformatycznych wykorzystywanych w sadach powinna byé dostosowana nie tylko
do obowigzujacych przepiséw zarzadzenia MS o biurowosci, ale takze do obowigzujgcych wzoréw formularzy
statystycznych.

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (fgcznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te, ktére byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzieri okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takie sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami nie
zatatwionymi sg wszystkie sprawy w ktérych nie doszto do zakresSlenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownac¢ wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
,» pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wiasciwosci lub zmianami zarzagdzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres
nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez)
wykazujemy faktyczny stan pozostatosci. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto
do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1.wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2
tworzg catoSciowy zbiér spraw niezatatwionych.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia
postepowania(tacznie z czasem trwania mediacji).

Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakreslonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okreséw sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005 r. , jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy.
Jezeli do zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005 r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakreSlone na podstawie art. 174 pkt 1 i 4 kpc. (§ 131 ust. 1 zarzadzenia MS o biurowosci). Sprawy zawieszone,
ktére zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane,
jako zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w kolumnie ,inne
zatatwienia”.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (tacznie z czasem trwania mediacji).

W wierszach 01 - 04 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty
pierwszej rejestracji. Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 2.2.1. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji (bez czasu trwania mediacji w sprawach wszczetych po 1 stycznia 2016r.).

Wykazujemy sprawy z czasem trwania mediacji zakonczonych i niezakonczonych (od dnia wydania
postanowienia o skierowaniu stron do mediacji do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji albo w
przypadku niezakonczonych mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego). Jedynie w odniesieniu do
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spraw wszczetych po 1 stycznia 2016 r. nalezy od czasu trwania postepowania odlicza¢ czas trwania mediacji
(art. 1830 § 1 kpc. i art. 9 ustawy z dnia 10 wrze$nia 2015 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku ze
wspieraniem polubownych metod rozwigzywania sporéw). Nalezy wykazywacé sprawy po uprawomocnieniu
orzeczenia.

Dziat 2.3. Czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji.

Wykazujemy czas trwania wszystkich mediacji w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron
do mediacji do dnia zakonczenia mediacji - do dnia oswiadczenia o braku zgody na mediacje lub ztozenia
protokotu z przebiegu mediacji lub uptywu wyznaczonego terminu na przeprowadzenie mediacji.

Dziat 2.3.1. Czas trwania mediacji niezakoriczonych w sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu
stron do mediacji do ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Wykazujemy czas trwania wszystkich niezakoriczonych w ostatnim dniu okresu statystycznego mediacji w
sprawie od dnia wydania postanowienia o skierowaniu stron do mediacji.

Dziat 3. Wyznaczenie pierwszej rozprawy/posiedzenia spraw.

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sadownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin, a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). Nie wykazujemy jako wyznaczonego pierwszego terminu posiedzen w przedmiocie
wezwania do brakéw formalnych i do optat oraz w celu przekazania wedtug wtasciwosci. W sytuacji skierowania
sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z
mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach incydentalnych, np. w przedmiocie wytgczenia sedziego,
zwolnienia od kosztéw. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwsza rozprawa/posiedzenie a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w
danym okresie sprawozdawczym. Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sadu, chocby
sprawa zostata juz wczesniej wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem.
Podobnie wykazujemy sprawe po uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia
pierwszej rozprawy/posiedzenia. Terminy pierwszej rozprawy w sprawach przeniesionych z jednego
repertorium do drugiego (np. z GNc do GC) powinny by¢ wykazywane od momentu wpisu do nowego
repertorium.

Dziat 4.1. Terminowos$¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu Il
instancyjnego

Dziat 5. Sprawy gospodarcze wielotomowe.

Sprawy wielotomowe wykazywane we wptywie to takie, ktére w dacie wptywu sprawy liczg powyzej 5 tomow
(czy tez powyzej kolejnych przedziatow). Sprawy wielotomowe wykazywane w zatatwieniu to takie, ktore w
dacie wydania orzeczenia liczg powyzej 5 tomdéw (czy tez powyzej kolejnych przedziatéw), a tym samym
uwzgledniajg liczbe tomow, o ktdrg sprawa sie zwiekszyta w trakcie jej trwania. W ramach pozostatosci
wykazujemy sprawy wielotomowe w takiej liczbie tomow, jaka jest wtasciwa wedtug stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego.

Dziat 5.1 Limity etatow i obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okresow nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
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dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziow sadéw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sgdu. Nie odliczamy jako okresow
nieobecnosci w pracy czasu szkoled. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatow zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatdw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykaza¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatébw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujacych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytacznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktdrych na ostatni dzied okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sadu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczgcego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozostaé w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidow SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedziéw i wakujacych stanowisk w
ramach limitow poszczegdlnych piondéw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SR i wakujacych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzief okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujacych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadaé
ogdlnemu limitowi etatow sedziowskich SR (w tym wakujacych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitéw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sgdow okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogotu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tgcznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wdwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykazac jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposdb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatdw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujacych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czastkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty
przydzielone do sgdu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres pétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.
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Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatow tego pionu wedtug Sredniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady sredniookresowej. Identyczny sposéb wyliczern dotyczy okresu
statystycznego jakim jest potrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady s$redniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziow delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okresdéw delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade $redniookresowa) sedzidéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 17, 18, 20, 22, 24, 26, 28 liczby sedziéow w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sadu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu, wéwczas danego sedziego w
liczbie sedzidéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczgcej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatow,
zastepcy przewodniczacych wydziatdw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujgcych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko woéwczas gdy majg
zmniejszony w podziale obowigzkdw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedzidw
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujacy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezeséw.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktérzy otrzymali nominacje na sedzidw saddw apelacyjnych i koricza
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedzidw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazac¢ obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktore z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekajg, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopdw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
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W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdch pionach nalezy porownaé jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskaza¢ tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwdch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
facznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sgdu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresows za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedzidw sgdu rejonowego, ktérzy nie petnig funkgiji. Liczbe
dni ,innych funkcyjnych tego sgdu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osob
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w rdoznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszacej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (piondéw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okreséw (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedziéw funkcyjnych sgdu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia
funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach cywilnych miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji cywilnych sedzidw sadu rejonowego (bez sedziow
funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie potrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedzidéw SR (z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych
sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych
w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125 sredniookresowe]j obsady
rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade s$redniookresowg pozostatych wyzej
wymienionych sedziow funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat w kilku pionach
jego obsade $redniookresowg liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach, a wiec przy 10 sesjach w
pionie cywilnym w danym okresie statystycznym i 6 w pionie pracy obsada sredniookresowa wyniesie w pionie
cywilnym 10/50=0,200 (przy 50 sesjach sedziego SR w pionie cywilnym z wytgczeniem sedzidow funkcyjnych
sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych
w petnym wymiarze w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci), za$ w pionie pracy 6/40=0,150
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(przy 40 sesjach sedziego SR w pionie pracy z wytgczeniem sedzidw funkcyjnych sadu i sedziow delegowanych
w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO oraz
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci).

Kol. 19 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 21 nalezy wykazac¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
KSSiP.

Kol. 23 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopédw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgdu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade s$redniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedzidw sgddw rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie s3 to nieobecnosci w pracy.

Kol. 25 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 27 nalezy wykazac¢ sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade sredniookresowg nalezy wykazac¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okreséw nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowq nalezy wykazaé
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedziéw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidow
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 29 tgczna liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedzidw sgdu rejonowego (bez sedzidow funkcyjnych i sedzidéw
SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub
niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tacznej liczby
sesji takich sedzidow w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sg w
grafikach wydziatéw. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji,
jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktory
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumiecé: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 30 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziow
sadu rejonowego (bez sedzidéw funkcyjnych i sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
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petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji takich sedzidw w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade sredniookresowg (dodatkowo z wytaczeniem sedziow
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) choéby przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sg w
grafikach wydziatéw (maja zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwodch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktdre rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade sredniookresowg sedziéw orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedziéw
funkcyjnych sadu i sedziow SR delegowanych w trybie art. 77 & 1 usp na czas nieokre$lony lub na czas okreslony
orzekajagcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedzidw delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci —
chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny czy tez do wyliczenia sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego funkcyjnego, nie
dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade $redniookresowg danego sedziego. Ustalenie sredniookresowe;j
liczby sesji dotyczy termindw sesyjnych sedzidéw (nie tylko sktaddw orzekajacych), a zatem nie jest ona tozsama
z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia sredniookresowej liczby sesji
jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktory orzeka w danym wydziale w petnym zakresie (nie orzeka w kilku
wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym
(wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktory spetnia wyzej wskazane kryteria przyjmuje sie
liczbe sredniookresowa sesji tego sedziego funkcyjnego, ktory posiada najwiekszg liczbe sesji. W sytuacji gdy
sedzia stosownie do tresci art. 22 a § 3 usp wykonuje w wydziale ksigg wieczystych, wydziale rejestru zastawow
czy wydziale krajowego rejestru sgdowego (nie bedgc do niego przypisanym) czynnosci, do ktérych
referendarze nie sg uprawnieni to limit i obsade sredniookresowg tego sedziego wykazuje sie wytgcznie w
wydziale orzeczniczym innym niz wydziat ksigg wieczystych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy sedzia w wydziale wieczystoksiegowym czy KRS wykonuje
czynnosci whasciwe dla referendarzy. Zatem w tej ostatniej sytuacji gdy sedzia orzeka w wiecej niz jednym
wydziale i jednym z nich jest wydziat wieczystoksiegowy lub wydziat KRS to limit i obsade sredniookresowg tego
sedziego w poszczegdlnych pionach (wydziatach) ustala sie poprzez proporcje liczby sesji sedziego w wydziale
innym niz wymienione i odniesienie jej nastepnie do limitu (etatu) i obsady Sredniookresowej sedziego.
Przyktadowo jezeli sedzia orzeka w wydziale cywilnym i w wydziale wieczystoksiegowym i jego liczba sesji w
wydziale cywilnym wyniosta w danym okresie statystycznym 20 przy Sredniookresowej liczbie sesji w danym
pionie czy wydziale wynoszacej 100, to proporcja jego sesji wyniesie 20/100, a wiec 0,200. Przy limicie etatu
wynoszacym 1 limit tego sedziego w pionie cywilnym wyniesie 0,200, a pionie wieczystoksiegowym 0,800
(wynik réznicy 1-0,200=0,800). Obsada Sredniookresowa sedziego w pionie cywilnym i wieczystoksiegowym
zostanie wyliczona w podobny sposdb, a wiec przy obsadzie sredniookresowej sedziego za caty okres
statystyczny wynoszgcej 0,900, obsada w pionie cywilnym wyniesie 20 sesji/100 sesji pomnozone przez 0,900
czyli 0,180, zas obsada w pionie wieczystoksiegowym wyniesie 0,900-0,180 czyli 0,720. Oczywiscie w przypadku
ustalenia zakresu podziatu czynnosci takiego sedziego w innym pionie w uktadzie procentowym wzgledem do
jego etatu, rdznica stanowic¢ bedzie jego zakres orzekania w pionie wieczystoksiegowym czy KRS. Sedziego,
ktéory petni funkcje przewodniczacego wydziatu i jednoczesnie wykonuje czynnosci orzecznicze w innym
wydziale, wykazuje sie w wydziale, w ktdrym petni funkcje przewodniczacego w takiej czesci, w jakiej obnizono
zakres jego czynnosci orzeczniczych w drugim wydziale. Przyktadowo, jezeli sedzia jest przewodniczagcym
wydziatu ksigg wieczystych i orzeka jednoczesnie w wydziale cywilnym, w ktérym uczestniczy w przydziale
spraw na poziomie 40% sedziego orzekajacego w tym wydziale na peten etat, to w wydziale ksigg wieczystych
limit tego sedziego wyniesie 1-0,4=0,6. W analogiczny sposdb nalezy réwniez wykaza¢ obsade tego sedziego. W
sytuacji gdy w sadzie rejonowym w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia Sredniookresowe;j
liczby sesji sedziego SR w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy tez rocznym) przyjmuje
sie wszystkie sesje z tych wydziatow sedziéw sadu rejonowego (bez sedzidw funkcyjnych sadu, sedzidw SR
delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym
wymiarze w sadzie okregowym) poprzez okreslenie tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich
sedzidw podzielonej nastepnie przez obsade sredniookresowg tych sedziow.

Kol. 31 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzier okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 32 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.
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Dziat 5.1.a. Liczba ses;ji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedzidow delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedziow delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.

Dziat 5.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatdw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sadu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktérzy swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W limicie etatéw, obsadzonych etatach i
obsadzie sredniookresowej nie wykazuje sie pracownikéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sagdowej. Dane w zakresie sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej wykazujemy w
sprawozdaniach MS-S40r.

Dziat 6.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji wéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 6.2. Terminowos¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Rozdziat 111.10. MS-S20KW - sprawozdanie w sprawach dotyczacych ksigg
wieczystych

Dziat 1. Ewidencja spraw.

Dziennik odpiséw w. 11 — nie nalezy wykazywaé danych dotyczgcych wnioskédw o odpisy ksigg wieczystych
wydawanych przez ekspozyture Centralnej Informacji Ksigg Wieczystych, dziatajgcg przy wydziale ksigg
wieczystych.

Dziat 1.a. W tym wplyw spraw: o zatozenie ksiegi wieczyste;.

W dziale tym wykazuje sie sprawy Dz.Kw, w ktorych zgdanie zatozenia ksiegi wieczystej jest jedynym
zarejestrowanym zgdaniem w sprawie, a takze, w ktérych zgdanie to jest jednym z wielu zarejestrowanych w
sprawie.

Dziat 1.c. W tym sprawy z wniosku/zawiadomienia ztozonego za posrednictwem systemu
teleinformatycznego.

W dziale tym wykazuje sie sprawy Dz.Kw. ztozone za posrednictwem systemu teleinformatycznego; wiersz 01
nie jest wierszem sumujgcym.

Dziat 1.g. Zadania wpisu hipoteki umownej/hipoteki umownej tacznej do ksiegi wieczystej.

W dziale tym wykazuje sie liczbe zgdan wpisu hipoteki umownej/hipoteki umownej tgcznej, przy czym nie
uwzglednia sie zgdania wykreslenia badZ zmiany hipoteki umownej/hipoteki umownej tacznej. Liczba zgdan
moze by¢ wieksza od liczby spraw Dz.Kw. ujeta w Dziale 1, wiersz 02. Dane zbierane od 1 lipca 2023 roku.

Dziat 2.1. Stan ksigg wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego.

»,Stan ksigg wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego wg repertorium ksigg wieczystych” - nalezy
wykazac liczbe ksigg wieczystych bedgcych na stanie wg repertorium ksigg wieczystych w ostatnim dniu okresu
sprawozdawczego. Stanu tego nie nalez} utozsamiac z ostatnim numerem biezagcym w tym repertorium na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego. Wielkosci te s3 bowiem rdine, w szczegdlnosci w przypadku
zamkniecia niektdorych z wykazanych w tym repertorium ksigg wieczystych lub przekazania ich do innego sgdu.
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»Stan ksigg wieczystych w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego wg repertorium archiwum” - nalezy wykazac
liczbe ksigg wieczystych bedacych na stanie wg repertorium archiwum w ostatnim dniu okresu
sprawozdawczego. Stanu tego nie nalezy utozsamia¢ z ostatnim numerem biezgcym w tym repertorium na
ostatni dzien okresu sprawozdawczego. Wielkosci te sg bowiem rézne w przypadku przekazania niektérych
ksigg wieczystych wpisanych do tego repertorium do archiwum panstwowego.

Dziat 3.1. Sprawy od dnia pierwszego wptywu sadu.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te, ktére byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos$¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Wiersz pierwszy ma sie rownac¢ wartosci wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogétem (01) w kolumnie
,» pozostato na okres nastepny”. Wyjatek stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi,
zmianami wtasciwosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od dnia
pierwotnego wpisu do repertorium wykazujemy faktyczny stan pozostatosci.

Dziat 3.2. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszego wptywu do sagdu do dnia zakreslenia
sprawy w Dzienniku ksigg Wieczystych.

Dziat ten dotyczy spraw zarejestrowanych w dzienniku ,Kw”, ktdrych numer zostat zakreslony w tym dzienniku
w okresie statystycznym na skutek dokonania wpisu lub wydania innego orzeczenia konczgcego postepowanie
w sprawie (po zakreSleniu wszystkich numeréw zadan). W dziale tym wykazuje sie rowniez sprawy
zarejestrowane w dzienniku ,Kw” w zwigzku z wniesieniem skargi lub srodka odwotawczego od dokonanych
wpiséw, ktérych numer zostat zakreslony w okresie statystycznym zgodnie z § 273 ust. 2 i 3 zarzadzenia MS o
biurowosci. Czas trwania postepowania liczony od dnia pierwszego wptywu do sgdu do dnia zakreslenia sprawy
w dzienniku ,, Kw”.

Dziat 4.2. Terminowo$¢ przekazania / rozpoznania $srodkéw zaskarzenia.
W wierszu 02 nalezy wykazac terminowos¢ rozpoznania Srodka zaskarzenia, a w wierszu 03 i 04 terminowos¢
przekazania Srodka zaskarzenia.

Dziat 6.1. Limit i obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitéw i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okresow nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziéw sgdédw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sgdu. Nie odliczamy jako okreséw
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczace danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z
wydziatow zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatdw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykazaé w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatdbw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawdw czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujacych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedzidw, z ktdrych na ostatni dzien okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
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poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczacego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazac
liczbe 8. Liczbe sedzidw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedzidéw i wakujacych stanowisk w
ramach limitéw poszczegdlnych pionéw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SR i wakujacych stanowisk sedziowskich
w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujgcych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedziow sgdow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedzidw i wakujgcych stanowisk w poszczegdinych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadad
ogdélnemu limitowi etatéw sedziowskich SR (w tym wakujgcych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitdw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sadéw okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwodch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wodwczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposdb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatéw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatdw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujacych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytacznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czastkowo za dany okres te etaty, ktére zostaty
przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzied okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sadowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres poétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktdrego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzekac sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sgdu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tacznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug s$redniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady S$redniookresowej. ldentyczny sposéb wyliczern dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pdtrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady $redniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takze obsade sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okresow delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade $redniookresowg) sedziéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 17, 19, 21, 23, 25, 27 liczby sedziédw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sgdu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w
liczbie sedziéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
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a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatow,
zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wodwczas gdy maja
zmniejszony w podziale obowigzkdw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedzidw
funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujgcy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytgczeniem prezesa i
wiceprezesow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktdrzy otrzymali nominacje na sedziow sgddw apelacyjnych i koricza
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedzidow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujacych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziéw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujacych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykaza¢ poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sgdu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazac¢ obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktére z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekaja, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w potroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwadch pionach nalezy porownaé jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktdrg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé tym samym oddzielnie jej obsade Sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tgcznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
tacznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$é, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sgdu rejonowego, ktérzy nie petnig funkcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych
funkcyjnych tego sgdu z innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
$redniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzgdzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach



162

podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe termindw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszacej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczenr jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkdw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (pionéw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 18 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdétrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 20 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotycza pracy w
KSSiP.

Kol. 22 nalezy wykazaé¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgdu okregowego wykazuje sie
jego obsade $redniookresowga za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sgdu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedziow sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie s3 to nieobecnosci w pracy.

Kol. 24 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il.

Kol. 26 nalezy wykazac sedzidéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade s$redniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okreséw nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade Sredniookresowa nalezy wykazac
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedziéw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidow
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedzidéw sgdu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).



163

Kol. 28 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 29 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 6.2. Obsada Sadu (Wydziatu) i 6.3. Obsada Sadu (Pionu KW - pion pozaorzeczniczy).

Wykazywanie limitow etatow na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentdow, urzednikéow i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,iinnych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytgcznie tych, ktérzy Swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W formularzach MS-20KRS i MS-20KW w
ramach grup ,urzednicy” oraz ,inni pracownicy” wykazujemy tych, ktérzy swiadcza prace zaréwno na rzecz
pionu orzeczniczego, jak i na odcinku pozaorzeczniczym (jesli takowi sg), wspierajgcym posrednio prace pionu
orzeczniczego. Jesli ,,urzednik” czy ,inny pracownik” $wiadczy rowniez prace na rzecz pozostatych dziatéw
administracji sgdowe] (inne odcinki pracy niz pion orzeczniczy czy pion posrednio wspierajgcy prace pionu
orzeczniczego w KW i KRS np. oddziaty administracyjne, kadrowe, finansowe) to w pionie orzeczniczym i
pozaorzeczniczym, ale wspierajgcym posrednio pion orzeczniczy wykazujemy go w takiej czesci w jakiej w
ramach jego limitu (obsady) Swiadczy prace na rzecz tego pionu (orzeczniczego czy pozaorzeczniczego ale
posrednio wspierajacego pion orzeczniczy).

Rozdziat 111.11. MS-S20KRS - sprawozdanie w sprawach rejestrowych

Zagadnienia ogdlne.
Sad wykazuje sprawy, ktore nalezg do jego wtasciwosci rzeczowej. Wypetniajac poszczegdlne dziaty
postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami z sprawozdania MS-520z.

Rozdziat 1ll.12. MS-S20UN - sprawozdanie w sprawach w sprawach
upadtosciowych i restrukturyzacyjnych

Dziat. 1.1.1. Ewidencja spraw ogotem.

W wierszach 02, 09, 16, 23, 27, 31, 36 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy z wymienionych repertoriow i
kontrolek, tacznie ze sprawami oznaczonymi literowo ,of”. W wierszach 03-07, 10-11, 17-20, 25, 28, 32 i 37
nalezy wykazac¢ sprawy z wymienionych repertoridw i kontrolek bez uwzglednienia spraw oznaczonych literowo
»0f”. W wierszach 08, 12, 21, 26, 29, 33 i 38 nalezy wykazaé sprawy z wymienionych repertoridw i kontrolek
oznaczone literowo ,,of”.

Dziat 1.1.2. Zatatwienia spraw upadtosciowych, naprawczych i restrukturyzacyjnych rejestrowanych w
poszczegolnych repertoriach lub wykazach wedtug rodzajow.

Zatatwienia wykazane w dziatach od 1.1.2.1. do 1.1.2.4.i 1.1.2.5 do 1.1.2.7 powinny odpowiada¢ wartosciom
zatatwien wykazanych w dziale 1.1.1. w kolumnie 5. W dziale 1.1.2.1., 1.1.2.2,, 1.1.2.3.i 1.1.2.4. w kolumnie 1
wykazuje sie zatatwienie spraw z wymienionych repertoridw i kontrolek, tagcznie ze sprawami oznaczonymi
literowo ,,0f”. Kolumny 2 i 3 stuzg do wykazywania zatatwien spraw z wymienionych repertoriéw i kontrolek
odpowiednio: bez uwzglednienia spraw oznaczonych literowo ,of” (kol. 2) badz samych spraw oznaczonych
literowo ,,of” (kol. 3).

Dziat 1.1.4.a. Struktura wptywu spraw.

W wierszu 16 wykazujemy wszystkie przerejestrowania do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia
systemu wspodlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

W przypadku, gdy sprawy ze zniesionego wydziatu przejmuje inny wydziat w ramach tego samego sadu, ich
wptyw do przejmujgcego wydziatu nalezy wykaza¢ w wierszu ,,zmiany organizacyjne zwigzane z utworzeniem
lub likwidacja wydziatu (6w)/sekcji”. Jezeli natomiast w zwigzku ze zniesieniem wydziatu dochodzi do
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przekazania spraw do innego sadu, wowczas w sgdzie przejmujgcym sprawy te nalezy wykaza¢ w wierszu ,w
zwigzku ze zmiang obszaru wtasciwosci miejscowej sadu (6w)”.

Dziat 1.1.4.b. Struktura zatatwien spraw.
W wierszu 16 wykazujemy wszystkie zaftatwienia do jakich ewentualnie doszto w wyniku wprowadzenia
systemu wspdlnego wptywu spraw na pion (§ 77 ust 2 Regulaminu).

Dziat 1.2.1. Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia jawne) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand,
(wyznaczonych wokand, chocby dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez
wykazanie wszystkich spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia jawne) oraz spraw wyznaczonych
na posiedzenia niejawne, w ktdrych wydane zostato orzeczenie lub zarzadzenie powodujgce zakreslenie w
repertorium/wykazie w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy, cho¢by byty wyznaczone wiecej niz
raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy GU na 4 terminach w skali danego
okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazac 4 razy wyznaczenie tej sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te
wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w
danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako wyznaczonej sprawy GU, gdy zostata ona
skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu, wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy
stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu
wyznaczono. W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych
Swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wiasnych wyznaczen (danego wydziatu, pionu, sgdu). Prezesa sadu i wiceprezeséw wykazujemy w
kolumnach dotyczacych sedzidw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy
wszystkich innych sedzidw nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a swiadczacych prace na rzecz danego
sadu np. sedzidw sgddw wojskowych, sedzidéw sgdu okregowego koriczacych sprawy po uzyskaniu awansu z
sadu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym. Wykazuje sie rowniez
sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzadzenia (np.
zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 1.2.2. Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie przez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedzidw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia jawne) rézni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie
sesje (wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedziow. Sumy
zatatwien w kol. 2 majg odpowiadac zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa
stanowiska, np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku
»Wyzszym”, a wiec prezesa. W kolumnach ,inni sedziowie SR” wykazujemy wszystkich sedzidw w tym
funkcyjnych swiadczacych obowiazki orzecznicze na rzecz danego wydziatu (pionu), a nie ujetych w kolumnach
wczesniejszych (sedziowie SR danego sgdu) np. z innych wydziatéw. Powyzsze pozwoli definitywnie okresli¢
poziom wtasnych zatatwien (danego wydziatu, pionu, sadu). Prezesa sgdu i wiceprezesow wykazujemy w
kolumnach dotyczgcych sedzidw funkcyjnych chocby orzekali w kilku pionach. W kolumnie 15 i 27 wykazujemy
wszystkich innych sedziow nie ujetych we wczesniejszych kolumnach a $wiadczgcych prace na rzecz danego
sadu np. sedziéw sgdéw wojskowych , sedzidw sgdu okregowego kornczgcych sprawy po uzyskaniu awansu z
sgdu rejonowego do sgdu apelacyjnego czy okregowego w procesie nominacyjnym, sedziéw SR z innych sgdéw.
Suma wszystkich kolumn musi da¢ catosciowe zatatwienie danej kategorii spraw w tym sadzie. Wykazuje sie
réwniez sprawy wyznaczone i zatatwione na posiedzeniu oraz zatatwione (zakreslone) na mocy zarzgdzenia (np.
zakreslone w zwigzku ze zniesieniem wydziatu, sekcji).

Dziat 2.1.1. Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium

Dziat 2.1.1. jest odpowiedni do dziatu 1.1.1. Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni
dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takie sprawy, ktére nie wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, oraz te, ktdre byty poprzednio zawieszone, a takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i
na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione. Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych
ogdétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwsze] rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze
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sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktorych
nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym. Wiersz pierwszy ma sie rowna¢ wartosci
wykazanej w dziale ewidencyjnym w wierszu ogoétem (01) w kolumnie ,, pozostato na okres nastepny”. Wyjgtek
stanowig sprawy zakreslone w zwigzku ze zmianami organizacyjnymi, zmianami witasciwosci lub zmianami
zarzadzenia MS o biurowosci, kiedy to kolumna ,pozostato na okres nastepny” wynosi 0, a w dziale ,Sprawy od
dnia pierwotnego wpisu do repertorium (z mediacjg i bez) wykazujemy faktyczny stan pozostatosci.

Dziat 2.1.2. Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych, niezaleznie od daty zawieszenia (a wiec dotyczy okresow sprzed nowelizacji kpc. dokonanej w
dniu 5 lutego 2005r. , jak i po nowelizacji). Okres zawieszenia liczymy od daty pierwszego wptywu sprawy. Jezeli
do zawieszenia doszto w stanie prawnym po dniu 5 lutego 2005r. wykazuje sie tylko sprawy zawieszone i
zakres$lone na podstawie art. 174 pkt 1 i 4 kpc. (§ 124 zarzadzenia o biurowosci). Sprawy zawieszone, ktére
zostaty umorzone (np. wobec uptywu czasu na podstawie art. 182 § 1 kpc.) powinny zosta¢ wykazane, jako
zakonczone w dziale ewidencyjnym, o ile wczesniej nie zostaty zakreslone i wykazane w kolumnie ,inne
zatatwienia”.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sagdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji.

W wierszach 01 i 04 nalezy wykazaé¢ wszystkie sprawy z wymienionych repertoridw, tacznie ze sprawami
oznaczonymi literowo ,,of”. W wierszach 02 i 05 nalezy wykaza¢ sprawy z wymienionych repertoriéw bez
uwzglednienia spraw oznaczonych literowo ,,of”. W wierszach 03 i 06 nalezy wykazac sprawy z wymienionych
repertoriow oznaczone literowo ,of”. W wierszach 01 -17 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktére zakonczyty
sie prawomocnie w | instancji. Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne
orzeczenie w danym okresie sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we
wszystkich sprawach liczy sie od daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym
postepowanie w sprawie byto zawieszone. Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 4.1. Terminowos¢ postepowania miedzyinstancyjnego w pierwszej instancji.
Dziat ten wypetnia wydziat | instancyjny i wykazuje sprawy przekazane w okresie statystycznym do wydziatu Il
instancyjnego.

Dziat 5.1. Liczba biegtych/podmiotéw wydajacych opinie w sprawach (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt sprawy do biegtego. W rubryce inne podmioty
odnotowujemy wszystkie przypadki wystania akt do podmiotéw innych niz osoby fizyczne. W przypadku gdy
sad zleca wykonanie opinii instytucji woéwczas wykazuje sie jeden podmiot. Gdy sad zleca wykonanie opinii w
sprawie wiecej niz jednemu biegtemu wykazuje sie liczbe wszystkich biegtych. Zlecenie wykonania opinii w
drodze pomocy sadowej wykazuje sad zlecajacy.

Dziat 5.2. Terminowos$¢ sporzadzania opinii pisemnych (z wyt. ttumaczy przysiegtych).

W dziale tym odnotowujemy wszystkie przypadki zwrotu akt z opinig (a wiec takze przypadki zwrotu akt z
opinig uzupetniajacy). Czas wydania opinii to okres od daty odbioru odezwy przez biegtego do daty ztozenia
opinii na biurze podawczym lub daty nadania w urzedzie pocztowym.

Dziat 7.1. Limit i obsada Sadu (Wydziatu) i 7.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Dziat ten wypetniajg jedynie wydziaty w tych sadach, w ktéorych funkcjonuja wydzialty gospodarcze
ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych. Pozostate sady, w ktérych sprawy upadtosciowe i restrukturyzacyjne
nie sg rozpoznawane w ramach wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych
wypetniajg limity i obsady w formularzu MS-S19r. Wypetniajac poszczegdlne dziaty postugujemy sie
adekwatnymi objasnieniami z MS-S19r.

Dziat 7.1.a. Liczba sesji.
Wykazujemy sesje analogicznie jak w dziale dot. obsad sgdu. Sedziéw delegowanych petnigcych funkcje nalezy
wykazac¢ w kolumnach 6,7,8 jako sedziow delegowanych, a nie funkcyjnych danego sadu.
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Rozdziat 1Il.13. MS-S20z - sprawozdanie w sprawach w sprawach
rejestrowych w zakresie Rejestru Zastawow

Dziat 2.1. Sprawy niezatatwione od dnia pierwszego wptywu do sadu.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktore nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym, oraz te ktére byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.

Dziat 2.2. Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji sprawy do dnia wydania
orzeczenia konczacego postepowanie w sprawie

W wierszach 01 - 03 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy, ktore zakonczyty sie prawomocnie w | instancji.
Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano prawomocne orzeczenie w danym okresie
sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy sie od
daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktérym postepowanie w sprawie byto zawieszone.
Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia od daty
pierwszej rejestracji. Nalezy wykazywaé sprawy po uprawomocnieniu orzeczenia.

Dziat 3.2. Ewidencja skarg na orzeczenia/zarzadzenia referendarzy koriczace postepowanie.

W dziale tym ewidencjonowane sg wytgcznie skargi dotyczace orzeczen konczacych postepowanie. Ewidencja
ta jest ewidencjg wptywajgcych skarg na orzeczenia referendarzy koriczagce postepowanie, skargi te mogg by¢
wpisane do Ns-Rej.Za jako nowe sprawy oraz zatatwione bez wpisania na ich podstawie nowych spraw (przede
wszystkim przez odrzucenie skargi).

Dziat 5.1 Limity etatéw i obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowainy 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okreséw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziéw sgdédw apelacyjnych i okregowych petnigcych funkcje w sadach rejonowych np. prezeséw sadu,
wykazujemy jako sedziow delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sgdu. Nie odliczamy jako okresow
nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Dane dotyczgce danego pionu orzeczniczego obejmujg takzie dane z
wydziatow zamiejscowych danego sgdu rejonowego oraz wydziatdw wykonawczych czy egzekucyjnych. Limity i
obsady w pionie pracy i ubezpieczen spotecznych nalezy wykazaé¢ w sprawozdaniu MS-S11r w odpowiednich
wierszach w rozbiciu na wydziaty pracy i ubezpieczen spotecznych oraz wydziaty pracy. Limity i obsady w pionie
gospodarczym wykazujemy w formularzu MS-S19r jedynie dla wydziatéw gospodarczych z pominieciem
wydziatow gospodarczych ds. upadtosciowych i restrukturyzacyjnych, rejestru zastawow czy krajowego rejestru
sgdowego. Jezeli w danym sadzie w ramach wydziatu gospodarczego funkcjonuje sekcja ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych (itp.) to wykazujemy limity i obsady w formularzu MS-S19r. W formularzu MS-S20UN
wykazujemy jedynie limity i obsady z odrebnie funkcjonujgcych wydziatéw gospodarczych ds. upadtosciowych i
restrukturyzacyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na
ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu rejonowego przydzieleni
do danego pionu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto
przydzielonych 8 sedziéw, z ktdrych na ostatni dzien okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla
poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu rejonowego, trzeci petni funkcje przewodniczgcego
wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu rejonowego
po obsadzeniu pozostaé w tym pionie, pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazaé
liczbe 8. Liczbe sedzidéw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatéw sadu
rejonowego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma liczby sedziéw i wakujacych stanowisk w
ramach limitow poszczegdlnych piondéw orzeczniczych. Liczbe sedzidw SR i wakujgcych stanowisk sedziowskich
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w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi liczba sedzidw i
wakujgcych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzien. Nie nalezy wykazywaé sedzidw sadow
okregowych delegowanych do sgdu rejonowego. Liczba sedziéw i wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych
pionach w kolumnach wykazujgcych limit na ostatni dzien okresu statystycznego powinna odpowiadaé
ogoélnemu limitowi etatéw sedziowskich SR (w tym wakujgcych stanowisk) w danym sadzie na ten dzien.
Wliczeniu do limitdw podlegajg takze etaty sedziow SR delegowanych do sadéw okregowych do petnienia
czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziéw SR delegowanych do sadu okregowego w trybie art. 77 § 1 usp
na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak w petnym jak i niepetnym wymiarze) czy tez delegowanych w
trybie art. 77 § 9 usp. W sytuacji gdy dany sedzia sadu rejonowego orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogétu
sesji. Przyktadowo sedzia w skali danego okresu statystycznego odbyt tacznie 120 sesji, z czego w pionie karnym
90, a pozostate 30 w pionie cywilnym wowczas jego etat w pionie karnym nalezy wykaza¢ jako 0,75 (90
sesji/120 sesji pomnozone przez 1 (jako etat)), zas w pionie cywilnym 0,25. Powyzsze w zaden sposdb nie
wptynie na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatdw w danym sadzie rejonowym, a spowoduje jedynie
czastkowe wykazywanie etatéw w poszczegdlnych pionach. W przypadku wakujgcych stanowisk przypisanych
do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.
Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytacznie sedzidw sgdu rejonowego, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali
przydzieleni do opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w
danym okresie statystycznym. Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty
przydzielone do sadu czy pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie
dotyczacej limitu etatéw na ostatni dzied okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane
sgdowi, a tym samym danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z
ustawy budzetowej w dniu 1 czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres pétrocza jedynie jako
1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym).
Etat ten powinien by¢ wykazany w danym pionie, do ktérego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie
orzekat w réznych pionach etat ten nalezy wykaza¢ poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach
odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach
wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie
orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w
jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu
bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade tgcznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug Sredniookresowego
zatrudnienia, a zatem faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu
wszystkich okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Chodzi o okresy w jakich
petnili funkcje czy byli delegowani do SO, MS czy KSSiP. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-
120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. ldentyczny sposéb wyliczen dotyczy okresu
statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334
rocznej obsady $redniookresowej. W kolumnach tych wykazujemy takzie obsade sedziéw delegowanych w
trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w niepetnym wymiarze w SO. W
obsade nie wliczamy okreséw delegacji sedziéw SR do MS, KSSiP i nie wliczamy okreséw delegacji w trybie art.
77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatéw (w tym samym obsade Sredniookresowg) sedziéw SR delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedzidw SR delegowanych w trybie art. 77 § 1
usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO.

Kol. 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 17, 19, 21, 23, 25, 27 liczby sedziédw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia sadu rejonowego w okresie statystycznym nie petnit
zadnej funkcji przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie
zostat delegowany do petnienia czynnosci orzeczniczych do sgdu wyzszego rzedu, wowczas danego sedziego w
liczbie sedziéw wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedziéw nastepujacej po obsadzie jako osobe,
a nie czgstkowo za dane okresy. Sedziowie funkcyjni SR to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatow,
zastepcy przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika
dyscyplinarnego, rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez
nie) oraz inni wymienieni w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania
dodatkéw funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wowczas gdy maja
zmniejszony w podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziow
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funkcyjnych, w przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn.
jako jednego funkcyjnego. Nie sg sedziami funkcyjnymi na uzytek sprawozdania MS-S16r sedziowie wizytujgcy
zaktady dla nieletnich i zaktady leczenia oséb z zaburzeniami psychicznymi. Sedzia funkcyjny w danym wydziale
jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego
sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego (niefunkcyjnego) z wytaczeniem prezesa i
wiceprezesow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade sedziow wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci
delegacji np. art. 47b § 4 usp (sedziowie SR ktdrzy otrzymali nominacje na sedziow sgdéw apelacyjnych i koricza
sprawy w sgdach rejonowych) jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie rejonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni podirocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 77 § 1
usp w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedziéw funkcyjnych
w wersji 2 (to samo dotyczy sedzidw wykonujacych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 9 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sadu rejonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 11 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedzidéw wykonujgcych czynnosci orzecznicze z mocy ustawy
bez koniecznosci delegacji np. art. 47b § 4 usp.

Kol. 13 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu rejonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 15 nalezy wykazac¢ obsade sedzidw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktére z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekaja, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdch pionach nalezy poréwnaé jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé¢ tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowa dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Przyktadowo obsada danego sedziego wynosi 0,900 w danym okresie
statystycznym, a sedzia brat udziat w 8 sesjach cywilnych i dwdéch karnych w danym okresie statystycznym, a
zatem orzekat tacznie na 10 terminach, z czego w 80% w pionie cywilnym, a zatem jego obsada
Sredniookresowa w pionie cywilnym wyniesie 0,72 (0,8 x 0,900), a w pionie karnym 0,18 (0,2 x 0,900), co daje
tacznie 0,900 jego sredniookresowej obsady. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sgdu rejonowego
petnit funkcje nie przez caty okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes$¢, np. 2 miesigce to wowczas
obsade sredniookresowg za okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade sredniookresowg za
pozostaty okres statystyczny w kolumnie dotyczacej sedziéw sadu rejonowego, ktdrzy nie petnig funkgcji. Liczbe
dni ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy poprzez proporcje terminéw sesyjnych wzgledem liczby
dni, o ile nie ma mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci osdb
funkcyjnych nie bedzie mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Przyktadowo przewodniczacy innego
wydziatu cywilnego orzekajgcy w danym wydziale w skali roku na 3 terminach sesyjnych z wszystkich 48 swoich
termindéw sesyjnych bedzie wykazany w pracy tego wydziatu jako 3/48 z wszystkich dni swojej obsady
Sredniookresowej a w swoim wydziale macierzystym tego samego pionu jako 45/48 z wszystkich dni swojej
obsady sredniookresowej. Przy sporzadzaniu sprawozdania zbiorczego z danego pionu przy kilku wydziatach
podziat ten nie bedzie miat znaczenia albowiem sedzia ten w obsadzie catego pionu (nie wydziatu) bedzie
wykazany z uwzglednieniem catej swojej obsady (bez podziatu z uwagi na liczbe terminéw sesyjnych w jednym
czy drugim wydziale). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie przeprowadza sie analogicznie
i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale takze i pionu albowiem dla danego
pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w réznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
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sredniookresowej. Przyktadowo prezes sgdu orzekajgcy facznie w skali roku na 12 terminach sesyjnych z czego
8 w wydziale cywilnym a 4 w wydziale pracy i ubezpieczen przy obsadzie sredniookresowej wynoszgcej 0,800
zostanie wykazany w pionie cywilnym jako 0,533 (8/12 z 0,800), a w pionie pracy i ubezpieczen jako 0,267 (4/12
z 0,800). W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkdéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci) obsade w
kazdym z wydziatéw (pionéw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie miato
charakter wyjatku. Przyktadowo sedzia wizytator orzekajgcy w danym wydziale cywilnym, ktéremu zmieniono z
dniem 1 kwietnia przydziat orzeczniczy na rzecz drugiego wydziatu cywilnego zostanie wykazany w
sprawozdaniu rocznym w proporcji do okresow (obsada sredniookresowa za 3 miesigce w jednym wydziale i
obsada sredniookresowa za 9 miesiecy w drugim wydziale). Podobnie sytuacja przedstawiataby sie gdyby sedzia
wizytator zmienit pion orzeczniczy.

Kol. 18 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu rejonowego do MS z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pétrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziow
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
Ministerstwie Sprawiedliwosci.

Kol. 20 nalezy wykazac¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sgdu rejonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni
delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych sedziéw
w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu rejonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg pracy w
KSSiP.

Kol. 22 nalezy wykazaé obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy pdtrocza. Sedziowie SR wykonujg prace
w ramach sgdu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w
postaci zwolnien lekarskich, urlopédw nie majg wptywu na wyniki pracy sadu rejonowego. W przypadku gdy
sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sgdu okregowego wykazuje sie
jego obsade sredniookresowga za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 = 0,500), a za
pozostaty okres czyli drugie 3 miesigce wykazuje sie jego obsade sredniookresowg z uwzglednieniem
faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu rejonowego. Nie podlegajg
odliczeniu dni sesyjne sedziow sadow rejonowych delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp do orzekania w SO na
czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw delegowanych w trybie art.
77 § 9 usp, albowiem nie s3 to nieobecnosci w pracy.

Kol. 24 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 26 nalezy wykazac¢ sedziéw SR delegowanych w trybie art. 77 § 8 i 9 usp do danego sgdu. W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 8 usp na nieprzerwany okres, nie dtuzszy niz sze$¢ miesiecy w ciggu
roku, to obsade s$redniookresowg nalezy wykaza¢ poprzez odniesienie okresu delegacji do danego okresu
statystycznego bez odejmowania okreséw nieobecnosci. Na przyktad, gdy sedzia w okresie rocznym
delegowany jest na okres jednego miesigca, to jego obsada wyniesie 0,083 (30/360 = 0,083). W przypadku gdy
sedzia jest delegowany w trybie art. 77 § 9 na poszczegdlne sesje, to obsade sredniookresowq nalezy wykazaé
poprzez podzielenie liczby sesji sedziego delegowanego przez sredniookresowgq liczbe sesji sedzidw sadu
rejonowego w wydziale w danym okresie statystycznym (bez sedziéw funkcyjnych, sedziéw delegowanych do
KSSiP oraz delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcy w
petnym lub niepetnym wymiarze, czy tez wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy w SO i sedzidow
SR delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego SR). Na przyktad, gdy sedzia w
okresie rocznym orzekat na 12 sesjach, a sredniookresowa liczba sesji sedziow sadu rejonowego w wydziale
wynosita 47,333, to jego obsada wyniesie 0,254 (12/47,333 = 0,253).

Kol. 28 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzier okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytacznie wakaty.

Kol. 29 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wyltgcznie wakaty w okresie statystycznym.
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Dziat 5.2. Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatow na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatéw w okresie
statystycznym oraz obsad Sredniookresowych w zakresie referendarzy, asystentéw, urzednikdéw i innych
pracownikéw, odbywa sie odpowiednio na zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sgdu. W zakresie kadry
urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy
0s6b zatrudnionych w ramach umoéw zlecenia. W ramach grupy ,innych pracownikéw” wykazujemy tylko i
wytacznie tych, ktérzy swiadczg prace na rzecz pionu orzeczniczego. W formularzach MS-20KRS i MS-20KW w
ramach grup ,urzednicy” oraz ,inni pracownicy” wykazujemy tych, ktérzy swiadcza prace zaréwno na rzecz
pionu orzeczniczego, jak i na odcinku pozaorzeczniczym (jesli takowi sg), wspierajgcym posrednio prace pionu
orzeczniczego. Jesli ,,urzednik” czy ,inny pracownik” Swiadczy rowniez prace na rzecz pozostatych dziatéw
administracji sadowej (inne odcinki pracy niz pion orzeczniczy czy pion posrednio wspierajacy prace pionu
orzeczniczego w KW i KRS np. oddziaty administracyjne, kadrowe, finansowe) to w pionie orzeczniczym i
pozaorzeczniczym, ale wspierajgcym posrednio pion orzeczniczy wykazujemy go w takiej czesci w jakiej w
ramach jego limitu (obsady) Swiadczy prace na rzecz tego pionu (orzeczniczego czy pozaorzeczniczego ale
posrednio wspierajgcego pion orzeczniczy).
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Rozdziat IV. Objasnienia do sprawozdan statystycznych
sporzgdzanych w sgdach wojskowych
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Rozdziat IV.1. MS-S5g8 wojsk - sprawozdanie w sprawach karnych
i wykroczeniowych

Dziat 1.1 Ewidencja spraw.
Do ewidencji spraw ogétem (wiersz 01) nie wlicza sie spraw Med. W sprawach Ko wykazuje sie sprawy nie tylko
na wniosek stron, ale takze podejmowane z urzedu.

Dziat 1.1.1 Struktura wptywu i dziat 1.1.2 Struktura zatatwien spraw.

W dziale tym wptyw i zatatwienie spraw ogdtem i z poszczegdlnych repertoriow powinny odpowiadac
wptywowi i zatatwieniu wykazanemu w ewidencji spraw (dziat. 1.1). Wptyw (wiersz 05+20) i zatatwienie (wiersz
03) spraw o wyrok faczny winny odpowiadaé danym ewidencyjnym z dziatu (1.1 wiersz 06). Tym samym w
wierszu 05 nie wykazujemy wptywu spraw w przedmiocie wyroku facznego w wyniku uchylenia sprawy i
przekazania do ponownego rozpoznania, ktdére to sprawy wykazujemy w wierszu 20 i konsekwentnie w wierszu
19. Sprawy W wykazujemy jedynie w odpowiednich wierszach stosujgc odpowiednie przepisy kodeksu
postepowania o wykroczeniach i odwotania do kodeksu postepowania karnego. W wierszu 24 wpisujemy
wszystkie inne formalne (nie merytoryczne) zatatwienia (skutkujgce zakresleniem), ktére nie s3 wymienione w
wierszach 02-23, a w wierszu 25 wykazujemy wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w wierszach 02-24. W
kolumnach 1 wykazujemy wszystkie rodzaje spraw. Opis z wiersza 12 (struktura wptywu) nie moze stanowic
podstawy do wpisywania pod nowy numer a wiersz ten stanowi jedynie zabezpieczenie na wypadek gdyby
ktorys z sgdéw dokonywat nowych wpisdw po przywrdceniu terminu do wniesienia srodka zaskarzenia. Wptyw
spraw z trybu art. 5581 kpk., z oskarzenia prywatnego, wptyw spraw z oskarzeniem z kodeksu karnego
skarbowego nalezy wykaza¢ w wierszu 02, a sprawy w zakresie odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych
nalezy wykaza¢ w wierszu 24; Wniosek o warunkowe umorzenie postepowania w przypadku, gdy sprawa
wptywa z innego sadu nalezy wykazaé w wierszu 07. Wptyw spraw K karno-skarbowe z wnioskiem
o dobrowolne poddanie sie odpowiedzialnosci powinno sie wykazywac w wierszu 02 (wniosek o ukaranie).

Dziat 1.2.1 Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand (wyznaczonych
wokand, choc¢by dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie przez wykazanie wszystkich
spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy,
chodéby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy K na
4 terminach rozpraw w skali danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazac 4 razy wyznaczenie tej
sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem,
a nie z kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywac jako
wyznaczonej sprawy K, gdy zostata ona skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wytgczenie
sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczacego wydziatu,
wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie
przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin
ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony. Podobnie postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku
odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy wdwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére
odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen orzeczenia. tgczna liczba dni, na ktére przypadajg wyznaczone sesje-
wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od liczby wokand w danym dniu (liczba wokand
wszystkich sedzidow). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia
wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy wykazac¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w
sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy).
Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba termindéw sesyjnych niezbedna dla zakoriczenia spraw)
wykazywane sg jako terminy sesyjne takze te na ktérych dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza
to konieczno$¢ odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu sesyjnego na ktérym doszto jedynie do ogtoszenia
orzeczenia, nie moze natomiast wlicza¢ do liczby termindéw sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla
sedzidw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako termin dodatkowy. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedziow funkcyjnych Swiadczgcych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatéw danego pionu tego sadu (jako pion cywilny
traktujemy wydziaty cywilne niezaleznie od ich wfasciwosci rzeczowej, jako pion karny wydziaty karne
niezaleznie od ich wtasciwosci rzeczowej, jako pion rodzinny i nieletnich wydziaty rodzinne i nieletnich, jako
pion pracy i ubezpieczen wydziaty pracy, wydziaty ubezpieczen oraz wydziaty pracy i ubezpieczen, jako pion
gospodarczy wydziaty gospodarcze, upadtosciowo-naprawcze i KRS oraz RZ. W kolumnach ,,innych funkcyjnych
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tego sadu z innych piondw” wykazujemy wszystkich sedziow funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze
na rzecz danego wydziatu z innych wydziatow innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu cywilnego bedg
to sedziowie wydziatu gospodarczego. W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych
Swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych sgdéw rejonowych. Prezesa sgdu i
wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach przeznaczonych dla tych stanowisk choéby orzekali w kilku pionach.

Dziat 1.2.2 Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziéw. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia) rdzni sie od kolumny w dziale 1.2.1 tym, iz w dziale 1.2.2 wykazujemy jedynie sesje
(wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedzidéw. Sumy zatatwien w
kol. 2 maja odpowiadaé zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska,
np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku ,,wyzszym”,
a wiec prezesa tgczna liczba dni, w ktorych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktorych odbyty sie
sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegélnych dniach. Jeden sedzia nie moze miec
wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym
dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia
zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,innych funkcyjnych tego
sadu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedzidéw funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz
danego wydziatu z innych wydziatéw danego pionu tego sadu (jako pion cywilny traktujemy wydziaty cywilne
niezaleznie od ich witasciwosci rzeczowej, jako pion karny wydziaty karne niezaleznie od ich wtasciwosci
rzeczowej, jako pion rodzinny i nieletnich wydziaty rodzinne i nieletnich, jako pion pracy i ubezpieczen wydziaty
pracy, wydziaty ubezpieczen oraz wydziaty pracy i ubezpieczen, jako pion gospodarczy wydziaty gospodarcze,
upadtosciowo-naprawcze i KRS oraz RZ. W kolumnach ,innych funkcyjnych tego sadu z innych pionow”
wykazujemy wszystkich sedziéw funkcyjnych $wiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z
innych wydziatéw innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu cywilnego beda to sedziowie wydziatu
gospodarczego. W kolumnach ,inni” wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych swiadczacych
obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych sadéw rejonowych. Prezesa sadu i wiceprezeséw
wykazujemy w kolumnach przeznaczonych dla tych stanowisk choéby orzekali w kilku pionach.

Dziat 1.3 Terminowos¢ sporzadzania uzasadnien.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktorych wydtuzony okres sporzadzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktdra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu).
Przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzadzone w terminie 21 dni przy terminie ustawowym
wynoszgacym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzgdzone w terminie 40 dni w kolumnie 6 (26 dni) i
takze w kolumnach 3 i 5. W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w orzeczeniach koriczacych
postepowanie w sprawie.

Dziat 2.1.1 Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium / wykazéw.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzien okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktdre nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym oraz te ktdre byty poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogdétem. Terminowos¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami nie
zatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzadzeniu ewidencyjnym.
Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu
ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1. wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbiér spraw
niezatatwionych.
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Dziat 2.1.2 Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakresSlonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczcymy od daty pierwszego wptywu sprawy
do sadu.

Dziat 2.2 Czas trwania postepowania sgdowego od dnia pierwszej rejestracji do dnia uprawomocnienia sie
sprawy w | instancji.

W wierszach 02 - 09 nalezy wykazaé¢ wszystkie sprawy ,Sg, Kp, W”, ktore zakonczyly sie prawomocnie
w | instancji. Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktdrych wydano prawomocne orzeczenie w danym
okresie sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania. Okres we wszystkich sprawach liczy
sie od daty pierwszej rejestracji w sadzie i obejmuje takze okres, w ktédrym postepowanie w sprawie byto
zawieszone. Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji czy wznowienia
od daty pierwszej rejestracji. W dziale tym wykazujemy jedynie sprawy dotyczace merytorycznego zakonczenia
sprawy a wiec dziat ten nie obejmuje zatatwien zawigzanych z przekazaniem sprawy np. w trybie art. 35, 36, 37,
25 kpk. itd.

Dziat 3 Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia (od dnia wptywu/wpisu sprawy do dnia, w ktérym
odbyta sie pierwsza rozprawa/posiedzenie).

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sagdownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakoriczenia sprawy (chodzi o termin a nie date za-rzadzenia o
jego wyznaczeniu). W sytuacji skierowania sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy
posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z mozliwoscia zakornczenia sprawy, a nie w kwestiach
incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia sedziego, zwolnienia od kosztéw, przekazania wedtug
wtasciwosci, wezwania do uzupetnienia brakdéw, potgczenia do wspdlnego rozpoznania, wytgczenia sprawy
oskarzonego, Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwsza rozprawa/posiedzenie a pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w
danym okresie sprawozdawczym. Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sadu chodby
sprawa zostata juz wczesniej wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem.
Podobnie wykazujemy sprawe po uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia
pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 4.1 Uzupetnienie postepowania przygotowawczego.
Dziat ten dotyczy réwniez spraw karnoskarbowych.

Dziat 6 Srodki zapobiegawcze.

Wykazywanie wptywu, zatatwienia czy pozostatosci spraw wielotomowych w pionie karnym nie dotyczy spraw
w przedmiocie wydania wyroku facznego. Zatatwienia w wyniku przekazania do innej jednostki obejmuja
przekazania w trybie art. 25 § 2, 35, 36, 37 kpk. czy tez w wyniku art. 11 a przepiséw wprowadzajgcych kpk. W
dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomdw a wiec poczawszy od 6 tomdw. Liczba tomdéw we wptywie
liczona jest na date wptywu sprawy a nie na date sporzgdzania zestawienia statystycznego. Jednoczesnie w
opisie pod literg a) wykazujemy jedynie te sprawy w ktérych w danym okresie statystycznym postanowiono o
rozpoznaniu sprawy w skfadzie zawodowym, zas pod literg c) wykazujemy wszystkie pozostate sprawy, ktére
nie zostaty zakonczone w okresie statystycznym w tym te sprawy, ktore nie wptynety w okresie statystycznym
ale wydano w nich postanowienie o rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym.

Dziat 7.1. Limity etatow i obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: Dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitdw i obsad nie mogg rzutowac ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedziéw. Przy wyliczaniu obsady s$redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
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przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu).
Sedziow WSO petnigcych funkcje w sgadach garnizonowych np. prezeséow sadu, wykazujemy jako sedzidéw
delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sgdu. Nie odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu
szkolen. Dane dotyczgce danego pionu orzeczniczego obejmujg takze dane z wydziatéw zamiejscowych danego
sadu oraz wydziatéw wykonawczych czy egzekucyjnych.

Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytacznie sedziow WSG, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktdrzy zostali przydzieleni do
opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie na ostatni dzien okresu
statystycznego. Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sgdu przydzieleni do danego pionu, a delegowani
do Ministerstwa Sprawiedliwosci. Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedziéw, z ktérych na
ostatni dzien okresu statystycznego jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest
wiceprezesem sadu, trzeci petni funkcje przewodniczacego wydziatu, czwarty zrzekt sie stanowiska
sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sgdu po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie, pozostatych 4
orzeka w petnym wymiarze obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw WSG i wakujacych stanowisk
sedziowskich w ramach ogdlnego limitu etatow sgdu na ostatni dzien okresu statystycznego stanowi suma
liczby sedzidw i wakujgcych stanowisk w ramach limitéw poszczegdlnych piondw orzeczniczych. Liczbe sedzidow
WSG i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach limitu danego pionu orzeczniczego na ostatni dzien okresu
statystycznego stanowi liczba sedzidow i wakujacych stanowisk sedziowskich w tym pionie na ten dzieA. Nie
nalezy wykazywac sedzidw sadéw okregowych delegowanych do sgdu garnizonowego. Liczba sedzidw i
wakujgcych stanowisk w poszczegdlnych pionach w kolumnach wykazujacych limit na ostatni dzieri okresu
statystycznego powinna odpowiadaé ogdlnemu limitowi etatéw sedziowskich WSG (w tym wakujacych
stanowisk) w danym sadzie na ten dzien. Wliczeniu do limitow podlegajg takze etaty sedziow WSG
delegowanych do sadow okregowych do petnienia czynnosci administracyjnych oraz etaty sedziow WSG
delegowanych do sgdu okregowego w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony (tak
w petnym jak i niepetnym wymiarze). W sytuacji gdy dany sedzia WSG orzeka w dwdch czy wiecej pionach
orzeczniczych to nalezy jego etat wykazac proporcjonalnie do liczby sesji w tych pionach odniesionej do ogdtu
sesji. W przypadku wakujgcych stanowisk przypisanych do pionu w catym okresie statystycznym wykazujemy je
w podziale w ramach ustalonej wyzej proporcji sesji.

Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytacznie sedziéw WSG, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktdrzy zostali przydzieleni do
opisywanego pionu orzeczniczego oraz wakujgce stanowiska sedziowskie w tym pionie w danym okresie
statystycznym. Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktére zostaty przydzielone do sgdu czy
pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu etatéw
na ostatni dzien okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sadowi, a tym samym
danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej w dniu 1
czerwca w niniejszej kolumnie zostanie wykazany za okres potrocza jedynie jako 1/6 (podobnie bedzie w
sytuacji przeniesienia sedziego z jednego sadu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢
wykazany w danym pionie, do ktdrego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych
pionach etat ten nalezy wykazac poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci
okresu, a wiec w sytuacji gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to
wykazujemy etat w 1/3 w danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas
przydziatu etatu nie pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzeka¢ sedzia po jego
objeciu etat ten nalezy podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sadu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade sedziow niefunkcyjnych facznie dla wszystkich wydziatéw tego pionu wedtug
Sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym
po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien lekarskich, urlopow itp. W obsade nie
wliczamy okresow delegacji sedzidw WSG do petnienia czynnosci w MS, KSSiP, a takze delegowanych w trybie
art. 26 § 1i 3 usw na czas okreslony orzekajacy w petnym wymiarze w SO lub WSO i delegowanych do petnienia
czynnosci orzeczniczych w petnym wymiarze w innym sadzie rejonowym, garnizonowym. W oddzielnych
kolumnach wykazujemy limit etatow (w tym samym obsade sredniookresowg) sedziow WSG delegowanych do
petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz obsade sedziow WSG delegowanych.Przyktadowo
120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowej. Identyczny
sposob wyliczen dotyczy okresu statystycznego jakim jest potrocze, a wiec 120 dni nieobecnosci w skali
pétrocza ((180-120)/180) daje 0,334 rocznej obsady $redniookresowej.

Kol. 4, 6, 8, 10, 13, 14, 15, 17, 19, 21 liczby sedziéw w kolumnach nastepujgcych po obsadzie sredniookresowe;j
wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana kolumna dotyczy, choéby nie dotyczyt ich caty
okres statystyczny. Przyktadowo sedzia WSG w okresie statystycznym nie petnit zadnej funkcji przez okres
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dwoch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie zostat delegowany do petnienia
czynnosci orzeczniczych do sagdu wyzszego rzedu, wéwczas danego sedziego w liczbie sedziow wykazujemy w
kazdej kolumnie dotyczacej liczby sedzidw nastepujgcej po obsadzie jako osobe, a nie czgstkowo za dane
okresy. Sedziowie funkcyjni WSG to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy
przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego,
rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy maja zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie) oraz inni
wymienieni w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkow
funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wowczas gdy majg zmniejszony w
podziale obowigzkdow wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w
przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje, wykazujemy go jedynie raz tzn. jako jednego
funkcyjnego. Sedzia funkcyjny w danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny tylko w tym wydziale. Jezeli
orzeka dodatkowo w innych wydziatach to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego
liniowego (niefunkcyjnego) z wytaczeniem prezesa i wiceprezesow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego o ile dotyczy
orzekania w petnym wymiarze. Przyktadowo delegowanie sedziego sadu okregowego do petnienia czynnosci
orzeczniczych w sadzie garnizonowym z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120 dni delegacji
odniesione do 180 dni potrocznego okresu statystycznego). Obsade Sredniookresowg sedziow SO
delegowanych do petnienia czynnosci w danym sadzie i wykonujgcych czynnosci orzecznicze w trybie art. 26 § 1
i 3 usw w niepetnym wymiarze na czas nieokreslony lub na czas okreslony wykazuje sie tak jak sedzidw
funkcyjnych w wers;ji 2 (to samo dotyczy sedzidow wykonujgcych czynnosci orzecznicze na mocy ustawy).

Kol. 7 nalezy wykaza¢ obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (np.
urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg bez wptywu na prace danego sgdu garnizonowego.
Obsada w tym przypadku réwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 9 w przypadku delegacji w petnym wymiarze obsade nalezy wykazac¢ poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okreséw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatuja
na prace danego sgdu garnizonowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il.

Kol. 11 nalezy wykaza¢ obsade sedziéw funkcyjnych wedtug sredniookresowego zatrudnienia po wczesniejszym
ustaleniu, ktore z oséb funkcyjnych w danym pionie orzekajg, a zatem faktycznych dni swiadczenia pracy w
danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360=0,667) daje 0,667
rocznej obsady $redniookresowej, a w pétroczu przy tej skali nieobecnosci daje to 0,334 ((180-120)/180=0,334).
W wypadku gdy osoba funkcyjna orzeka w dwdéch pionach nalezy poréwnac jej liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) w obu pionach i ustali¢ proporcje miedzy nimi, ktérg nastepnie nalezy pomnozy¢ przez wyliczong
wczesniej obsade sredniookresowg i wskazaé tym samym oddzielnie jej obsade sredniookresowg dla jednego
jak i drugiego pionu orzeczniczego. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia petnit funkcje nie przez caty
okres statystyczny, a jedynie przez jakas$ jego czes$é, np. 2 miesigce to wowczas obsade sredniookresowgq za
okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade Sredniookresowg za pozostaty okres statystyczny
w kolumnie dotyczacej sedziéw sadu garnizonowego, ktérzy nie petnig funkcji. Liczbe dni ,innych funkcyjnych
tego sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,,innych funkcyjnych tego sadu z
innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindéw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma
mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb funkcyjnych nie bedzie
mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). W sytuacji sedziego funkcyjnego z innego pionu wyliczenie
przeprowadza sie analogicznie i dodatkowo dotyczy to nie tylko sprawozdania z pracy danego wydziatu ale
takze i pionu albowiem dla danego pionu orzeczniczego jest to sedzia z innego pionu. Prezesa i wiceprezesa
orzekajgcego w réznych wydziatach wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby terminéw do
liczby dni ich obsady sredniookresowej. W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkdw orzeczniczych (zmiana
podziatu czynnosci) obsade w kazdym z wydziatéw (piondw) wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach
funkcyjnych bedzie miato charakter wyjatku.

Kol. 12 nalezy wykaza¢ obsade sedzidw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidéw funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez sredniookresowgq liczbe sesji sedziow
niefunkcyjncyh w danym pionie (bez sedziéw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. art. 26 § 1
i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy okresy delegacji) np. przy 2 sesjach miesiecznie prezesa sgdu, a wiec 24 w skali roku i
sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego 96 sesji sedziow sgdu garnizonowego (bez sedzidw
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funkcyjnych sgdu i sedziow delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w tym delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) obsada
$redniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 w skali roku (24/96). W okresie pétrocznym obsada ta wyniesie
takze 0,250 poniewaz 12 sesji do 48 réwniez daje 0,250. W wypadku 1 sesji miesiecznie (12 rocznie) obsada
Sredniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedzidw WSG (z wytgczeniem sedzidw
funkcyjnych sadu i sedzidw delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym w SO oraz delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) wyniesie 0,125
$redniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade Sredniookresowg
pozostatych wyzej wymienionych sedzidow funkcyjnych. Oczywiscie w sytuacji gdy dany sedzia funkcyjny orzekat
w kilku pionach jego obsade sredniookresowa liczymy dla danego pionu na podobnych zasadach.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego. Przyktadowo
delegowanie sedziego sadu garnizonowego do KSSiP z dniem 1 marca oznacza, iz obsada wyniesie 0,667 (120
dni delegacji odniesione do 180 dni pdtrocznego okresu statystycznego). Nieobecnosci, w tym urlopy tych
sedziéw w tym okresie nie majg zadnego wptywu na prace sadu garnizonowego, a okresy nieobecnosci dotyczg
pracy w KSSiP.

Kol. 18 nalezy wykaza¢ obsade poprzez odniesienie okresu delegacji do okresu statystycznego bez wzgledu na
faktyczne dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (np.
zwolnienia lekarskie, urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2
miesigce delegacji w skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego
okresu statystycznego, czyli 0,250. Identyczny sposdb wyliczen dotyczy poétrocza. Sedziowie WSG wykonujg
prace w ramach sadu okregowego, a tym samym okres delegacji, w tym okresy ich usprawiedliwionej
nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopoéw nie majg wptywu na wyniki pracy sgdu garnizonowego. W
przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 3 miesiecy do sagdu okregowego
wykazuje sie jego obsade $redniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt (90/180 =
0,500), a za pozostaty okres czyli drugie 3 miesiagce wykazuje sie jego obsade S$redniookresowg z
uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy ale juz w ramach sadu
garnizonowego. Nie podlegajg odliczeniu dni sesyjne sedziéw WSG delegowanych w trybie art. 26 § 1i 3 usw
do orzekania w SO na czas nieokreslony czy okreslony w niepetnym wymiarze czy tez dni sesyjne sedzidw
delegowanych w trybie art. 26 § 1i 3 usw, albowiem nie sg to nieobecnosci w pracy.

Kol. 20 w sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych
wedtug wers;ji Il.

Kol. 22 t3czng liczbe sesji oblicza sie jedynie dla sedzidw WSG (bez sedzidéw funkcyjnych i sedzidw WSG
delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajacych w petnym
lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tgcznej
liczby sesji takich sedzidw w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktore ujete
sg w grafikach wydziatow. Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej
sesji, jesli ze spraw, ktore rozpoznat w danym dniu, sporzadzono kilka wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie
posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia
niefunkcyjny, podajemy jedynie liczbe jego sesji. W sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie
ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac liczbe sesji jedynie tego sedziego funkcyjnego, ktéry
posiada najwiekszg liczbe sesji. Poprzez sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia
niejawne.

Kol. 23 sredniookresowg liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedzidéw
sgdu garnizonowego (bez sedzidw funkcyjnych i sedziow WSG delegowanych w trybie art. 77 § 1 usp na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w SO — chodzi o okresy
petnienia funkcji czy delegacji) poprzez okreslenie tgcznej liczby sesji takich sedziow w danym okresie
statystycznym podzielonej przez ich obsade sredniookresowag (dodatkowo z wytgczeniem sedzidw
delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci) cho¢by przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji,
gdyz dla kazdego z nich jest to termin sesyjny. W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, ktore ujete sg w
grafikach wydziatéw (majg zatem zaplanowany charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu
jednemu sedziemu dwadch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktére rozpoznat w danym dniu, sporzgdzono kilka
wokand. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktore majg charakter wpadkowy. W pionie karnym (sprawy
karne i wykroczeniowe) wykazuje sie wspdlng liczbe sesji dla spraw karnych i wykroczeniowych, a nadto ustala
sie Sredniookresowg liczbe sesji dla spraw karnych czy wykroczeniowych poprzez podzielenie tgcznej ich liczby
przez obsade sredniookresowg sedziéw orzekajgcych w sprawach karnych czy wykroczeniowych (bez sedzidéw
funkcyjnych sadu i sedziow WSG delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas
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okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SO czy tez sedzibw delegowanych do Ministerstwa
Sprawiedliwosci — chodzi o okresy petnienia funkcji czy delegacji). W przypadku gdy w danym pionie (wydziale)
jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia Sredniookresowej liczby sesji dane dotyczg sedziego
funkcyjnego, nie dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego sedziego. Ustalenie
Sredniookresowej liczby sesji dotyczy terminéw sesyjnych sedzidw (nie tylko sktadéw orzekajacych), a zatem
nie jest ona tozsama z danymi z dziatu dot. wyznaczen i zatatwiern spraw. Przyjmujemy do okreslenia
sredniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym
zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji gdy w danym
pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego ktory spetnia wyzej wskazane
kryteria przyjmuje sie liczbe Sredniookresowg sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe
sesji. W sytuacji gdy w WSG w danym pionie jest wiecej niz jeden wydziat do ustalenia sredniookresowej liczby
sesji sedziego WSG w danym okresie statystycznym przyjmuje sie wszystkie sesje z tych wydziatéw sedzidow
WSG (bez sedzidéw funkcyjnych sadu, sedzidw WSG delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas
nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w sgdzie okregowym) poprzez okreslenie
facznej liczby sesji za dany okres statystyczny takich sedzidw podzielonej nastepnie przez obsade
Sredniookresowg tych sedzidw.

Kol. 24 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatéw
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 25 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wytacznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 7.2. Limit i obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie asystentéw i urzednikow odbywa sie odpowiednio na
zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sadu. W zakresie kadry urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie
limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy oséb zatrudnionych w ramach uméw
zlecenia.

Rozdziat IV.2. MS-S50 wojsk - sprawozdanie w sprawach karnych
i wykroczeniowych

Zagadnienia ogélne.
W sprawach WKK wykazuje sie jedynie skargi, a nie wnioski.

Dziat 1.1 Ewidencja spraw ogétem.

Do ewidencji spraw ogétem (wiersz 01) nie wlicza sie spraw Med., ktérych wykaz zostat usuniety z dziatu 1.1.
Sprawy mediacyjne wykazywane sg wytgcznie w dziale 1.1.2.c. W sprawach Ko wykazuje sie sprawy nie tylko na
wniosek stron, ale takie podejmowane z urzedu. W WKK nie wykazujemy kasacji wniesionych przez
Prokuratora Generalnego, Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka. Skargi na postepowanie
sgdowe wykazuje sie na podstawie ustawy z dnia 17 czerwca 2004 r. o skardze na naruszenie prawa strony do
rozpoznania sprawy w postepowaniu sgdowym bez nieuzasadnionej zwtoki (Dz.U. Nr 179, poz. 843).

Dziat 1.1.1 Struktura wptywu i dziat 1.1.2 Struktura zatatwien spraw.

W dziale tym wptyw i zatatwienie spraw ogdtem i z repertorium K powinny odpowiadaé wptywowi i zatatwieniu
wykazanemu w ewidencji spraw (dziat. 1.1). Wptyw (wiersz 05+27) i zatatwienie (wiersz 03) spraw o wyrok
taczny winny odpowiadac¢ danym ewidencyjnym z dziatu (1.1 wiersz 06 i 12). W wierszu 22 wpisujemy wszystkie
inne formalne zatatwienia (skutkujgce zakresleniem), ktére nie sg wymienione w wierszach 02-21, a w wierszu
24 wykazujemy wszystkie inne zatatwienia nie wymienione w wierszach 02-23. W kolumnach 1 wykazujemy
wszystkie rodzaje spraw. Opis z wiersza 16 (struktura wptywu) nie moze stanowi¢ podstawy do wpisywania pod
nowy numer a wiersz ten stanowi jedynie zabezpieczenie na wypadek gdyby ktérys z sadéw dokonywat nowych
wpisdw po przywrdceniu terminu do wniesienia Srodka zaskarzenia. Wptyw spraw z trybu art. 5581 kpk. nalezy
wykaza¢ w wierszu 02, a wptyw spraw z ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o
dokumentach organdéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentéw (Dz. U. z 2007 r.
Nr 63, poz. 425, z pézn. zm.) i sprawy w zakresie odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych nalezy wykazaé¢ w
wierszu 32. Wniosek o warunkowe umorzenie postepowania w przypadku, gdy sprawa wptywa z innego sgdu
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nalezy wykaza¢ w wierszu 08, a w podobnej sytuacji gdy taka sprawa wptywa z innego wydziatu karnego tego
samego sgdu nalezy jg zarejestrowaé w wierszu 14.

Dziat 1.1.2.d. sprawy dotyczace kasacji.
Dziat ten obejmuje takze rozstrzygniecia spraw w wyniku kasacji wniesionej przez Prokuratora Generalnego,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Rzecznika Praw Dziecka.

Dziat 1.1.2.e. Liczba wyznaczonych tawnikéw (osoby).
W dziale tym wykazujemy tawnikow jako osoby niezaleznie od liczby spraw, do ktérych zostali wyznaczeni oraz
liczby terminow sesyjnych, w ktorych brali udziat.

Dziat 1.3.1 Liczba sesji i wyznaczonych spraw.

Liczbe sesji (rozprawy i posiedzenia) w tym dziale podajemy jako liczbe sporzadzonych wokand (wyznaczonych
wokand, choc¢by dana sesja sie nie odbyta). Liczbe wyznaczonych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich
spraw wyznaczonych na sesje (rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym. Wykazuje sie sprawy,
chocby byty wyznaczone wiecej niz raz w danym okresie statystycznym. Przyktadowo wyznaczenie sprawy K na
4 terminach rozpraw w skali danego okresu statystycznego oznacza, iz nalezy wykazac 4 razy wyznaczenie tej
sprawy. Nadto wykazuje sie jedynie te wyznaczenia spraw, ktore wigzg sie z merytorycznym ich rozpoznaniem,
a nie z kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie. Przyktadowo nie nalezy wykazywaé jako
wyznaczonej sprawy K, gdy zostata ona skierowana na termin celem rozpoznania wniosku o wyfaczenie
sedziego. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska, np. prezesa i przewodniczagcego wydziatu,
wyznaczenie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku ,wyzszym”, a wiec prezesa. Wykazujemy sprawy nie
przez wzglad na to, kto wyznaczyt, ale komu wyznaczono. W przypadku odroczenia ogtoszenia wyroku termin
ogtoszenia liczony jest jako wyznaczony. Podobnie postepujemy gdy w jednej sprawie dochodzi do kilku
odroczen ogtoszenia orzeczenia, to mamy wdwczas do czynienia z kolejnymi terminami wyznaczonymi, ktére
odpowiadajg liczbie odroczen ogtoszen orzeczenia. Wykazujemy wszystkie wokandy (chocby byto ich wiecej niz
jedna danego dnia) jakie zostaly sporzadzone a dotyczg one wyznaczenia spraw ktére wigzg sie z
merytorycznym ich rozpoznaniem, a nie z kwestiami incydentalnymi w danego rodzaju sprawie taczna liczba
dni, na ktore przypadajg wyznaczone sesje-wokandy, to dni, na ktére wyznaczono wokandy niezaleznie od
liczby wokand w danym dniu (liczba wokand wszystkich sedzidw). Jeden sedzia nie moze mie¢ wiecej wokand
niz jedna dziennie (w sytuacji sporzadzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym dniu nalezy
wykazac jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia zawodowy
wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). Jednoczesnie z uwagi na cel tego dziatu (liczba
terminéw sesyjnych niezbedna dla zakonczenia spraw) wykazywane sg jako terminy sesyjne takze te na ktérych
dochodzi jedynie do ogtoszenia wyroku, gdyz oznacza to koniecznosé odbycia terminu sesyjnego. Tego terminu
sesyjnego na ktorym doszto jedynie do ogtoszenia orzeczenia, nie moze natomiast wlicza¢ do liczby terminow
sesyjnych (tzw. pensum sesji) ustalanych dla sedziéw przez prezesa danego sadu i nalezy go traktowac jako
termin dodatkowy. W kolumnach ,,innych funkcyjnych tego sgdu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedziéw
funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatéw danego pionu
tego sadu (jako pion cywilny traktujemy wydziaty cywilne w tym cywilno-rodzinne, jako pion karny wydziaty
karne w tym wydziaty penitencjarne, jako pion pracy i ubezpieczen wydziaty pracy, wydziaty ubezpieczen oraz
wydziaty pracy i ubezpieczen, jako pion gospodarczy wydziaty gospodarcze. Tutaj tez wykazujemy sedziow
danego sadu okregowego orzekajagcych w danym pionie ale delegowanych do petnienia czynnosci
administracyjnych w sadzie rejonowym. W kolumnach ,innych funkcyjnych tego sgdu z innych pionéw”
wykazujemy wszystkich sedzidow funkcyjnych swiadczgcych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z
innych wydziatéw innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu cywilnego beds to sedziowie wydziatu
gospodarczego. W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedzidw w tym funkcyjnych $wiadczgcych
obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych sadéw okregowych. Prezesa sadu i wiceprezesdw
wykazujemy w kolumnach przeznaczonych dla tych stanowisk chocby orzekali w kilku pionach. Rzecznika
prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika szkolenia wykazujemy w kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z tego pionu” lub tez w kolumnach ,innych funkcyjnych tego sadu z innych pionéw”.
Powyisze uzaleznione jest od pionu orzeczniczego w ktérym wykonujg czynnosci orzecznicze wzgledem
przypisania administracyjnego. Przyktadowo kierownik szkolenia przypisany do pionu gospodarczego i
orzekajacy w tym pionie zostanie wykazany w kolumnach ,,innych funkcyjnych tego sadu z tego pionu”, lecz w
sytuacji orzekania w pionie cywilnym (bedac przypisany do pionu gospodarczego) nalezy wykaza¢ go w
kolumnach ,innych funkcyjnych tego sadu z innych pionéw”.
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Dziat 1.3.2 Liczba odbytych sesji i zatatwionych spraw.

Liczbe zatatwionych spraw ustala sie poprzez wykazanie wszystkich spraw zatatwionych w danym okresie
statystycznym w rozbiciu na zatatwienia dokonane przez okreslone grupy sedziow. W dziale tym liczba sesji
(rozprawy i posiedzenia) rézni sie od kolumny w dziale 1.3.1 tym, iz w dziale 1.3.2 wykazujemy jedynie sesje
(wokandy) odbyte, a nie wszystkie, np. w wyniku odwotania sesji z powodu choroby sedzidw. Sumy zatatwien w
kol. 2 maja odpowiadaé zatatwieniu wykazanemu w dziale 1.1. W sytuacji gdy sedzia zajmuje dwa stanowiska,
np. prezesa i przewodniczgcego wydziatu, zatatwienie sprawy wykazuje jedynie raz przy stanowisku , wyzszym”,
a wiec prezesa. tgczna liczba dni, w ktérych odbyto sesje — wokandy to wszystkie dni, w ktorych odbyty sie
sesje-wokandy i to niezaleznie od liczby sesji - wokand w poszczegdlnych dniach. Jeden sedzia nie moze mieé
wiecej wokand niz jedna dziennie (w sytuacji sporzgdzenia wiecej niz jednej wokandy dla sedziego w danym
dniu nalezy wykaza¢ jedng wokande) oraz w przypadku gdy w sktadzie uczestniczy wiecej niz jeden sedzia
zawodowy wykazywana jest jedna wokanda (np. sktad zawodowy). W kolumnach ,innych funkcyjnych tego
sadu z tego pionu” wykazujemy wszystkich sedziéw funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz
danego wydziatu z innych wydziatéw danego pionu tego sadu (jako pion cywilny traktujemy wydziaty cywilne w
tym cywilno-rodzinne, jako pion karny wydziaty karne w tym wydzialy penitencjarne, jako pion pracy i
ubezpieczen wydziaty pracy, wydziaty ubezpieczen oraz wydziaty pracy i ubezpieczen, jako pion gospodarczy
wydziaty gospodarcze. W przypadku SO w Warszawie jako pion gospodarczy w niniejszym dziale nie traktujemy
Woydziatu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw oraz Wydziatu Wspdlnotowych Znakédw Towarowych i Wzoréw
Przemystowych). Tutaj tez wykazujemy sedziow danego sgdu okregowego orzekajacych w danym pionie ale
delegowanych do petnienia czynnosci administracyjnych w sadzie rejonowym. W kolumnach ,innych
funkcyjnych tego sadu z innych piondw” wykazujemy wszystkich sedziéw funkcyjnych swiadczacych obowigzki
orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych wydziatéw innego pionu tego sadu. Przyktadowo dla pionu
cywilnego bedga to sedziowie wydziatu gospodarczego. W kolumnach ,,inni” wykazujemy wszystkich sedziow w
tym funkcyjnych swiadczacych obowigzki orzecznicze na rzecz danego wydziatu z innych sgdéw okregowych.
Powyzsze pozwoli réwniez na precyzyjniejsze obliczenie wynikédw pracy wydziatu wedtug obsady w wersji 2 tak
dla wydziatu nie wspieranego pracg innych sedzidw, wspieranego pracg sedzidow z innych wydziatéw tego pionu
i tego sadu jak i wspieranego pracg innych sedzidow z innych wydziatéw innego pionu tego sgdu oraz sedziami z
innych sadoéw. Prezesa sadu i wiceprezeséw wykazujemy w kolumnach przeznaczonych dla tych stanowisk
chocby orzekali w kilku pionach. Rzecznika prasowego, zastepce rzecznika dyscyplinarnego, kierownika
szkolenia wykazujemy w kolumnach ,innych funkcyjnych tego sgdu z tego pionu” lub tez w kolumnach ,,innych
funkcyjnych tego sagdu z innych pionéw”. Powyzsze uzaleznione jest od pionu orzeczniczego w ktdrym wykonujg
czynnosci orzecznicze wzgledem przypisania administracyjnego. Przyktadowo kierownik szkolenia przypisany do
pionu gospodarczego i orzekajacy w tym pionie zostanie wykazany w kolumnach ,,innych funkcyjnych tego sadu
z tego pionu”, lecz w sytuacji orzekania w pionie cywilnym (bedgc przypisany do pionu gospodarczego) nalezy
wykazaé go w kolumnach ,innych funkcyjnych tego sadu z innych piondéw”.

Dziat 1.4. Terminowos¢ sporzadzania uzasadnien.

W kolumnach 3, 5, 7, 9 wykazuje sie uzasadnienia sporzgdzone we wskazanych w nich terminach, ktére
przypadajg po terminie ustawowym, w kolumnach 4, 6, 8, 10 (nieusprawiedliwione) wykazuje sie te
uzasadnienia, co do ktérych nie zostat przedtuzony termin do ich sporzadzenia przez prezesa sadu, jak tez te,
ktérych wydtuzony okres sporzgdzenia nie jest wynikiem urlopu, zwolnienia lekarskiego. Sprawy, w ktérych
uzasadnienie sporzgdzono po terminie ustawowym i sg nieusprawiedliwione, wykazuje sie nadto w jednej z
kolumn 4, 6, 8, 10 ktdra odpowiada liczbie dni jego sporzadzania (po odjeciu okresu ustawowego terminu).
Przyktadowo uzasadnienie (nieusprawiedliwione) sporzgdzone w terminie 21 dni przy terminie ustawowym
wynoszgcym 14 dni wykazuje sie w kolumnie 4 (7 dni), a sporzgdzone w terminie 40 dni w kolumnie 6 (26 dni) i
takze w kolumnach 3 i 5. W dziale tym wykazuje sie uzasadnienia sporzadzone w orzeczeniach konczacych
postepowanie w sprawie.

Dziat 2.1.1 Sprawy od dnia pierwotnego wpisu do repertorium / wykazow.

Dziat ten dotyczy wszystkich niezatatwionych spraw na ostatni dzier okresu sprawozdawczego i obejmuje takze
sprawy, ktére nie wptynety w danym okresie sprawozdawczym, oraz te, ktére byly poprzednio zawieszone, a
takze te, ktére zostaty podjete po zawieszeniu i na ostatni dzien okresu sprawozdawczego nie byty zatatwione.
Wykazuje sie stan spraw niezatatwionych ogétem. Terminowos$¢ niezatatwienia spraw oblicza sie od pierwszej
rejestracji sprawy w sadzie, a wiec takze sprzed ewentualnego zawieszenia postepowania. Sprawami
niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktérych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu ewidencyjnym.
Sprawami niezatatwionymi sg wszystkie sprawy, w ktorych nie doszto do zakreslenia sprawy w urzgdzeniu
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ewidencyjnym. Sprawy z dziatu 2.1.1. wraz ze sprawami z dziatu 2.1.2 tworzg catosciowy zbiér spraw
niezatatwionych.

Dziat 2.1.2 Liczba spraw zakreslonych w urzadzeniu ewidencyjnym w wyniku zawieszenia postepowania.
Dziat ten dotyczy wszystkich spraw zakreslonych w wyniku zawieszenia postepowania i dotyczy spraw
zawieszonych, niezaleznie od daty zawieszenia. Okres zawieszenia liczymy od daty wptywu sprawy.

Dziat 2.2 Czas trwania postepowania sgdowego.

W wierszach 02 - 14 nalezy wykaza¢ wszystkie sprawy ,K”, ktére zakonczyty sie prawomocnie w | instancji i
dotyczg wszystkich oskarzonych w danej sprawie. Wykazywane sprawy obejmujg takze te, w ktérych wydano
prawomocne orzeczenie w danym okresie sprawozdawczym w wyniku podjecia zawieszonego postepowania.
W wierszu od 15 do 20 nalezy wykazaé wszystkie sprawy ,K” przekazane wraz z apelacjami i zazaleniami
(zazalenia na postanowienia lub zarzgdzenia kornczace postepowanie przed sagdem pierwszej instancji), ktére w
okresie statystycznym zostaty prawomocnie zakoriczone w Il instancji. Sprawy te wykazujemy za okres od daty
wptywu do Sadu | instancji az do daty wydania orzeczenia kornczacego postepowanie w Il instancji. W wierszach
15-20 nie wykazujemy spraw, w ktérych orzeczeniem sadu Il instancji orzeczenie uchylono i przekazano sprawe
do ponownego rozpoznania. W wierszach 21-24 wykazujemy wszystkie sprawy , Ka”, w ktérych doszto do
zakonczenia postepowania odwofawczego w tym te, w ktdrych orzeczeniem sadu Il instancji orzeczenie
uchylono i przekazano sprawe do ponownego rozpoznania sgdowi | instancji. W wierszu 25 wykazujemy
wszystkie sprawy Kz (wykazujemy te dane od 1 stycznia 2013 roku). Dodatkowo w wierszu 28 wykazujemy
wszystkie sprawy Kz, w ktérych doszto do wydania postanowienia koriczacego sprawe z sadu | instancji. Sprawy
Ka i Kz wykazujemy za okres od daty wptywu sprawy do sadu Il instancji do wydania orzeczenia konczacego
postepowanie w |l instancji. Dane wykazujemy takze w zakresie spraw uchylonych w wyniku wniesionej kasacji
czy wznowienia od daty pierwszej rejestracji. W wierszach 03 do 10, 17 i 24 nalezy wykazac¢ liczbe spraw (a nie
czynow lub oséb). Jezeli w jednej sprawie sg np. dwa czyny, to wykazuje sie jg tylko raz, przyjmujac za kryterium
surowsze zagrozenie czynu. W sprawach wieloosobowych wykazujemy sprawe po zakonczeniu postepowania
wobec wszystkich oskarzonych. W sprawach w przedmiocie wyroku tgcznego czas trwania liczony jest od daty
wptywu wniosku. W sprawach Kzw wykazujemy w wierszu 31 jedynie czas trwania w ramach postepowania w Il
instancji. W dziale tym wykazujemy jedynie sprawy dotyczgce merytorycznego zakonczenia sprawy a wiec dziat
ten nie obejmuje zatatwien zawigzanych z przekazaniem sprawy np. w trybie art. 35, 36, 37, 25 kpk. itd.

Dziat 2.3 Wyznaczenie pierwszej rozprawy / posiedzenia.

Dziat ten stuzy do zobrazowania sprawnosci w podejmowaniu czynnosci procesowych przez poszczegdlne
jednostki organizacyjne sadownictwa od momentu zarejestrowania sprawy w danym repertorium. Dlatego tez
wykazujemy tu sprawy od daty wptywu sprawy do danego sadu chocby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia, jak
tez po jej podjeciu po okresie zawieszenia. Wyznaczenie pierwszego terminu wigze sie ze skierowaniem sprawy
na termin merytoryczny zwigzany z mozliwoscig zakonczenia sprawy (chodzi o termin a nie date zarzadzenia o
jego wyznaczeniu). W sytuacji skierowania sprawy na posiedzenie uwzgledni¢ nalezy jedynie te terminy
posiedzen, ktére zostaty wyznaczone w zwigzku z mozliwoscig zakonczenia sprawy, a nie w kwestiach
incydentalnych np. w przedmiocie wytgczenia sedziego, zwolnienia od kosztéw, przekazania wedtug
wtasciwosci, wezwania do uzupetnienia brakdéw, potfaczenia do wspdlnego rozpoznania, wytgczenia sprawy
oskarzonego. Dziat ten obejmuje wszystkie sprawy, niezaleznie czy wptynety w danym okresie
sprawozdawczym, czy byty poprzednio zawieszone, czy tez postepowanie w nich zostato podjete po
zawieszeniu i pierwszy termin rozprawy czy posiedzenia miat miejsce w danym okresie sprawozdawczym.
Sprawy te wykazujemy od daty wptywu sprawy do danego sgdu choéby sprawa zostata juz wczesniej
wyznaczona na termin merytoryczny w innym sadzie przed jej przekazaniem. Podobnie wykazujemy sprawe po
uchyleniu orzeczenia, a wiec od daty ponownej rejestracji do wyznaczenia pierwszej rozprawy/posiedzenia.

Dziat 4 Uzupetnienie postepowania przygotowawczego.
Dziat ten dotyczy réwniez spraw karnoskarbowych.

Dziat 6.1 Nadzér nad postepowaniem przygotowawczym.
Wykazuje sie liczby spraw wniesionych lub uwzglednionych — wedtug tresci wyszczegdlnienia, w okresie
sprawozdawczym. Liczby te sg niezalezne od siebie w danym okresie sprawozdawczym.
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Dziat 7. Srodki zapobiegawcze.

Wykaz dot. tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji sadow i inne rodzaje srodkéw. W wykazie
»Ar’ ewidencjonuje sie nazwiska oséb tymczasowo aresztowanych pozostajgcych do dyspozycji danego sadu w
sprawach | instancyjnych rozpoznawanych przez ten sad. Nie wpisuje sie nazwisk osdéb w trakcie postepowania
przygotowawczego przekazanych z prokuratury z wnioskiem o zastosowanie tymczasowego aresztowania, a
takze nie wykazuje sie danych z podrecznych kontrolek prowadzonych przez sgdy drugiej instancji (§420 ust. 5
zarzadzenia MS o biurowosci). W wierszach od 01 do 14 nalezy wykazac liczbe oséb, a w wierszach od 15 do 23
— liczbe zastosowanych srodkow. W stanie ewidencyjnym nalezy wykaza¢ wszystkie osoby wpisane do wykazu
Ar, ktére pozostajg do dyspozycji sadu (§420 zarzadzenia MS o biurowosci).

Dziat 9 Postepowanie odwotawcze.

W kolumnie 1 nalezy wykaza¢ liczby oséb, wobec ktdrych wniesiono apelacje w roku sprawozdawczym, a w
kolumnach 2-10 nalezy wykazac¢ liczby osdéb, wobec ktérych wydano orzeczenia apelacyjne w roku
sprawozdawczym, niezaleznie od daty wptywu apelacji (tzn. apelacje zatatwione nie tylko sposrdd tych, ktére
wptynety w roku sprawozdawczym, ale takze i te apelacje, ktére byty wniesione w poprzednich okresach
sprawozdawczych, a zostaty zatatwione w roku sprawozdawczym). W kolumnach 3-10 wykazuje sie orzeczenia
wedtug repertorium Ka (AKa). Podstawg okreslenia rodzaju orzeczenia apelacyjnego jest poréwnanie kary
tacznej z sadu pierwszej instancji i sadu drugiej instancji. Jako zaostrzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary w wyzszym wymiarze lub kary surowszego rodzaju,

b) orzeczenie grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub obok kary ograniczenia wolnosci,

c) podwyzszenie wymiaru grzywny obok kary pozbawienia wolnosci lub kary ograniczenia wolnosci,

d) orzeczenie srodka karnego, podwyzszenie wymiaru Srodka karnego,

e) natozenie obowigzkow,

f) przedtuzenie okresu préby przy warunkowym zawieszeniu kary,

g) zastosowanie dozoru w okresie warunkowego zawieszenia kary.

Jako ztagodzenie kary wykazuje sie:

a) orzeczenie kary zasadniczej w mniejszym wymiarze lub kary tagodniejszego rodzaju, skrocenie czasu trwania
srodka karnego,

b) uchylenie orzeczen sadu pierwszej instancji wymienionych wyzej pod lit. b—g.

Jako utrzymanie w mocy zaskarzonego wyroku wykazuje sie:

a) utrzymanie w mocy catosci wyroku sgdu pierwszej instancji,

b) utrzymanie w mocy wymiaru kary tgcznej w wypadku, gdy orzeczenie obejmuje wiecej niz jeden czyn, a sad
apelacyjny zaostrzyt lub ztagodzit kare albo uniewinnit skazanego za niektére czyny lub uniewinnionego od
niektérych zarzutdw skazat,

¢) w wypadku gdy sad apelacyjny zmienit kwalifikacje prawna czynu, ale orzeczenie o wymiarze kary utrzymat w
mocy.

Jako zawieszenie wykonania kary wykazuje sie orzeczenia apelacyjne, ktére co do wymiaru kary pozostaty takie
same albo zostaty zaostrzone lub ztagodzone, ale zawieszenie wykonania orzeczono dopiero w drugiej instancji.
Jako uchylenie warunkowego zawieszenia wykonania kary wykazuje sie wszystkie uchylenia zawieszenia
niezaleznie od zmian w karze zasadnicze;j.

Wszystkie inne zatatwienia — to m.in.:

a) umorzenie postepowania,

b) warunkowe umorzenie postepowania,

c) odstgpienie od wymierzenia kary,

d) wydanie innego rodzaju orzeczenia, jezeli sad | instancji postepowanie warunkowo umorzyt lub odstgpit od
wymierzenia kary,

e) orzeczenie s$rodka wychowawczego lub poprawczego na miejsce kary zwyktej lub odwrotnie (Srodki
wychowawcze lub poprawcze orzekane wytagcznie w trybie art. 10 § 4 kk., tzn. w stosunku do osdb 17-letnich,
lecz przed ukoriczeniem 18 lat),

f) zasgdzenie powddztwa cywilnego w trybie art. 62 do 64 kpk. oraz uchylenie takiego orzeczenia,

g) zawieszenie postepowania,

h) pozostawienie bez rozpoznania.

Po wypetnieniu formularza nalezy sprawdzi¢, czy w wierszu 3 w kolumnie 4, 7 i 8 sg stosunkowo mate liczby,
apelacje prokuratora na korzys¢ oskarzonego bowiem zdarzajg sie wyjatkowo, a takze w wierszu 4 w rubryce 6 i
9, w ktérych nie moga wystapié liczby. Jezeli bytoby od tej zasady odstepstwo, to nalezy w uwadze wyjasnié
przyczyny takiego orzeczenia.
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Apelacje wnoszone z urzedu wykazuje sie w odpowiednich wierszach wedtug stron, ktére wniosty apelacje.
Oskarzyciel positkowy i powdd cywilny wnoszacy apelacje traktowani sg jako prokuratorzy, a inne osoby — jezeli
whiosty apelacje na korzys¢ oskarzonego — to jako oskarzeni, a jezeli wniosty apelacje na niekorzys¢ — to jako
prokuratorzy.

Dziat 9.a W tym wniesione.

W dziale tym wierszu 01 wykazujemy liczbe oséb co do ktdrych wniesiono apelacje, niezaleznie od liczby
apelacji (wniesione przez obroncéw, oskarzyciela). Jesli wobec jednej osoby wniesiono kilka apelacji w tym co
do winy i co do kary w wierszu 1 wykazujemy dang osobe jedynie raz i to w kolumnie 1 (pomijamy kolumne 2).
W wierszu 02 wykazujemy wszystkie wniesione apelacje, chocby dotyczyty tej samej osoby. W kolumnach 2 i 4
(wiersz 2) wykazujemy jedynie te apelacje, ktére odnosza sie do kary i nie nalezy ich wykazywaé takze w
kolumnach 1i 3 (wiersz 2).

Dziat 10.1 Sprawy karne wielotomowe w tym wieloosobowe (nie dotyczy spraw o wyrok taczny).

W dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomdw, a wiec poczgwszy od 6 tomdw. Liczba tomoéw we wplywie
liczona jest na date wptywu sprawy, a nie na date sporzgdzania zestawienia statystycznego. Jednoczesnie w
opisie pod literg a) wykazujemy jedynie te sprawy, w ktérych w danym okresie statystycznym postanowiono o
rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym, za$ pod literg c) wykazujemy wszystkie pozostate sprawy, ktoére
nie zostaty zakoriczone w okresie statystycznym w tym te sprawy, ktore nie wptynety w okresie statystycznym
ale wydano w nich postanowienie o rozpoznaniu sprawy w sktadzie zawodowym. Jako sprawy wielotomowe
wykazujemy réwniez te sprawy w ktdrych sad okregowy uchylit orzeczenie sgdu rejonowego do ponownego
rozpoznania a sprawa wobec zmiany wtasciwosci rzeczowej obecnie pozostaje we witasciwosci sadu
okregowego jako sadu | instancji.

Dziat 10.2 Skargi na przewlekto$¢ postepowania sgdowego i przygotowawczego (sprawy wielotomowe).
W dziale tym wykazujemy sprawy powyzej 5 tomdéw, a wiec poczawszy od 6 tomdw. Liczba tomdédw we wptywie
liczona jest na date wptywu sprawy, a nie na date sporzgdzania zestawienia statystycznego.

Dziat 11.1. Obsada Sadu (Wydziatu).

Zagadnienia ogdlne: dla wykazywania obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy
(12 miesiecy x 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca po przecinku. Na okreslone w
objasnieniu zasady wykazywania limitow i obsad nie mogg rzutowaé ustalone przez kolegia sgdéw podziaty
czynnosci sedzidw. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej i odliczaniu okresdw nieobecnosci w pracy
przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy niezaleznie od przyczyny (urlopy, zwolnienia lekarskie) obejmuje
dni kalendarzowe (np. urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza 8 dni urlopu). Nie
odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen. Sedziow WSO petnigcych funkcje w sgdach
garnizonowych np. prezesdow sgdu wykazujemy jako sedzidow delegowanych, gdyz nie sg sedziami danego sadu.
Kol. 1 nalezy wykaza¢ wytgcznie sedzidow sgdu WSO, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktorzy zostali przydzieleni do
opisywanego pionu orzeczniczego, oraz wakujace stanowiska sedziowskie w tym pionie (czy tez w danej
instancji w dalszych wierszach tabeli). Wliczeniu podlegajg takze sedziowie danego sadu okregowego
przydzieleni do danego pionu (danej instancji tego pionu) delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Przyktadowo, gdy do wydziatu byto przydzielonych 8 sedzidéw, z ktérych na ostatni dzien okresu statystycznego
jeden przebywa na urlopie dla poratowania zdrowia, drugi jest wiceprezesem sgdu okregowego, trzeci petni
funkcje wizytatora, czwarty zrzekt sie stanowiska sedziowskiego i stanowisko to ma w ocenie prezesa sadu
okregowego po obsadzeniu pozosta¢ w tym pionie (wydziale), pozostatych 4 orzeka w petnym wymiarze
obcigzenia nalezy wykazac liczbe 8. Liczbe sedzidw WSO i wakujgcych stanowisk sedziowskich w ramach
ogdblnego limitu etatéw WSO stanowi suma liczby sedzidw i wakujacych stanowisk w ramach limitéw
poszczegdlnych piondw orzeczniczych. W omawianej kolumnie nie nalezy wykazywaé sedzidw WSG
delegowanych do sgdu okregowego. Wliczeniu do limitdw podlegaja takze etaty sedziow WSO delegowanych
do saddéw garnizonowych czy tez sgdéw apelacyjnych do petnienia czynnosci administracyjnych oraz etaty
sedzidw SO delegowanych do SA, SN w trybie art. art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony.
W sytuacji gdy dany sedzia WSO orzeka w dwdch pionach orzeczniczych, to nalezy jego etat wykazad
proporcjonalnie do liczby sesji w obu pionach odniesionej do ogétu sesji. Powyzisze w zaden sposéb nie wptynie
na zwiekszenie czy tez zmniejszenie limitu etatow w danym sgdzie okregowym czy tez pionie sagdu okregowego,
a spowoduje jedynie czgstkowe wykazywanie etatow w poszczegdlnych pionach.
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Kol. 2 nalezy wykaza¢ wytacznie sedziow WSO, niefunkcyjnych i funkcyjnych, ktérzy zostali przydzieleni do
opisywanego pionu orzeczniczego (wydziatu) wraz z wakujacymi stanowiskami sedziowskimi w tym pionie
(wydziale). Dane obejmujg jedynie czgstkowo za dany okres te etaty, ktore zostaty przydzielone do sgdu czy
pionu w okresie statystycznym, a wiec zaleznie od okresu ich uzyskania (w kolumnie dotyczacej limitu etatéw
na ostatni dzie okresu statystycznego niezaleznie od tego, kiedy zostaty przyznane sadowi, a tym samym
danemu pionowi w okresie statystycznym). Przyktadowo przydziat nowego etatu z ustawy budzetowej w dniu 1
czerwca w kolumnie z limitem etatow na ostatni dzien okresu statystycznego zostanie wykazany jako catos¢, a
w kolumnie dotyczacej limitu etatéw za okres poétroczny jako 1/6 (podobnie bedzie w sytuacji przeniesienia
sedziego z jednego sgdu do drugiego w okresie statystycznym). Etat ten powinien by¢ wykazany w danym
pionie, do ktorego zostat skierowany, a w sytuacji gdy sedzia bedzie orzekat w réznych pionach, etat ten nalezy
wykazaé poprzez ustalenie proporcji orzekania w tych pionach odniesionej do catosci okresu, a wiec w sytuacji
gdy proporcja za okres miesigca orzekania w dwdch pionach wyniesie 1/3 do 2/3, to wykazujemy etat w 1/3 w
danym pionie orzeczniczym, a 2/3 w innym pionie orzeczniczym. W sytuacji gdy czas przydziatu etatu nie
pozwala na ustalenie proporcji orzekania w pionach, w jakich ma orzeka¢ sedzia po jego objeciu, etat ten nalezy
podzieli¢ w proporcji, jaka w ocenie prezesa sgdu bedzie miata miejsce.

Kol. 3 nalezy wykaza¢ obsade sedziow WSO z wytgczeniem sedzidéw funkcyjnych, delegowanych do petnienia
czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP oraz sedziéw WSO delegowanych w trybie art. 26 § 1i 3 usw
na czas okreslony orzekajgcych w petnym wymiarze w SN lub SA i delegowanych do petnienia czynnosci
orzeczniczych w petnym wymiarze w innym SO lub WSO wedtug sredniookresowego zatrudnienia, a zatem
faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw
nieobecnosci w pracy a wiec zwolnien lekarskich, urlopdw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku
((360-120)/360) daje 0,667 rocznej obsady $redniookresowe;j.

Kol. 4, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 14, 17, 19, 21, 23 liczby sedziow w kolumnach nastepujacych po obsadzie
Sredniookresowej wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktorych dana kolumna dotyczy, choéby nie
dotyczyt ich caty okres statystyczny. Przyktadowo sedzia WSO w okresie statystycznym nie petnit zadnej funkcji
przez okres dwdch miesiecy, przez kolejne dwa miesigce byt sedzig funkcyjnym, a nastepnie zostat delegowany
do petnienia czynnosci orzeczniczych do sadu wyzszego rzedu wéwczas danego sedziego w liczbie sedzidw
wykazujemy w kazdej kolumnie dotyczgcej liczby sedzidéw nastepujgcej po obsadzie jako osobe, a nie
czgstkowo. Sedziowie funkcyjni WSO to: prezesi, wiceprezesi, przewodniczacy wydziatéw, zastepcy
przewodniczacych wydziatéw, kierownicy sekcji, sedziowie wizytatorzy, zastepcy rzecznika dyscyplinarnego,
rzecznicy prasowi (bez wzgledu na to, czy majg zmniejszony wskaznik przydziatu spraw, czy tez nie), oraz inni
wymienieni w Rozporzgdzeniu Ministra Sprawiedliwosci w sprawie funkcji oraz sposobu ustalania dodatkéw
funkcyjnych przystugujacych sedziom z dnia 7 marca 2018 r., ale tylko wéwczas gdy majg zmniejszony w
podziale obowigzkéw wskaznik przydziatu spraw. W kolumnach poswieconych liczbie sedziéw funkcyjnych, w
przypadku gdy jeden sedzia taczy dwie czy nawet trzy funkcje wykazujemy go jedynie raz. Sedzia funkcyjny w
danym wydziale jest wykazywany jako funkcyjny w wydziale, w ktérym petni funkcje. Jezeli orzeka dodatkowo
w innych wydziatach to tego sedziego w innych wydziatach wykazujemy jako sedziego liniowego
(niefunkcyjnego), z wytaczeniem prezesa, wiceprezesow i sedziow wizytatorow.

Kol. 5 nalezy wykaza¢ obsade wedtug sredniookresowego zatrudnienia bez wzgledu na faktyczne dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym i jego okresy nieobecnosci w pracy (zwolnienia lekarskie,
urlopy itp.). Obsade uwzglednia sie w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w
skali roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego, czyli 0,167, a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego, czyli 0,250. Sedziowie SO wykonuja prace w ramach SN, a tym samym okres delegacji, w tym
okresy ich usprawiedliwionej nieobecnosci w postaci zwolnien lekarskich, urlopéw nie majg wptywu na wyniki
pracy sgdu okregowego. W przypadku gdy sedzia w danym okresie statystycznym byt delegowany na okres 6
miesiecy do SN wykazuje sie jego obsade Sredniookresowg za ten okres w kolumnie opisywanej przez ten punkt
(180/360 = 0,500), a za pozostaty okres, czyli drugie 6 miesiecy, wykazuje sie jego obsade $redniookresowsg z
uwzglednieniem faktycznych dni pracy po odliczeniu nieobecnosci w pracy, ale juz w ramach sgdu okregowego.
W sytuacji gdy w catym okresie statystycznym sedzia sgdu okregowego byt delegowany do SN, wdwczas
wykazujemy wartos¢ 1.

Kol. 11 nalezy wykazaé obsade poprzez podanie okresu delegacji bez wzgledu na okresy nieobecnosci (urlopy,
zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci (urlopy, zwolnienia) pozostajg bez wptywu na prace danego sadu
okregowego. Obsada w tym przypadku rdwna jest limitowi etatow tego sedziego.

Kol. 13 nalezy wykaza¢ obsade w przypadku delegacji w petnym wymiarze poprzez podanie okresu delegacji z
uwzglednieniem okresdw nieobecnosci w pracy (np. urlopy, zwolnienia), gdyz okresy nieobecnosci oddziatujg
na prace danego sadu okregowego. W sytuacji delegacji do orzekania w niepetnym wymiarze obsade
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wykazujemy jak sedziéw funkcyjnych wedtug wersji Il. W kolumnie tej wykazujemy tez sedziéw wykonujgcych
czynnosci orzecznicze z mocy ustawy bez koniecznosci delegacji.

Kol. 15 nalezy wykaza¢ sredniookresowe zatrudnienie sedziow funkcyjnych, a zatem faktycznych dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a
wiec zwolnien lekarskich, urlopéw itp. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do
wszelkich wyliczen, ze rok jest réwnowazny 360 dniom — 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady
sredniookresowej. Jezeli w danym okresie statystycznym sedzia sadu okregowego petnit funkcje nie przez caty
okres statystyczny, a jedynie przez jakas jego czes¢, np. 2 miesigce, to wowczas obsade sredniookresowq za
okres dwdch miesiecy wykazujemy w tej kolumnie, a obsade $redniookresowg za pozostaty okres statystyczny
w kolumnie dotyczgcej sedzidw sadu okregowego, ktdrzy nie petnig funkcji. Liczbe dni ,,innych funkcyjnych tego
sadu z tego pionu” (przy sprawozdaniu z pracy wydziatu a nie pionu) oraz ,innych funkcyjnych tego sadu z
innych pionéw” wykazujemy poprzez proporcje termindw sesyjnych wzgledem liczby dni, o ile nie ma
mozliwosci okreslenia obsady w uktadzie okresowym co przy pracy wiekszosci oséb funkcyjnych nie bedzie
mozliwe (4 miesigce do 12 miesiecy w roku). Prezesa i wiceprezesa orzekajgcego w roznych wydziatach
wykazuje sie analogicznie poprzez odniesienie proporcji liczby termindw do liczby dni ich obsady
Sredniookresowej. W sytuacji czasowego okreslenia obowigzkéw orzeczniczych (zmiana podziatu czynnosci)
obsade w kazdym z wydziatow, pionéw wykazujemy za dany okres co jednak przy osobach funkcyjnych bedzie
miato charakter wyjatku.

Kol. 16 nalezy wykaza¢ obsade sedziéw funkcyjnych poprzez podzielenie liczby sesji sedziego funkcyjnego (tylko
te rozprawy i posiedzenia sedzidw funkcyjnych, na ktorych posiadali oni sprawy w swoich referatach, a nie
orzekali na sesji jedynie dla uzupetnienia sktadu bez referatu) przez $redniookresowg liczbe sesji w danym
okresie w danej instancji (bez sedziéw funkcyjnych sadu i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie
Sprawiedliwosci, KSSiP oraz sedziow WSO delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas okreslony
orzekajgcych w petnym wymiarze w SN lub SA i delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym
wymiarze w innym SO lub WSO) np. przy 2 sesjach odwotawczych miesiecznie prezesa sadu, a wiec 24 w skali
roku, i sredniej wyliczonej dla catego okresu statystycznego - 96 sesji odwotawczych sedzidw sadu okregowego
(bez sedziow funkcyjnych sadu i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP
oraz sedzidw WSO delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas okre$lony orzekajacych w petnym
wymiarze w SN lub SA i delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym wymiarze w innym SO
lub WSO) obsada $redniookresowa prezesa sgdu wynosi 0,250 (24/96). W wypadku 1 sesji miesiecznie, czyli 12
rocznie obsada $redniookresowa danego sedziego funkcyjnego przy 96 sesjach sedziow SO (z wytgczeniem
sedzidw funkcyjnych sadu i delegowanych do petnienia czynnosci w Ministerstwie Sprawiedliwosci, KSSiP oraz
sedzidw WSO delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas okreslony orzekajacych w petnym wymiarze w
SN lub SA i delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych w petnym wymiarze w innym SO lub WSO)
wyniesie 0,125 sredniookresowej obsady rocznej (12/96). Wedtug podobnej zasady nalezy oblicza¢ obsade
Sredniookresowg pozostatych wymienionych wyzej sedzidow funkcyjnych.

Kol. 18 nalezy wykazac obsade w proporcji do danego okresu statystycznego, np. 2 miesigce delegacji w skali
roku to 1/6 rocznego okresu statystycznego (60/360=0,167), a 3 miesigce to 1/4 rocznego okresu
statystycznego (90/360=0,250) po odliczeniu wszystkich okreséw nieobecnosci w pracy, a wiec zwolnien
lekarskich, urlopoéw itp.

Kol. 20 nalezy wykaza¢ obsade poprzez ustalenie proporcji orzekania do sredniookresowej liczby sesji
(rozprawy i posiedzenia) w danym okresie statystycznym sedzidéw sadu okregowego w danym pionie (bez
sedzidw funkcyjnych sadu i sedziow delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas
okreslony orzekajgcych w petnym lub niepetnym wymiarze w tym delegowanych do petnienia czynnosci w
Ministerstwie Sprawiedliwosci czy tez delegowanych na pojedyncze sesje) np. delegowanie do orzekania 1 raz
w miesigcu przy $rednio 48 sesjach (rozprawy i posiedzenia) sedziego w danej instancji rocznie daje 0,25 obsady
Sredniookresowej rocznej (12 sesji/48) pod warunkiem, iz sedzia delegowany orzekat po jednej sesji
miesiecznie przez caty rok. W sytuacji gdy sedzia orzekat jedynie 10 termindw sesyjnych w skali roku jego
roczna obsada Sredniookresowa wynosi 0,208 (10/48=0,208) wobec sredniej 48 sesji (rozprawy i posiedzenia)
sedzidow WSO (bez sedzidw funkcyjnych sadu i sedziéw delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas
nieokreslony lub na czas okreSlony orzekajgcych w petnym wymiarze lub niepetnym wymiarze czy tez
delegowanych na pojedyncze sesje).

Kol. 22 w przypadku delegacji na okres jednego miesigca obsade uwzglednia sie w proporcji jednego miesigca
w danym okresie statystycznym np. roku, a wiec 1/12 rocznej obsady $redniookresowej. W sytuacjach gdy
delegacje te majg charakter pojedynczych termindéw sesyjnych (bgdz tez okres tygodniowy, badz inny okres
krotszy niz miesigc) obsade sredniookresowg takiego sedziego uwzglednia sie poprzez okreslenie proporcji
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orzekania do sredniej rocznej liczby sesji sedzidw sgdu okregowego (bez sedziéw funkcyjnych sadu i sedzidw
delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w petnym
lub niepetnym wymiarze) np. przy delegowaniu do orzekania 1 raz w miesigcu daje to 0,250 obsady
sredniookresowej rocznej w przypadku 48 sesji rocznie sedzidw WSO (z wytgczeniami jak wyzej) tej instancji, a
przy liczbie sesji sedziego 24 i dalej przy sredniej miesiecznej wyliczonej dla catego okresu statystycznego jako
48 daje to 0,500.

Kol. 24 t3czng liczbe sesji w danym okresie statystycznym oblicza sie jedynie dla sedziéw WSO (z wytaczeniem
sedzidw funkcyjnych sedziow delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas okreslony orzekajgcy w petnym
lub niepetnym wymiarze w SN lub SA, sedziow WSO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do
innego i z innego sadu okregowego lub WSO i sedziow delegowanych do MS, KSSiP) poprzez okreslenie tgcznej
liczby sesji (rozprawy i posiedzenia) takich sedziéw w danym okresie statystycznym. W liczbe sesji (rozprawy i
posiedzenia) wlicza sie jedynie te sesje, ktére ujete sa w grafikach wydziatéw (maja zatem zaplanowany
charakter). Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwéch czy wiecej sesji ze spraw,
ktére rozpoznat w danym dniu. Do liczby sesji nie wlicza sie posiedzen, ktdre majg charakter wpadkowy. W
przypadku gdy w danym pionie (wydziale) jest jeden sedzia niefunkcyjny podajemy jedynie liczbe jego sesji. W
sytuacji gdy w danym pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego, nalezy podac
liczbe sesji tego sedziego funkcyjnego, ktéry posiada najwiekszg liczbe sesji. Do wyliczen stosowanych poprzez
sesje nalezy rozumiec: rozprawy, posiedzenia jawne i posiedzenia niejawne.

Kol. 25 $redniookresowq liczbe sesji sedziego w danym okresie statystycznym (miesiecznym, pétrocznym czy
tez rocznym) oblicza sie jedynie dla sedziéw WSO (z wylaczeniem sedziéw funkcyjnych sedzidéw delegowanych
w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas okreslony orzekajacy w petnym lub niepetnym wymiarze w SN lub SA,
sedzidow WSO delegowanych do petnienia czynnosci orzeczniczych do innego i z innego sgdu okregowego lub
WSO i sedziow delegowanych do MS, KSSiP) poprzez okreslenie tacznej liczby sesji sedzidéw niefunkcyjnych w
danym okresie statystycznym podzielonej przez ich obsade s$redniookresowg (dodatkowo z wytgczeniem
sedziow delegowanych do MS i KSSiP) chocby przyktadowo az trzech z nich orzekato na jednej sesji, gdyz dla
kazdego z nich jest to termin sesyjny. Po ustaleniu tacznej liczby sesji za dany okres statystyczny w danej
instancji nalezy podzieli¢ jg przez obsade Sredniookresowgq sedzidow okregowych (bez sedziow funkcyjnych sadu
i sedziéw delegowanych w trybie art. 26 § 1 i 3 usw na czas nieokreslony lub na czas okreslony orzekajgcych w
petnym lub niepetnym wymiarze). W liczbe sesji wlicza sie jedynie te sesje, z ktérych sporzadzane sg wokandy.
Nie jest dopuszczalne liczenie w danym dniu jednemu sedziemu dwdch czy wiecej sesji jesli ze spraw, ktore
rozpoznat w danym dniu sporzgdzono kilka wokand chocby orzekat tego dnia w réznych sktadach. Do liczby
sesji nie wlicza sie posiedzen, ktére majg charakter wpadkowy. W przypadku gdy w danym pionie (wydziale)
jest jeden sedzia niefunkcyjny czy tez do wyliczenia $redniookresowej liczby sesji przyjmujemy dane dotyczace
jedynego sedziego niefunkcyjnego nie dokonujemy dzielenia liczby sesji przez obsade sredniookresowg danego
sedziego. Ustalenie sredniookresowej liczby sesji dotyczy termindéw sesyjnych sedziéw, a zatem nie jest ona
tozsama z danymi z dziatéw dotyczacych wyznaczen i zatatwien spraw. Przyjmujemy do okreslenia
sredniookresowej liczby sesji jedynie tego sedziego niefunkcyjnego, ktéry orzeka w danym wydziale w petnym
zakresie (nie orzeka w kilku wydziatach) oraz orzekat przez caty okres sprawozdawczy. W sytuacji, gdy w danym
pionie orzeczniczym (wydziale) nie ma ani jednego sedziego niefunkcyjnego lub nie spetnia on wyiej
wskazanych kryteridow, przyjmuje sie liczbe $redniookresowg sesji (rozprawy i posiedzenia) tego sedziego
funkcyjnego, ktory posiada najwieksza liczbe sesji.

Kol. 26 nalezy wykazaé faktycznie obsadzone etaty na ostatni dzien okresu statystycznego; od limitu etatow
odejmujemy wytgcznie wakaty.

Kol. 27 nalezy wykazac faktycznie obsadzone etaty w okresie statystycznym; od limitu etatéw odejmujemy
wyltgcznie wakaty w okresie statystycznym.

Dziat 11.2 Obsada Sadu (Wydziatu).

Wykazywanie limitow etatdw na ostatni dzien okresu statystycznego czy tez limitu etatow w okresie
statystycznym oraz obsad sredniookresowych w zakresie asystentow i urzednikow odbywa sie odpowiednio na
zasadach okreslonych w dziale dot. obsad sadu. W zakresie kadry urzedniczej wykazujemy w obsadzie (nie
limicie) takze zatrudnionych w ramach zastepstwa. Nie wykazujemy osdb zatrudnionych w ramach umédw
zlecenia.
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Rozdziat IV.3. MS-S6 wojsk (WSG) - sprawozdanie w sprawie o0séb
prawomochnie osgdzonych (wedtug wtasciwosci rzeczowej)

Zagadnienia ogodlne.

Sprawozdanie sporzadza Wojskowy Sad Garnizonowy i przekazuje do sadu okregowego. Wojskowy Sad
Okregowy sporzadza sprawozdania zbiorcze z wojskowych sadéw garnizonowych, a takze z wtasnych orzeczen
wedtug wiasciwosci. Przekazanie danych miedzy sadami i do Ministerstwa Sprawiedliwosci nastepuje
w aplikacji AS SAP Fiori.

Dziaty 3.1. Kwotowo i 3.2. Wedtug wysokosci i liczby stawek sg od siebie niezaleznie, tzn. nie nalezy
wykazywac w dziale 3.1. kwot grzywien wynikajgcych z obliczerr wysokosci stawki i liczby stawek wykazanych
w dziale 3.2. W dziale 3.1. wykazuje sie grzywny wymierzone przez sgd w wysokosci kwotowej, wynikajgce
z wtasciwych przepisdw (innych ustaw niz kk.).

Rozdziat IV.4. MS-S6 wojsk (WSO) - sprawozdanie w sprawie o0séb
prawomocnie osgdzonych (wedtug wtasciwosci rzeczowej)

Zagadnienia ogdlne.

Sprawozdanie sporzgdza Wojskowy Sad Garnizonowy i przekazuje do sgdu okregowego. Wojskowy Sad
Okregowy sporzadza sprawozdania zbiorcze z wojskowych sagdéw garnizonowych, a takze z wtasnych orzeczen
wedtug wiasciwosci. Przekazanie danych miedzy sadami i do Ministerstwa Sprawiedliwosci nastepuje
w aplikacji AS SAP Fiori.

Dziaty 3.1. Kwotowo i 3.2. Wedtug wysokosci i liczby stawek sg od siebie niezaleznie, tzn. nie nalezy
wykazywac w dziale 3.1. kwot grzywien wynikajgcych z obliczert wysokosci stawki i liczby stawek wykazanych
w dziale 3.2. W dziale 3.1. wykazuje sie grzywny wymierzone przez sgd w wysokosci kwotowej, wynikajace
z wtasciwych przepisdw (innych ustaw niz kk.).

Rozdziat IV.5. MS-S7 wojsk - sprawozdanie z orzecznictwa w sprawach
o wykroczenia

Zagadnienia ogdlne.

Sprawozdanie sporzgdza Wojskowy Sgd Garnizonowy - liter A i B facznie i przekazuje do Wojskowego Sadu
Okregowego. Wojskowy Sad Okregowy sporzadza sprawozdania zbiorcze z wojskowych sgddéw garnizonowych.
Przekazanie danych miedzy sgdami i do Ministerstwa Sprawiedliwosci nastepuje w aplikacji AS SAP Fiori.

Rozdziat IV.6. MS-S10g wojsk - sprawozdanie z sadowego wykonywania
orzeczen wedtug wtasciwosci rzeczowej

Zagadnienia ogdlne.

Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniu dotycza orzeczen podlegajgcych wykonaniu, wydanych w sprawach
karnych i wykroczeniowych, bez wzgledu na fakt prawomocnosci. Wypetniajagc poszczegdlne dziaty
postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami z sprawozdania MS-S10r w czesci dotyczacej sadow
powszechnych.



188

Rozdziat IV.7. MS-S100 wojsk - sprawozdanie z sagdowego wykonywania
orzeczen wedtug wtasciwosci rzeczowej

Zagadnienia ogodlne.

Wszystkie dane wykazane w sprawozdaniu dotyczg orzeczen podlegajacych wykonaniu, wydanych w sprawach
karnych i wykroczeniowych, bez wzgledu na fakt prawomocnosci. Wypetniajagc poszczegdlne dziaty
postugujemy sie adekwatnymi objasnieniami z sprawozdania MS-S100 w czesci dotyczgcej sadow
powszechnych.
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Rozdziat V. Objasnienia do sprawozdan statystycznych
sporzgdzanych przez pozostate jednostki
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Rozdziat V.1. MS-S400 - sprawozdanie z dziatalnosci kuratorskiej stuzby
sgdowej

Dziat 1.1 Limity i obsady sadu okregowego
Tabela powinna by¢ wypetniona przez kuratora okregowego w porozumieniu z kierownikiem kadr Sadu
Okregowego.

Dziat 1.2 Limity i obsady obstugi biurowej kuratora okregowego

1) Dla wykazywania limitdw i obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy (12 miesiecy po 30
dni), a okres poétrocza 180 dniom. Przy wyliczaniu obsady $redniookresowej (nie limitu) i odliczaniu okreséw
nieobecnosci w pracy przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy (jedynie urlop, zwolnienie) obejmujacy
weekend liczony jest jako cato$é. Przyktadowo urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia
oznacza nie 6 a 8 dni urlopu. W sytuacji gdy okres nieobecnosci obejmuje jedynie dni powszednie i nie
obejmuje weekendu przy obsadzie Sredniookresowej odliczamy liczbe tych dni chocby byt to urlop od
poniedziatku do pigtku a wiec 5 a nie 7. Nie odliczamy jako okreséw nieobecnosci w pracy czasu szkolen.

2) ,Obsade sredniookresowg” wykazuje sie wedtug sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec
zwolnien lekarskich, urlopéw. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich
wyliczen, ze rok jest rownowazny 360 dniom -12 miesiecy X 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady
Sredniookresowej. ldentyczny sposéb wyliczen dotyczy okresu statystycznego jakim jest pétrocze, a wiec 120
dni nieobecnosci w skali pdtrocza (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze poétrocze jest rownowazne 180
dniom - 6 miesiecy X 30 dni) daje 0,334 rocznej obsady S$redniookresowej (60 dni pracy/180=0.334).
W przypadku pracownika wykonujgcego czynnosci w pojedyncze state dni na rzecz kuratora okregowego w
zakresie kurateli dla dorostych czy tez rodzinnej (przyktadowo dwa razy w tygodniu) reguta jest podobna z tym,
ze obsade obliczamy jako proporcje pomiedzy Swiadczeniem pracy na rzecz kuratora okregowego, a innymi
czynnosciami. Przyktadowo przy obsadzie pracownika wynoszgcej 0,900 swiadczenie przez niego pracy na rzecz
kuratora w sposéb staty w dwa dni w tygodniu skutkuje wykazaniem jego obsady jako 0,360 (czyli 2/5 jako dwa
z pieciu dni roboczych pomnozone przez obsade 0,900). Ta obsada ulega dalszemu podziatowi w ramach
proporcji pomiedzy dniami $wiadczenia pracy na rzecz kurateli dla dorostych i kurateli rodzinne;j.

Rozdziat V.2. MS-S40r - sprawozdanie z dziatalnosci kuratorskiej stuzby
sgdowej

Czgé¢ | ZADANIA WYKONYWANE W ZESPOtACH KURATORSKIE) StUZBY SADOWE) WYKONUJACE)
ORZECZENIA W SPRAWACH KARNYCH

Dziat 1. Ewidencja wykonywanych zadan

1) Jezeli wobec skazanego (sprawcy) toczy sie wiecej niz jedno postepowanie wykonawcze tej samej kategorii
spraw (np. kilka spraw kary ograniczenia wolnosci albo kilka spraw dotyczacych kontroli obowigzkéw bez
dozoru) to w kolumnach 4 i 13 wykazuje sie faktyczng liczbe osdb.

Przyktad: Jezeli wzgledem skazanego (sprawcy) prowadzono na poczatku danego okresu 3 sprawy kary
ograniczenia wolnosci to w wierszu 08 kol. 1 wykazuje sie liczbe spraw 3, a w kol. 4 liczbe oséb - 1. Jezeli w
danym okresie sprawozdawczym skazany (sprawca) zakonczyt wykonywanie 2 spraw kary ograniczenia
wolnosci, wowczas na koniec okresu sprawozdawczego w wierszu 08 kol. 10 wykazuje sie liczbe spraw 1, a w
kol. 13 liczbe osdb 1. Analogicznie nalezy postepowa¢ we wszystkich przypadkach, kiedy ten sam skazany
wykonuje réwnoczesnie kilka orzeczen tej samej kategorii spraw.

2) Jezeli wobec skazanego (sprawcy) nieobjetego dozorem w okresie préby sprawowana jest okresowa
kontrola natozonych obowigzkéw probacyjnych, czynnosci kontrolne (w tym takze w postaci wywiadu
srodowiskowego) wykazuje sie wytgcznie w dziale 1 (w. 15). W takiej sytuacji wywiadu Srodowiskowego nie
wykazuje sie w dziale 3.

3) W kolumnie 6 i 8 wykazuje sie odpowiednio wptyw i zatatwienie wynikajgce ze wszystkich przekazan spraw
pomiedzy zespotami (w tym do zespotdw w innych sgdach) w wyniku zmian organizacyjnych zwigzanych z
utworzeniem lub likwidacjg zespotu, czy tez sadu oraz w wyniku innych zdarzen powodujgcych koniecznosé
przekazania spraw do innego zespotu.
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4) Dane w kolumnie 9 stanowig dodatkowa odrebng informacjg o liczbie zakoriczonych spraw w wyniku
obligatoryjnego orzeczenia sadu: odwotania warunkowego przedterminowego zwolnienia na podstawie art.
160 § 1, § 2 lub § 4 kkw. (w. 03), zarzadzenia wykonania warunkowego zawieszenia wykonania kary na
podstawie art. 75 § 1, § 1a lub 2a kk. (w. 04) oraz podjecia warunkowo umorzonego postepowania karnego na
podstawie art. 68 § 1 lub 2a kk. (w. 05).

5) Nadzory wykonywane na podstawie art. 181a § 2 kkw. podlegaja wykazaniu jedynie w wierszu 18.

6) W wierszu 08 nalezy wykazac¢ ogdlng liczbe wykonywanych kar ograniczenia wolnosci. Sprawe, w ktorej
orzeczono kare ograniczenia wolnosci w dwdch formach (np. w przypadku tgcznego orzeczenia nieodptatne;j,
kontrolowanej pracy na cele spoteczne oraz potrgcenia z wynagrodzenia za prace) nalezy wykazac jako jedna.
7) Liczba wykazana w wierszu 08 nie stanowi sumy liczb wykazanych w wierszach 09-13. W wierszach 09-13
nalezy wykazac liczbe poszczegdlnych form kary ograniczenia wolnosci (nalezy wykaza¢ kazdg z form kary
odrebnie - nieodpfatng kontrolowana prace na cele spoteczne w wierszu 09, a potrgcenia z wynagrodzenia w
wierszu 13). Wiersze 10,11,12 - formy kary ograniczenia wolnosci w postaci obowigzku pozostawania w miejscu
statego pobytu lub w innym wyznaczonym miejscu, z zastosowaniem systemu dozoru elektronicznego
(wiersz 10), obowigzki o ktérym mowa w art. 72 § 1 pkt 4-7a kk (wiersz 11 i 12) - zostaty uchylone. Art. 34 § 1a
pkt 2 uchylony ustawg z dnia 11.03.2016r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 428), ktéra weszta w zycie 15.04.2016r.; pkt 3
uchylony ustawg z dnia 11.03.2016r. (Dz.U. z 2016 r. poz. 437), ktora weszta w zycie 15.04.2016r. Wobec tego
w wierszach 11 i 12 nie nalezy wykazywaé spraw w ktérych sad orzekt obowigzek na podstawie art. 34 § 3 kk.
Wymierzajgc kare ograniczenia wolnosci, sgd moze orzec $wiadczenie pieniezne wymienione w art. 39 pkt 7 lub
obowigzki, o ktérych mowa w art. 72 § 1 pkt 2-7a. Obowiazki wymienione w tym paragrafie nie sg forma kary.

Dziat 1.a Wykonywanie pracy spotecznie uzytecznej w karze ograniczenia wolnosci oraz orzeczonej na
podstawie art. 45 kkw. (Godziny pracy)

W kolumnie 4 (,,Z innych przyczyn”) nalezy wpisa¢ sprawy zarejestrowane w wykazie ,Kkow”, zakreslone z
innych przyczyn niz z powodu zakorczenia odbywania przez skazanego lub ukaranego kary ograniczenia
wolnosci poprzez wykonanie orzeczonej pracy, w tym z powodu uznania kary za wykonang, zwolnienia od
odbywania reszty kary, uprawomocnienia sie postanowienia w przedmiocie zamiany tej kary na kare zastepcza,
zawieszenia, umorzenia postepowania wykonawczego lub wskutek kontrawencjonalizacji kary.

Dziat 1.1 Liczba spraw zawieszonych w postepowaniu wykonawczym w ostatnim dniu okresu
sprawozdawczego

Czas trwania zawieszenia (kolumny od 1 do 8) nalezy liczy¢ od daty wydania przez sgd postanowienia o
zawieszeniu postepowania wykonawczego.

Dziat 2.1 Wnioski kuratoréw zawodowych dla dorostych

W wierszu 25 nalezy wpisac liczby wszystkich innych rodzajéw wnioskéw dotyczgcych kary ograniczenia
wolnosci i pracy spotecznie uzytecznej na podstawie art. 45 kkw. i art. 25 § 1 kkw., anizeli wymienionych w
wierszach 22-24.

Dziat 2.2 Upomnienia kuratoréw zawodowych dla dorostych

W dziale tym nalezy wykazac liczbe wszystkich udzielonych w okresie sprawozdawczym upomnien, o ktdrych
mowa w art. 173 § 4 kkw. W wierszu 02 wykazaniu podlegajg upomnienia udzielone w razie zaistnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 160 § 1 pkt 2-4 kkw. w wierszu 03 — upomnienia udzielone w razie
zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 75 § 2 kk., a w wierszu 04 — upomnienia udzielone w razie
zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 68 § 2 kk.

Dziat 2.3 Posiedzenia wykonawcze

Nalezy podac¢ liczbe dni, w ktérych odbyty sie posiedzenia wykonawcze bez wzgledu na liczbe spraw na tych
posiedzeniach. Wykazujemy liczbe dni, w ktérych kurator odbyt posiedzenie wykonawcze, a nie liczbe spraw na
tych posiedzeniach. Nie ma tez znaczenia z iloma orzecznikami w danym dniu kurator wspétpracowat. W
jednym dniu kurator moze miec jedno posiedzenie.

Przyktady:

e Jezeli 18 stycznia 2024r. jeden kurator miat dwa posiedzenia wykonawcze, na ktdrych zatatwit tgcznie 5
spraw, to w dziale 2.3 lub 2.2 wykazujemy liczbe ,1”.

e Jezeli 18 stycznia 2024r. jeden kurator miat dwa posiedzenia wykonawcze, na ktérych zatatwit tacznie 6
spraw, a drugi kurator w tym samym dniu miat jedno
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posiedzenie wykonawcze, na ktérym zatatwit 2 sprawy, to w dziale 2.3 lub 2.2 wykazujemy liczbe ,,2”.

Dziat 3. Wywiady przeprowadzone przez kuratoréw dla dorostych

1) Jezeli czynnosci kontrolne w sprawach skazanych poddanych prébie (bez dozoru) zlecone zostaty przez Sad
na podstawie art. 14 kkw., to wykazuje sie je w odpowiedniej kolumnie wywiadéw, natomiast nie wykazuje sie
ich w dziale 1.

2) W kol. 11 nalezy wykaza¢ wywiady przeprowadzone przez kuratoréw zawodowych w dozorach
powierzonych kuratorom spotecznym, w ramach realizacji przez kuratora zawodowego obowigzku kontroli ich
pracy (art. 11 pkt 4 uoks.).

Czeéé Il ZADANIA WYKONYWANE W ZESPOtACH KURATORSKIE) StUZBY SADOWEJ WYKONUJACE)
ORZECZENIA W SPRAWACH RODZINNYCH I NIELETNICH

Dziat 1. Ewidencja wykonywanych zadan

1) W nadzorach w sprawach opiekunczych liczba osdb objetych postepowaniem oznacza wszystkie osoby
objete orzeczeniem sadu, tzn. rodzicow, ktérym sad ograniczyt wtadze rodzicielskg i matoletnie dzieci
wymienione w orzeczeniu (lub orzeczeniach - w przypadku kolejnych dzieci w rodzinie obejmowanych
postepowaniem opiekunczym).

2) W sprawach o przymusowe odebranie osoby podlegajgcej wtadzy rodzicielskiej (w. 08) w kol. 4 i 12 wykazuje
sie liczbe matoletnich dzieci. W wierszach 07 i 08 w kolumnie 4 i 12 wymienia sie liczbe matoletnich dzieci
uwzglednionych w orzeczeniu sgdu.

3) W sprawach kontroli obowigzkdw natozonych na nieletniego i/lub jego rodzicéw - Nwo (w. 09) w kol. 4 i 12
wykazuje sie liczbe osdb, na ktore sad natozyt obowigzki (jezeli sad natozyt obowigzki na nieletniego to nalezy
wykazac¢ wytacznie nieletniego; jezeli na nieletniego i jego rodzicow — to nalezy wykazac nieletniego i jego
rodzicow (142, czyli 3 osoby), jezeli wytacznie na jednego rodzicdw to wykazuje sie 1 osoba, ktorej
zobowigzanie dotyczy (w takim przypadku drugiego rodzica i nieletniego nie wlicza sie).

4) W kolumnie 6 i 8 wykazuje sie odpowiednio wptyw i zatatwienie wynikajgce ze wszystkich przekazan spraw
pomiedzy zespotami (w tym do zespotéw w innych sgdach) w wyniku zmian organizacyjnych zwigzanych z
utworzeniem lub likwidacjg zespotu, czy tez sadu oraz w wyniku innych zdarzen powodujgcych koniecznosé
przekazania spraw do innego zespotu.

Dziat 1.a. Udziat kuratora w kontaktach rodzica z dzieckiem
W dziale tym nalezy wykazac liczbe rzeczywistych kontaktéw wykonanych w sprawach zarejestrowanych w
wykazie ,K" zgodnie z §518 ust. 13 zarzadzenia MS o biurowosci.

Dziat 2.1. Wnioski kuratoréw zawodowych rodzinnych
W wierszu 15 i 16 nalezy wpisa¢ wnioski, ktdre nie zostaty ujete w wierszach 02-14, tj. inne niz w sprawach
,Opm”, ,Nw” i ,Alk”.

Dziat 2.2 Posiedzenia wykonawcze

Nalezy podac¢ liczbe dni, w ktérych odbyty sie posiedzenia wykonawcze bez wzgledu na liczbe spraw na tych
posiedzeniach. Wykazujemy liczbe dni, w ktérych kurator odbyt posiedzenie wykonawcze, a nie liczbe spraw na
tych posiedzeniach. Nie ma tez znaczenia z iloma orzecznikami w danym dniu kurator wspétpracowat. W
jednym dniu kurator moze miec jedno posiedzenie.

Przyktady:

e Jezeli 18 stycznia 2024r. jeden kurator miat dwa posiedzenia wykonawcze, na ktdrych zatatwit tgcznie 5
spraw, to w dziale 2.3 lub 2.2 wykazujemy liczbe ,,1”.

e Jezeli 18 stycznia 2024r. jeden kurator miat dwa posiedzenia wykonawcze, na ktérych zatatwit tacznie 6
spraw, a drugi kurator w tym samym dniu miat jedno

posiedzenie wykonawcze, na ktérym zatatwit 2 sprawy, to w dziale 2.3 lub 2.2 wykazujemy liczbe ,,2”.

Dziat 3. Wywiady przeprowadzone przez kuratoréw rodzinnych

W kol. 6 nalezy wykaza¢ wywiady przeprowadzone przez kuratoréw zawodowych w nadzorach powierzonych
kuratorom spotecznym w ramach realizacji przez kuratora zawodowego obowigzku kontroli ich pracy (art. 11
pkt 4 uoks.).
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Czg$é Il KURATORSKA StUZBA SADOWA

Dziat 1.1 Limity i obsady sadu czy okregu (zespoty kuratorskiej stuzby sagdowej w tym w ramach zespotow
potaczonych)

1) Dane dotyczace kurateli dla dorostych w danym sadzie czy okregu sa wynikiem zestawienia zbiorczego z
danych dotyczacych poszczegdlnych zespotéw kuratorskiej stuzby sadowej dla dorostych i potaczonych
zespotdw w czesci, w jakiej dotyczy kurateli dla dorostych (kolumny 4-18), zas dane dotyczgce kurateli rodzinne;j
w danym sadzie czy okregu s wynikiem zestawienia zbiorczego z danych dotyczgcych poszczegdlnych
zespotdw kuratorskiej stuzby sagdowej rodzinnych i nieletnich i potgczonych zespotéw w czesci, w jakiej dotyczy
kurateli rodzinnej (kolumny 19-33). W kolumnach 1 i 2 wykazujemy zbiorcze zestawienie limitu i obsady
zespotow kuratorskiej stuzby sgdowej w ramach danego sadu czy okregu, a nadto jedynie w limity wliczamy
etaty kuratorskie zajmowane przez aplikantow kuratorskich.

2) Limit etatéw w grupie kurateli zawodowej rodzinnej i dla dorostych (kolumny 4 i 19) powinny odpowiada¢
limitowi etatéw dla danego sgdu rejonowego (kolumna 1), a na szczeblu okregu limitowi etatéw w grupie
kurateli zawodowej rodzinnej i dla dorostych (kolumny 4 i 19). Tabela w czesci dotyczacej limitéw etatéw i
obsad kuratorskich na szczeblu sadu rejonowego powinna by¢ wypetniona przez stuzby kadrowe sadu
rejonowego w porozumieniu z kierownikami zespotéw, a na szczeblu okregu przez kuratora okregowego w
porozumieniu z kierownikiem kadr sadu okregowego.

3) Dla wykazywania limitow i obsad przyjmuje sie, ze rok jest réwnowazny 360 dniom pracy (12 miesiecy po 30
dni), a okres poétrocza 180 dniom (6 miesiecy po 30 dni). Wszystkie wyliczenia wykazuje sie do trzeciego miejsca
po przecinku.

4) W kolumnach 1, 4 i 19 (limit etatéw wedtug stanu na ostatni dzien okresu statystycznego) nalezy wykazac
etaty kuratorow zawodowych, ktérzy zostali przydzieleni do danego zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej oraz
wakujgce stanowiska kuratorskie w tym zespole na ostatni dzien okresu statystycznego. Wliczeniu podlegajg
takze kuratorzy przydzieleni do danego zespotu, a delegowani do Ministerstwa Sprawiedliwosci, do sadu
okregowego do pomocy kuratorowi okregowemu, do innego zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej na podstawie
art. 31b ustawy o kuratorach sadowych lub do petnienia obowigzkéw kuratora okregowego w przypadku
niepowotania kuratora okregowego na podstawie art. 37b ustawy o kuratorach sgdowych. W limicie etatéow
(kolumny 1, 4 i 19) nie wliczamy kuratoréw delegowanych z innego zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej na
podstawie art. 31b ustawy o kuratorach sgdowych.

5) W kolumnach 2, 5 i 20 (obsada Sredniookresowa) nalezy wykaza¢ obsade kuratorow zawodowych, ktorzy
zostali przydzieleni do danego zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej wedtug sredniookresowego zatrudnienia, a
zatem wedtug faktycznych dni $wiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu okresow
nieobecnosci w pracy (tj. urlop i zwolnienie lekarskie). Przyktadowo 360 dni Swiadczenia pracy przy 120 dniach
nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje wynik 0,667 obsady $redniookresowej. Przyjmuje sie, ze okres
nieobecnosci w pracy obejmujgcy weekend liczony jest jako catos¢. Przyktadowo urlop od poniedziatku do
poniedziatku nastepnego tygodnia oznacza nie 6 a 8 dni urlopu. W sytuacji gdy okres nieobecnosci obejmuje
jedynie dni powszednie i nie obejmuje weekendu przy obsadzie Sredniookresowej odliczamy liczbe tych dni
chocby byt to urlop od poniedziatku do pigtku a wiec 5 a nie 7. Nie odliczamy jako okreséw nieobecnosci w
pracy czasu szkolen. W obsadzie sredniookresowej (kolumny 2, 5 i 20) nie wlicza-my okreséw delegacji
kuratorow do Ministerstwa Sprawiedliwosci, do sgdu okregowego do pomocy kuratorowi okregowemu, do
innego zespotu kuratorskiej stuzby sadowej na podstawie art. 31b ustawy o kuratorach sgdowych lub do
petnienia obowigzkéw kuratora okregowego w przypadku niepowotania kuratora okregowego na podstawie
art. 37b ustawy o kuratorach sgdowych, a takze nie wliczamy obsady kuratoréw delegowanych z innego
zespotu kuratorskiej stuzby sgdowej na podstawie art. 31b ustawy o kuratorach sgdowych. Obsade takich oséb
wykazujemy w oddzielnych kolumnach.

6) ,Obsade sredniookresowg delegowanych do Ministerstwa Sprawiedliwosci”, ,,obsade s$redniookresowg
delegowanych do sgdu okregowego do pomocy kuratorowi okregowemu, ,obsade sredniookresowa
delegowanych do innego zespotu kuratorskiej stuzby sadowej na podstawie art. 31b ustawy o kuratorach
sgdowych” oraz ,,obsade Sredniookresowg delegowanych do petnienia obowigzkéw kuratora okregowego w
przypadku niepowotania kuratora okregowego na podstawie art. 37b ustawy o kuratorach sgdowych”-
wykazujemy poprzez podanie okresu delegacji w odniesieniu do danego okresu statystycznego bez
odejmowania okresdw nieobecnosci w pracy (urlopy i zwolnienia lekarskie), gdyz okresy nieobecnosci pozostajg
bez wptywu na prace danego zespotu. Przyktadowo 360 dni delegacji w skali roku (360/360) daje wynik 1,000
obsady sredniookresowej (czasu delegacji), a 150 dni delegacji w skali pdtrocza (150/180) daje wynik 0,833
obsady sredniookresowej (czasu delegacji). Zgodnie z powyzszym wzorem obsada Sredniookresowa o0sdb
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oddelegowanych przedstawia informacje o czasie delegacji do innej jednostki - pomimo nieobecnosci w danym
zespole. W kolumnach 13 i 28 (poczawszy od 2024 roku) nie wykazujemy obsady kuratoréw przeniesionych do
innego zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej na podstawie art. 34 ustawy o kuratorach sadowych. Obsada
sredniookresowa oséb oddelegowanych nie jest wliczana do kolumny 2, 5 20.

7) ,Obsade sredniookresowg delegowanych z innego zespotu kuratorskiej stuzby sagdowej na podstawie art. 31b
ustawy o kuratorach sadowych” - wykazujemy poprzez podanie okresu delegacji w odniesieniu do danego
okresu statystycznego po odjeciu okreséw nieobecnosci w pracy (urlopy i zwolnienia lekarskie). Przyktadowo
360 dni delegacji przy 120 dniach nieobecnosci w skali roku ((360-120)/360) daje wynik 0,667 obsady
$redniookresowej, a 150 dni delegacji przy 34 dniach nieobecnosci w skali pétrocza ((150-34)/180) daje wynik
0,644 obsady sredniookresowej. W kolumnach 14 i 29 (poczawszy od 2024 roku) nie wykazujemy obsady
kuratorow prze-niesionych z innego zespotu kuratorskiej stuzby sadowej na podstawie art. 34 ustawy o
kuratorach sgdowych. Obsada $redniookresowa oséb delegowanych do ,naszego” zespotu nie jest wliczana do
kolumny 2, 5 20.

8) Liczbe kuratoréw w kolumnach poprzedzajacych obsade sredniookresowg osdb delegowanych tj. w
kolumnach 8, 10, 12, 14, 16, 23, 25, 27, 29, 31 wykazujemy w liczbach catkowitych jako osoby, ktérych dana
kolumna dotyczy, choc¢by delegacja nie trwata caty okres statystyczny. Jest to liczba oséb (nie etatow) w okresie
statystycznym.

9) Uwolniony etat kuratorski (wakat) staje sie ogdlnym etatem bez wzgledu na pion kurateli, w ktérym zostat
uwolniony. Etat kuratorski, na ktérym zostat zatrudniony aplikant kuratorski, uwaza sie za obsadzony (nie jest
wakatem). Zatem ,etaty wakujgce” to takie, ktére nie sa obsadzone kuratorem zawodowym i nie zostaty
jeszcze obsadzone aplikantem kuratorskim.

10) Aplikanta kuratorskiego nalezy wykazac¢ w tym pionie, do ktérego zostat przydzielony decyzjg Prezesa Sadu
Okregowego, pomimo ze odbywa on szkolenie praktyczne w pionie karnym i w pionie rodzinnym (po pot roku
w kazdym).

Dziat 1.2 Limity i obsady obstugi biurowej zespotu (sgdu, okregu)

1) Dla wykazywania limitéw i obsad przyjmuje sie, ze rok jest rownowazny 360 dniom pracy (12 miesiecy po 30
dni), a okres po6trocza 180 dniom. Przy wyliczaniu obsady sredniookresowej (nie limitu) i odliczaniu okreséw
nieobecnosci w pracy przyjmuje sie, ze okres nieobecnosci w pracy (jedynie urlop, zwolnienie) obejmujacy
weekend liczony jest jako catos¢. Przyktadowo urlop od poniedziatku do poniedziatku nastepnego tygodnia
oznacza nie 6 a 8 dni urlopu. W sytuacji gdy okres nieobecnosci obejmuje jedynie dni powszednie i nie
obejmuje weekendu przy obsadzie Sredniookresowej odliczamy liczbe tych dni chocby byt to urlop od
poniedziatku do pigtku a wiec 5 a nie 7. Nie odliczamy jako okresdw nieobecnosci w pracy czasu szkolen.

2) Limit etatéw w grupie urzednikdw i innych pracownikdéw obstugujacych zesp6t kuratorskiej stuzby sgdowej -
to limit etatéw przydzielonych do obstugi sekretariatu zespotu kuratorskiej stuzby sadowej na ostatni dzien
okresu statystycznego.

3) ,Obsade sredniookresowg” wykazuje sie wedtug sredniookresowego zatrudnienia, a zatem faktycznych dni
Swiadczenia pracy w danym okresie statystycznym po odliczeniu okresdw nieobecnosci w pracy, a wiec
zwolnien lekarskich, urlopéw. Przyktadowo 120 dni nieobecnosci w skali roku (przy przyjeciu do wszelkich
wyliczen, ze rok jest réwnowazny 360 dniom - 12 miesiecy x 30 dni) daje 0,667 rocznej obsady
sredniookresowej. Identyczny sposéb wyliczern dotyczy okresu statystycznego jakim jest pdtrocze, a wiec 120
dni nieobecnosci w skali pdtrocza (przy przyjeciu do wszelkich wyliczen, ze pdétrocze jest rownowazne 180
dniom - 6 miesiecy x 30 dni) daje 0,334 rocznej obsady Sredniookresowej (60 dni pracy/180=0.334). W
przypadku pracownika wykonujgcego czynnosci w pojedyncze state dni na rzecz sekretariatu zespotu
kuratorskiej stuzby sgdowe] (przyktadowo dwa razy w tygodniu) reguta jest podobna z tym, ze obsade
obliczamy jako proporcje pomiedzy $wiadczeniem pracy na rzecz sekretariatu zespotu, a innymi czynnosciami.
Przyktadowo przy obsadzie pracownika wynoszgcej 0,900 swiadczenie przez niego pracy na rzecz sekretariatu
zespotu w sposob staty w dwa dni w tygodniu skutkuje wykazaniem jego obsady jako 0,360 (czyli 2/5 jako dwa z
pieciu dni roboczych pomnozone przez obsade 0,900).
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Czesc IV

Dziat 1.1. Udziat kuratorow sadowych (zawodowych i spotecznych) w wykonywaniu ustawy
o przeciwdziataniu przemocy domowej

W wierszu 01 i 02 nalezy uwzgledni¢ wszystkich kuratoréw sadowych, ktérzy w okresie statystycznym wchodzili
w sktad zespotu interdyscyplinarnego lub grupy diagnostyczno-pomocowej, o ktérych mowa w ustawie z dnia
29.07.2005r. o przeciwdziataniu przemocy domowe;j.

Rozdziat V.3. MS-Kom23 - sprawozdanie z czynnosci komornika

Zagadnienia ogdlne.

Sprawozdanie nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng do systemu AS SAP Fiori — systemu statystycznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci raz w poétroczu z danymi narastajgcymi. Sprawozdanie objete programem badan
statystyki publicznej. W przypadku objecia kancelarii komorniczej po innym komorniku sagdowym i stwierdzeniu
nieprawidtowosci w ewidencji spraw za okres poprzedni (tj. przed objeciem danej kancelarii komorniczej)
nalezy przedstawi¢ pisemne wyjasnienia do Ministerstwa Sprawiedliwosci poprzez wtasciwego prezesa sadu
okregowego w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci.

Rozdziat V.4. MS-Not24 - sprawozdanie notariusza z czynnosci notarialnych

Zagadnienia ogdlne.
Sprawozdanie nalezy przekaza¢ drogg elektroniczng do systemu AS SAP Fiori — systemu statystycznego
Ministerstwa Sprawiedliwosci raz w poétroczu z danymi narastajgcymi. Sprawozdanie objete programem badan
statystyki publicznej.

Dziat 1. Akty notarialne.

Wiersz 04 i wiersz 11 obejmuje sprzedaz wszystkich lokali wraz z lokalami stanowigcymi odrebna
nieruchomos¢. W wierszu 08 i w wierszu 15 nalezy wykazac sprzedaz wszystkich dziatek niezabudowanych wraz
z dziatkami budowlanymi. W wierszach 09, 16 i 18 wykazujemy wytgcznie sprzedaz dziatek budowlanych
w rozumieniu art. 2 pkt. 12 ustawy 27 marca 2003 o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym. Wiersz 36
obejmuje zgode matzonka na dokonanie czynnosci prawnej na podstawie art. 37 kro.

Dziat 4. Inne czynnosci notarialne.
W wierszu 01 wykazujemy poswiadczenia z wytgczeniem aktéw poswiadczen dziedziczenia wykazywanych
w Dziale 2.



