ZARZADZENIE )
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 12 grudnia 2003 r.

w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow sadowych oraz innych dziatow
administracji sadowej

(Dz. Urz. MS z dnia 31 grudnia 2003 r.)

DZIAL XV
STATYSTYKA SADOWA
Rozdziat 1
Ogodlne podstawy statystyki

§ 449. Systemy ewidencyjne i informatyczne prowadzone w resorcie sg zrodtem danych do
zbierania, gromadzenia i przetwarzania informacji do celéw statystyki publicznej na podstawie przepisow
art. 2 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz. U. Nr 88, poz. 439 z pdzn. zm.g)).

§ 450. Nosnikami informacji do celéw statystycznych sg sprawozdania (dane zagregowane) oraz
karty rejestracyjne i statystyczne (dane indywidualne) przekazywane na okreslonych wzorach formularzy
lub za pomocag nosnikéw informatycznych wedtug okreslonych wzoréw formularzy i po zastosowaniu
programow informatycznych przekazanych przez komoérke Ministerstwa Sprawiedliwosci odpowiedzialng
za statystyke.

Rozdziat 2
Ogodlne zasady sporzadzania sprawozdan statystycznych

§ 451. Sprawozdania sporzgadza sie na podstawie dokumentacji obowigzujacej w jednostce
organizacyjnej: akt, repertoriéw, wykazéw, kartotek, innych urzadzen ewidencyjnych lub na podstawie
prowadzonych systeméw informatycznych.

§ 452. Sprawozdania sporzadza kierownik sekretariatu, a zbiorcze - pracownik jednostki
sprawozdawczej, do ktérego zakresu obowigzkdéw te czynnosé przekazano.

§ 453. 1. W przypadku koniecznosci dokonania poprawek na sprawozdaniu nalezy wpisa¢ je w
sposob czytelny przez przekreslenie niewtasciwych danych i wpisanie obok danych wtasciwych. Kazda
wprowadzona poprawka powinna by¢ potwierdzona wiasnorecznym podpisem osoby, ktéra jej dokonata, i
datg. Sprostowania, wyjasnienia i zmiany danych niewlasciwie wykazanych przekazuje sie w formie
pisemnej. W aktach sgdu dokonuje sie tej samej zmiany, jakg przekazano do jednostki wyzszego
szczebla z okresleniem daty dokonania zmiany i podpisem osoby jej dokonujacej. Zmiany do dokumentéw
przekazanych drogg elektroniczng przesyta sie w ten sam sposéb jak dane podstawowe i dodatkowo
oznacza pola, w ktorych nastapity zmiany, przez zmiane kroju czcionki lub zaznaczenie pola kolorem
zielonym.

2. Dodatkowe wyjasnienia do sprawozdan nalezy zamieszczaé w pismach do nich zatgczonych.



§ 454. Sprawozdania przesyta sie listem poleconym, w okreslonych sytuacjach - telefaksem
(sprawozdania w postaci formularzowej), poczta elektroniczng lub przekazuje na piytach CD lub
dyskietkach.

§ 455. Koperty ze sprawozdaniami i adresy elektroniczne oznacza sie napisem "PILNE -
STATYSTYKA".

§ 456. 1. Sprawozdania sporzadzane i odbierane sg tylko przez jednostki okreslone w odrebnych
przepisach.

2. Przekazywanie sprawozdan jednostce nieuprawnionej lub sporzadzanie innych sprawozdan
zbiorczych jest niedopuszczalne. Dokonywanie zmian w formularzach jest mozliwe w wyjatkowych
sytuacjach, na podstawie odrebnych przepiséw.

Oddziat 1
Zasady sporzadzania sprawozdan jednostkowych i zbiorczych oraz sposéb ich przekazywania

§ 457. 1. Jednostke sprawozdawczg stanowi sad. Oddziaty, wydziaty, sekcje, roki sadowe, zespoly
sgq zobowigzane do przekazania wynikajacych z prowadzonych urzadzen ewidencyjnych i dokumentow
danych, niezbednych do sporzadzenia sprawozdania jednostkowego wedtug ustalonego wzoru.

2. Formularzy sprawozdan w sprawach gospodarczych, pracy i ubezpieczeh spotecznych oraz
rodzinnych nie wypetniajg jednostki organizacyjne, do ktérych wiasciwosci sprawy z danego zakresu nie
nalezg, nawet jezeli wptyng one do tych jednostek. W takim przypadku jednostki niewtasciwe
merytorycznie lub miejscowo wykazujg rodzaje spraw z wymienionych zakreséw - odpowiednio - w
sprawozdaniach z zakresu spraw cywilnych procesowych lub nieprocesowych, a ich liczbe - w zaleznosci
od miejsca zarejestrowania w ksiegach ewidencyjnych.

3. Osrodki i wydziaty zamiejscowe sadéw niezaleznie od szczebla organizacyjnego sporzadzajg
sprawozdania z wkasnego zakresu dziatania na zasadach takich jak wydziat.

§ 458. Sprawozdania przekazywane sg jednostkom organizacyjnym wyzszych szczebli drogg
stuzbowa.

§ 459. 1. Sprawozdanie jednostkowe jest to sprawozdanie sporzadzone przez jednostke
sprawozdawczg nizszego szczebla przedstawiane jednostce organizacyjnej wyzszego szczebla i za jej
posrednictwem Ministerstwu Sprawiedliwosci lub bezposrednio Ministerstwu Sprawiedliwosci, zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie programu badan statystycznych statystyki publicznej
wiasciwym dla danego roku. Sprawozdaniem jednostkowym jest (taczne) sprawozdanie z sgdu takze
wowczas, gdy wiecej niz jeden wydziat zajmuje sie takg sama problematyka na tym samym szczeblu i w
tej samej instanc;ji.

2. Do sprawozdania jednostkowego z sadu dotacza sie sprawozdania z wydzialu (o$rodka
zamiejscowego lub wydziatu zamiejscowego), o ile jest wiecej niz jeden dla tej samej dziedziny prawa.

§ 460. 1. Sprawozdanie zbiorcze jest to sprawozdanie sporzadzone przez jednostke organizacyjng
wyzszego szczebla ze sprawozdan jednostek organizacyjnych nizszych szczebli na formularzach
ustalonych dla tych jednostek i stanowi sume danych ze sprawozdan jednostkowych w kazdym polu
formularza.

2. Sprawozdanie zbiorcze oznacza sie wyrazem "zbiorcze" przed nazwa sprawozdania.

3. Do sprawozdah zbiorczych dofgcza sie sprawozdania jednostkowe, ukiadane w porzadku
alfabetycznym wedtug nazw jednostek sprawozdawczych, umieszczajac jako pierwsze to, ktére w nazwie
jednostki ma te sama siedzibe, co jednostka nadrzedna.

4. Przed przystgpieniem do sporzadzenia sprawozdania zbiorczego nalezy dokonac¢ kontroli
sprawozdan pod wzgledem formalnym i rachunkowym, a ponadto sprawdzi¢ kompletnos¢ materiatow,
wyjasnic niescistosci, btedy, usterki i niezgodnosci oraz dokona¢ poprawek.

§ 461. 1. Sad okregowy sporzadza sprawozdania zbiorcze ze sprawozdan saddéw rejonowych
dwuetapowo - z wydziatdw grodzkich odrebnie, z wydziatdw karnych, cywilnych, pracy, ubezpieczen



spotecznych, gospodarczych, rodzinnych odrebnie, a nastepnie sporzadza wiasciwe sprawozdania
zbiorcze ze wszystkich wydziatéw wedtug dziedzin prawa, za pomocg programéw informatycznych (§
450).

2. Sad okregowy, w ktérego strukturze sg osrodki zamiejscowe, sporzadza sprawozdania zbiorcze
dwustopniowo: ze sprawozdan sgadoéw rejonowych bedacych w obszarze wtasciwosci osrodka
zamiejscowego i ze sprawozdan sadow rejonowych pozostatych, a nastepnie taczy posrednie
sprawozdania w jedno - zbiorcze sprawozdanie z okregu.

§ 462. Sad apelacyjny poza sprawozdaniami jednostkowymi z wiasnego zakresu dziatalnosci
sporzadza sprawozdania zbiorcze ze sprawozdan komornikéw i notariuszy, wraz ze sporzgdzeniem
zestawieh posrednich, zawierajgcych dane wedtug okregéw sadow okregowych, za pomoca programow
informatycznych (§ 450).

§ 463. Terminy podane na formularzu oznaczajg, w ktérym dniu sprawozdanie zostaje ztozone u
adresata - zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie programu badan statystycznych
statystyki publicznej wkasciwym dla danego roku.

Oddziat 2
Szczegobtowe zasady sporzadzania sprawozdan

§464. 1. Jezeli w dwodch sprawozdaniach wykazuje sie dane z tego samego urzadzenia
ewidencyjnego, to liczby ogdtem, a takze liczby dotyczace tej samej informacji muszg by¢ w kazdym
sprawozdaniu takie same. Ma to miejsce woéwczas, gdy sprawozdania okresowe zawierajg dane ogodlne z
repertorium lub wykazu, a sprawozdania roczne - uszczegotowienie danych ogdlnych, wedtug rodzajow
spraw z danego repertorium.

2. Formularze sprawozdawcze stuzg wiecej niz jednej jednostce organizacyjnej. Kazda jednostka
organizacyjna sporzadza sprawozdanie ze swego zakresu dziatania i wyraznie oznacza swojg nazwe w
nagtoéwku sprawozdania.

§ 465. 1. Sprawy przekazane z sqdéw do sadow wedtug wtasciwosci w sprawozdaniach tych sadow
wykazuje sie we wplywie i dodatkowo - jako ponownie wpisane - przekazane z innego sadu. Dotyczy to
réwniez przekazywania spraw miedzy wydziatami lub zarejestrowanych w niewlasciwych urzadzeniach
ewidencyjnych.

2. Sad, ktéry w ramach reorganizaciji struktury przekazuje sprawy, wykazuje je w rubryce zatatwienia
"przekazane do innej jednostki", podajac jej nazwe w zatagczonym do sprawozdania pismie.

3. Przekazywanie spraw miedzy wydziatami wedtug wiasciwosci nie moze zanizy¢ faktycznej
liczebnosci spraw zatatwionych, wykazywanej w sprawozdaniu z sgdu.

§466. 1. W przypadku utworzenia nowej jednostki organizacyjnej sprawy nalezace do jej
kompetencji, a przejete z innej jednostki, wpisuje sie do wilasciwych urzadzen ewidencyjnych wedtug
zasad uregulowanych w rozdziatach poprzednich instrukcji sadowej, a sprawozdanie sporzadza sie za
okres od momentu utworzenia tej jednostki do konca najblizszego okresu sprawozdawczego.

2. W sprawozdaniach sprawy (osoby, wartosci lub inne cechy) przejete wykazuje sie jako wptyw i w
rubryce oznaczonej "w tym ponownie wpisane" oraz "przeniesione z innej jednostki" z podaniem jej nazwy
w zatgczonym do sprawozdania pismie.

3. Przekazywanie spraw miedzy wydziatami wedlug wtasciwosci nie moze zawyzyé faktycznej
liczebnos$ci spraw wptywajacych w sprawozdaniu z sadu.

§ 467. 1. W przypadku likwidacji (znoszenia) lub wigczenia do innej jednostki organizacyjnej sprawy
zostajg przeniesione do jednostki przejmujacej wedtug uregulowan w poprzednich przepisach instrukgcji i
wykazane w sprawozdaniu jednostki likwidowanej jako zatatwione (§ 465 ust. 2), a jednostka przejmujaca
wykazuje te sprawy w sprawozdaniach we witasciwych polach, zgodnie z § 466 ust. 2. Jednostka
likwidowana nie wykazuje pozostato$ci.



2. Jezeli zniesienie jednostki organizacyjnej nastepuje w ciggu okresu sprawozdawczego, to
jednostka ta sporzadza ostatnie sprawozdanie za okres od poczatku roku do ostatniego dnia swojej
dziatalnos$ci i przekazuje drogg stuzbowa adresatowi.

3. Utworzony osrodek zamiejscowy w siedzibie zlikwidowanego sadu szczebla okregowego
sporzadza sprawozdanie tak jak wydziat (§ 457 ust. 3). Sady rejonowe podlegte organizacyjnie
utworzonemu osrodkowi zamiejscowemu sporzadzajg sprawozdania za czas podlegtosci stuzbowej.

4. Sad sporzadzajacy sprawozdanie zbiorcze uwzglednia w nim dane jednostkowe sadu podlegtego
zniesionego za okres podlegtosci stuzbowe;j.

§ 468. Sprawozdania sporzadza sie w podanych na formularzach okresach sprawozdawczych, tzn.
miesiac, kwartat, pétrocze, rok, ale w sposéb narastajacy (kumulatywnie), tj. sprawozdanie sktadane po
trzecim kwartale zawiera dane o trzech kwartatach, sprawozdanie sktadane na koniec roku zawiera dane
z catego roku, jednak z ograniczeniami wynikajacymi z poprzednich paragrafow. Szczegdlng uwage
nalezy zwrdci¢ na wartosci liczbowe w poszczegdlnych wierszach i rubrykach w celu wyeliminowania
btedéw wynikajacych z omytkowego wpisania danych do innych wierszy lub rubryk, ktére w efekcie moze
spowodowac zmniejszenie wartosci liczbowych za rok w poréwnaniu z danymi za pétrocze w okreslonym
wierszu lub rubryce.

Oddziat 3
Wyjasnienie wyrazen, zwrotow i okreslen najczesciej uzywanych w sprawozdaniach

§ 469. Zwroty: "wplyw", "wplyneto", "przybyto" oznaczajg kazdg zarejestrowang pod kolejnym
numerem we wtasciwych urzadzeniach ewidencyjnych sprawe w ciaggu danego okresu sprawozdawczego.
Okreslenie "sprawa" oznacza takze osoby, wartosci, przestepstwa lub inne cechy, ktérych dotyczy
sprawozdanie.

§ 470. Zwrot "ponownie wpisane" oznacza, ze tej samej sprawie zostat nadany kolejny numer w
okreslonym urzadzeniu ewidencyjnym, np. przeniesiono z innej jednostki sprawozdawczej, podijeto
postepowanie po uprzednim zawieszeniu itp.

§ 471. Zwroty: "zatatwiono", "ubyto", "odpisano" oznaczajg, ze kazda sprawa zostata zakonczona w
ciagu danego okresu sprawozdawczego: merytorycznie lub formalnie, przez przeniesienie do innego
urzadzenia ewidencyjnego, przez potaczenie z inng sprawg lub przez przeniesienie do innej jednostki
sprawozdawczej.

§ 472. Zwroty: "pozostato$¢ na koniec okresu sprawozdawczego" lub "pozostato$¢ w ostatnim dniu
okresu sprawozdawczego" oznaczajg, ze sprawy nie zostaly zatatwione w ciggu danego okresu
sprawozdawczego, a pozostajg do zatatwienia w nastepnym okresie sprawozdawczym. Jest to stan
liczbowy spraw niezatatwionych w okreslonym dniu.

§ 473. Liczby zatatwionych spraw i wptywajacych spraw w ciggu okresu sprawozdawczego wykazuje
sie jako odrebne pozycje. Zatatwien moze by¢ wiecej niz wptywu w tym samym okresie sprawozdawczym,
gdyz czes¢ spraw zatatwionych moze pochodzi¢ z wptywu w poprzednim okresie sprawozdawczym lub w
poprzednich okresach sprawozdawczych.

§ 474. Zwrot "w tym" oznacza, ze nie wymienia sie wszystkich sktadnikow sumy ogdlnej danej
informacji. W tablicach sprawozdawczych wykazuje sie ogdlng liczbe spraw z danego repertorium lub
0golng liczbe oséb osadzonych, a ponizej wymienia sie tylko te sprawy lub osadzenia, ktére sg
przedmiotem zainteresowania odbiorcy sprawozdania. W liczbie zatatwionych spraw mieszczg sie rowniez
liczby spraw zatatwionych w inny sposéb, ktérych czesé wyszczegdlnia sie w dalszych rubrykach. Suma
liczb po zwrocie "w tym" musi by¢ mniejsza od liczby zatatwien ogétem lub najwyzej taka sama, jezeli nie
byto innych zatatwien. Zwrot "w tym" nigdy nie wystepuje samodzielnie, lecz zawsze po okreslonej danej
informacji, wobec czego liczba po zwrocie "w tym" musi by¢ wliczona do liczby ogotem.



§ 475. Zwrot "z tego" oznacza, ze wymienia sie wszystkie skfadniki sumy ogdélnej danej informac;ji.
Wyraz ten bywa czesto pomijany, ale wéwczas wyszczegdlnia sie wszystkie elementy sktadowe lub
dopisuje wyraz "inne" jako uzupetniajgcy sktadnik.

§ 476. Zwrot "stan w ostatnim dniu okresu sprawozdawczego" oznacza, ze jest to liczba spraw w
trakcie wykonywania lub zatatwiania, po uwzglednieniu wpltywu i zatatwien od poczatku prowadzenia
urzadzenia ewidencyjnego w danej sprawie lub od momentu wpisania sprawy podlegajacej wykonywaniu
lub zatatwianiu.

§ 477. 1. Tablice sprawozdawcze z ewidencji spraw sprawdza sie formalnie i rachunkowo w zakresie
kazdego rodzaju sprawy lub innej cechy.

2. Sprawdzenie formalne polega na skontrolowaniu, czy wszystkie pola formularza
sprawozdawczego sg wypetnione:

1) w tablicach sprawozdawczych, w ktérych wystepujg pola bilansujace sie, a wiec takie, z ktorych
dodane liczby z wierszy i z rubryk dajg te samg wartosc¢, nie nalezy wpisywac kresek, zer lub innych
znakéw oznaczajacych wypetnienie danego pola,

2) w tablicach sprawozdawczych, w ktérych podawane sg wartosci niezalezne, bez korelacji z innymi
polami sprawozdawczymi, a takze tam, gdzie wykazuje sie liczby "w tym" - musza by¢ wpisane
poziome kreski oznaczajace, ze nie wystepuje dana cecha. Inne znaki nie sg wiasciwe. W
szczegolnosci nie wpisuje sie zer ("0"), mimo ze w sadach funkcjonujg programy komputerowe, ktére
powodujg automatyczne uzupetnienie pdl, w ktérych nie wystepuija liczby.

3. Sprawdzenie rachunkowe:

1) do liczby pozostatosci z poprzedniego okresu sprawozdawczego dodaje sie wplyw, a nastepnie od tej
sumy odejmuje sie zatatwienia, wobec czego rdéznica powinna stanowic¢ liczbe spraw pozostajgcych
do zatatwienia na nastepny okres sprawozdawczy,

2) wedtug instrukcji podanych na sprawozdaniach w poszczegdélnych wierszach i rubrykach.

4. Tablice sprawozdawcze inne niz z ewidencji sprawdza sie wedtug objasnien podanych na
formularzach.

§ 478. 1. W przypadku sporzadzenia sprawozdan za rok sprawozdawczy sprawdza sie kazde pole
sprawozdania ze sprawozdaniem za wczesniejszy okres sprawozdawczy w celu wyeliminowania btedow
polegajacych na wykazaniu mniejszych wartosci w sprawozdaniu za dtuzszy okres sprawozdawczy dla
zjawisk zachodzacych w czasie okreséw sprawozdawczych.

2. W sytuacji gdy dane dotycza stanéw ksigg wieczystych, wykonywanych srodkéw wobec nieletnich,
obsad wydziatow liczby moga by¢ mniejsze za dtuzszy okres sprawozdawczy, zblizone co do wartosci,
jednak nie zasadniczo rézne.

§ 479. 1. Obsada wydzialu wykazywana jest wedtug sredniookresowego zatrudnienia sedziow,
asesorow, referendarzy lub urzednikéw.

2. Liczby os6b delegowanych badz to z innego szczebla sagdowego, badz z wydziatu do wydziatu lub
korzystajacych z urlopéw macierzynskich, wychowawczych, dla poratowania zdrowia lub innych
wykazywaé nalezy we wiasciwej proporcji do liczby dni delegacji w "nowej" jednostce lub do liczby dni
pracy poza urlopami wymienionymi wyzej. Jezeli sedzia, urzednik delegowany jest do innej jednostki w
pierwszym pétroczu na 3 miesigce, to jest to 1/2 osoby, jezeli na miesiac (np. od 1 czerwca do 30 czerwca
danego roku), to w sprawozdaniu za | potrocze wykaze sie 1/6 osoby. Powyzsze odnosi sie takze do
sedziow funkcyjnych.

Rozdziat 3
Systematyka sprawozdawczosci
§ 480. Sady zobowigzane sg do sporzadzania sprawozdan statystycznych zgodnie z programem
badan statystycznych statystyki publicznej, przy czym sprawozdania przekazywane sg zaréwno do

Ministerstwa Sprawiedliwosci, jak i do innych odbiorcéw wymienionych w programie badan, a mianowicie
do urzedow statystycznych i wtasciwych komend policji. Sg to karty statystyczne w sprawach o rozwéd i



separacje oraz karty statystyczne z postepowan prowadzonych przez sedziéw rodzinnych wobec
nieletnich.

§ 481. 1. Sprawozdania zaprojektowane sg tematycznie (z ewidencji spraw, z orzeczen wydanych
przez sady, a takze z sagdowego wykonywania orzeczen) i dziedzinami prawa.

2. Sprawozdania krotkookresowe zawierajg przede wszystkim informacje o ewidencji spraw wedtug
repertoriow, natomiast sprawozdania roczne - rowniez dane o ewidencji poszczegdlnych rodzajow spraw
w danym repertorium. Z tego wynika konieczno$¢ pordéwnania miedzy sprawozdaniami danych
wykazywanych z tego samego repertorium.

§ 482. 1. Sprawozdania z ewidencji spraw zawieraja dane o wplywie, zatatwionych sprawach, o
szczegolnych rodzajach zatatwien lub o rejestrowanych sprawach, ktére charakteryzujg sie okreslonymi
cechami; w sprawach karnych dotyczy to mediacji, dobrowolnego poddania sie karze Iub
odpowiedzialnosci, w zalezno$ci od rodzaju kodeksu.

2. W sprawach cywilnych pierwszej instancji (dotyczy to spraw cywilnych, pracy, ubezpieczen
spotecznych, gospodarczych i rodzinnych) wykazuje sie zawsze rodzaje zatatwieh merytorycznych lub
formalnych, a mianowicie: pozew/wniosek uwzgledniono, oddalono, zawarto ugode, odrzucono,
zwrdcono, w inny sposoéb.

3. W sprawach cywilnych drugiej instancji sg wykazywane rodzaje zatatwieh przez sad drugiej
instancji: apelacje/zazalenie oddalono, zmieniono, przekazano do ponownego rozpoznania i w inny
sposob.

§ 483. 1. Sprawy cywilne wediug rodzajéw wykazuje sie zaréwno w ewidencji spraw, jak i rodzajami
spraw. Rodzaje spraw, ktére powinny by¢ wykazywane, sg wyszczegdlnione w wykazie spraw cywilnych
podlegajgcych symbolizacji, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Wykaz jest usystematyzowany wedtug dziedzin prawa, trybu postepowania, sposobu rejestracji w
urzadzeniach ewidencyjnych sadu (repertoriach). Z uwagi na wiasciwe przepisy wskazujace sad
rozpoznajacy sprawy w sprawozdaniach ujete sg symbole wiasciwe dla danego szczebla zaréwno
pierwszej, jak i drugiej instanciji.

§ 484. W przypadku gdy w jednej sprawie jest kilka rodzajow pozwow lub wnioskéw, nalezy wykazac
tylko jeden - zgodnie z zapisem w niniejszej instrukc;ji (§ 86 ust. 4).

§ 485. W sprawach karnych z zakresu orzeczen sprawozdanie sporzadza sie z kazdego wydanego
wyroku w okresie sprawozdawczym, z wytaczeniem wyrokow tacznych na podstawie repertoriow "K" i
"KS".

§ 486. W sprawach o wykroczenia z zakresu orzecznictwa sprawozdanie sporzadza sie z kazdego
wydanego wyroku na podstawie repertorium "W".

§ 487. 1. Kazda osoba osgadzona w sprawie karnej wykazana jest tylko raz, tzn. wykazuje sie tylko
jeden czyn i kare orzeczong za ten czyn albo inne orzeczenie w zwigzku z wykazywanym czynem. W
sprawozdaniu nie wykazuje sie nieletnich.

2. W przypadku gdy jedna osoba stawata przed sadem pod zarzutem popetnienia dwéch lub wiecej
czyndw, nalezy wykazac jg w sposdb nastepujacy:

1) jezeli w jednym wyroku orzeczono skazanie i uniewinnienie, umorzenie, warunkowe umorzenie lub
odstgpienie od wymierzenia kary, to wykazac nalezy skazanie;

2) jezeli orzeczono uniewinnienie (umorzenie, odstapienie od wymierzenia kary) i warunkowe
umorzenie, to wykazuje sie warunkowe umorzenie;

3) jezeli orzeczono uniewinnienie, odstgpienie od wymierzenia kary i umorzenie, to wykazuje sie
odstgpienie od wymierzenia kary;

4) jezeli orzeczono uniewinnienie i odstapienie od wymierzenia kary, to wykazuje sie odstapienie od
wymierzenia kary;

5) jezeli skazano za dwa (lub wiecej) przestepstwa, to wykazuje sie tylko jedno przestepstwo i kare
wymierzong za to przestepstwo wedtug nastepujacych zasad:

a) artykut wskazany przez sad w wyroku w trybie art. 11 § 2 k.k.,



b) jezeli sg to przestepstwa jednorodne (np. kilka czynéw z art. 278 § 1 k.k.), to wykazuje sie kare
najsurowszg (nie kare taczna),

c) jezeli sg to przestepstwa réznorodne (np. art. 278 § 1 k.kk. i art. 279 kk.), to wykazuje sie
przestepstwo, za ktére przewidziana jest w ustawie kara zasadnicza surowsza (tzn. art. 279 k.k.);
jezeli zagrozenie jest jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo, za ktére wymierzono kare
zasadniczg wyzsza; jezeli zagrozenia i kary sg jednakowe, to wykazuje sie przestepstwo
spotecznie bardziej szkodliwe.

3. Zasady opisane w ust. 1 i 2 stosuje sie przez analogie do wykazywania osadzen za wykroczenia.

§ 488. Warunkowe zawieszenie wykonania kary wykazuje sie¢ tylko wowczas, gdy zwigzane jest z
wykazanym przestepstwem, chyba ze wymienione jest w karze tacznej.

§ 489. Grzywne orzeczong obok pozbawienia wolnosci w trybie art. 33 § 2 k.k. wykazuje sie
wowczas, gdy wymierzono jg za przestepstwo, ktére wykazuje sie w sprawozdaniu. W tym samym
miejscu wykazuje sie grzywny orzeczone w ftrybie art. 71 § 1 k.k., a wynikajace z kary tacznej. Jezeli
wyjatkowo zdarzy sie orzeczenie obu kar, to nalezy wykazac tylko grzywne orzeczong w trybie art. 33 § 2
k.k. Liczba orzeczen o grzywnie obok pozbawienia wolnosci nie moze by¢ wieksza niz liczba orzeczen o
pozbawieniu wolnosci za to samo przestepstwo, analogicznie, gdy dotyczy to innych kar zasadniczych.

§ 490. Tymczasowe aresztowania (w zwigzku ze sprawa, w ktorej osadza sie osobe za popetnienie
wykazywanego w sprawozdaniu czynu) wykazuje sie w chwili wydania wyroku sadu pierwszej instancji,
tzn. powinna by¢ wykazana liczba osdb, ktére w dniu wydania wyroku byty zatrzymane w areszcie;
oznacza to, ze wobec tych osdb byto wydane postanowienie sadu o tymczasowym aresztowaniu w
rozpoznawanej sprawie i - w chwili wydania wyroku - tam przebywaty. Liczba tymczasowych aresztowan
nie moze by¢ wieksza niz liczba osgdzen za to samo przestepstwo.

§ 491. Nadzwyczajne ztagodzenie kary nalezy wykazac tylko przy tych przestepstwach, przy ktérych
wykazane sg skazania i tylko przy tych karach ponizej dolnego zagrozenia lub przy karach tagodniejszego
rodzaju, niz przewiduje ustawa.

§ 492. Jezeli w ustawach szczegolnych zawarte sg przepisy ogolne odpowiadajgce wymienionym w
sprawozdaniu artykutom czesci ogdlnej k.k., pola w sprawozdaniu wykorzystuje sie odpowiednio.

§ 493. Sprawozdanie z zakresu spraw karnych drugiej instancji sporzadza sad z wyrokéw wpisanych
do repertorium "Ka", "Aka" i "Wa" w okresie sprawozdawczym.

§494. 1. W rubryce "ogétem" nalezy wykazac liczby oséb, wobec ktérych wniesiono apelacje w
okresie sprawozdawczym, a w rubrykach dalszych - z wyszczegodlnieniem rodzajow orzeczen - nalezy
wykazaé liczby osdb, wobec ktdrych wydano orzeczenia apelacyjne w danym okresie sprawozdawczym,
niezaleznie od daty wptywu apelacji (tzn. apelacje zatatwione nie tylko sposrod tych, ktdre wptynety w
okresie sprawozdawczym, ale takze i te apelacje, ktére byly wniesione w poprzednich okresach
sprawozdawczych, a zostaty zatatwione w danym okresie sprawozdawczym).

2. Apelacje wnoszone z urzedu wykazuje sie w odpowiednich wierszach wedtug stron, ktére wniosty
apelacje. Oskarzyciel positkowy i powdd cywilny wnoszacy apelacje traktowani sg jako prokuratorzy, a
inne osoby - jezeli wniosty apelacje na korzyS¢ oskarzonego - jako oskarzeni, jezeli wniosty apelacje na
niekorzys¢ - jako prokuratorzy.

3. Jezeli apelacje wniesiono réwnoczesnie na wymiar kary i uzasadnienie, to nalezy je wykazac
niezaleznie zaréwno od kary, jak i od uzasadnienia.

§ 495. Sprawdzenie sprawozdania polega na kontroli rachunkowej i merytorycznej, w szczegdlnosci
w zakresie informacji o liczbie apelacji wniesionych przez prokuratora na korzy$¢ oskarzonego. Jezeli
liczba w tym polu wystepuje, nalezy wyjasnic¢ przyczyne jej wykazania.

§ 496. W sprawozdaniach z zakresu wykonywania orzeczen zawarte sg dane o zdarzeniach w ciggu
roku (warunkowe zwolnienia, wykonywanie dozoréw) zaréwno co do oséb dorostych, jak i nieletnich oraz
stany w ostatnim dniu wykonywanych orzeczen.



§ 497. Obliczanie sprawozdan moze by¢ dokonywane przy uzyciu systemow informatycznych
(§ 450).

§ 498. 1. Zastosowanie techniki informatycznej oparte jest o obowigzujace formularze
sprawozdawcze publikowane w Dzienniku Ustaw corocznie jako zatacznik do rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie okreslenia wzoréw sprawozdawczych, objasnien co do sposobu ich
wypetniania oraz wzoréw kwestionariuszy i ankiet statystycznych stosowanych w badaniach
statystycznych ustalonych w programie badan statystycznych statystyki publiczne;j.

2. Przekazywanie sprawozdan przez jednostki organizacyjne odbywa sie pocztg elektroniczng lub
wyjatkowo na elektronicznych nosnikach informacji. Jednoczesnie wykonuje sie wydruki przestanych
droga elektroniczng sprawozdan i opatruje je podpisem i pieczeciami.

(..)



