Wydział Statystycznej Informacji Zarządczej                                                                                                            Departament Strategii i Funduszy Europejskich                                                                                                                        Ministerstwa Sprawiedliwości 
 Warszawa, dnia 22 grudnia 2015 roku
Informacje dodatkowe dotyczące przeprowadzenia testu 
Automatyzacji poboru danych statystycznych z systemów sądowych
na fikcyjnym okresie sprawozdawczym 3015.2
1. WAŻNE:  system AS SAP wymaga pliku csv kodowanego w: „1250 Środkowoeuropejski Windows”;
2. WAŻNE:  lista z nr ID formularzy sprawozdawczych została zamieszczona  w Informatorze Statystycznym Wymiaru Sprawiedliwości  (ISWS)  https://isws.ms.gov.pl/pl/baza-statystyczna/wzory-formularzy/ ;
3. Pliki csv są importowane z poziomu Wydziału – zatem w pliku csv muszą być dane tylko z jednego wydziału               i dotyczyć jednego rodzaju sprawozdania. Dane do sprawozdania muszą być zapisane w jednym pliku csv. Następny import danych z pliku powoduje nadpisanie całego sprawozdania;
4. Został utworzony kolejny fikcyjny okres sprawozdawczy 3015.2 ze sprawozdaniami  wg. wzorów formularzy za I p. 2015. Importując dane do tego okresu sądy będą mogły porównać poprawność wygenerowanych danych z informatycznych systemów sądowych z rzeczywistym danymi przekazanymi w sprawozdawczości za I p. 2015;
5. Po zalogowaniu do AS-SAP należy zmienić okres na 3015.2 i [Odświeżyć listę]
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6. [bookmark: _GoBack] przejść do szczegółów sprawozdania; 
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a następnie wybrać przycisk „Przeglądaj” i wskazać plik csv z danymi do importu sprawozdania oraz kliknąć „Import danych z pliku”.
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7. Należy przeprowadzić kontrolę zaimportowanych danych przy użyciu przycisku „Zweryfikuj dane” , a następnie wydrukować sprawozdanie i porównać je ze sprawozdaniem za I p. 2015 wprowadzonym do AS SAP;
8.  Należy podkreślić , że celem testu jest:
a) sprawdzenie poprawności działania funkcjonalności exportu pliku z dziedzinowych systemów sądowych  przygotowanego w odpowiednim formacie; 
b) pozyskanie wiedzy o:
- rzeczywistej możliwości i poprawności generowania sprawozdań statystycznych z systemów sądowych;
- poprawności działania systemów sądowych i jednolitości prowadzenia biurowości sądowej w systemie.

Wiedza ta będzie dla Państwa wskazówką jakie działania należy podjąć w celu dążenia do jak najszerszej automatyzacji poboru danych z systemów sądowych w kolejnych okresach sprawozdawczych.
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