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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 28 grudnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie organizacji i zakresu dzialania sekretariatow sadowych
oraz innych dzialéw administracji sadowej

Na podstawie art. 148 § 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 2062, z p6zn. zm.")
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 12 grudnia 2003 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania sekretariatow
sadowych oraz innych dziatow administracji sadowej (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. Nr 5, poz. 22, z pdzn. zm.”) wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w § 16 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:
»la. Czynnos$ci poprzedzajace zalozenie akt sprawy podlegajacej przydzialowi na podstawie § 54 ust. 2 r.u.s.p., wykonuje si¢
w wydziale wyznaczonym przez prezesa sadu.”;
2) § 28 otrzymuje brzmienie:
,»$ 28. Akta zaktada si¢ na podstawie wydanego przez przewodniczacego wydzialu zarzadzenia, o ktérym mowa w § 16 ust. 1, a w przypadku,
o ktérym mowa w § 16 ust. 1a, akta zaktada si¢ po zarejestrowaniu sprawy w wydziale, w ktorym orzeka jej referent.”;
3) § 29 otrzymuje brzmienie:
,»$ 29.1. Zarzadzenie dotyczace sposobu zalatwienia pisma wszczynajacego postgpowanie w sprawie oraz wydruk raportu z losowania,
o ktorym mowa w § 43 ust. 13 r.u.s.p., albo zarzadzenie o przydziale sprawy stanowig odrgbne karty dotaczane do akt
bezposrednio przed pismem wszczynajacym postgpowanie, zgodnie z chronologia ich sporzadzenia.
2. W sprawach, o ktorych mowa w § 16 ust. 1a, zarzadzenie dotyczace sposobu zatatwienia pisma wszczynajacego postgpowanie
W sprawie zamieszcza si¢ na tym pismie. Zarzadzenie obejmuje wylacznie rodzaj urzadzenia ewidencyjnego, w ktorym nalezy
dokona¢ przydziatu sprawy poprzedzone literg ,,L”, rodzaj sktadu sadu oraz symbol w sprawie cywilnej, a w sytuacjach,
o ktorych mowa w § 86 ust. 5, takze kategori¢ sprawy.”;
4) w § 59 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
,»3. Zarejestrowanie sprawy w narzg¢dziu informatycznym, o ktorym mowa w § 43 ust. 1 r.u.s.p., nast¢gpuje przez wprowadzenie:
1) sygnatury sprawy lub akceptacj¢ kolejnego numeru nadanego przez narzedzie informatyczne, o ktorym mowa w § 43 ust. 1
r.u.s.p., poprzedzonego odpowiednim oznaczeniem;
2) symbolu sprawy cywilnej lub kategorii sprawy, jesli w danym urzadzeniu ewidencyjnym sprawy sa podzielone na kategorie;
3) rodzaju sktadu sadu.”;
5)w § 82f w ust. 1 w pkt 4 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,»J) z narzgdzia informatycznego, o ktorym mowa w § 43 ust. 1 r.u.s.p.”;
6) w § 86:

a) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

,.J. Jezeli roszczenie lub wniosek nie jest objgte wykazem symboli, sprawe oznacza si¢ skrotem ,,b.s.” (bez symbolu). W sprawach
podlegajacych rejestracji w narzgdziu informatycznym, o ktorym mowa w § 43 ust. 1 r.u.s.p, przewodniczacy wydzialu oznaczajac
sprawe skrotem ,,b.s.” oznacza jednoczesnie kategori¢ sprawy, jesli w danym urzadzeniu ewidencyjnym sprawy sg podzielone
na kategorie.”,

b) dodaje si¢ ust. 6 w brzmieniu:

,,0. Przewodniczacy wydzialu moze upowazni¢ pracownika sekretariatu lub asystenta s¢dziego do czynnosci, o ktéorych mowa
wust. 215.7;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 2103 1 2261 oraz z 2017 r. poz. 38, 60, 803, 1139, 145212217.
2 Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogloszone w Dz. Urz. Min. Sprawiedl. z 2004 . Nr 6, poz. 22, z 2006 r. Nr 5, poz. 112 i Nr 8, poz. 137,z 2007 r.
Nr 2, poz. 61 Nr 8, poz. 35,z 2008 r. Nr 1, poz. 41 Nr 5, poz. 85,2009 r. Nr 1 poz. 4, Nr 5, poz. 20123 i Nr 13, poz. 137,z2011 1. Nr 2, poz. 11 iNr 9,
poz. 158,z2012 r. poz. 12, 1571176,z 2013 r. poz. 203 1 335, 22014 r. poz. 182,z 2015 r. poz. 1721266,z 2016 . poz. 1221218 oraz z 2017 r. poz. 166.
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7) § 87b otrzymuje brzmienie:
,»§ 87b. 1. Zazalenia na postanowienia sagdu drugiej instancji przewidziane w art. 394? § 1 k.p.c. rozpoznaje si¢ pod numerem
porzadkowym sprawy, w ktorej wydano zaskarzone postanowienie.
2. Jesli zazalenie wskazane w ust. 1 ma zosta¢ przydzielone sgdziemu albo asesorowi sagdowemu przez narzgdzie informatyczne,
o ktorym mowa w § 43 ust. 1 r.u.s.p., na oktadce akt umieszcza si¢ kolejny numer nadany przez to narz¢dzie informatyczne.
3. Numer, o ktérym mowa w ust. 2, odnotowuje si¢ rowniez w repertorium przy oznaczeniu rodzaju srodka odwotawczego.
4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio do skarg na orzeczenie referendarza sadowego, jesli wniesienie skargi nie powoduje
ponownej rejestracji sprawy, oraz do przydziatu na podstawie § 43 ust. 5 r.u.s.p. spraw zakonczonych, z wylaczeniem
spraw wymagajacych rozstrzygnigcia co do istoty sprawy.”;
8) w tytule II tytul dziatu VIIIa otrzymuje brzmienie:
,,Biurowos$¢ w sprawach z zakresu unijnych znakéw towarowych i wzorow wspolnotowych”;
9) w § 218a ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. W Sadzie Okrggowym w Warszawie (sadzie unijnych znakow towarowych i wzoréw wspolnotowych) prowadzi sig [st]:
1) repertorium ,,GWzt” — dla spraw dotyczacych unijnych znakéw towarowych;
2) repertorium ,,GWwp”’ — dla spraw dotyczacych wzoréw wspdlnotowych;
3) repertorium ,,GWo” — dla innych spraw rozpoznawanych wedlug przepisow o procesie, a w szczegdlnosci spraw o odtworzenie
akt, wylaczenie s¢dziego, wyznaczenie sadu;
4) kontrolke ,,WSC”;
5) kontrolkg ,,Wab”;
6) kontrolke ,,Zpc”.”;
10) w § 356 uchyla sig ust. 2;
11) § 359 otrzymuje brzmienie:
»$ 359.1. Zazalenia na postanowienia albo zarzadzenia wydawane w rozpoznawczym postgpowaniu sgdowym rozpoznaje si¢ pod
numerem nadanym sprawie w repertorium ,,K”.
2. Jesli zazalenie wskazane w ust. 1 ma zosta¢ przydzielone s¢dziemu albo asesorowi sagdowemu przez narz¢dzie informatyczne,
o ktorym mowa w § 43 ust. 1 r.u.s.p., na oktadce akt umieszcza si¢ kolejny numer nadany przez to narz¢dzie informatyczne.
3. Znak, o ktorym mowa w ust. 2, odnotowuje si¢ rowniez w repertorium ,,K” przy oznaczeniu rodzaju srodka odwotawczego.”;
12) w § 384:
a) uchyla si¢ ust. 3-3c,
b) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
,5. Wpisujac do wykazu sprawy wymienione w ust. 2 pkt 1,4, 5,9, 12, 13, 14, 15, 16 1 20 oraz w ust. 2c, stosuje si¢ dla wyro6znienia
spraw nastgpujace dodatkowe oznaczenia: ,,PS” — pomoc sagdowa, ,,akta” — odtworzenie akt, ,,ul” — ulaskawienie, ,,Cu” — wnioski
z ustawy o cudzoziemcach, ,,m” — wnioski o uchylenie mandatu, ,,pr.j.” — pisma i czynnosci dotyczace zatrzymania praw
jazdy, ,,z” — zazalenia na zatrzymanie (art. 47 k.p.w.), ,,zab” — wnioski o zabezpieczenie zajgtego przedmiotu (art. 48 k.p.w.),
,»psu” — praca spolecznie uzyteczna, ,,r”’ — zazalenia na postanowienia dotyczace bieglych rewidentow, ,,el” — system dozoru
elektronicznego.”;
13) w tytule II w dziale XII w rozdziale 2 po oddziale 7 dodaje si¢ oddzial 7a w brzmieniu:
,,Oddziat 7a
Wykazy ,,K-opr” i ,,K-spr”

§ 417a. 1. W sadzie okrggowym prowadzi si¢ wykaz ,,K-opr” dla ewidencji spraw z zakresu kontroli operacyjnej i innych czynnosci
niejawnych sadu przewidzianych w ustawie z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. 22017 r. poz. 2067), ustawie z dnia 12 pazdziernika
1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. 22016 1. poz. 1643, z pdzn. zm.), ustawie z dnia 24 maja 2002 r. o Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego
i Agencji Wywiadu (Dz. U. z 2017 r. poz. 1920), ustawie z dnia 9 czerwca 2006 r. o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1993) oraz ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1947, z p6zn. zm.).

2. Dokumentacj¢ w kazdej ze spraw wskazanych w ust. 1 przechowuje si¢ w odrgbnych teczkach.

3. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ w postaci ksiggi albo w systemie informatycznym.

4. Do rejestracji spraw i prowadzenia wykazu stosuje si¢ przepisy ustalone dla postgpowania z informacjami niejawnymi.

§ 417b. 1. W wykazie ,,K-opr” odnotowuje si¢ w szczegdlnosci:
1) numer porzadkowy sprawy;
2) dat¢ wplywu wniosku do sadu;
3) nazwe wnioskodawcy;
4) datg podpisania wniosku przez wnioskodawcg;
5) dat¢ pisemnej zgody wlasciwego prokuratora;
6) dat¢ wydania orzeczenia;
7) rodzaj rozstrzygnigcia (uwzglgdnienie wniosku, nieuwzglgdnienie wniosku, inne);
8) s¢dziego referenta.
2. Zakreslenie numeru porzadkowego w wykazie ,,K-opr” nastgpuje z chwilg wydania postanowienia albo innego orzeczenia konczacego
postgpowanie w danej instancji.

§ 417c. 1. W sadzie okrggowym prowadzi si¢ wykaz ,,K-spr” dla ewidencji sprawozdan z kontroli w zakresie uzyskiwania danych
telekomunikacyjnych, pocztowych i internetowych przewidzianych w ustawie o Policji, ustawie o Strazy Granicznej, ustawie o Agencji
Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Agencji Wywiadu, ustawie o Centralnym Biurze Antykorupcyjnym oraz ustawie o Krajowej Administracji
Skarbowe;j.
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2. Dokumentacj¢ w kazdej ze spraw wskazanych w ust. 1 przechowuje si¢ w odrgbnych teczkach.
3. Wykaz, o ktérym mowa w ust. 1, prowadzi si¢ w postaci ksiggi albo w systemie informatycznym.
4. Do rejestracji spraw i prowadzenia wykazu stosuje si¢ przepisy ustalone dla postgpowania z informacjami niejawnymi.

§ 417d. 1. W wykazie ,,K-spr” odnotowuje si¢ w szczegolnosci:
1) numer porzadkowy sprawy;
2) dat¢ wplywu sprawozdania do sadu;
3) nazwe podmiotu przedstawiajacego sprawozdanie;
4) datg sporzadzenia sprawozdania z kontroli;
5) osobg sporzadzajaca sprawozdanie;
6) dat¢ poinformowania organu o zakonczeniu kontroli.
2. Zakres$lenie numeru porzadkowego w wykazie ,,K-spr” nastgpuje z chwila wydania decyzji konczacej kontrolg.”;

14) w § 423 dodaje sig ust. 5 w brzmieniu:
5. Przepis § 359 stosuje si¢ odpowiednio.”;
15) w § 498d ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Do wykazu ,,Oniel” stosuje si¢ przepis ust. 1 pkt 1-151 17.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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