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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 24 pazdziernika 2017 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia post¢gpowania o zawarcie umowy Kkoncesji na ustugi realizacji platnosci
przez operatoréw za posrednictwem systemu informatycznego obslugujacego e-platnosci

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 r. poz. 1064)
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o zawarcie umowy koncesji na ustugi realizacji ptatnosci przez operatoréw
za posrednictwem systemu informatycznego obstugujacego e-platnosci, zwang dalej ,,Komisja”, dziatajaca na podstawie przepisow ustawy
z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2016 1. poz. 1920), zwanej dalej ,,ustawg”.

§ 2. W sktad Komisji wchodza:
1) Przewodniczacy — Artur Strumnik — zast¢pca dyrektora Departamentu Budzetu i Efektywnosci Finansowej;
2) Sekretarz — Malgorzata Filipek — radca ministra w Departamencie Budzetu i Efektywnos$ci Finansowej, Wydzial Rachunkowosci
Zarzadczej;
3) Pozostali cztonkowie:
a) Grzegorz Lawnik — gldwny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej, Wydzial Rachunkowosci Zarzadczej,
b) Sylwia Romanowska — ekspert w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej, Wydzial Rachunkowosci Zarzadczej,
c) Rafal Jankowicz — gléwny specjalista w Biurze Administracyjno-Finansowym, Wydzial Zamoéwien Publicznych,
d) Artur Moneta — pracownik Sadu Apelacyjnego we Wroctawiu.

§ 3.1. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Komisji, jezeli jest to niezbgdne do realizacji zadan Komisji:
1) tworzy¢ grupy robocze lub zespoty doradcze;
2) zlecac¢ ekspertyzy i opinie, w tym powolywa¢ doradcow i bieglych.
3) zaprasza¢ do udzialu w pracach Komisji, z glosem doradczym, osoby niebgdace cztonkami Komisji.
2. W przypadku, gdy uzyskana przez Komisj¢ opinia bieglego lub opinia prawna nie wskazuje jednoznacznie sposobu postgpowania,
Przewodniczacy moze wystapi¢ o powotanie nowego bieglego (doradcy) lub o wydanie dodatkowej opinii prawne;j.

§ 4.1. Nadzor nad pracami Komisji sprawuje Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwosci, zwany dalej ,,Kierownikiem”.
2. Kierownik wykonuje zadania kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

§ 5. Do zadan czlonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) udziat w pracach Komisji;

2) wykonywanie polecen Przewodniczacego w zakresie organizacji prac Komisji;

3) przygotowywanie opinii i innych dokumentow (lub ich czgéci) zwiazanych z postgpowaniem, zgodnie z wlasciwoscia cztonkow
Komisji;

4) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowiazkow czlonka Komisji,
w tym okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 30 ust. 1 ustawy;

5) dokonanie opisu przedmiotu koncesji, w tym okreslenie okresu obowigzywania konces;ji i istotnych warunkow umowy koncesji;

6) oszacowanie warto$ci umowy konces;ji;

7) opisanie kryteriow kwalifikacji wykonawcow do udzialu w postgpowaniu o zawarcie umowy koncesji, w tym wskazanie oswiadczen
i dokumentow potwierdzajacych ich spetnianie;

8) przygotowanie i przekazanie do wlasciwego publikatora ogtoszenia o koncesji;

9) przygotowanie opisu postgpowania o zawarcie umowy koncesji;

10) ocena ofert, w tym wezwanie wykonawcow do zlozenia wyjasnien, uzupetnien ztozonych ofert, o§wiadczen oraz dokumentéw,

zgodnie z zasadami okreslonymi w opisie postgpowania o zawarcie umowy koncesji;
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11) przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi rekomendacji wyboru ofert/y najkorzystniejszych/ej sposrod ofert spetniajacych
wymagania okreslone w opisie postgpowania o zawarcie umowy koncesji, na podstawie kryteridéw oceny ofert okreslonych w tym opisie;

12) przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi rekomendacji o wykluczeniu wykonawcy/6w z postgpowania;

13) przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi rekomendacji o odrzuceniu ofert/y;

14) przygotowanie i przedstawienie Kierownikowi rekomendacji o uniewaznieniu postgpowania zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie;

15) dokonanie wszelkich czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy, w tym:
a) sprawdzenie dopetnienia przez wykonawce formalnosci, jakie powinny zosta¢ poczynione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy,
b) doprowadzenie do zawarcia umowy w ustawowym terminie;

16) ocena odwotan ztozonych na podstawie przepiséw ustawy, w tym udzial w rozprawach przed Krajowa Izbg Odwolawcza;

17) ocena skargi zlozonej na podstawie przepisow ustawy, w tym udzial w postgpowaniach prowadzonych przed Sagdem Okrggowym
w Warszawie.

§ 6. Komisja przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zawarcie umowy koncesji w sposob zapewniajacy zachowanie zasad
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.

§ 7. Osoby biorace udzial w postgpowaniu sg odpowiedzialne za przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania, zgodnie z przepisami
ustawy, w zakresie, w jakim powierzono im czynnos$ci w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania.

§ 8.1. Czlonkowie Komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci.

2. Cztonkowie Komisji oraz osoby, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 i 3, maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych
Z postgpowaniem.

3. Czlonkowie Komisji nie moga ujawniac¢ informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w szczegodlnosci informacji zwiazanych
z przebiegiem postgpowania, za wyjatkiem spraw podlegajacych ujawnieniu na podstawie ustawy.

4. W razie otrzymania przez cztonka Komisji polecenia lub projektu dokumentu bgdacego przedmiotem prac Komisji lub decyzji,
ktére w jego przekonaniu s niezgodne z prawem, godza w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo majg znamiona pomytki lub
budza watpliwosci cztonek Komisji moze przedstawi¢ Komisji swoje zastrzezenia lub uwagi odno$nie plecenia lub projektu dokumentu
w formie pisemnej w postaci papierowe;j lub elektroniczne;j.

§ 9. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegdlnosci:
1) zwotywanie posiedzen Komisji z wiasnej inicjatywy lub na wniosek cztonka Komisji;
2) przewodniczenie posiedzeniom Komisji i czuwanie nad ich prawidlowym przebiegiem;
3) ustalanie planu pracy Komisji, miejsc i termindéw jej posiedzen, z uwzglgdnieniem wnioskow zgtaszanych przez cztonkow Komisji;
4) podpisywanie w imieniu zamawiajacego dokumentdw przygotowanych przez Komisj¢, w szczegodlnosci kierowanych do uczestnikow
postgpowania, z wylaczeniem pism informujacych o wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania;
5) informowanie Kierownika o problemach zwigzanych z pracami Komisji;
6) wyznaczanie osoby zastgpujacej cztonka Komisji w razie jego nieobecnosci;
7) wyznaczanie ze sktadu Komisji osoby do realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i publikowaniem ogloszen o koncesji lub
ich zmian we wlasciwym publikatorze.
2. W razie nieobecnosci Przewodniczacego pracami Komisji kieruje cztonek Komisji wskazany przez Przewodniczacego.

§ 10. Do zadan Sekretarza nalezy:

1) dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania wraz z zalacznikami;
2) sporzadzanie protokoléw z posiedzen Komisji;
3) udzial w opracowywaniu wnioskoéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem;
4) prawidlowe wypelnianie dokumentacji postgpowania;
5) przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentow zwiazanych z postgpowaniem;
6) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

a) udostgpnienia jej wykonawcom,

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym post¢gpowania wyjasniajace lub kontrolne.

§ 11. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi do zatwierdzenia pisemny protokot postgpowania wraz z zalacznikami.

§ 12.1. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk.

2. Jezeli Komisja nie moze podjac¢ decyzji w sposob okreslony w ust. 1, Przewodniczacy zarzadza glosowanie bez mozliwosci wstrzymania
si¢ gtosujacych od glosu.

3. Decyzja Komisji zapada zwykla wigkszo$cig glosow w obecno$ci co najmniej potowy cztonkow Komisji.

4. W przypadku rownej liczby glosow rozstrzyga gltos Przewodniczacego lub, w razie jego nieobecnosci, cztonka Komisji wskazanego
przez Przewodniczacego.
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§ 13.1. Protokot z postgpowania sporzadza Sekretarz.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuja wszyscy czltonkowie Komisji.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow Komisji wyjasnia si¢ w protokole jako adnotacj¢ ztozona przez Przewodniczacego lub Sekretarza.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidlowosci postgpowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez
pisemne zastrzezenia tego cztonka Komisji. Czlonek Komisji moze podpisa¢ protokot i zalaczy¢ zaprotokotowane pisemne zastrzezenia.

§ 14. Obstuge organizacyjno biurowa Komisji zapewnia Departament Budzetu i Efektywnosci Finansowe;j.
§ 15. Wydatki zwigzane z dzialalnoscig Komisji pokrywa Ministerstwo Sprawiedliwosci.

§ 16. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastgpujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Zbigniew Ziobro
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