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ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 25 wrzeénia 2015 r.

w sprawie powolania komisji koncesyjnej do przeprowadzenia post¢gpowania o zawarcie umowy koncesji na ushugi realizacji
platnosci przez operatorow za posrednictwem systemu informatycznego obstugujacego e-platnosci

Na podstawie art. 34a ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) postanawia sig, co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ komisj¢ koncesyjna do przeprowadzenia postgpowania o zawarcie umowy koncesji na ustugi realizacji platnosci przez
operatoréw za posrednictwem systemu informatycznego obstugujacego e-platnosci na podstawie przepisoéw ustawy z dnia 9 stycznia 2009 .
o koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. z 2015 r. poz. 113), zwanej dalej: ,,ustawa”.

§2
W sktad komisji wchodza:
1. Tomasz Strak przewodniczacy komisji, Zastgpca Dyrektora Departamentu Budzetu i Efektywno$ci Finansowej;
2. Anna Jaworska zastgpujacy przewodniczacego komisji, Naczelnik w Biurze Administracyjno-Finansowym, Wydziat Zamowien
Publicznych;
3. Artur Strumnik cztonek komisji, Naczelnik w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej, Wydziat Rachunkowosci
Zarzadczej;
4. Grzegorz Krol cztonek komisji, Kierownik Projektu e-ptatnosci, kierownik Oddzialu Informatycznego w Sadzie Apelacyjnym
w Krakowie;
5. Malgorzata Gotynska sekretarz komisji, Glowny specjalista w Departamencie Budzetu i Efektywnosci Finansowej, Wydzial Rachunkowos$ci
Zarzadczej.
§3

Nadzor nad pracami komisji sprawuje Dyrektor Generalny Ministerstwa Sprawiedliwo$ci, zwany dalej Kierownikiem, odpowiednio
do zadan kierownika zamawiajacego w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

§ 4
1. Do upowaznien komisji i wynikajacej z tego odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywane (powierzone) czynnosci — odpowiednio
do zakresu obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szczegodlno$cei:

— dokonanie opisu przedmiotu koncesji, w tym okres$lenie okresu obowigzywania koncesji i istotnych warunkéw umowy koncesji,

— oszacowanie wartosci koncesji,

— przygotowanie i upublicznienie ogloszenia o koncesji,

— ocena wnioskow o zawarcie umowy koncesji, sktadanych przez zainteresowane podmioty oraz kwalifikacja podmiotéw do udziatu
w negocjacjach,

— prowadzenie negocjacji z kandydatami,

— poinformowanie kandydatow o zakonczeniu negocjacji,

— sporzadzenie protokotu z negocjacji,

— przygotowanie i przestanie kandydatom opisu warunkow koncesji,

— ocena ofert, w tym wezwania do zlozenia wyjasnien, sprecyzowania lub dopracowania zlozonych ofert, jesli zajdzie taka
konieczno$¢,

— rekomendacja i przedstawienie Kierownikowi do akceptacji wyboru ofert/(y) najkorzystniejszej/-ych sposrdd ofert spetniajacych
wymagania okre$lone w opisie warunkow koncesji, na podstawie kryteridéw oceny ofert okreslonych w tym opisie,

— rekomendacja i przedstawienie Kierownikowi do akceptacji odwolania postgpowania o ile zaistnieja okolicznosci przewidziane
w ogloszeniu o koncesji,

— sporzadzenie protokotu z postgpowania,

— dokonanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z zawarciem umowy,

— dokonywanie czynnos$ci zwigzanych ze skarga zlozong na podstawie przepisow ustawy.
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2. W razie watpliwosci do zakresu obowigzkdw komisji nalezg inne czynnosci koncesjodawcy przewidziane w ustawie, niezastrzezone
dla innych o0s6b lub podmiotoéw.

3. Wystgpowanie przed sagdem administracyjnym w postgpowaniu wyniklym ze skargi ztozonej zgodnie z przepisami ustawy wymaga
dodatkowego upowaznienia procesowego.

§5
Komisja, przygotowujac i prowadzac postgpowanie o zawarcie umowy koncesji, jest obowigzana zapewni¢ rowne i niedyskryminacyjne
traktowanie zainteresowanych podmiotéw, dziata¢ w sposdb przejrzysty oraz z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

§6
Czynno$ci w postgpowaniu moga wykonywac rowniez doradcy lub biegli, dziatajacy pod nadzorem Przewodniczacego komisji i Kierownika
Projektu e-ptatnosci.

§7
Wszystkie osoby biorace udzialt w postgpowaniu sa odpowiedzialne za przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania, zgodnie
z przepisami ustawy, w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postgpowania.

§8
. Czlonkowie komisji rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci.
2. Do obowigzkow czltonkéw komisji nalezy w szczegolnosci:
a) czynny udziat w pracach komisji,
b) wykonywanie polecen przewodniczacego w zakresie organizacji prac komisji,
¢) przygotowywanie opinii i innych dokumentéw (lub ich czg¢$ci) zwigzanych z postgpowaniem, zgodnie z wlasciwoscig lub
indywidualnymi obowigzkami (uprawnieniami) czlonkéw komisji,
d) niezwloczne poinformowanie przewodniczacego o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka
komisji.

. Cztonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ na zewnatrz zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegolnosci

informacji zwigzanych z przebiegiem postgpowania, za wyjatkiem spraw jawnych wynikajacych z ustawy.

4. Cztonek komisji przedstawia przewodniczacemu i innym czlonkom komisji swoje zastrzezenia albo uwagi na pismie lub w formie
elektronicznej, jezeli otrzymane polecenie lub projekt dokumentu bgdacy przedmiotem prac komisji czy decyzji w jego przekonaniu
jest niezgodny z prawem, godzi w interes koncesjodawcy lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki lub budzi watpliwosci.

5. Czlonkowi komisji nie wolno wykonywac polecen, ani czynnosci, ktérych wykonanie prowadzitoby do popehienia przestgpstwa
Iub wykroczenia, lub grozitoby niepowetowang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

6. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 4, lub otrzymania polecenia, o ktorym mowa w ust. 5, cztonek
komisji niezwlocznie przedstawia zastrzezenia lub informuje o poleceniu bezposrednio Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Sprawiedliwosci.

—

W

§9

—_

. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkéw.
. Czlonkowie komisji uczestniczg we wszystkich pracach komisji.
. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem.

W N

§ 10
. W uzasadnionych okolicznosciach, w szczegdlnosci, gdy cztonek komisji uchybia obowiazkom okreslonym w zarzadzeniu,
Kierownik odwoluje cztonka komisji w toku postgpowania.
2. Rownoczesnie z odwolaniem cztonka komisji Kierownik moze powota¢ w sktad komisji inng osobg. W przypadku, gdy na skutek
odwotania cztonka komisji, liczba jej czlonkow jest mniejsza od 3, Kierownik powotuje nowego cztonka komisji.

—_

§11

—_

. Pracami komisji kieruje jej Przewodniczacy.
. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) ustalenie w trybie roboczym planu pracy komisji,

b) wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen komisji, w tym takze na uzasadniony wniosek cztonka komisji,

¢) prowadzenie posiedzen komisji,

d) podpisywanie w imieniu Koncesjodawcy dokumentow przygotowanych przez komisj¢, w szczegdlnosci kierowanych do uczestnikow

postgpowania, z wylaczeniem zatwierdzenia wyboru oferenta/6w i odwolania post¢gpowania,

¢) informowanie Kierownika o problemach zwigzanych z pracami komisji,

f) wyznaczanie osoby zastgpujacej cztonka komisji w razie jego nieobecnosci,

g) oszacowanie wartos$ci koncesji.

[\

§12
W razie nieobecnosci lub niemoznos$ci sprawowania obowigzkéw przez Przewodniczacego komisji, czynnosci zastrzezone do jego
kompetencji w calo$ci wykonuje Zast¢pujacy Przewodniczacego komisji.
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§13
Do obowiazkéw sekretarza nalezy:

1) dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komis;j¢;

2) organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczacym — posiedzen komisji;

3) opracowywanie projektow dokumentéw przygotowywanych przez komisjg, w zakresie wynikajacym z przepisow ustawy, w tym
protokotu postgpowania;

4) obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska komisji;

5) opracowanie protokolu z negocjacji;

6) prowadzenie korespondencji w zakresie wymaganym przepisami ustawy, w szczegolnosci przekazywanie opracowanych projektow
pism po zatwierdzeniu przez kierownika, wnioskow, ogloszen, zawiadomien i innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;

7) piecza nad protokotem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem w trakcie jego trwania.

§ 14
. Do zadan wszystkich czlonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) dokonanie opisu przedmiotu koncesji, w tym okreslenie okresu obowigzywania koncesji i istotnych warunkéw umowy koncesji,
b) udzial w przygotowaniu i upublicznienie ogloszenia o koncesji,
¢) ocena wnioskdéw o zawarcie umowy koncesji, sktadanych przez zainteresowane podmioty oraz kwalifikacja podmiotow do udziatu
w negocjacjach,
d) prowadzenie negocjacji z kandydatami,
e) przygotowanie opisu warunkoéw koncesji,
f) ocena ofert, w tym przygotowanie wezwan do zlozenia wyjasnien, sprecyzowania lub dopracowania ztozonych ofert, jesli zajdzie
taka koniecznos¢,
g) przygotowanie rekomendacji wyboru ofert/(y) najkorzystniejszej/-ych sposrdd ofert spetniajacych wymagania okreslone w opisie
warunkow koncesji, na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w tym opisie,
h) przygotowanie rekomendacji odwotania postgpowania o ile zaistniejg okolicznosci przewidziane w ogloszeniu o koncesji,
1) sporzadzenie i akceptacja protokotu z postgpowania i protokotu z negocjacji,
j) dokonanie wszelkich czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy,
k) ocena skargi zlozonej na podstawie przepisow ustawy i udziat w postgpowaniu wyniklym ze zlozenia skargi,
1) wykonywanie czynno$ci techniczno-organizacyjnych zwigzanych z zawarciem umowy, w tym:
— sprawdzenie dopelnienia przez wykonawcg formalnosci, jakie powinny zosta¢ poczynione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy,
— doprowadzenie do zawarcia umowy w ustawowym terminie.

—

§15

—

. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powolania.
2. Komisja koniczy pracg zwigzang z postgpowaniem z dniem podpisania umowy, odwolania postgpowania lub ostatecznego rozstrzygnigcia
sadu administracyjnego w postgpowaniu wyniklym ze zlozonej skargi.

§ 16

. W przypadkach, w ktorych podjgcie decyzji przez komisj¢ wymaga uzgodnienia, szczegdlnie gdy opinie budza watpliwosci cztonkow
komisji w zakresie ich prawidtowosci lub cztonkowie komisji wyrazaja zdania odrgbne, Komisja podejmuje decyzje w drodze
konsensusu. Komisja podejmuje propozycj¢ decyzji w drodze konsensusu cztonkéw komisji uczestniczacych w jej podejmowaniu.

2. Jezeli komisja nie moze podjac¢ decyzji lub innej czynnosci w drodze konsensusu, przewodniczacy zarzadza glosowanie bez mozliwosci
wstrzymania si¢ od glosu.

. W przypadku, gdy uzyskana opinia bieglego lub opinia prawna nie wskazuje jednoznacznie sposobu postgpowania, przewodniczacy
wystepuje o powotanie kolejnego biegtego Iub o wydanie kolejnej opinii prawne;.

4. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzglgdu na réwng liczbg gloséw, rozstrzyga glos przewodniczacego.

—_—

[S8)

§17

[

. Protokot z postgpowania sporzadza sekretarz.

. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1 podpisuja odpowiednio wszyscy czlonkowie komisji.

. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkdw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole jako adnotacja ztozona przez przewodniczacego
lub sekretarza.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji co do prawidlowosci postgpowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez

pisemne zastrzezenia cztonka komisji. Nie wyklucza si¢ mozliwosci ztozenia podpisu na protokole przez cztonka komisji i zataczenia

zaprotokotowanego pisemnego zastrzezenia tego cztonka komisji.

W N

§18
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

MINISTER SPRAWIEDLIWOSCI
Borys Budka
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