DZIENNIK URZEDOWY
ISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

Warszawa, dnia 4 pazdziernika 2012 r.
Poz. 158

ZARZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 3 pazdziernika 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa SprawiedliwoSci

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2012 r. poz. 392) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 24/12/BDG Ministra Sprawiedliwosci z dnia 29 lutego 2012 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Sprawiedliwosci (Dz. Urz. Min. Sprawiedl. poz. 25) w zalaczniku wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

Dw§4:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,,1. W sktad Ministerstwa Sprawiedliwosci wchodza: Gabinet Polityczny Ministra, komorki organizacyjne oraz samodzielne
stanowisko wymienione w statucie Ministerstwa Sprawiedliwosci.”,
b) po ust. 1 dodaje si¢ ust. la w brzmieniu:
,la. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o komorce organizacyjnej, nalezy przez to rozumie¢ takze Gabinet Polityczny Ministra
oraz Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu Wewngtrznego.”,
c) wust. 2:
— pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) Biuro Kadr i Logistyki —,,BKL”;”,
—pkt 141 15 otrzymuja brzmienie:
,»14) Biuro Ochrony — Centrum Zarzadzania Kryzysowego —,,BO”;
15) Biuro Organizacji, Finanséw i Kontrolingu — ,,BOF”;”,
— dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,,16) Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu Wewngtrznego —,,SAW”.”;

2)w§S:
a) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a w brzmieniu:
,»2a. Wiodgca komorka organizacyjna jest zobowigzana do przekazania komérkom wspotdziatajacym przy wykonywaniu zadania
informacji o sposobie wykonania zadania, w tym w szczegdlnosci udostegpnienia kopii ostatecznego stanowiska w sprawie.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,3. Jezeli realizacja zadania wymaga wspoétdziatania komorek organizacyjnych, a ustalenie komorki wiodgcej na podstawie
przepiséw § 13-28 nastr¢cza trudnosci, komorke t¢ wyznacza wlasciwy czlonek kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci
lub wlasciwi cztonkowie kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwo$ci w porozumieniu, w razie za$ braku porozumienia —
Minister Sprawiedliwos$ci.”,

¢) ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,»7. Komorka organizacyjna przekazujaca Biuru Organizacji, Finansow i Kontrolingu orzeczenie lub ugodg stanowiace podstawe
wyplaty odszkodowania, o ktérym mowa w art. 5 pkt 1 ustawy z dnia 20 stycznia 2011 r. o odpowiedzialno$ci majatkowej
funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa (Dz. U. Nr 34, poz. 173), jest obowigzana przekaza¢ jednoczes$nie
dokumenty, o ktérych mowa w art. 7 ust. 2 pkt 2 tej ustawy. Jezeli ze wzglgdu na koniecznos$¢ odpowiedniego przygo-
towania tych dokumentow ich jednoczesne przekazanie prowadzitoby do opdznienia wyplaty odszkodowania, przekazuje si¢
je niezwlocznie w terminie pdzniejszym, nie dluzszym jednak niz 10 dni od przekazania orzeczenia lub ugody stanowiacych
podstawe wyptlaty odszkodowania.”;

3) w § 6 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) sprawowanie zastgpstwa procesowego Ministra Sprawiedliwosci oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa
reprezentowanych przez Ministra Sprawiedliwosci;”;
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4)w § 7 w ust. 4 wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
~Akceptacji cztonkéw kierownictwa Ministerstwa Sprawiedliwosci i Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci wymagaja:”;

5) w § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
4. Wewngtrzne regulaminy organizacyjne departamentow i biur sa przekazywane do Biura Organizacji, Finansow i Kontrolingu.”;

6) rozdziat 4 otrzymuje brzmienie:

,,Rozdzial 4

Biuro Kadr i Logistyki

§ 15. 1. Do zakresu zadan Biura Kadr i Logistyki nalezy:
1) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych ze sporzadzaniem i aktualizacjg opiséw stanowisk pracy, warto§ciowaniem stanowisk
pracy, naborem, przeprowadzaniem ocen okresowych oraz odpowiedzialno$cia dyscyplinarng cztonkow korpusu stuzby cywilnej
w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
2) prowadzenie spraw osobowych:
a) 0sOb zajmujacych w Ministerstwie Sprawiedliwosci kierownicze stanowiska panstwowe, z wylaczeniem s¢dzidow powotanych
na stanowisko Podsekretarza Stanu,
b) cztonkéw korpusu stuzby cywilnej,
¢) pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych, robotniczych i obstugi,
d) pracownikow zatrudnionych w Gabinecie Politycznym Ministra;
3) zarzadzanie $rodkami na wynagrodzenia osobowe, nagrody, premie i dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz sporzadzanie
dokumentacji ptacowej;
4) sporzadzanie analiz i ocen stanu zatrudnienia w Ministerstwie Sprawiedliwosci;
5) analizowanie potrzeb szkoleniowych i realizowanie procesu doskonalenia zawodowego pracownikdéw Ministerstwa Sprawiedliwosci
oraz zarzadzanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na ten cel;
6) prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem $rodkami zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych w Ministerstwie
Sprawiedliwo$ci oraz organizowanie dziatalno$ci socjalnej finansowanej ze srodkéw funduszu;
7) prowadzenie ewidencji rzeczowych sktadnikéw majatkowych pozostajacych w zarzadzie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci oraz
gospodarowanie nimi, z wylgczeniem gospodarowania sprz¢tem komputerowym;
8) administrowanie nieruchomosciami pozostajacymi w posiadaniu Ministerstwa Sprawiedliwosci;
9) planowanie i realizacja zadan inwestycyjno-remontowych dotyczacych nieruchomosci pozostajacych w posiadaniu Ministerstwa
Sprawiedliwosci;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z zakupem sprz¢tu, wyposazenia i materialdéw biurowych oraz ushug z zakresu obstugi administra-
cyjno-gospodarczej;

11) zapewnienie obstlugi oraz prowadzenie rozliczen w zakresie zakwaterowania, transportu, poligrafii, tacznosci telefonicznej,
profilaktycznej opieki zdrowotnej pracownikdw oraz gromadzenia i udost¢pniania zbiorow bibliotecznych Ministerstwa Sprawied-
liwosci;

12) prowadzenie spraw zwigzanych z zamawianiem i przekazywaniem do zniszczenia pieczgci urzgdowych Ministra Sprawiedliwosci,
Ministerstwa Sprawiedliwosci, sadow, prokuratury, notariuszy i komornikéw sadowych oraz pieczgci ttumaczy przysigghych.

2. W strukturze Biura Kadr i Logistyki funkcjonuje wewngtrzna komoérka organizacyjna wykonujaca zadania stluzby bezpie-
czenstwa i higieny pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci, a takze prowadzgca inne sprawy zwigzane z bezpieczenstwem i higieng
pracy w Ministerstwie Sprawiedliwosci oraz nadzorem sprawowanym w tym zakresie nad jednostkami organizacyjnymi resortu. W zakresie
wykonywania zadan stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy komorka ta podlega bezposrednio Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa
Sprawiedliwosci.”;

7) w § 16 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,3) organizowanie i prowadzenie prac zwigzanych z dokonywaniem w toku prac legislacyjnych oceny skutkow regulacji, w tym
z przygotowywaniem testow regulacyjnych;”;

)y w§17:
a) w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,.1) zapewnienie obslugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwo$ci w zakresie nieobjetym wlasciwosciag Departamentu
Prawa Cywilnego okre$long w § 18 ust. 1, w tym w szczego6lno$ci w zakresie prawa karnego, prawa konstytucyjnego,
prawa administracyjnego, adwokatury, radcow prawnych i notariatu, zawodow regulowanych oraz ustroju i organizacji
prokuratury;”,
b) w ust. 2 w pkt 3 lit. d otrzymuje brzmienie:
,,d) orzeczen organdéw sadowych Unii Europejskiej,”,
¢) w ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) prowadzenie bazy wzorcow kontroli stosowanych przez Trybunat Konstytucyjny i Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej;”;
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9) w § 18 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do zakresu zadan Departamentu Prawa Cywilnego nalezy zapewnienie obstugi legislacyjnej i prawnej Ministra Sprawiedliwosci
w zakresie prawa cywilnego, postgpowania cywilnego, prawa rodzinnego i opieckunczego, prawa gospodarczego, ustroju
i organizacji sagdownictwa i Stuzby Wigziennej, komornikow sadowych, syndykéw, prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
stuzby cywilnej, pragmatyk zawodowych s¢dziow, prokuratoréw, pracownikow sadow i prokuratury oraz funkcjonariuszy
Stuzby Wigziennej.”;

10) w § 19 po pkt 23 dodaje si¢ pkt 23a w brzmieniu:
,»23a) prowadzenie postgpowan odwolawczych od decyzji prezeséw sadow okrggowych zwigzanych z prowadzeniem list
kandydatow na kuratoréw ustanawianych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze
Sadowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 168, poz. 1186, z p6zn. zm.");”;

11) w § 22 pkt 11 otrzymuje brzmienie:
,,11) monitorowanie i analizowanie orzeczen Europejskiego Trybunatu Praw Czlowieka w zakresie ich wptywu na akty prawne
zwigzane z zakresem dzialania Ministra Sprawiedliwosci, w tym opiniowanie projektow aktéw prawnych;”;

12) w § 23 w ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,»4) wykonywanie zadan dotyczacych zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej
w dziale administracji rzadowej sprawiedliwos¢, ze szczegdlnym uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia skutecznosci
i efektywnosci dzialania;”;

13) w § 24 w ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,,0) gospodarowanie sprzgtem komputerowym i materiatami eksploatacyjnymi Ministerstwa Sprawiedliwos$ci oraz wspotdziatanie
z Biurem Kadr i Logistyki w zakresie ewidencjonowania i ubezpieczania sprzgtu komputerowego.”;

14) tytul rozdzialu 15 otrzymuje brzmienie:
,,Rozdzial 15
Biuro Ochrony — Centrum Zarzadzania Kryzysowego”;

15) w § 26:
a) wprowadzenie do wyliczenia otrzymuje brzmienie:
,-Do zakresu zadan Biura Ochrony — Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy:”,
b) po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:
,,4a) koordynacja zadan zwigzanych z zapewnieniem przestrzegania przepisoOw o przetwarzaniu i ochronie danych osobowych;”;

16) rozdzial 16 otrzymuje brzmienie:
,,Rozdzial 16
Biuro Organizacji, Finanséw i Kontrolingu

§ 27. 1. Do zakresu zadan Biura Organizacji, Finanséw i Kontrolingu nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja Ministerstwa Sprawiedliwo$ci, w tym opracowywanie projektéw statutu, regulaminu
organizacyjnego, instrukcji kancelaryjnej i regulaminu pracy Ministerstwa Sprawiedliwosci;
2) wykonywanie zadan dysponenta trzeciego stopnia srodkéw budzetowych Ministerstwa Sprawiedliwosci oraz prowadzenie rachun-
kowosci Ministerstwa Sprawiedliwo$ci, w tym:
a) sporzadzanie projektu planu finansowego Ministerstwa Sprawiedliwosci,
b) sporzadzanie planu finansowego Ministerstwa Sprawiedliwo$ci po ogloszeniu ustawy budzetowej na dany rok,
¢) potwierdzanie zgodnosci operacji gospodarczych z planem finansowym Ministerstwa Sprawiedliwosci,
d) wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,
e) prowadzenie ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych w zakresie dochodow i wydatkow budzetowych,
f) dokonywanie kontroli dowodéw ksiggowych pod wzgledem formalnym i rachunkowym,
g) prowadzenie obstugi kasowej Ministerstwa Sprawiedliwosci,
h) prowadzenie rejestru zawartych umow, z ktérych wynikaja zobowigzania finansowe Ministerstwa Sprawiedliwosci,
i) rozliczanie kosztow krajowych i zagranicznych wyjazdow stuzbowych,
j) sporzadzanie sprawozdan budzetowych;

" Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 141, poz. 888, z 2009 r. Nr 18, poz. 97, Nr 42, poz. 341,
Nr 53, poz. 434 i Nr 157, poz. 1241, 22010 r. Nr 28, poz. 146 1 Nr 96, poz. 620 orazz 2011 r. Nr 92, poz. 531, Nr 112, poz. 654, Nr 142, poz. 828, Nr 144,
poz. 851 1 Nr 232, poz. 1378.
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3) prowadzenie rachunkowos$ci Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej, w tym:

a) dokonywanie kontroli formalnej i rachunkowej kwartalnych informacji dotyczacych wykorzystania przekazanych srodkow,
rozliczen dotacji oraz dowodow ksiggowych przekazywanych przez Departament Wykonania Orzeczen i Probacji oraz Depar-
tament Wspotpracy Migdzynarodowej i Praw Czlowieka,

b) sporzadzanie sprawozdania z wykonania planu finansowego Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpeniten-
cjarnej;

4) wykonywanie zadan dotyczacych zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej w Minister-
stwie Sprawiedliwosci, ze szczegdlnym uwzglednieniem koniecznosci zapewnienia skutecznosci i efektywnosci dzialania;

5) przygotowywanie projektow wnioskow Ministra Sprawiedliwosci, o ktérych mowa w art. 7 ust.1 ustawy z dnia 20 stycznia 2011 r.
o odpowiedzialnosci majatkowej funkcjonariuszy publicznych za razace naruszenie prawa;

6) opracowywanie planu zamowien publicznych;

7) prowadzenie spraw zwiazanych z postgpowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) sprawowanie zastgpstwa procesowego:

a) Ministra Sprawiedliwos$ci oraz Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Ministra Sprawied-
liwos$ci w sprawach toczacych si¢ przed sadami powszechnymi, z wylgczeniem spraw, w ktorych zgodnie z § 6 pkt 10 zastgpstwo
procesowe jest sprawowane przez inne komorki organizacyjne, w szczegdlnosci spraw dotyczacych postgpowan administra-
cyjnych prowadzonych w tych komorkach,

b) Ministerstwa Sprawiedliwosci i Skarbu Panstwa reprezentowanych przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa Sprawiedliwosci;

9) opiniowanie projektow umow dotyczacych zamowien publicznych udzielanych przez Ministerstwo Sprawiedliwo$ci w zakresie

zgodnosci z obowigzujacym prawem oraz zabezpieczenia interesu prawnego Skarbu Panstwa, a takze wydawanie opinii prawnych
w pozostatych sprawach dotyczacych zasad funkcjonowania i organizacji pracy urze¢du;

10) koordynowanie realizacji zadan zwigzanych z wdrozeniem i utrzymywaniem w Ministerstwie Sprawiedliwosci systemu zarzadzania
jakoscia;

11) zapewnienie obstugi kancelaryjnej Ministerstwa Sprawiedliwo$ci przez wyodrgbniong w strukturze biura Kancelarig Glowna,
w zakresie ustalonym w instrukcji kancelaryjnej;

12) prowadzenie archiwum zaktadowego, w tym sekcji archiwum akt niejawnych.

2. W strukturze Biura Organizacji, Finanséw i Kontrolingu funkcjonuje gtéwny ksiggowy Ministerstwa Sprawiedliwosci, ktorego
uprawnienia i obowiazki okreslaja odrgbne przepisy.”;

17) dodaje sig¢ rozdzial 17 w brzmieniu:

,,Rozdzial 17
Samodzielne Stanowisko do spraw Audytu Wewngtrznego

§ 28. 1. Do zakresu zadan Samodzielnego Stanowiska do spraw Audytu Wewngtrznego nalezy:

1) prowadzenie audytu wewngtrznego w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

2) opracowywanie rocznego planu audytu wewngtrznego na podstawie analizy ryzyka oraz sporzadzanie sprawozdania z wykonania
tego planu;

3) koordynacja audytu wewngtrznego w dziale administracji rzadowej sprawiedliwo$¢, w tym prowadzenie dziatan majacych na celu
wsparcie komitetu audytu;

4) koordynowanie prowadzenia auditow wewngtrznych systemu zarzadzania jakos$ciag w Ministerstwie Sprawiedliwosci;

5) wykonywanie zadan zwigzanych z przetwarzaniem informacji o podejrzeniu wystapienia w Ministerstwie Sprawiedliwosci zjawisk
o charakterze korupcyjnym.

2. Uprawnienia i obowigzki kierownika komoérki audytu wewngtrznego sa okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.?) i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 pazdziernika 2012 r.

Minister Sprawiedliwosci: Jarostaw Gowin

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238,
poz. 1578 1 Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707.



